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o e

RESOLUCIQN EJECUTIVA N° 12019
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROL Y CALIDAD
DE OBRAS

La Paz, 1 4 NUV 2019

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado de 7 de febrero de 2009, en su articulo 272,
sefiala que “la aufonomia implica la eleccion directa de sus autoridades por las
ciudadanas y los ciudadanos, la administracién de sus recursos econémicos, y el
gjercicio de las facultades legislativa, reglamentaria, fiscalizadora y ejecutiva, por sus
6rganos del gobierno auténomo en el ambito de su jurisdiccion y competencias y
atribuciones”. '

Que la citada Ley N°031 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés |bafiez”, en
el numeral 3 de su articulo 8, determina que es funcién de la autonomia municipal
‘impulsar el desarrollo econémico local, humano y desarrollo urbano a fravés de la
prestacion de servicios publicos a la poblacién (...)"; asimismo, en su articulo 9,
paragrafo |, numeral 4, sefiala que la autonomia se ejerce a través de “la planificacion,
programacién y ejecucién de su gestion politica, administrativa, técnica, econémica,
financiera, cultural y social’.

Que el Decreto Municipal N° 025/2018 de fecha 03 de septiembre de 2018, que aprueba
el "Manual de Organizacién y Funciones del Organo Ejecutivo Municipal de La Paz para
la gestion 2019", sefiala como razén de ser de la Secretaria Municipal de Control y
Calidad de Obras: “Disefiar e implementar politicas orientadas a velar por la calidad en
la construccion de obras por administracion delegada en bienes de dominio municipal
y la eficiencia en su ejecucion, asi como la administracion de los ductos subterraneos
propiedad del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz contribuyendo al desarrollo
integral del Municipio de La Paz.”. Asimismo el referido manual prevé entre las

Qbras: “a. Generar y establecer politicas, normativas, procedimientos 'y lineamientos
2 el Control de Calidad de las Obras”, y “d. Velar por la adecuada supervision y
alfsacion en la ejecucion de las obras civiles por administracion delegada, mediante
seguimiento y control continuo a través de las capacidades técnicas, asistencia
chica especializada, equipos, procesos operativos, administrativos y el uso de
z\fecnologias de la informacion”.

Que la Ley del Ordenamiento Juridico y Administrativo Municipal, aprobada y
modificada mediante Leyes Municipales Autonémicas G.A.M.L.P. N°007/2011,
G.A.M.L.P. N°013/2011, G.A.M.L.P. N°014/2012 - G.A.M.L.P. N°222/2017 - G.A.M.L.P.
N°269/2017, en su articulo 44, establece que la Resolucién Ejecutiva: “es la disposicion
municipal de alcance general o particular dictada por el Alcalde Municipal en ejercicio
- de sus competencias establecidas en el ordenamiento juridico vigente, para la direccion
eficiente de la administracién municipal. Su cumplimiento es obligatorio,
exigible,\ejecutable y se presume legitimo”. Asimismo, el articulo 45 numeral 1
establecteique el Alcalde Municipal, como Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz, podra dictar Resoluciones Ejecutivas a efectos de
procurar Una gestion eficiente y eficaz en la direccién de la administracién municipal.
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CONSIDERANDO:

Que 1_al Decreto Supremo N°181 (NB-SABS), de 28 de junio de 2009, en el farticulo 16

(Precio Referencial), establece que: “/V. Para convocar un proceso de contfatacion de

obras, el Precio Referencial no debera tener una antigliedad mayor,a{?gat(o (4) meses”.
LIS YUR P

Que mediante Informe SMCCO-JF UPUN N° 005/2019, de 12 de septiembre de 2019,
emitido por el Jefe de la Unidad de Precios Unitarios dependiente de la|Secretaria
Municipal de Control y Calidad de Obras del GAMLP, se ha sefialado que: “a ORDEN
DE DESPACHO N°648/2018 de fecha 17 de diciembre de 2018, adjunta el|INFORME
AlT-44/2018 — AUDITORIA DE PROYECTOS DE INVERSION PUBICA $OBRE LA
FASE DE PREINVERSION DE PROYECTOS MENORES A CARGO DE[l. GAMLP.
Dicho informe en el inciso 5.1 establece observaciones que corresponden sef atendidas
por la Unidad de Precios Unitarios de la SMCCO, las cuales son referidas|a: “... 5. 1.
Deficiencias en las operaciones de elaboracién de la actualizacion de la bage de datos
de precios referenciales. a) En coordinacién con la Direccién de Gobierno elpctronico y
Modernizacién de la Gestién, complementar el procedimiento de: "Actualizacion de la
base de datos de precios referenciales para del GAMLP" con las siguiente actividades
y que incluya la documentacién respaldatoria de las mismas: a1) Cotizaciopes (de los
materiales actualizados y/o elaboracién de una boleta, de cotizacion de ¢ampo que
incluya informacién relevante como por ejemplo: proveedor, fecha, material, unidad,
costo (Bs), Direccién y observaciones (con la justificaciones que correspopda) y que
incluya la firma del cotizador. a2) La metodologia de seleccion de las cotizaciones a
emplear para la elaboracién de los precios unitarios. a3) La determinagion de los
rendimientos de los materiales, maquinaria y mano de obra. a4) La metodologia que
permita el célculo revisién de las incidencias (herramientas, gastos generaleg y utilidad)
para el anélisis de precios unitarios... estos acapites determinan el cumplimiento a los

.2 formatos 1 y 2 de las observaciones realizadas por Auditoria Interna ediante el

" INFORME AIT-44/2018 — AUDITORIA DE PROYECTOS DE INVERSION PUBICA
SOBRE LA FASE DE PREINVERSION DE PROYECTOS MENORES A CARGO DEL
GAMLP. Dicho informe en el inciso, y a la ORDEN DE DESPACHO N°648/2018 de
fecha 17 de diciembre de 2018”. El Informe concluye senalado que: ‘&l proyecto
xmativo denominado: “PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA ACTUALIZACION,
s ACION, MODIFICACION Y BLOQUEO DE PRECIOS UNITARIOS PARA OBRAS
BJECUTADAS POR ADMINISTRACION DELEGADA DEL GAMLP’, responde a la

Asesor Legal de la Secretaria Municipal de Control y Calidad de Obras d

concluye que la propuesta de protocolo de actuacion para la actualizacion, creacion,

modificacién y bloqueo de precios unitarios para obras ejecutadas por adn
delegada del GAMLP, cumple con las consideraciones para su prog
_ establecido en las Leyes Municipales Autonémicas GAMLP N° 007/2011,
A 013/2011, GAMLP N° 014/2012, GAMLP N° 222/2017 y GAMLP N° 269/201

POR TANTO:

El Alcalde Municipal de La Paz, en ejercicio de las facultades que le confiere
45, numeral 1) de la Ley del Ordenamiento Juridico y Administrativo

ninistracion
tesamiento
GAMLP N°
7.

e el articulo
Municipal,
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aprobada y modificada mediante Leyes Municipales Autonémicas G.A.M.L.P.
N°007/2011 - G.AM.L.P. N°013/2011 - G.AM.L.P. N°014/2012 - G.A.M.L.P.
N°222/2017 - G.A.M.L.P. N°269/2017.

RESUELVE: |

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el “Protocolo de actuacién para la actualizacion,
creacion, modificacion y bloqueo de precios unitarios para obras ejecutadas por 1
administracion delegada del GAMLP”, que forma parte indivisible de la presente
Resolucion Ejecutiva.

ARTICULO SEGUNDO.- Instruir a la Secretaria Municipal de Control y Calidad de
Obras, la emision de los anexos de respaldo del “Protocolo de actuacién para la d
actualizacion, creacién, modificacién y bloqueo de precios unitarios para obras i
ejecutadas por administracion delegada del GAMLP”, en un plazo no mayor a treinta
(30) dias habiles de emitida la presente Resolucién Ejecutiva. !

ARTICULO TERCERO.- Instruir a la Secretaria Municipal de Control y Calidad de
Obras y demas Unidades Organizacionales del Organo Ejecutivo Municipal
involucradas en la aplicacion del Protocolo aprobado en el articulo anterior, el uso y
aplicatidn obligatoria del mismo.

Registrese y s@muniquese a la Secretaria Municipal de Control y Calidad de Obras,

debieRdo archivaxse el original en Direccién de Gabinete.
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PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA ACTUALIZACION, CREACION, MODIFICACION Y
BLOQUEO DE PRECIOS UNITARIOS PARA OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION
DELEGADA DEL GAMLP

1. OBJETO

Establecer los procedimientos para la actualizacion, creacion-habilitacion, correccidn, ajuste y bloqueo de
los precios unitarios referenciales para la ejecucién de obras por administracién delegada del Gobierno
Auténomo Municipal de La Paz.

2. PRINCIPIOS

a) Eficacia.- Delimitacion de las actividades planificadas, mediante las cuales se glcanzan los
resultados esperados, desarrolladas por los proyectistas, su pervisores, fiscales de obra o fungionarios del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz,

b) Equidad.- Programacion y operacién desarrolladas bajo el principio de acceso al servicio de forma
ecudnime para proyectistas, supervisores, fiscales de obra o funcionarios del Gobiernp Autonomo
Municipal de La Paz.

c) Eficiencia.- Contribucién al logro de los objetivos del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, en

términos de economia, calidad y tiempo de ejecucion de las actividades relacionadas con la bpse de datos
de Precios Unitarios.

d) Responsabilidad.- Todos los servidores municipales son responsables de sus actos, de los
recursos utilizados y de los resultados logrados, emergentes del desempefio de sus funciongs, deberes 'y
atribuciones asignadas a su cargo.

e) Transparencia.- Los actos, documentacién, informacién del proceso de actualizacipn y cargado
de items a ser implementados durante la ejecucién de las obras de administracién delegada del GAMLP,
son actos piblicos y de conocimiento para toda la comunidad.

3. MARCO LEGAL

La presente Guia se encuentra enmarcada en las siguientes normas:

t ]

Constitucién Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009. o
Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés lbéﬁez’f_;._'-ﬁ_;é'ﬁiga de julio dg 2010.
Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, de 20 de Juho’deigge ‘
Ley General del Trabajo de 8 de diciembre de 1942, v e Tni :
Decreto Supremo N° 0181 de“fecha 28 de junio de 2009. Normas Basicas: def sistema de
Administracién de Bienes y Servicios NB - SABS. . 2Rl
Resolucién Ministerial 477/04 de fecha 23 de septiembre de 2004, Incidencias por caygas sociales.
* Reglamento del Sistema integrado de Supervision y Fiscalizacién de Obras Decrgto Municipal

12/2018 de fecha de 28 de Mayo de 2018.

4. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones del presente manual son de aplicacién obligatoria, sin excepcién algung en todos los
niveles de la Estructura Organizacional del GAMLP, gue realicen la elaboracion de proyectgs y ejecucion
de obras, por administracién delegada en el municipio de La Paz. “

5. DEFINICIONES

En la aplicacién del presente Protocolo se utilizan las siguientes definiciones:

ANALISTA/ ASESOR DE PRECIOS UNITARIOS: Técnico de la Unidad de Precios Unitarios, qug esta a cargo
de administrar la base de datos de Precios Unitarios del GAMLP,

ANALISIS DE PRECIO UNITARIO (A.P.U.): Es el andlisis del precio por cada unidad de mgdida de una
actividad o item (estructura de costos). En este se debe determinar las unidades de medida (m, m2, m3,
kg, pza, punto, y otros definidos mediante sistemas de medicion) y los precios unitarios| tomando en




Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

cuenta para estos Ultimos no solo el precio de los materiales, equipos y mano de obra, sino las incidencias
propias de cada empresa, gastos generales, utilidades y las determinadas por ley, beneficios sociales e
impuestos.

BENEFICIOS SOCIALES.- Son todos aquellos derechos del trabajador consignados en las leyes laborales
de caracter nacional.

COSTOS DIRECTOS: Suma de materiales, equipo-magquinaria y mano de obra, necesarios para la ejecucion
de una actividad o item.

COSTOS INDIRECTOS: Suma total de los gastos y beneficios sociales, que se agregan a los costos directos
Yy que no estén contenidas en la produccién de una unidad de un bien y/o servicio. Se consideran costos
indirectos el pago del personal profesional que elabora la propuesta, papeleria, pago del personal técnico
en campo y de control, transporte de personal, movilizacién de magquinaria, pago de servicios basicos,
bafios portatiles, ensayos, seguridad, y otros definidos por los “Principios de Contabilidad Generalmente
Aceptados”,

COTIZACION: Documento informativo recabando para el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, que
establece el precio de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo, utilizado para la creacién y/o
actualizacion de la base de datos de precios unitarios.

COTIZADOR: Técnico y/o profesional del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz que esté a cargo de
recabar precios de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo del mercado local mediante
cotizaciones.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.- Documento que definen la calidad de los materiales, los procedimientos
constructivos y los acabados de las actividades o items a ejecutarse. En caso de que un ftem o actividad
responda a una normativa, la especificacién técnica debera cumplir con la misma.

EQUIPO Y MAQUINARIA: Conjunto de elementos méviles y fijos cuyo funcionamiento posibilita aprovechar,
dirigir, regular o transformar energia o realizar un trabajo con un fin determinado.

HERRAMIENTAS MENORES: Son todos aquellos bienes sujetos a depreciacién no mayores a cuatro (4)
anos.

INCIDENCIA.- Porcentajes establecidos para cuantificar los Beneficios Sociales, Gastos Generales,
Herramientas Menores, Impuesto al Valor Agregado, Impuesto a las Transacciones, que afectan a los
costos directos para el célculo del precio unitario.

ITEM.- Cada una de las partes individuales que conforman un conjunto de actividades ejecutadas en una
obra civil, cuantificado mediante un anélisis de precio unitario.

GAMLP.- Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.
ueden ser considerados como costos directos, pero que sonh hecesarios para el funcionamiento de la

ANO DE OBRA: Representa todo el personal involucrado dentro de la ejecucion de la obra. No incluye
ersonal técnico o de control, siendo estos chéferes, capataces, directores, residentes de obra y otros
0Bg el proceso de contratacion lo establezca.

MATERIALES: Elementos tangibles necesarios para la ejecucién de una obra o actividad.

RENDIMIENTO: Tiempo o cantidad de material que se utiliza para el cumplimiento de una actividad en la
ejecucion de obras. J

SIM V2: Sistema de Informacion Municipal.
SOLICITANTE: Funcionario dependiente de las Unidades Ejecutoras del GAMLP,

UNIDAD EJECUTORA: Unidades del GAMLP con capacidad de ejecutar recursos de inversién del
presupuesto mediante obras civiles por administracién delegada.

CAPITAL IBEROAMERICANA
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GASTOS GENERALES.- Los gastos generales son todos aquellos gastos de una empresa o negocio que no




En cumplimiento a la NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SE
SABS), la actualizacién de los precios unitarios referenciales para obras ejecutadas por ad
delegada, se realizara de acuerdo a los siguientes procesos:

6. ACTUALIZACION DE PRECIOS UNITARIOS

11

VICIOS (NB--
inistracién

1.|  SECRETARIO Instruccién de Iniclo de actualizacién de Actualizacién de Precios Unitarjos Un (1) dia
MUNICIPAL SMCCO | Preclos unitarios: referenciales para obras delegadas
del GAMLP, segln los plazos d
NB-SABS u, pecios unitario del
12. ORDEN DE SERVICIO, Pgra [orio00 anterior
Actualizacién de Precios Unitarjos
referenciales para obras delegadas 1.2, VARIABLE
del GAMLP, por instruccién exprega.
podré instruir la actualizacién dg la
totalidad de precios unitarios o para
el ajuste de uno o varios predos
unitarios individuales.
Selecclén de Insumos: se identificara grupos | CORREQ ELECTRONICO con la planilia Hasta cinco (5) dias
2| JEFEDEUNIDAD | de materiales de mayor incidencia dentro de | adjunta de insumos a cotizar. habiles posteriores
DE PRECIOS los andlisis de precios unitarios vigentes en el a la Instrucclén de
UNITARIOS periodo de actualizacion. Inicio de
actualizacl6n de
Preclos unitarlos.
3.11. Recabar cotlzaclones de e«  COTIZACIONES O PROFORMAS o Hasta cien (100)
3.| coTizabor/ materiales del mercado local. e CATALOGOS O FOLLETOS o, dias calendario
FUNCIONARIOS DEL « CORREOS ELECTRONIdoS | posteriorala
GAMLP RESPUESTA FORMAL o, Instruccién de
. “BOLETA DE COTIZACION |DE | Iniciode
CAMPO™ actualizacién de
Todas las cotizaciones deben llevar fijma | Precios unitarios.
y sello del cotizador o técyico
responsable de la obtencién de| la
informacion.
Seg(n ANEXO “METODOS DE
COTIZACION DE MATERIALES, EQUIPQ Y
MAQUINARIA DEL MERCADO LOCAL"
315,  Recabar cotizaciones de mercado | Segan ANEXO “METODOS DE
de mano de obra. COTIZACION DE MATERIALES, EQUIPG
MAQUINARIA DEL MERCADO LOCAL”
3.13. Recabar cotizaciones de mercado | «  COTIZACIONES O PROFORMAS;
de magquinaria y equipo e  CATALOGOS O FOLLETOS:
e  CORREOS ELECTRONICOS
«  RESPUESTA FORMAL
+ BOLETA DE COTIZACION |DE
CAMPQ™:
e  REVISTAS ESPECIALIZAS EN EL
TEMA
Seg(in ANEXO “METODOS DE
COTIZACION DE MATERIALES, EQUIPQ Y
MAQUINARIA DEL. MERCADO LOCAL"
3.2. Sistematlzaclon de las cotlzaciones PLANILLA ELECTRONICA Hasta antes de
recabadas. Dieciséls (16) dias
calendario antes
de la fecha
prevista para la
actualizacién de
precios unitarios
33. Remitir la Informacion de CORREO ELECTRONICO con la Hasta antes de
cotizaclones al Asesor /Analista de preclos planilla electrénica adjunta de Quince (15) dias
unitarios. insumos cotizados. calendario antes
de la fecha
prevista para la
actualizacién de
precios unitarios.
4.1, COMUNICADO publicado gn 4.1, Hasta
4, JEFE UNIDAD | 4.1. Publicaclén de comunicado de intranet y SIMV2, que establece las antes de Quince
PRECIOS actualizacién de precios unitarios. fechas de cierre y apertura del SIMY2, (15) dias
UNITARIOS la no atencién a solicitudes de nueyos calendario antes
precios unitarios durante este periodo de la fecha prevista
de cierre del SIMV2 y la fecha de para la
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4.2, Solicitud de clerre y apertura del SIMV2

habilitacién de los precios unitarios
actualizados.

4.2. CORREQ ELECTRONICO
solicitando a los administradores del
SIMV2 el cierre temporal y la apertura de
los aplicativos para cargados de obras
eh general.

actualizacién  de
precios unitarios.

4.2. Segln
las fechas prevista
en el comunicado
de actualizacién de
precios unitarios.

5. ANALISTA/ ASESOR
DE PRECIOS
UNITARIOS

5.1. Seleccion del preclo més adecuado de
materlales, mano de obra equipo y
maquinarla.

5.1. INFORME DE ACTUALIZACION DE
PRECIOS UNITARIOS. Toda la
informacién de cotizaciones serd
compilada en una planilla digital Gnica,
el analista de precios unitarios o asesor
de precios unitarios podra seleccionar
el precio més adecuado, segin método
de ANEXO “SELECCION DEL PRECIO
MAS ADECUADO DE MATERIALES,
MANO DE OBRA EQUIPO Y MAQUINARIA”

Hasta antes de
ocho (8) dias
calendario.de la
fecha prevista para
la actualizacién de
precios unitarios.

5.2. Cargado de la Informaclén

5.2. SISTEMA INFORMATICO QUE
ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIOS
DEL GAMLP Se procederé al cargado de
los precios de materiales, mano de obra
¥y maquinaria seleccionados yala
consolidacion de la informacién en el
sistema informatico, a fin que este
realice todos los célculos necesarios.

Hasta antes de
sels (6) dias
calendario de la
fecha prevista para
la’actualizacion de
precios unitarios

5.3. Elaboraclon de Informe de Actualizaclén
de preclos unitarios Incluyendo los anexos de
respaldo

5.3. EI INFORME DE ACTUALIZACION DE
PRECIOS UNITARIOS  minimamente

debera contemplar los siguientes
aspectos:
. Cantidad y detalle de insumos

(materiales, mano de obra, maquinaria y
equipo) vigentes a la fecha de la
actualizacién.

. Cantidad y detalle de insumos
cotizados (materiales, mano de obra,
madquinaria y equipo).

. Cantidad de items vigentes a
la fecha de la actualizacidn
. Detalle de items habllitados

durante el periodo de la actualizacion
anterior y la actual (si corresponde).

. Detalle de items bloqueados |

durante el periodo de la actualizacién
anterior y la actual (si corresponde).

LI Detalle de items ajustados o
corregidos durante el periodo de la
actualizacién anterior y la actual (si
corresponde).

° Cantidad de especificaciones
técnicas existentes a la fecha de la
actualizacién, generada o ajustada
durante el periodo de la actualizacién
anterior y la actual (si corresponde).

. Otra Informacién que sea
relevante en el periodo de |
actualizacién,

. Resumen gerencial de datos.
. Conclusiones y
recomendaciones.

. ANEXOS se adjunta toda la
informacion referida al detalle de

cotizaciones, informes u otros que
sustenten los precios actualizados, la
actualizacion o modificaciones a items o
especificaciones técnicas.

Hasta antes de
tres (3) dias
calendario de la
fecha prevista para
la actualizacién de
precios unitarios

6. JEFE DE PRECIOS
UNITARIOS /
INMEDIATO
SUPERIOR

Verifica que el informe de actualizacién
tenga toda la informacién minima necesaria
para su aprobacidn y remite via SITRAM al
Secretario Municipal de Control y calidad de
Obras

INFORME DE ACTUALIZACION DE
PRECIOS UNITARIOS incluyendo los
anexos de respaldo via SITRAM.

Hasta antes de tres
(3) dias habiles
antes de la fecha
prevista para la
actualizacion  de
precios unitarios
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Recibe el Informe de Actualizacién de precios | INFORME DE ACTUALIZACION |[DE

Hasta antes de tres

especificaciones técnicas.
11.2. Remite la hoja de ruta de la
actualizacién de precios unitarios al archivo | 11.2. HOJA DE RUTA 1%
de la Secretaria Municipal de Control y | documentacion anexa
Calidad de Obras

7. SECRETARIO unitarios y remite al Asesor Legal para la | PRECIOS UNITARIOS incluyendo [los | (3) dias hdbiles
MUNICIPAL elaboracién. de la resolucion administrativa | anexos de respaldo antes de la fecha
CONTROL Y correspondientes prevista para la
CALIDAD DE OBRAS actualizacion  de

: precios unitarios.
8.1. Elaboracion de Informe Legal. 8.1. INFORME LEGAL Hasta antes de tres
8. ASESOR LEGAL (3) dias habiles de
B.2. Elaboracion del Proyecto de Resolucion | 8.2. PROYECTO DE RESOLUCION | la fecha prevista
Administrativa de aprobacién de la | ADMINISTRATIVA DE APROBACION |DE | para la
actualizacién PRECIOS UNITARIOS actualizacién  de
precios unitarios.
§.1. Aprueba  mediante  Resolucion | 9.1. SUSCRIPCION DE LA RESOLUCION | Hasta antes el
0. SECRETARIO administrativa la Actualizacion de precios | ADMINISTRATIVA DE APROBACION [DE | mismo dia habil de
MUNICIPAL Unitarios y el Informe de Actualizacion de | PRECIOS UNITARIOS la fecha prevista
Precios Unitarios. para la
9.2 RESOLUCION  FIRMADA | Y | actualizacion de
9.2. Remite hoja de ruta con toda la | TODA LA DOCUMENTACION DE |LA | precios unitarios.
documentacién al asesor legal ACTUALIZACION DE PRECIOS UNITAR|OS
AL ASESOR LEGAL
Remite la documentacion de la actualizacion | CARPETA DE  ACTUALIZACION |DE | El siguiente dia
10. ASESOR LEGAL de precios unitarios PRECIOS UNITARIOS hébil de emitida la
Resolucién
Administrativa
11.1. Publicacion de la actualizacion de | 11.1. COMUNICADO publicado eh la | 11.1. El

11, ANALISTA/ ASESOR precios unitarios (listado de precios, andlisis | intranet, indicando la habilitacién [del | siguiente dia habil
DE PRECIOS de precios unitarios, especificaclones | SIMV2, los listados de precios unitarjos, | de emitida Ia
UNITARIOS técnicas). andlisis de precios unitarios | y | Resolucion

Administrativa

11.2. Variable.

7. CREACION Y/O HABILITACIGN DE PRECIOS UNITARIOS NUEVOS O BLOQUEADOS

En caso de ser necesatia la inclusién de nuevos items o la habilitacién de ftems que fueron bloqueados
anteriormente, en la base de datos del Goblerno Auténomo Municipal de La Paz, las Unidadgs Ejecutoras,
Unidades encargadas del disefio y elaboracién de proyectos, durante el proceso de elabpracion de la
carpeta o el Supervisor de obra durante la ejecucion de la obra, seran los responsablep de solicitar
mediante nota y/o informe técnico la creacion y/o habillitacién de los nuevos ftems, a este fijh se seguiran

los siguientes pasos:

SUPERVISOR DE Solicita via SITRAM la
OBRA/PROYECTISTA/ creacién/habilitacién, de precios unitarios | solicitando la creacién de nuevos itemhs o
UNIDADES nuevos o que fueron blogueados, habilitacién de ftems que fug
EJECUTORAS DEL bloqueados, donde se expligue| la
GAMLP. necesidad de la inclusién del item |y el
proyecto para el cual es requerido,|con
K los siguientes documentos:

e  ESPECIFICACION TECNICA, cop el
contenido minimo detallado| en
ANEXO “FORMATO ESPECIFICAGION
TECNICA”.

s ANALISIS DE PRECIO UNITARIO,
calculado con las inciderjcias
descritas en el ANEXO CALCUL® DE
INCIDENCIAS PARA ANALISIS| DE
PRECIOS UNITARIOS y segin el
formato del ANEXO "FORMATO
ANALISIS DE PRECIOS UNITARIDS”

« CALCULO TECNICO DE
RENDIMIENTOS DE MATERIALES,
(ANEXO CALCULO DE

RENDIMIENTOS DE MATERIALES ¥
CALCULO DE RENDIMIENTOS| DE
MANQ DE OBRA O MAQUINARIA
e CALCULO TECNICO DE
RENDIMIENTOS DE MANO| DE
OBRA, MAQUINARIA Y EQUIPO.
. (ANEXO CALCULO DE
RENDIMIENTOS DE MATERIALES y

“Hasta el dia de la

publicacién del
comunicado de
clerre del SIMV2
para la
actualizacion de
precios unitarios.
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CALCULD DE RENDIMIENTOS DE
MANO DE OBRA O MAQUINARIA).
s COTIZACION de aquellos insumos,
como ser materiales, mano de obra,
magquinaria y equipo, que no son
parte de la base vigente de precios
unitarios del GAMLP, al momento
de la solicitud, minimo una
cotizacion por cada insumo nuevo.
e  PLANOS Y/0 DETALLES
CONSTRUCTIVOS del item (cuando
corresponda),
e FOTOGRAFIAS de los materiales
mas relevantes para una mejor
descripcion del APU. (cuando
corresponda).
* TODOS LOS DOCUMENTOS
DEBERAN SER FIRMADOS POR EL
SOLICITANTE. 4
ANALISTA/ ASESOR Revision de solicitud de | CORREO ELECTRONICO: donde se | Hasta dos (2) dias
2. DE PRECIOS creacidon/habilitacion, de precios unitarios | tendrdn las siguientes consideraciones: habiles por cada
UNITARIOS nuevos o que fueron blogueados (*). e  Correo electrénico con observacién | ftem solicitado.
y/o solicitud de aclaracién y/o
complementacion de la
informacién. (remitase a la
actividad 3)
*  Correo electrénico con la solicitud
de conformidad al ftem creado.
(remitase a la actividad 4.3.)
SUPERVISOR DE Corrige, aclarar y/o complementa la | CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL | Hasta cinco (5) dias
3. OBRA/PROYECTISTA/ | informacién seglin las observaciones y | Adjuntando la informacién. hébiles; posteriores
UNIDADES remitirlas via digital por correo electrénico a la recepcién del
EJECUTORAS DEL al Analista/Asesor de precios unitario correo  electrénico
GAMLP. ' te observaciones.
Si el solicitante no
emitiera  ninguna
informacion en el
plazo antes
mencionado, se
procederda a la
devolucién de la
hoja de ruta, para
que se . inicie
| nuevamente el
tramite.
ANALISTA/ ASESOR 4.1, Revision de la informacion remitida por | 4.1. CORREO ELECTRONICO | Hasta un (1) dia
DE PRECIOS el solicitante via CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL. habil por cada item
UNITARIOS . Cuando se tenga observacién | solicitado, posterior
y/o - solicitud de aclaracion y/o | a la remision dei
complementacién de la  informacién. | correo electrénico
(remitase a la actividad 3). . del solicitante.
. Cuando no se ' tiene
observaciones. (remitase a la actividad
4.2.). ‘
4.2. Creacion en el SISTEMA INFORMATICO | 4.2, TTEM CARGADO EN EL SISTEMA | Hasta DOS (2) dias
QUE ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIOS | INFORMATICO, QUE ADMINISTRA LOS | habiles.. por cada
DEL GAMLP los nuevos precios o ajuste los | PRECIOS UNITARIOS DEL GAMLP. item solicitado. -
items a ser habilitados.
4.3. Solicita wvia correo electrénico | 4.3. CORREO INSTITUCIONAL. Hasta un (1) dia
institucional la conformidad de los ftems habil por cada item
creados. solicitado posterior
M a la creacidn.
SUPERVISOR DE El solicitante de no tener ohservaciones al | CORREO INSTITUCIONAL. Hasta un (1) dia
5. OBRA/PROYECTISTA/ | analisis de precios unitarios creado, dard hébil posterior a la
FUNCIONARIO su conformidad via correo electrénico remisién del correo.
DEPENDIENTE DE institucional. Si el solicitante no
LAS UNIDADES emitiera  ninguna
EJECUTORAS DEL informacign en el
GAMLP. plazo antes
mencionado, se
procedera a la
devolucién de la
hoja de ruta, para
que se inicie
nuevamente el
tramite.
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Entregara fisicamente toda la informacién
corregida al Analista/Asesor de precios
unitarios.

DOCUMENTOS
FIRMADOS POR EL SOLICITANTE.

CORREGIDOS Y

Hasta un (1) dia
hébil posterior a la
remision del correo
de conformidad.

Si el solicitante no
emitiera  ninguna
informacién en el
plazo antes
mencionado, se
procedera a la
devolucién de la
hoja de ruta, para
que 58 inicie
nuevamente el
tramite.

ANALISTA/ ASESOR
DE PRECIOS
UNITARIOS

6.1. El Analista/Asesor de precios unitarios,
emitird un informe a su inmediato superior
referido a la creacion del item donde
adjuntard la informacion final.

6.2. Habilitacion en el SISTEMA
INFORMATICO QUE ADMINISTRA LOS
PRECIOS UNITARIOS DEL GAMLP de los
ftems solicitados.

6.1. INFORME DE
CREACION/HABILITACION, DE PRECIOB
UNITARIOS NUEVOS O QUE FUERON
BLOQUEADOS.

Contendra minimamente:

. Detalle de materiales, mano
de obra, equipo y maquinaria, creaglos
(si corresponde).

° Cédigo, nombre, unidad y
precio de los items creados.
e Anexo. Todos los documerjtos

corregidos y firmados por el solicitante.
6.2. SISTEMA INFORMATICO QU
ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARJOS
DEL GAMLP.

Hasta un (1) dia
hébll posterior a la
remision de la
informacidn.

JEFE DE PRECIOS

7.4. Valida el informe del ANALISTA/
ASESOR DE PRECIOS UNITARIOS mediante

INFORME DE CREACION/HABILITACIDN,
DE PRECIOS UNITARIOS NUEVOS O QUE

Bl dia  habi
posterior a la

UNITARIOS / V°B® al informe. FUERON BLOQUEADOS. remisién del
INMEDIATO . : : informe.
SUPERIOR. 72, Remite al archivo de la SMCCO Ia hoja | INFORME DE CREACION/HABILITACIDN, | Variable.
de ruta con el INFORME DE | DE PRECIOS UNITARIOS NUEVOS O QUE
CREACION/HABILITACION, DE PRECIOS | FUERON BLOQUEADOS
UNITARIOS NUEVOS O QUE FUERON
BLOQUEADOS incluyendo los anexos.
(*)Revision de solicitud de creacién/habilitacion, de precios unitarios nuevos o que fueron bloqueados:

La revision de los items consiste en:

Caso especial: Los items que fuesen generados como resultado de una consultaria en linea
y gue cuenten con informe de conformidad del servicio o aprobacidn del ente financiador o s¢a
validados por empresas servicios especializadas en el area;
especificacion técnica no serd objeto de revision, toda vez que los mismos serdh de entera

ssponsabilidad de los funcionarios que validen el informe de conformidad del servicio o in

En lo referente a los rendimientos de materiales; se revisaré la coherencia técnica entr
constructivos y la cuantificacién de los materiales a utilizar, asi como los respaldos

rendimientos.

En lo referente a rendimiento de mano de obra y maguinaria; solo se verificara que €S

e los detalles
técnicos de

tos tengan la

planilla de respaldos adecuados, porque el contenido de la informacion sera de entera
responsabilidad del solicitante.

que refrénde la validacion de la empresa de servicio.

Nota: La vigencia de los ftems serd a partir de la fecha de emisién del |
CREACION/HABILITACION, DE PF{ECIOS UNITARIOS NUEVOS O QUEJ FUERON BLOQUEA
formaran parte de la RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE APROBACION DE PRECIOS UNI

actualizacién correspondiente.

El blogqueo de ftems podré ser realizado de oficio o a solicitud de las Unidades Ejecutoras d

8. BLOQUEO DE ITEMS

Las causales para el bloqueo de items seran las siguientes:

por producto
n proyectos
el andlisis de precios unitarios y -

forme técnico

NFORME DE
DOS, y estos
TARIOS de la

e| GAMLP.




8.1. BLOQUEO POR LA INCOMPATIBILIDAD ENTRE SU FORMANTE Y EL OBJETIVO DEL [TEM.

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

Cuando no exista coherencia técnica entre el nombre del item, material, maquinaria o equipo, unidades

de medicidon, que son parte esencial del

procedimiento:

" Solicita via SITRAM el b

formante,

IDAD

loqueo de ftems.

| Nota de solicitud de bloqueo.

se procedera al blogueo segln el siguiente

1 OBRA/PROYECTIST
A/ UNIDADES
EJECUTORAS DEL
GAMLP.

2. ANALISTA/ ASESOR | Blogueo de items y Elaboracion del informe. . SISTEMA INFORMATICO QUE Hasta cinco (5) dias
DE PRECIOS ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIOS habiles posteriores
UNITARIOS DEL GAMLP a la recepci6n de la

. INFORME DE BLOQUEO DE nota de solicitud.
[TEMS ;
JEFE DE PRECIOS V°B* del informe del ANALISTA/ ASESOR DE | Validacién mediante V°B*® Un dia habil

3. UNITARIOS / PRECIOS UNITARIOS posterior a la
INMEDIATO remision del
SUPERIOR. INFORME DE

BLOQUEO DE [TEMS
Remite al archivo de la SMCCO la hoja de ruta | INFORME DE BLOQUEADO DE ITEMS. Varlable.
con el INFORME DE BLOQUEADO DE [TEMS.

Caso especial: E| ANALISTA/ ASESOR DE PRECIOS UNITARIOS, en su revisiones periddicas para la actualizacion
de precios, podra identificar items con estas caracteristicas y proceder al bloqueo de los mismos, esta

actividad se detallara en el informe de actualizacion de precios unitarios del periodo analizado.

| Nota que detalle los motivo:

8.2. BLOQUEO POR LA NO EXISTENCIA DE INSUMOS EN EL MERCADO

S IN e
s, deberd
indicar el insumo y los lugares donde se
solicité la cotizacion, no siendo
necesario que dichas empresas
establezcan por escrito la no existencia
del mismo.

Cuando el material, maquinaria o equipo, no se encuentra disponible en el mercado local, o sus
caracteristicas no es la adecuada y es parte esencial de un item y no puede ser reemplazado por otro, se
procederéd al blogue del mismo.

ANALISTA/ ASESOR | Bloqueo de items. Elaboracion del informe . SISTEMA INFORMATICO QUE Cinco (5) dias
DE PRECIOS ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIOS habiles posteriores
UNITARIOS DEL GAMLP. a la recepcion de la
. INFORME DE BLOQUEO DE nota de solicitud.
TEMS :
o
JEFE DE PRECIOS V°B*® del informe del ANALISTA/ ASESOR DE | Validacion mediante V°B*® Un dia habil
UNITARIOS / PRECIOS UNITARIOS posterior a la
INMEDIATO : remision del
SUPERIOR. INFORME DE
BLOQUEO DE
ITEMS
Remite al archivo de la SMCCO l|a hoja de INFORME DE BLOQUEADO DE ITEMS. Variable.

ruta con el INFORME DE BLOQUEADO DE
[TEMS.

8.3. BLOQUEO POR SU NO APROPIACION EN PROYECTOS DEL GAMLP O POR PERTENECER A
[TEMS ESPECIFICOS.

POR SU NO APROPIACION EN PROYECTOS DEL GAMLP: item que no fuese apropiado en carpetas de
inversion de obra (segin reportes del SIM V2) durante el transcurso de 2 gestiones.
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POR PERTENECER A PROYECTOS ESPECIFICOS. Seran items que estén en proyecfos especifjcos con o sin

formante y solo estaran vigentes hasta el cierre administrativo de la obra.

“1.1. Seleccion

q
4. | UNITARIOS / tltimas gestiones no fueron apropiados en electrénica digital.
INMEDIATO proyectos del GAMLP.
SUPERIOR. 1.2. Comunicado en la pagina de

dias habiles antes
anticipacion a la
fecha prevista de la

1.2. Publicacién de comunicado con el

intranet del GAMLP MERCURIO3.
listado de ftems a blogquear. .

actualizacion de
precios.

2.1. Blogueo de items. 2.1. SISTEMA INFORMATICO QUE

2. | ANALISTA/ ASESOR

DE PRECIOS
UNITARIOS

2.2. Adjuntar Listado de los items DEL GAMLP.
blogqueados,
PRECIOS UNITARIOS incluyendo los

anexos de respaldo

ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIQ

w

(3) dias habiles
antes de la fecha

2.2. En INFORME DE ACTUALIZACION DE | prevista para la

actualizacién de
precios unitarios

Nota: En caso que las Unidades Ejecutoras requieran el no blogueo del listado de items publ|cado, podran

remitir solicitud via SITRAM, adjuntando el Informe técnico que detalla el proyecto, la cohe

ncia técnica

del ftem, el detalle constructivo y minimo una cotizacién vigente de los insumos. Esta solicityid deberd ser

realizada hasta diez (10) dias habiles antes de la actualizacion de precios.

8.4. BLOQUEO POR REEMPLAZO DE OTRO [TEM.

Las Unidades Ejecutoras, dentro del procedimiento de CREACION Y/O HABILITACION

DE PRECIOS

UNITARIOS NUEVOS O BLOQUEADOS, podran solicitar la creacién de un nuevo item en reemplazo de otro

que esté vigente.

La Unidad de Precios Unitarios realizara el bloqueo del item solicitado al momento de la habilitacion del

item de reemplazo.

Caso especial: El Jefe de Unidad de Precios Unitarios o inmediato superior del Analista/Asegor de precios
unitarios, mediante informe podréa establecer la creacién de items nuevos o en reemplazp de otro que
esté activo de la base de datos del GAMLP, siempre y cuando este ftem no sea para un proyecto en

especifico.

9. CLASIFICACION DE [TEMS

La Unidad de Precios Unitarios, elaboraré los listados de clasificacion de items con la fina
un mejor manejo de la base de precios unitarios del GAMLP.

Para la clasificacién de los ftems se tomaran los siguientes criterios.

9.1. [TEMS RECURRENTES

tra cyrso de 3 gestiones (segln reportes del SIM V2) sera parte de este grupo deno

idad de tener

'_ i Unidad de Precios Unitarios realizard un analisis de la recurrencia de la apropiacién d items en las
carpetas de inversién de obra, por lo cual, todo item que fuese apropiado 10 veces o m s durante el

inado “items

recurrentes”, obteniéndose los materiales de mayor incidencia dentro de los andlisis de prdcios unitarios

para la priorizacion de cotizaciones.

9.2. [TEMS PARA PROYECTOS ESPECIFICOS CON FORMANTE DESARROLLADO EN E
PRECIOS UNITARIOS

| ANALISIS DE

Los proyectos especificos, serén aquellos que para su desarrollo requieren consideraciones especiales

en su disefio 0 metodologia de trabajo, considerando caracteristicas especiales.

Formaran parte de este grupo:
e ftems solicitados para proyectos especificos cuyo nombre lo detalle.
e items solicitados para contratos modificatorios de obra.
e ftems que fuesen generados como resultado de una consultaria en linea o por p
cuenten con informe de conformidad del servicio o aprobacién del ente financiado

roducto y que
s

e ftems que fuese apropiado en las carpetas de pre-inversion de obra nueve (9) veces 0 menos

durante el transcurso de 3 gestiones.

Hasta antes de tres
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e ltems cuyo céalculo de rendimientos de material, mano de obra o magquinaria, corresponde a
condiciones especificas de la obra.
e [tems con materiales que para su utilizacién requieren importacion.

Nota: Los insumos que forman parte de este grupo de ftems, no seran objeto de cotizacién dentro de los
periodos de actualizacion de precios unitarios.

9.3.[TEMS PARA PROYECTOS ESPECIFICOS SIN FORMANTE EN EL ANALISIS DE PRECIOS
UNITARIOS
Los proyectos especificos, seran aquellos que para su desarrollo requieren consideraciones especiales
en su disefio 0 metodologia de trabajo, considerando caracteristicas especiales, estos, no tendrédn un
desglose de los materiales, mano de obra, maquinaria y equipo.

Los items que integraran este grupo seran;

» [tems que fuesen generados como resultado de una consultarfa en linea o por producto y que
cuenten con informe de conformidad del servicio o aprobacién del ente financiador, donde las
incidencias o precios de los materiales no son los que corresponden a los vigentes del GAMLP.

¢ jtems donde el proyectista no considere el total de las incidencias vigentes del GAMLP, estos
deberan ser justificados mediante informe técnico.

e [tems cuya ejecucién sea realizada por subcontratacion de empresas con especialidad técnica en
el area 0 empresas de servicios, estos deberan ser justificados mediante informe técnico.

Nota: Los insumos que forman parte de este grupo de items, no seran objeto de cotizacion dentro de los
periodos de actualizacién de precios unitarios.

Debiendo aplicarse el siguienté procedimiento:-

ED Elaboracion de informe con los listados de Informe que incluye los listados de items | Hasta Veinte (20)
UNITARIOS/ items segln la clasificacién antes descrita. segln la clasificacion antes descrita. dias habiles antes
ANALISTA/ ASESOR ; de la conclusién de
DE PRECIOS cada gestion.
UNITARIOS
SECRETARIO Recibe el INFORME DE CLASIFICACION DE SITRAM Hasta (1) dia habil.
MUNICIPAL [TEMS y solicita al asesor legal proyecto de
CONTROLY Resolucién Administrativa.

CALIDAD DE OBRAS

ASESOR LEGAL Elaboracién de proyecto de Resolucion Proyecto de Resolucién Administrativa Hasta tres (3) dias
Administrativa. héabiles

SECRETARIO Aprobacién de Resolucion administrativa. Suscripcidn de Resolucion Hasta un (1) dia

MUNICIPAL Administrativa _ habil

ANALISTA/ ASESOR | 5.1. Publicacion del listado de items y su 5.1. COMUNICADO publicado en fa 5.1. Hasta un (1)

DE PRECIOS clasificacién. intranet. dfa habil,

UNITARIOS 5.2. Archivo del trémite. 5.2. SITRAM 5.2. Variable.

. ESPECIFICACIONES TECNICAS PREDEFINIDAS.

1.1. Seleccion de ITEMS RECURRENTES, que

e denominara especificaciones técnicas predefinidas, a aquellas que la Unidad de Precios Unitarios
bilite para el cargado de las carpetas de pre-inversién de obras en el SIMV2,

te fin la Unidad de Precios Unitarios, establecera como especificacion técnica predefinida los items

JEFE DE PRECIOS 1.1. Listado de Reporte
4, | UNITARIOS/ no cuentan con Especificacién Técnica | de itemsy su clasificacion.
ANALISTA/ ASESOR | Predefinida.
DE PRECIOS 1.2. Elaboracién de Especificacion Técnica, | 1.2. Especificacién técnica en formato
UNITARIOS (seglin ANEXO “FORMATO ESPECIFICACION | digital o electrénico.
TECNICA”).
1.3. Elabora Nota a las Unidades Ejecutoras, | 1.3. Via SITRAM.
adjuntando Especificaciones Técnicas en
formato digital o electrénico.
cnPlTALgROAMEchN‘A‘. ‘
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UNIDADES Emiten observaciones o conformidad a las Informe técnico o nota via SITRAM Hasta quince (15)
2, EJECUTORAS DEL especificaciones técnicas remitidas. dias habiles de la
GAMLP. fecha de recepcion
de la nota
JEFE DE PRECIOS 3.1. Compilacion de las observaciones del Especificacion técnica en formato digital | Hasta diez (10)
3, | UNITARIOS/ informe o nota. o electrénico. dias habiles antes
ANALISTA/ ASESOR de la fecha prevista
DE PRECIOS 3.2. Realiza ajustes a las especificaciones para la
UNITARIOS. técnicas propuestas. actualizacién de
precios unitarios.
ANALISTA/ ASESOR | 4.1. Cargado de especificacion técnica. 4.1, SISTEMA INFORMATICO QUE Hasta antes de tres
4, DE PRECIOS [ ADMINISTRA LOS PRECIOS UNITARIOS (3) dias hébiles
UNITARIOS DEL GAMLP. antes de la fecha
4.2. Listado de especificaciones técnicas 4.2, INFORME DE ACTUALIZACION DE prevista para la
- ‘-h nuevas. PRECIOS UNITARIOS incluyendo los actualizacién de
g s "F‘?f}l\ anexos de respaldo precios unitarios
PO A

A1, ACT UALIZACION O AJUSTES DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS PREDEFINIDAS.
Hasta diez (10) dias habiles antes de la fecha prevista para la actualizacion de precios
NALISTA/ ASESOR DE PRECIOS UNITARIOS, podra hacer la actualizacion o ajustes a las Esp
t8cnicas predefinidas, en funcidn a los siguientes criterios:
. or solicitud expresa de las Unidades Organizacionales del GAMLP, mediante informe té
paldos respectivos.

e La Unidad de Precios Unitarios, podré realizar ajustes a las Especificaciones Técnicas
para lo cual elaborara el informe correspondiente que especifique los cambios a r|
incluiran los ajustes en el Informe de Actualizacién de Precios Unitarios.

12. ANEXOS.

unitarios, el
beificaciones

cnico con los

predefinidas,
balizar; 0 se

La SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROL Y CALIDAD DE OBRAS mediante Resolucion Admj|nistrativa de

Secretaria Municipal, debera generar, los anexos de respaldo del presente protocolo.

' A presente Fotdcopia en rsb
& una reproduccion fiel del original
a cual legalizo de conformidac

al Art. 1311 del Cébdigo Civil.
i AR

...................

R0 DE SEGUIMIENTO Y ARCHIVO GRAL
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