Dirección de Licitaciones y Contrataciones                                

Unidad de Procesos de Contratación                                                   


ACLARACIONES AL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACIÓN

SERVICIOS DE CONSULTORÍA 
LICITACIÓN PÚBLICA

	Objeto de Contratación:


	

	Código de Contratación: 
	
	Unidad Solicitante: 
	

	DESCRIPCIÓN
	ACLARACIÓN

	1. Precio Referencial:
Indicar el precio referencial de la contratación y cuando corresponda el presupuesto fijo determinado por la Entidad - mencionar el monto.


	             PRECIO REFERENCIAL
             ESPECIFICAR PRECIO:
             PRESUPUESTO FIJO 
             ESPECIFICAR PRESUPUESTO:

	2. Inspección Previa:
Señalar el lugar de concentración (Indicar la Dirección exacta) y el responsable de asistir a la inspección previa (Cuando Corresponda).


	       LUGAR DE CONCENTRACIÓN:

       RESPONSABLE:



	3. Método de Selección y Adjudicación:
Para la evaluación de propuestas indicar cuál es el Método de Selección y Adjudicación.


	       
               CALIDAD, PROPUESTA TÉCNICA Y   

               COSTO

        CALIDAD

        PRESUPUESTO FIJO 

        MENOR COSTO    


	4. Forma de Pago:

El pago se realizará de acuerdo al progreso del servicio, en número de pagos y fechas preestablecidos y convenidos por ambas partes.

	ESPECIFICAR FORMA DE PAGO:
a) Primer Pago (___%) __________ (registrar el plazo o la fecha prevista) 

b) Segundo Pago (___%) _________(registrar el plazo o la fecha prevista)

c) Tercer Pago (___%) ___________(registrar el plazo o la fecha prevista)

d) Pago Final (___%) ____________(registrar el plazo o la fecha prevista)



	5. Informe Inicial:
El consultor deberá presenta un informe inicial, en  ___________ (registrar el número) ejemplares, a los ___________(Registrar el plazo de forma literal) días calendario de la recepción de la Orden de Proceder, conteniendo un cronograma detallado de sus actividades, ajustado a la fecha de Orden de Proceder, indicando como se propone ejecutar y concluir el servicio.

	        ESPECIFICAR NÚMERO DE EJEMPLARES:

ESPECIFICAR PLAZO:

	6. Informes Periódicos:
El consultor deberá presenta los informes periódicos (no repetitivos), en ______________(registrar el numero) ejemplares serán presentados a la CONTRAPARTE y contendrán el avance del producto final contratado, consignado en el Documento Base de Contratación

	ESPECIFICAR NÚMERO DE               

EJEMPLARES:__________

	7. Informes Especiales:
Cuando se presenten asuntos o problemas que, por su importancia, incidan en el desarrollo normal del servicio, a requerimiento de la ENTIDAD a través de la CONTRAPARTE, el CONSULTOR emitirá informe especial sobre el tema especifico requerido, en _________ (establecer el numero) ejemplares, conteniendo el detalle y las recomendaciones para que la ENTIDAD pueda adoptar las decisiones más adecuadas.


	  ESPECIFICAR NÚMERO DE 
  EJEMPLARES:___________

	8. Producto Final: 

Dentro del plazo previsto, el CONSULTOR entregará el producto final objeto del servicio de CONSULTORÍA, incluyendo todos los aspectos y elementos previstos en el Alcance de Trabajo y Propuesta presentada.

Este informe contendrá también las respectivas conclusiones y recomendaciones a efectos de que la ENTIDAD  tome y asuma las acciones técnicas, económicas, legales u otras que correspondan.

El documento final debe ser presentado por el CONSULTOR dentro del plazo previsto, en_______ (Especificar el número) ejemplares.


	  ESPECIFICAR NÚMERO DE 
  EJEMPLARES:___________

	9. Aprobación de documentos y propiedad de los mismos:
Procedimiento de aprobación: La CONTRAPARTE una vez recibidos los informes, revisará cada uno de éstos de forma completa, así como otros documentos que emanen de la CONSULTORÍA y hará conocer al CONSULTOR sus observaciones dentro del plazo máximo de _____ (registrar el plazo de forma literal, de acuerdo a la magnitud del servicio y registrar el plazo de forma numeral, entre paréntesis) días hábiles computados a partir de la fecha de su presentación. Este plazo no incluye el de las posibles observaciones, comentarios o solicitudes de información adicionales. 

EL CONSULTOR se obliga a satisfacer dentro del plazo de _____ (registrar el plazo de forma literal, de acuerdo a la magnitud del servicio) ______  (registrar el plazo de forma numeral, entre paréntesis) días hábiles de su recepción, cualquier pedido de aclaración efectuado por la CONTRAPARTE o a través de éste de la ENTIDAD. 

Si dentro de los ____ (registrar el plazo de forma literal, de acuerdo a la magnitud del servicio) ______ (registrar el plazo de forma numeral, entre paréntesis) días hábiles de la presentación de los documentos, la CONTRAPARTE no envía sus observaciones al CONSULTOR, se aplicará el silencio administrativo positivo, o sea que las partes considerarán que dichos documentos cuentan con la aprobación de la CONTRAPARTE.


	· ESPECIFICAR PLAZO PARA OBSERVACIONES: ________días hábiles.
· ESPECIFICAR PLAZO PARA SATISFACER ACLARACIONES: ________días hábiles.
· ESPECIFICAR PLAZO SIN OBERVACIONES: _________días hábiles.

	10. Anticipo:
a) El importe del anticipo será descontado en (indicar el número de certificados de pago acordados entre ambas partes contratantes) certificados de pago, hasta cubrir el monto total del anticipo.
b) El importe de la garantía podrá ser cobrado por la ENTIDAD en caso de que el CONSULTOR no haya iniciado la prestación del servicio dentro de los __________ (Registrar en forma literal y numérica, el plazo previsto al efecto) días calendario establecidos al efecto, o en caso de que no cuente con el personal y equipos necesarios para la realización del servicio estipulado en el contrato, una vez iniciado éste.


	a) ESPECIFICAR NUMERO DE CERTIFICADOS DE PAGO: ________
b) ESPECIFICAR PLAZO: _______días calendario

	11. Suspensión del Servicio sin justificación:

Registrar el número de días calendario en función del plazo total de la adquisición (a efectos de Resolucion de Contrato por causas atribuibles al proveedor) 

Este dato debe coincidir con lo descrito en las especificaciones técnicas.

	  ESPECIFICAR PLAZO: 

	12. Supervisión del servicio: 
Con el objeto de realizar el seguimiento y control del servicio a ser prestado por EL CONSULTOR, LA ENTIDAD desarrollará las funciones de CONTRAPARTE, a cuyo fin designará, mediante notificación escrita, como CONTRAPARTE a un Profesional Técnico especializado en ________(Especificar la profesión) (o un equipo multidisciplinario bajo la dirección de un Profesional Técnico especializado en  _______- especificar la profesión – que ejercerá la Jefatura del equipo) de la planta de personal de la entidad contratante.

	           ESPECIFICAR PROFESIÓN:

	13. Responsable de Asistir a la Reunión de  Aclaración:

Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s).


	

	14. Responsable de la Elaboración de los Términos de Referencia:

Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s).


	


Los Términos de Referencia deberán establecer claramente la experiencia y otros aspectos técnicos, adicionalmente se deberá incluir la siguiente información consignada en los Formularios C-1 y C-2 del DBC: 

· Experiencia General y Específica de la empresa consultora

· Experiencia General y Específica del Gerente y del Personal  Clave (Personal requerido)
A. CONDICIONES ADICIONALES - FORMULARIO C-2

	Para ser llenado por la Entidad convocante

(llenar de manera previa a la publicación del DBC)

	#
	Condiciones Adicionales Solicitadas (*)
	Puntaje asignado (definir puntaje) (**)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	.
	
	

	.
	
	

	.
	
	

	n
	
	


(*) Se deberá describir los criterios que se consideren necesarios. Por ejemplo experiencia especifica del Proponente o del personal clave, condiciones adicionales o mejoras a los Términos de Referencia, siempre y cuando sean: objetivos, congruentes y se sujeten a los criterios de razonabilidad y proporcionalidad.

(**) La suma de los puntajes asignados para las condiciones adicionales solicitadas deberá ser 35 puntos. 

El presente documento deberá ser llenado y analizado conforme los requerimientos de la Unidad Solicitante, siendo las decisiones tomadas de entera responsabilidad de ésta, por lo que deberá llevar la firma y sello del o los responsables de su elaboración.

NOTA: EN CASO DE QUE LA UNIDAD SOLICITANTE REQUIERA PÓLIZA DE CAUCIÓN A PRIMER REQUERIMIENTO PARA LAS GARANTIAS SOLICITADAS, ADJUNTAR EL INFORME CORRESPONDIENTE JUSTIFICANDO DICHA SOLICITUD, CON VISTO BUENO DEL RPC.
Nombre:_________________________________       Firma y Sello: _____________________________                                   
