Dirección de Licitaciones y Contrataciones  
                  
Unidad de Procesos de Contratación                                                                                   


ACLARACIONES AL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACIÓN

SERVICIOS GENERALES
LICITACIÓN PÚBLICA

	Objeto de Contratación: 
	

	Código de Contratación: 
	
	Unidad Solicitante:
	

	DESCRIPCIÓN
	ACLARACIÓN

	1. Precio Referencial:

Indicar el precio referencial de la contratación y cuando corresponda el precio referencial por cada ítem o lote.


	ESPECIFICAR PRECIO:

	2. Inspección Previa:
Señalar el lugar de concentración (Indicar la Dirección exacta)  y el responsable de asistir a la inspección previa (Cuando Corresponda).


	       LUGAR DE CONCENTRACIÓN:
       RESPONSABLE:


	4. Método de Selección y Adjudicación: 
Para la evaluación de propuestas indicar cuál es el Método de Selección y Adjudicación.
	              CALIDAD, PROPUESTA TÉCNICA Y   

              COSTO 

              PRECIO EVALUADO MÁS BAJO
           

	5. Forma de adjudicación:

Indicar la forma de adjudicación que se realizará.

	              LOTES 

 ITEMS

              TOTAL



	6. Forma de Pago:
Pago periódico: Si se trata de servicios de provisión continua con insumos, materiales y repuestos.

Pagos al final del servicio: El contratante deberá efectuar el pago una vez efectuada la recepción definitiva del servicio.

Pagos parciales: El contratante realizará pagos contra entregas parciales de los servicios contratados.

Elegir la forma de pago según corresponda.

	              PAGO PERIÓDICO

              PAGOS AL FINAL DEL SERVICIO

                 

              PAGOS PARCIALES



	7. Forma de Pago cuando la provisión del Servicio es Continuo:
El FISCAL una vez que apruebe la solicitud de pago remitirá a la dependencia pertinente de la ENTIDAD, para el pago correspondiente, dentro de _______________ (Registrar el plazo de pago previsto por la entidad) días hábiles computables desde la presentación de la solicitud de pago.


	ESPECIFICAR PLAZO: ____ días hábiles.

	8. Plazo de Prestación del Servicio: 

Registrar en forma literal y numeral el plazo de prestación del servicio días calendario ó hábiles dependiendo de la entidad.

De acuerdo a lo requerido en las Especificaciones Técnicas.

	ESPECIFICAR PLAZO: 


	9. Tipo de Servicio.

· SERVICIO DE PROVISIÓN CONTINUA: Son aquellos cuya provisión es continua y están ligados a la provisión de insumos, materiales y/o repuestos para cumplir con el servicio, tal el caso de los servicios de seguros, limpieza, vigilancia, mantenimiento, reparación, atención de alimentación y otros similares.
· SERVICIO DE PROVISIÓN DISCONTINUA: Son servicios que se utilizan en el desarrollo de las actividades de la entidad y cuyo requerimiento pese a ser rutinario puede ser discontinuo en el transcurso de una gestión; considerándose entre estos a los servicios de Courier, servicio de fotocopias, servicio de agencia de viajes, servicios de publicidad, publicaciones, transporte y otros similares. La contratación de estos servicios se basa generalmente en precios unitarios.
· SERVICIOS GENERALES RECURRENTES: Son servicios que la entidad requiere de manera ininterrumpida para el cumplimiento de sus funciones.

	              SERVICIO DE PROVISIÓN CONTINUA

              SERVICIO DE PROVISIÓN 
              DISCONTINUA

              SERVICIOS GENERALES 
              RECURRENTES

	10. Anticipo:
En caso de convenirse el desembolso de anticipo:

El importe de esta garantía podrá ser cobrado por la ENTIDAD en caso de que el PROVEEDOR no invierta el mismo en la implementación del SERVICIO requerido por la ENTIDAD, dentro de los ____________ (Registrar el plazo en forma literal y numeral que prevea al efecto la ENTIDAD).

	ESPECIFICAR PLAZO: 

	11. Morosidad y sus Penalidades:
Especificar Solo para servicios sea de provisión continua:

El PROVEEDOR se constituirá en mora sin necesidad de ningún aviso previo de la ENTIDAD, por el solo hecho de transgredir los plazos establecidos en el cronograma de prestación del servicio, obligándose a pagar por cada día calendario de retraso una multa equivalente al __________ (indicar el valor de la penalidad por morosidad en la prestación del servicio) por día de retraso.

	ESPECIFICAR PORCENTAJE:____%


	12. Suspensión de la provisión del servicio sin justificación para resolución de contrato:
Por suspensión de la provisión de los SERVICIOS sin justificación, por el lapso de ______ (registrar el número de días en función del plazo total del Servicio) días calendario continuos, sin autorización escrita de la ENTIDAD.

	ESPECIFICAR PLAZO: ____ días calendario.

	13. Responsable de Asistir a la Reunión de  Aclaración:

Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s)


	

	14. Responsable de la elaboración de las Especificaciones Técnicas:

Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s)

	


Cuando se elija el método de selección y adjudicación: Calidad, Propuesta Técnica y Costo, adicionalmente se deberá incluir la información contenida en el Formulario C-2 del DBC (Condiciones Adicionales)
	Para ser llenado por la Entidad convocante

(llenar de manera previa a la publicación del DBC)

	#
	Condición Adicional Solicitada (*)
	Puntaje Asignado por la Entidad (**)

 (Definir Puntaje) 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	.
	
	

	.
	
	

	.
	
	

	n
	
	

	PUNTAJE TOTAL


Nota: En caso de que la contratación se efectúe por Ítems o Lotes se deberá repetir el cuadro para cada ítem o lote.

(*) Se deberá describir los criterios, rangos o parámetros que se consideren necesarios. Por ejemplo condiciones adicionales o mejoras a las especificaciones técnicas para la provisión de servicios, siempre y cuando sean: objetivos, congruentes y se sujeten a los criterios de razonabilidad y proporcionalidad.  (Ej. Si para la prestación de un servicio se define en las especificaciones técnicas que el mismo debe ser prestado en dos turnos, se puede especificar en los criterios de calidad que por un turno adicional serán asignados XX puntos adicionales).
(**)La suma de los puntajes asignados para las condiciones adicionales solicitadas deberá ser 35 puntos.
El presente documento deberá ser llenado y analizado conforme los requerimientos de la Unidad Solicitante, siendo las decisiones tomadas de entera responsabilidad de ésta, por lo que deberá llevar la firma y sello del o los responsables de su elaboración.
NOTA: EN CASO DE QUE LA UNIDAD SOLICITANTE REQUIERA PÓLIZA DE CAUCIÓN A PRIMER REQUERIMIENTO PARA LAS GARANTÍAS SOLICITADAS, ADJUNTAR EL INFORME CORRESPONDIENTE JUSTIFICANDO DICHA SOLICITUD, CON VISTO BUENO DEL RPC.
 Nombre: _________________________________          Firma y Sello: __________________________                                  
