Dirección de Licitaciones y Contrataciones                                

Unidad de Procesos de Contratación

ACLARACIONES AL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACIÓN

SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL
APOYO NACIONAL A LA PRODUCCIÓN Y EMPLEO 

	Objeto de Contratación: 
	

	Código de Contratación: 
	
	Unidad Solicitante: 
	

	DESCRIPCIÓN
	ACLARACIÓN

	1. Precio Referencial:
Indicar el precio referencial por el total o por Ítem y cuando corresponda indicar el presupuesto fijo determinado por la Unidad Solicitante.
	PRECIO REFERENCIAL (indicar el precio  referencial  por el total o por cada ítem)
ESPECIFICAR PRECIO:
               PRESUPUESTO FIJO 
 ESPECIFICAR PRESUPUESTO:


	2. Método de Selección y Adjudicación: 
Para la evaluación de propuestas indicar cuál es el Método de Selección y Adjudicación seleccionado.
	              CALIDAD, PROPUESTA TÉCNICA Y      

              COSTO

        CALIDAD

        PRESUPUESTO FIJO                 


	3. Forma de Adjudicación:

Marcar si la consultoría a contratar será por el total o por ítems.

	               TOTAL 

   ITEMS



	4. Plazo de Prestación de la Consultoría:
A. CONSULTORÍA POR UN PLAZO DETERMINADO (Pudiendo ser Consultoría de Línea o Por Producto)

En el caso de que la prestación del servicio sea por un plazo determinado.
(Establecer el plazo para la prestación de la consultoría en días calendario y a partir de cuándo será computado).

B. CONSULTORÍA POR PRODUCTO CON ENTREGAS PARCIALES

En el caso de que la prestación del servicio sea por Producto con entregas parciales, contemplados en un Cronograma. 
(Establecer los plazos para la prestación de la consultoría, de acuerdo al cronograma establecido en los términos de referencia, en días calendario y a partir de cuándo se computara.)


	A. CONSULTORÍA POR UN PLAZO DETERMINADO

Indicar plazo: _____días calendario.

 Seleccionar una de las siguientes opciones:
A partir de la emisión del orden de proceder;
A partir del desembolso del anticipo;

A partir del día siguiente hábil de la suscripción del contrato.

B. CONSULTORÍA POR PRODUCTO CON ENTREGAS PARCIALES
Indicar los plazos de entrega parciales en días calendario:
 Seleccionar una de las siguientes opciones:
A partir de la emisión del orden de proceder;
A partir del desembolso del anticipo;
A partir del día siguiente hábil de la suscripción del contrato.


	5. Tipo de Consultoría:

Señalar el tipo de servicio de consultoría individual a contratar:
a. Servicio de Consultoría Individual de Línea: Son los servicios prestados por un consultor individual para realizar actividades o trabajos recurrentes, desarrollados con dedicación exclusiva en la entidad contratante, de acuerdo con los términos de referencia y las condiciones establecidas en el contrato.
b. Servicio de Consultoría Individual por Producto: Son los servicios prestados por un consultor individual, por un tiempo determinado, cuyo resultado es la obtención de un producto conforme los términos de referencia y las condiciones establecidas en el contrato.


	                  DE LÍNEA 

     POR PRODUCTO



	6. Anticipo
EN CASO DE CONSULTOR POR PRODUCTO

a. El importe del anticipo será descontado en __________ (indicar el número de pagos), pagos hasta cubrir el monto total del  anticipo. (Cuando se trate de consultoría por producto).
b. El importe de la garantía podrá ser cobrado por la ENTIDAD en caso de que el CONSULTOR no haya iniciado la prestación del servicio dentro de los _________ (Registrar en forma literal y numeral, el plazo previsto al efecto) días establecidos al efecto.

	a. ESTABLECER NÚMERO DE PAGOS:_________
b. ESTABLECER PLAZO: __________


	7. Multas: 
El CONSULTOR se obliga a cumplir con el cronograma y el plazo de entrega establecido, caso contrario será multado con el (…a definir  por la unidad solicitante, hasta un límite máximo del 1% por día de retraso…).
De acuerdo a lo establecido en  los Términos de Referencia.

	ESPECIFICAR PORCENTAJE: ______%


	8. Resolución por Causas Atribuibles a las Partes o por Fuerza Mayor o Caso Fortuito:
De presentarse una de las causales de resolución establecidas en el contrato, si la causal argumentada es subsanada, no prosigue la resolución. Empero, si no existe solución a la conclusión en el plazo  de __________ (señalar el plazo para subsanar las observaciones), se debe cursar una segunda carta comunicando que la resolución se ha hecho efectiva.  

	ESPECIFICAR PLAZO:_________ días calendario.

	9. Responsable de Asistir a la Reunión Informativa de  Aclaración:
Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s). 

	

	10. Responsable de la Elaboración de los Términos de Referencia:
Indicar el nombre y cargo del (los) técnico (s) responsable (s)

	


Los Términos de Referencia deberán establecer claramente la experiencia y otros aspectos técnicos, adicionalmente se deberá incluir la siguiente información consignada en los Formularios C-1 y C-2 del DBC: 

A. FORMACIÓN Y EXPERIENCIA  (Condiciones mínimas requeridas por la Unidad Solicitante) - (Formulario C-1) 
	1. CONDICIONES MÍNIMAS SOLICITADAS (*)

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A. Formación 
	:
	Definir la formación mínima requerida
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	B. Cursos
	:
	Definir Especialización, seminarios, capacitaciones, entre otros (Si no se requiere, suprimir) 
	 

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	C. Experiencia General  
	:
	 Determinar en años
	 

	 
	

	D. Experiencia Específica
	:
	Determinar en años y en el área específica, según el objeto del contrato
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


(*)La Unidad Solicitante deberá establecer las condiciones mínimas requeridas para la realización de la Consultoría, considerando lo establecido en los términos de referencia señalados en el numeral 23 del DBC (Formación mínima por ejemplo título en provisión nacional y experiencia general, 3 años en el sector público y 1 año en el sector privado). 
B. FORMACIÓN Y EXPERIENCIA ADICIONAL  (Condiciones adicionales solicitadas por la Unidad Solicitante) - (Formulario C-2)

	1. CONDICIONES ADICIONALES SOLICITADAS POR LA ENTIDAD. (*)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A.  Formación  Complementaria
	:
	 Definir formación adicional a la requerida en el formulario C-1
	Puntaje: (**)
	 a.1 = [definir puntaje]
	 

	 
	

	 
	
	 Definir formación adicional a la requerida en el formulario C-1
	 
	
	a.2 = [definir puntaje]
	 

	 
	
	
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	B.  Experiencia Específica
	:
	Definir experiencia especifica adicional a la requerida en el formulario C-1 
	Puntaje:
	b.2 = [definir puntaje] 
	 

	 
	

	 
	
	Definir experiencia especifica adicional a la requerida en el formulario C-1 
	 
	b.2 = [definir puntaje] 
	 

	
	


(*)La Unidad Solicitante deberá definir las condiciones adicionales a la propuesta presentada, respecto a la formación y a la experiencia específica (por ejemplo, si la entidad ha establecido como una condición mínima la formación de licenciatura, en la formación complementaría puede solicitarse un nivel de maestría). 
(**) La Unidad Solicitante deberá definir la puntuación para la formación y experiencia específica, pudiendo establecer rangos. La suma de los puntajes asignados para las condiciones adicionales deberá ser 35 puntos. 

El presente documento deberá ser llenado y analizado conforme los requerimientos de la Unidad Solicitante, siendo las decisiones tomadas de entera responsabilidad de ésta, por lo que deberá llevar la firma y sello del o los responsables de su elaboración.
Nombre: ________________________                 Firma y Sello: __________________________                                  
