DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

GUIA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS MODALIDAD ANPE MAYORES A Bs 50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) HASTA Bs 200.000 (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS)
(RE 260/2015)

'UNIDAD ADMINISTRATIVA :

'UNIDAD EJECUTORA:

No. DE CONTRATO: FECHA RECEPCION ANALISTA: CODIGO DEL PROCESO:
HR: FECHA REMISION A ARCHIVO: OBJETO DEL PROCESO:
FECHA RECEPCION
CUMPLE
Ne DOCUMENTO PLAZO FE:::\D%:E;RCTI‘? N (CUANDO FOJAS R:gs:g:o VERIFICAR s NO OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
DOCUMENTOS PREVIOS AL
INICIO DEL PROCESO DE
CONTRATACIGN (Vehiculos - VARIABLE
Resol. de Autorizacion dela | o, 12 autorizacion
1 | DAG, SENAPE; Consultorias - . 101 |ADJUNTA EL DOCUMENTO DE AUTORIZACION
i de Inicio de Proceso de
Autorizacién Expresa MAE) Contratacion
(CUANDO CORRESPONDA)
FOLIADO
201 |MONTO (Igual al de la ficha perfil) Bs
202 |[FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE ELABORA
VARIABLE 203 |FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE VALIDA
romumoos | (42 s
2 REQL e e 208 |SELLO "IN EXISTENCIA" O "NECESIDAD DE REPOSICION" EN CASO
DE BIENES DE CONSUMO
FOLIADO referencia o la fecha de la
Ficha Perfil o Formulario del
205 |PARTIDA DE GASTO (Igual al de la ficha perfil) PARTIDA DE GASTO
206 |CATEGORIA PROGRAMATICA (Igual al de la ficha perfil) CATEGOR(A PROGRAMATICA
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD EJECUTORA (Igual al de la Ficha
207
Perfil)
301 |OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual a la ficha perfil)
302 |FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE QUE ELABORA (EN TODAS LAS
HOJAS)
303 |PLANOS EN MEDIO DIGITAL E IMPRESOS DEBIDAMENTE FIRMADO
_ ESPECIFICACIONES VARIABLE (Para Obras)- debe contener la fecha
TECNICAS/ TERMINOS DE (Igual o posterior al
3 REFERENCIA requerimiento y anterior a
la ficha perfil o formulario 308 PLANILLA DE PRESUPUESTO EN MEDIO DIGITAL E IMPRESOS
FOLIADO SIM) DEBIDAMENTE FIRMADO (Para Obras)-debe contener fecha
305 |COMPUTOS METRICOS IMPRESOS DEBIDAMENTE FIRMADOS (Para
obras)- DEBE CONTENER FECHA
306  |CRONOGRAMA DE PLAZOS-DEBE CONTENER FECHA
FORMULARIO DE 401 |APLICACION DEL FORMATO ESTABLECIDO POR LA DLC
4 | ACLARACIONES ALDBC VARIABLE
FOLIADO 402 |FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DE ELABORACION DE LAS
ACLARACIONES AL DBC
501  |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
502 |CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION
503 |MONTO (igual al del Formulario de requerimiento)
504 |PARTIDA DE GASTO (Igual al del Formulario de requerimiento)
05 CATEGORIA PROGRAMATICA (Igual al del Formulario de
requerimiento)
CONTENIDO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS:
FICHA PERFIL DE PROYECTO | o\ z:g'l:f:guzl ala 506 DESCRIPCION DE LOS TEMS
s ° FORT;[':::::;‘M) (seglin |\ oTa DE soLICITUD DE
AUTORIZACION DE INICIO 507 PLAZO DE EJECUCION (igual al cronograma de plazos)
DE PROCESO DE
FoLIADO CONTRATACION)
VERIFICAR LA DOCUMENTACION QUE DEBE ESTAR ADJUNTA DE
508  |ACUERDO A FORMULARIO SIM (Ej. Fotos, cronograma, computos
métricos, etc.) IMPRESA
509  |FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE ELABORA
510  |[FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE VERIFICA
511  |FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE APRUEBA
512 |FIRMAYSELLO DEL RESPONSABLE QUE VALIDA
601  |MONTO (gual o mayor al de la Ficha Perfil)
602 |PARTIDA DE GASTO (Igual al de la Ficha Perfil)
603 (CATEGORIA PROGRAMATICA (Igual al de la Ficha Perfil)
IDENTIFICACION DE LA UNIDAD EJECUTORA (Igual al de la Ficha
FORMULARIO DE REGISTRO VARIABLE 608 loerfil)
DEEIECUCION DE GASTOS C-| 0. 1\ tcrior o igual ala
31EN ESTADO PREVENTIVO | T © SOLICITgUD oE
6 | ODOCUMENTO EMITIDO 605 |LOS DATOS EN LA GLOSA DEBEN CORRESPONDER AL PROCESO
POR LA DGF AUTORIZACION DE INICIO
DE PROCESO DE
CONTRATACION)
FoLIADO 606 |FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE ELABORACION
607  |FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DE APROBACION
608  |ESTADO APROBADO
609 |CONSISTENCIA DE FECHA DE APROBACION
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DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

FECHA RECEPCION

CUMPLE
Ne DOCUMENTO PLAZO FE::LADEOL:E;R;«CT? N (CUANDO FOJAS R:gs:g;o VERIFICAR NO OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
701 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
NOTA DE SOLICITUD DE 202 |COPIGO Y OBIETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de fa
AUTORIZACIGN PARA EL VARIABLE Ficha Perfil)
INICIO DEL PROCESO DE | (Fecha posterior o igual al
CONTRATACION (C-31y FICHA PERFIL 0 203 |FIRMA Y SELLO (MAE unidad solicitant
FORMULARIO SIM)) (MAE unidad solicitante)
FOLIADO
SOLICITUD DE DESIGNACION DEL RESPONSALE DE ATENDER
704 |CONSULTAS Y/O ASISTIR A LA INSPECCION PREVIA (Cuando
7 corresponda)
AUTORIZACION EXPRESA DE INICIO DE PROCESO DE
VARIABLE 705 |CONTRATACION (En fa Nota de Solicitud de inicio de proceso de
AAUTORIZACION DE INICIO DE | (Fecha posterior o igual a contratacién)
PROCESO DE CONTRATACION|  NOTA DE SOLICITUD DE
(RPA) AUTORIZACION DE INICIO
DE PROCESO DE 706 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE SUSCRIPCION DE LA AUTORIZACION
FOLIADO CONTRATACION )
707 |FIRMAY SELLO DEL RPA
801  |FIRMAY SELLO DEL RPA
MEMORANDUM DE
DESIGNACION. DEL TECNICO
RESPONSABLE DE ATENDER VARIABLE 802 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CONSULTAS TECNICAS Y | (Fecha igual o posterior ala
8 | ASISTIRALAINSPECCION | AUTORIZACION DE INICIO
PREVIA ( Esta ultima Cuando DE PROCESO DE 03 |CODIGOY OBIETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (lgual al defa
corresponda) CONTRATACION) Ficha Perfil)
FoLIADO s0a |FIRMA, ACLARACION DE FIRMA Y FECHA DE RECEPCIGN DEL
MEMORANDUM POR EL RESPONSABLE DE ATENDER CONSULTAS
CARATULA DE ACUERDO AL FORMATO DE LA DLC CON LOGO Y
901  |DATOS DEL PROCESO DE CONFORMIDAD A LA FICHA PERFIL (objeto
y codigo interno), MES Y ANO DE LA PUBLICACION
Hasta tres (3) dias habiles .
DBC ELABORADO computados a partir de la 902 |CONTIENE EL CODIGO, NOMBRE, NUMERO CUCE ASIGNADO AL
9 AUTORIZACION DE INICIO PROCESO DE CONTRATACION, PRECIO REFERENCIAL
FOLIADO DEL PROCESO DE
CONTRATACION
903 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO
904 |FVIDENCIAR FECHA DE RECEPCION DELDOCUMENTO POR EL RPA
(sello u hoja de ruta)
1001 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
NOTA APROBANDO EL DBC C::“:(::D‘? 1':“':1"‘3
10 e o 1002 [FIRMA Y SELLO DEL RPA
FOLIADO P S
Documentacién
1003 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
CODIGO DEL PROCESO DE CONTRATACION (lgual al de la Ficha
1101
perfil)
OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de la Ficha
1102
Perfil)
fas ha 1103 |PRECIO REFERENCIAL (Igual al de la Ficha Perfil
FORMULARIO 100 -SICOES Hasta tres (3) dias habiles (lgy )
u computados a partir de la
FOLIADO NOTA DE APROBACION DE ]
1104 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1105 |FORMULARIO 100 Y CONFIRMACION DE LA PUBLICACION
1106 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1201 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1202 [NOMBRE Y CARGO DE FUNCIONARIOS DESIGNADOS
MEMORANDUM DE
DESIGNACION DELA |Hasta un (1) dia habil previo
12 | COMISION DE CALIFICACION ala presentacién de 1203 |FIRMAY SELLO DEL RPA
cotizaciones /propuestas.
FOLIADO -
1204 |FIRMA Y SELLO COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DELOS
MIEMBROS DE LA COMISION
1205  |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAs
1301 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1302 |FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE RECEPCION
ACTA DE CIERRE DE
PRESENTACION DE Inmediatamente concluido
13 [COTIZACIONES/ PROPUESTAS| el plazo sefialado en el 1303 |NOMVBREDELOS PROPONENTES PARTICIPANTES
formulario 100 del SICOES
FOLIADO
VERIFICAR LA HORA DE CIERRE DE RECEPCION DE PROPUESTAS
1304 .
(1gual al Formulario 100)
1305 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1401 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1402 |CONSISTENCIA EN LA HORA DE INICIO DE ACTO DE APERTURA (
) (Verificar con Formulario 100)
1403 |CONSISTENCIA EN LA HORA DE FINALIZACION DE ACTO DE
APERTURA (
FIRMA Y SELLO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION DE
ACTADEAPERTURADE | |\ o jiatamente concluido 1908 Jearicacion
14 |COTZACIONES/ PROPUESTAS| (%0 00 e e e los
FOLIADO Cotizaciones/ Propuestas 1405 |FORMULARIO(S) V-1 LLENADOS Y FIRMADOS POR LOS MIEMBROS
DE LA COMISION DE CALIFICACION
FORMULARIO DE VERIFICACION DE MUESTRAS (Cuando
1406
corresponda)
1407 |LISTADO DE ASISTENTES AL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS/
COTIZACIONES
1408 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
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DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

FECHA RECEPCION

Ne DOCUMENTO PLAZO FE::LAD%:z&REﬁCT'g N (CUANDO FOJAS RzgsllsGl?u VERIFICAR CUMP':Z OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
1501  [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1502 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO
NOTACONLA NOMINADE | |\ iotomente concluido
PROPONENTES FIRMA Y SELLO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISIGN DE
15 el Acto de Apertura de las 1503 .
Cotizaciones/Propuestas CALIFICACION
FOLIADO
1504 [FIRMAY SELLO DE RECEPCION DEL RPA
1505  [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1601 |FIRMAYSELLO DEL SECRETARIO DELA COMISION DE
PROVEIDO DE SOLICITUD DE | Inmediatamente concluido CALIFICACION EN PROVEIDO
16 | INFORME LEGAL-CUANDO | el Acto de Apertura delas
c c . ]
" 1602 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL PROVEIDO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de la
1701
Ficha Perfil)
1702 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
1703 [DIRIGIDO A LA COMISION DE CALIFICACION
INFORME LEGAL (CUANDO
connespoufm) Hasta dos (2) dias habiles de DATOS DE LAS PROPUESTAS Y OBSERVACIONES EFECTUADAS A
17 la solicitud requerida por la 1704 [CADA PROPUESTA DETALLANDO CLARAMENTE S| EL PROPONENTE
FOLIADO Comisién de Calificacién CUMPLE O NO CON LO SOLICITADO
1705 [FIRMA Y SELLO DEL ASESOR LEGAL
1706 |FECHAY CONSTANCIA DE RECEPCION POR EL SECRETARIO DE LA
COMISION DE CALIFICACION
1707 [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1801  [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de la
1802
Ficha Perfil)
1803 [DIRIGIDO AL PRESIDENTE DE LA COMISION DE CALIFICACION
1804 [VALIDADO POR EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE CALIFICACION
1805  [NOMINA DE LAS PROPUESTAS/COTIZACIONES PRESENTADAS
INFORME TECNICO A Hasta dos (2) dias habiles
s DETALLE VALIDADO posteriores al Acto de 1806 DETALLE DE LA REVISION ARITMETICA
Apertura o emisién del
Foliapo Informe Legal. 1807 |EVALUACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE
REFERENCIA
|CUADROS DETALLADOS DE LA EXPERIENCIA CALIFICADA (EMPRESA
1808 [Y/O ESPECIALISTAS EN EL CASO DE OBRAS Y EMPRESAS
CONSULTORAS)
1809 [FIRMA Y SELLO DE LOS RESPONSABLES DE SU ELABORACION
1g10 | CONSISTENCIA EN LA FECHA DE RECEPCION DELDOCUMENTO
VALIDADO
1811  [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1001 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de la
1902
Ficha Perfil)
1903 [DIRIGIDO AL RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION (RPA)
1004 |NOMINA DE LOS PROPONENTES
1005 |CUADROS DE EVALUACION
INFORME DE EVALUACION Y
RECOMENDACIGN DE Hasta Un (1) dia habil
ADJUDICACION O recibido el Informe de los
DECLARATORIA DESIERTA | miembros Técmicos de bn 1906 [DETALLE DE ERRORES SUBSANABLES, CUANDO CORRESPONDA.
Comisién de Calificacién
FOLIADO 1007 |CAUSALES PARA LA DESCALIFICACION DE PROPUESTAS, CUANDO
CORRESPONDA.
19
1008 |OTROS ASPECTOS QUE LA COMISIGN DE CALIFICACION CONSIDERE
PERTINENTES.
1009 | RECOMENDACION DE APROBACION DEL INFORME Y
ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA
1910 |FIRMAYSELLO DELOS MIEMBROS DE LA COMISION DE
CALIFICACION
1911  [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
1912 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE APROBACION DEL DOCUMENTO
Hasta dos (2) dias habiles
Ve B2 DE APROBACION DEL | posteriores a la recepcion
INFORME DE EVALUACION Y del INFORME DE VoBo DEL RPA EN EL INFORME DE EVALUACION Y
RECOMENDACION DE EVALUACION Y 1913 [RECOMENDACION DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA
ADJUDICACION O RECOMENDACION DE (firma y sello)
DECLARATORIA DESIERTA ADJUDICACION O
DECLARATORIA DESIERTA
1914 [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al de la
2001
Ficha Perfil)
2002 |LOS ANTECEDENTES CORRESPONDEN AL PROCESO DE
CONTRATACION
INFORME FUNDAMENTADO . ESTABLECE CON CLARIDAD LOS PUNTOS EN DESACUERDO Y LOS
ALAMAE Y CONTRALORIA | HASTADOS (2] DIAS 2003 |FUNDAMENTOS TECNICOS, LEGALES O ADMINISTRATIVOS PARA
GENERALDELESTADO | '1ABILES POSTERIORES A LA LOS MISMOS
20 RECEPCIGN DEL INFORME
(CUANDO CORRESPONDA) oE EVALUACIGN Y
FOLIADO RECOMENDACION 2004  |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
2005 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO DE
LA MAE Y LA CGE
2006 [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
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DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

FECHA RECEPCION

CUMPLE
Ne DOCUMENTO PLAZO FE::LA:OL:E;RE‘;CT"?N (cuanDo FOIAS R:gz:sﬁ?o VERIFICAR o OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
2101 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al dela
Hasta dos (2) dias habiles 2102 perfily
NOTA DE ADJUDICACION O p°“§':|°|';§;;w’:§é’”°"
21 | DECLARATORIADESIERTA EVALUACION Y 2103 |NOMBRE DEL PROPONENTE ADIUDICADO
RECOMENDACION DE
Fotiabo ADIUDICACION O
DECLARATORIA DESIERTA 2104 [MONTO Y PLAZO ADJUDICADO
2105 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
J201  |LOS DATOS DEL FORMULARIO CORRESPONDEN AL PROCESO DE
CONTRATACION
2202 |MONTO ADIUDICADO
5 2203 |NOMBRE DEL / LOS PROPONENTE (S) ADIUDICADO(S)
FORMULARIO 170 DEL NOT‘S%?LSZEQTE: pos
SICOES DEADIUDICACION |y c1typec o1 Enision
22 | DECLARATORIADESIERTA |7~ LM st 2204 |REGISTRO DE PROPONENTES PARTICIPANTES DEL PROCESO
FouADo occaaTonA bESERTA
s205  |FL DOCUMENTO DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA SE
ENCUENTRA PUBLICADO
2206 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE NOTIFICACION
2207 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO PARA LA NOTIFICACION. RETRASO DE DiAS
2301 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al dela
2302
Ficha Perfil)
2303 |MONTO ADJUDICADO (Igual a la Nota de Adjudicacién)
2304 |PLAZO DE EJECUCION ADIUDICADO (Igual a la Nota de Adjudicacién)
Hasta dos (2) dias habiles
NOTA DE SOLICITUD DE | POSteriores a la recepcion 305 |PATOS DE LA EMPRESA Y/O REPRESENTANTE LEGAL (Igual a la
DOCUMENTOS del INFORME DE propuesta y Nota de adjudicacion)
23 EVALUACION Y
FoLADD RECOMENDACION DE ) )
ADIUDICACION O Ne DE DAS PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS )
DECLARATORIA DESIERTA 2306  |(debe establecer entre 4y 10 dias habiles a partir de la recepcion de
Ia nota de solicitud dedocumentos).
2307 |CONSTANCIA DE RECEPCIGN DEL ADJUDICADO
2308 |FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DE LA EMISION DE LA NOTA
2309 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
2401 |CONSISTENCIA DE FECHA DEL REGISTRO EN EL SICOES
FORMULARIO 200 DEL 2402 |FORMULARIO 200 Y CONFIRMACION DE SU PUBLICACION
SICOES (CUANDO
2 CORRESPONDA)
2403 |N°DE NOTA QUE DISPONE LA DECLARATORIA DESIERTA
FOLIADO
sa0a |DATOS DE LOS PROPONENTES PARTICIPANTES (Si correspondel)
INCLUYENDO LAS CAUSALES DE DESCALIFICACION
2501 |IDENTIFICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION
2502 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE PRESENTACIGN DE DOCUMENTOS
En el plazo establecido en la
NOTA DE PRESENTACION DE | Nota de Solicitud de
DOCUMENTOS, d tos (NOTA DE
ADIUNTANDO TOBGS LOS | ADIUDICACION (v SOLICITUD. VERIFICAR QUE LA DOCUMENTACION ADJUNTA CORRESPONDA A
25 | MENTOS SOLCITADOS | DE DOCUMENTOS 0 NOTA 2503 LANOJA DE s;)ucnuol_of 20:2UMENTDS (incluida la copia de la
e ACEPTACION O garantia cuando sea solicitada
FOLIADO RECHAZO DE LA SOLICITUD
DEAMPLIACION DE PLAZO] 2504 |FECHA Y SELLO DE RECEPCION y/o HOJA DE RUTA
2505 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
2601 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
2602 |\ DE DIAS ADICIONALES SOLICITADOS PARA LA PRESENTACION DE
DOCUMENTOS (
NOTA DE SOLICITUD DE
AMPLIACION DE PLAZO PARA ) 2603 |IDENTIFICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION
PRESENTACIONDE | Dentro del plazo establecido
26 | DOCUMENTOS (CUANDO | en la nota de solicitud de
c ) 2604 |CONTENER LAJUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE
PLAZO
FOLIADO
2605 |FECHA Y SELLO DE RECEPCION Y/O HOJA DE RUTA
2606 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
2701 |CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
2702 |DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE
2703 |ESTABLECE LOS FUNDAMENTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES
PARA LA ACEPTACION
NOTA DE ACEPTACION Hasta un (1) dia habil de Ne DE DIAS DE AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE
/RECHAZO DE LA SOLICITUD recibida la NOTA DE 2704 DOCUMENTOS ( )
47 | DEAMPLACIGN DE PLAZO | SOLICITUD DE AMIPLIACION R
(CUANDO CORRESPONDA) DE PLAZO PARA
PRESENTACION DE 2705 |FIRMA Y SELLO DEL RPA
FOLIADO DOCUMENTOS
2706 |FIRMA Y CONSTANCIA DE RECEPCION DEL ADIUDICADO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (Igual al dela
2707
Ficha Perfil)
2708 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO EN LA EMISION DEL DOCUMENTO RETRASO DE DiAS
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DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

FECHA RECEPCION

CUMPLE
Ne DOCUMENTO PLAZO FE::LAD%:E;R&?‘?N (CUANDO FOJAS R:gs:sG:o VERIFICAR No OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
2801 CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
NUEVO CRONOGRAMA Y sg0z | NUEVOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN EL CRONOGRAMA, CON FECHA
REPORTE AL SICOES cuando | Hasta un (1) dia habil de DE ACUERDO A NORMATIVA VIGENTE
la ampliacién del plazo recibida la NOTA DE
modifique la fecha prevista | SOLICITUD DE AMPLIACION . .
28 para firma de DE PLAZO PARA 2803 FORMULARIO 100-E Y CONFIRMACION DE SU PUBLICACION
contrato/OC/OS FORM 100-E|  PRESENTACION DE
DOCUMENTOS 2504 |CODIGO Y OBJETO DELPROCESO DE CONTRATACION (Igual ! de la
FoLlADO Ficha Perfil)
2805 'CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DIAS
2901 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (lgual al de la
2902
Ficha Perfil)
2903 |VALIDEZ DEL REGISTRO DE COMERCIO
FECHA DE LA GARANTIA/NOTA DE SOLICITUD DE RETENCION
2904 (SEGUN CORRESPONDA),Posterior a la fecha de solicitud de
documentos
2905 FECHA DE EMISION DEL RUPE (Posterior a la fecha de solicitud de
INFORME LEGAL (DE H dos (2) dias hbil
VERIFICACION DE asta dos (2) dias habiles VIGENCIA (dentro del mes de presentacion de los documentos) DE
29 DOCUMENTOS) posteriores a la recepcion 2906 |LOS CERTIFICADOS DE NO ADEUDOS DE LAS 2 AFP'S (Excepto
delosdocumentos del personas naturales)
FOLIADO proponente adjudicado
2907 |NIT (Actividad principal o secundaria) DE ACUERDO A
FUNDEMPRESA
2908 FIRMA Y SELLO DEL ASESOR LEGAL - UAF
2909 |FECHAY CONSTANCIA DE RECEPCION DEL DOCUMENTO (sellou
hoja de ruta)
2910 'CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
911 |SELLOY FIRMA DEL ASESOR LEGAL EN EL COTEIO DE DOCUMENTOS
NO ORIGINALES (debe existir un sello de cotejo de documentos)
3001 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (lgual al de la
3002
Ficha Perfil)
INFORME DE REVISION Y
VERIFICACION DE SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE EFECTUO EL COTEJO DE
DOCUMENTOS CON EL VISTO 3003 DOCUMENTOS NO ORIGINALES (debe existir sello de cotejo de
BUENO DELRPA O documentos)
RECOMENDACION DE " .
ADIUDICACION DELa | Hasta dos (2) dias habiles
30 SIGUIENTE posteriores a la recepcion
del INFORME LEGAL 'CUANDO CORRESPONDA:
PR;E:’::L?I’:SJ‘:;‘ACSN 3004 INFORME DE RECOMENDACION DE ADJUDICACION DE LA
DECLARATORIA DESIERTA SIGUIENTE EMPRESA MEJOR EVALUADA Y/O
RECOMENDACION DE DECLARATORIA DESIERTA
FOLIADO
3005 |FIRMAY SELLO DELOS MIEMBROS DE LA COMISION DE
CALIFICACION
3006 'CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DIAS
3101  [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
3102 SE ADJUNTAN 2 COPIAS DEL CONTRATO/OC/OS SIN FOLIACION
3103 |FIRMAY SELLO DE LA AUTORIDAD DELEGADA PARA LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO
3104 FIRMA Y SELLO DEL CONTRATADO
Hasta Seis (6) dias habiles
CONTRATO/OC /0S posteriores a a recepcién 3105  [FIRMAY SELLO DEL ASESOR LEGAL - UAF
SUSCRITO del (INFORME DE REVISION
31 Y VERIFICACION DE LA
DOCUMENTACIGN
SIN FOLIACION COTEIADA) parala 3106  |MONTO (Igual a la Nota de Adjudicacién)
suscripcion del contrato.
3107 [PLAZO (Igual a la Nota de Adjudicacién)
CODIGO Y OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION (lgual al de la
3108
Ficha Perfil)
3109 [CODIGO DE GARANTIA (Igual a la Garantia adjunta)
3110 'CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DIAS
3201 [CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
3202 NUMERO DE CONTRATO/ OC/0S
3203 |FIRMAY SELLO DE LA AUTORIDAD DELEGADA PARA LA
FORMULARIO DE REGISTRO SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Hasta cinco (5) dias habiles
32 (1 original foliado y los 2 de suscrito el 3204 FIRMA Y SELLO DEL ASESOR LEGAL
& oy CONTRATO/OC/OS
restantes van adjuntos a los
documentos no foliados) 3205 |SE ADIUNTAN 3 EJEMPLARES DEL REGISTRO DEL CONTRATO (solo
uno debe estar foliado)
3206 SE ADJUNTA 1 FOTOCOPIA SIMPLE DEL CONTRATO/OC/0S
3207 [CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAS
3301 CONSISTENCIA EN LA FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
3302 |CODIGO Y OBJETO DELPROCESO DE CONTRATACION (Igual ! de la
INFORME DE JUSTIFICACION Ficha Perfil)
DE RETRASO DE REGISTRO DE
CONTRATO/OC /OS (Cuando |  Adjunto al Registro de .
33 corresponda) Contrato/0C/05 3303 |Ne DE CONTRATO/OC/OS (lgual al contrato/OC/OS)
FOLIADO
3304 [FIRMAY SELLO DEL ASESOR LEGAL

3305

VoBo DEL RPA

SDES




DIRECCION DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

FECHA RECEPCION

CUMPLE
Ne DOCUMENTO PLAZO FE::LAD%:z;RE"‘fT'gN (CUANDO FOJAS R:gs:sﬁ?u VERIFICAR NO OBSERVACIONES
CORRESPONDA)
3401 (CONSISTENCIA DE FECHA DE REGISTRO EN EL SICOES
3402 |CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DiAs
3403 NUMERO Y FECHA DE CONTRATO/OC/0S
FORMULARIO 200-SICOES De acuerdo al plazo
34 establecido en el MANUAL 3404 |MONTO (Igual al del contrato)
FOLIADO DEL SICOES
3405 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO DE ADJUDICACION O
DECLARATORIA DESIERTA
3006 |DATOS DE LOS PROPONENTES PARTICIPANTES Y LAS CAUSALES DE
DESCALIFICACION(cuando corresponda)
3407 FORMULARIO 200 Y CONFIRMACION DE PUBLICACION
3501 |SEADIUNTARAN 2 LISTADOS DE CONTROL DE DOCUMENTOS
ORIGINALES POR CONTRATO/OC/OS
3502 VERIFICAR EL N2 DE LA HOJA DE RUTA
. LAS FECHAS CORRESPONDEN A LO INDICADO EN LOS
LISTADO DE CONTROL DE | Hasta diez (10) dias habiles 3503 | UMENTOS DEL PROCESO
35 DOCUMENTOS computados a partir de la
suscripcion del )
SIN FOLIACION CONTRATO/OC/0S 3504 LA FOLIACION CORRESPONDE A LO INDICADO EN LOS
DOCUMENTOS DEL PROCESO
3505 |SE CUMPLEN LAS INSTRUCCIONES DE FOLIADO
3506 'CUMPLIMIENTO DE PLAZO RETRASO DE DIAS

6DES




