Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO

DLC NG 2D /2045

DE : Abog. Fatricia Castilio Santander
DIRECTORA DE LICITACIONES ¥ CONTRATACIONES

A ; UNIDADES ADMINIETRATIVAS - GAMLP

REF. SOLICITUDES DE PRORROGA Y RECTIFICACION AL
SISTEMA DE CONTRATACIONES ESTATALES,

FECHA: taPaz, 920 JUL 2015

1. OBJETIVO Y ALCANGE.

El presente instructivo tiene ol objelivo de formalizar y optimizar las solicitudes de
prorroga y rectificacion remitidas al Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES)
para los procesos de confratacion del Gobierne Autdnomo Municipat de La Paz
(GAMLP) 2n atencidn a las disposiciones de los administradores del sistema
mencienado v el Organc Rector.

2. MECANISMO DE SOLICITUD DE PRORROGA Y RECTIFICACION.

a) Las solicitudes de préroga y reclificacion deberén ser remitidas al Organo
Rector con el Formularic PRG (Formularic de Scolicitud de Promoga) o
Formulario RCT (Formularic de Rectificacién}, publicados en el sitio web del
SICOES con teda la informacidn requerida debidamente registrada segun
corrasponda,

by Los formularios PRG v RCT deberan ser suscritos por las Maximas Autoridades
Ejecutivas de cada Direccidn Administrativa.

¢) Las solicitudes de prérroga para f registro de los formularios 200 (Informacion
del Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio) y formularios 8§00
(Recepeion Definitiva/Disconformidad) deberan ser remitidas fisicamente al
Organe Rector hasta tres (3) dias hébiles antes del cumplimiento del plazo para
el registro del formulario correspondiente.

Las solicitudes de prorrega sefialadas deberan adjuntar toda la documentacion
de respaldo pertinente, de acuerdo al detalle descrito a continuagion,

FORMULARIO DOCUMENTACION DE RESPALDO
Formutario 200 (informacién  del | v Documento de Ampliacidn de Plaro para presentacién
Contrato, Orden de Compra u Orden de propusstas.
de Servicio) v Resolucidn o MNota de Ampliacion de Plazc para

presentacion de documentacion.

v Resciucién o Documenio de Suspensidn
Formulario 500 {Recepcidnn | v Contrato Modificatorio.
Definitiva/Disconformidad) ¢ Orden de Cambio.
v Memoranduwm de Suspension o Paralizacion de la Obra.
¥ Acta de Recepcion Provisional de Gbra.
< nforme del Fiscal de la Obra.
v Informe del Responsable de Recepcion del Bien o

Servicio.
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d) Las solicitudes de reciificacidn deberan adjuntar copia de los formularios
afectados y un informe de justificacidén suscrito por el Jefe de la Unidad
Administrativa Financiera correspondiente con toda |z documentacion de
respaldo pertinente y deberan ser remitidas al Grgano Rector conforme al inciso
b)

e dejan sin efecto el Instructive DLC N° 021/2015 de 21 de abril de 2015 v los
instrumentos contrarios al presente.

Es cuanto s instruye para su cumplimiento.
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