Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO

pone 40 048

DE : Abog. Patricia Castille Santander.
DIRECTORA DE LICITACIONES ¥ CONTRATACIONES

A . JEFES DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS FINANCIERAS,
ANALISTAS UPC ~DLC, ENCARGADOS DE COMPRAS UAF,

REF. : CONSIDERACIONES PARA EL LLENADO DEL PLAZO DE ENTREGA
EN LOS FORMULARIOS DEL SISTEMA DE CONTRATACIONES
ESTATALES - BICOES.

FECHA:  LaPaz, £ 0 JUL 2005

1. OBJETIVO Y ALCANCE.

El objetivo del presente instructivo es coadyuvar en el cumplimiento al Decreto Supremo N°
181 de fecha 28 de junio de 2008 ~ Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios, Manual del SICOES, aprobado mediante Resolucion Ministerial M°® 274
de fecha 9 de mayo de 2013 y proporcionar informacién coherente referente a los procesos
de contratacion.

2. CONSIDERACIONES PARA EL LLENADC DE LA FECHA DE ENTREGA DEFINITIVA
EN EL FORMULARIO 100 DEL SICOES

Se instruye tomar en cuenta los siguisnies lineamisntos al momento de registrar la
infermacion para:

Formulario 100 “Inicio  del
Proceso de  Contratacion”
(Grafico N°1)

Entrega Definitiva | Seccién 4 Cronograma  de
(fecha maxima) Actividades, Actividad @

GRAFICO N*1

SIBTERMA DE CONTRATACIONESD ESTATALES
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Esta fecha debe responder no solamente al plazo de enirega del bien, prestacion del servicio
o de ejecucidn de la obra, sino que también se debe tomar en cuenta los plazos de
verificacion, pericdos de prueba, v ofros plazos administrativos gue correspondan. Para el
efecto se establecen los siguientes lineamientos:

A} Contratacién de OBRAS

Para establecer la “Fecha de Entrega Definitiva” en el Formulario 100 del SICOES, debe
efectuarse una sumalteria de los siguientes plazos;

Fecha de Filazo Plazo para emitir Plazo de .
¥ . ; B , o Peariodo
Entrega = Administrativo para  + fa Orden de + Bjecucion de orueba
Definitiva Anticipo Froceder de fa obra F
Descripcion de plazos:
Ne  Actividad Plaes - O%)ssawae:ﬁu'me_m :
1 Plazo  Administrative  para | Aproximadamente 10 dias habiles £n caso de establecerse un
Anticipo Anticipo, tomar en cuenta el

plazo administrativo “adicional”
que conlievaré su desembolso.

2 Plazo para emilir la Orden | Aproxdimadaments 10 dias habiles
de Procader

3 Plazo de ejecucidn de la | El plazo establecido en el DBC para

chra la ejecucién de la cbra.
4 Pericdo de Prueba Ver detalle de los periodeos de | De acuerde s lo establecido
prucba establecidos en la tabla | por el "Reglamento del Sistema
adjunta a continuacion, Integrado  de  Supervision vy

Fiscalizacion de obrasg”
aprobade  mediante  Decrete
Municipal N° 012 de fecha 24
de abrit de 2014,

Plazos de Prueba segin tipe de Obra y Monto de Contrate
{Dias Calendaria) ;

Tipe de Obhra/Monto de Menor a Do Be200.000s Mayora
Contrate {Bs.) Bs200.000 Bs1.000.000 Bs1.000.000
Asfaltada de vias sin cbras 15 50 50
civiles y bacheos
Construccidn de obras viales 30 45 60
Construccién de obras de
geotecnia (estabilizacion da 30 60 75
Muros de contencion)
(,.Ol"i&?’[FL‘ICiZIOH de ohras 45 60 a0
Hidraulicas
Rernfadcfwlacsenes ¥ 15 30 45
ampliaciones
(Jb’;'afs omar,nentales, 5 50 20
artisticas y areas verdes
Obras estructurales 30 45 60

: 2
\ M. Argote ilgf.
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B} Adguisicién de Bienes

Para establecer la “Fecha de Entrega Definitiva” en el Formulario 100 del SICOES, debe
efectuarse una sumatoria de los siguientes plaros:

i Flazo para el
s . . i G e
Fecha de Administrativo Plazo i

- inicio de

Entrega =  para Anficipo  + entrega SHERESR
Dafinitiva (Cuando def hier PEcCion y

Priebas

corresponda)

Descripcidn de plazos:

Flaza para
reemplazar los
bignes ¢
incorporar
maodificaciones

Plazo para la
Inspecciény +
Frebas

Ardicipo

Piazo Administrativo para

(Cuzndo corresponda)

Apmxima:ﬂai’ne:ﬁé dnez (V'K (fl)
dias habiles.

En caso de establecerse un Anticipo, fomar
en cuenta el plazo administrativo adicional
que conilevara su desembolso.

2 | Plazo de Entrega del Bien

El plazo de entrega del bien
establecido &n l2s
especificaciones {éconicas vy

En caso de gue este plazo no se compute
desde la suscripcion del contrate, fornar en
cuenta los dias adicionales.

los bienes o incorporar
modificacionas.

DBC.
& | Plazo para el inicio de | Haste  cuatro  (4)  dias | De acuerdo al modeln de contrate del DRC,
inspeccion y Pruabas. calendaria,
4 | Plazo para la Inspeccidn | Hasta ireinta  (30) dias | De acuerdo al modele de contrato del DREC
y Pruebas. calendario. o espacificaciones  técnicas  (segin
corresponda)
5 Plazo para reemplazar | Variable. De a&cuerdo a las Especificacionss

Técnicas.

C) Contratacién de Servicios Generales

Para establecer la “Fecha de Entrega Definitiva” en el Formulario 100 del SICOES, debe

efectuarse una sumatoria de los sigulentes plazos:

Flazo
Fecha de Administrativo Plaza de . , .
. . Plazo de inspeccion
Entrega = para Anticipo + prestacion del + S
. man - . ) M- P
Diefinitiva (Cuando servicio general Y ;
corresponda)

Descripcién de plaros:

Anticipo

1 Plazo Administrativo para

(Cuando corresponda)

Aproximadamente 10 dias
habiles

En caso de establecerse un Anticipo, tomar
en cuenta el plazo administrative adicional
que conllevara su desembolso.

Plaze de prestacidn del
servicio general

El plazo de prestacion del
servicio general establecido
en las  especificacionses
tecnicas v el DEC,

En caso de gue este plazo no se compute
desde la suscripcion del conirato, fomar en
cuenta los dias  adicionales entre la
susecripcion del contrato y la orden de inicie
dei servicio.

Plazo
pruebas

inspeccidn y

{Cuando corresponda)

Variable

El plazo establecido las

especificaciones técnicas

en

fax:

(591-2)

.1"
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D) Contratacion de Servicios de Consultoria

Para establecer la “Fecha de Entrega Definitiva” en el Formulario 100 dei SICOES, debe
efectuarse una sumatoria de los siguientes plaros:

Plazo para fa

i Plazo de Flazo para fa .. Flazo para la
Fecha de Flazo o g 'D complemenfacién P .
- " realizacion Revision de . aprobacion
Entrega =  Administrativo  + + + de Informes :
el - de la informes ¢ ‘ de Informes
Definitiva para Anlicipo , 5 {cuando :
consultoria Producto o Producto
corresponda)

Descripcidn de plazos:

Plazo Admlnmtratavc\ paxé' Apr'bxnﬁ‘ada'mérété i[) dias k:r;‘ %:éso de éﬁ.éblecer% un  Anticipo

Anticipo héibiles tomar en cuenta ef plazo adiministrativo
adicional que conlievara su desembolso.

2 Plazo de realizacidon de | Ei plazo de realizacién de la | En caso de que este plazo no se compute

la consultoria consultoria  establecido  en | desde la suscripcidn del contrato, tomar en
los Términos de Referencia | cuents los  dias  adicionales entre la
y DBC. suscripcion del contrato y la orden de inicio

del servicio de consultoria.

En caso doe supaervision de obras tomar en
cuenta el plazc desds la emisidon de la
Orden de Proceder, asimismo de los
periodos de prueba.

3 Plazo para la Revisién de | Variable El plazo establecido en los Términos de
Informes o Producto Referencia.

4 Plazo para la Variable El plazo establecido en los Términos de
comglementacion de Reterencia.
Informes
{cuando corresponda)

5 Plazo para ke aprebacion | Mariable Bl plazo establecide en los Términos de
de Informes o Producio Raeferencia.

3. CONSIDERACIONES PARA FL LLENADO DE LA FECHA DE RECEPCION EN LOS
FORMULARIOS 200 y 400 DEL SICOES

g instruye tomar en cuenta ios siguientes lineamientos al momento de registrar
informacion para los siguientes casos:

!

ormularic 200 “Informacion | Fecha de | Seccién 4 Informacién de las
de ia declaratoria | Recepcion  (segun | Empresas  y/o  Asociaciones
ATy desiertaladjudicacion y | contrato) Accidentales contratadas
[- e “hContrato” (Grafico N° 2) '
desAFormufario 400 “Informacion | Fecha de | Seccion 4 Informacién  de
/ de Contratacionss por | Recepcién  (segin | Contrataciones por Excepcion,
Excepcién, por Emergencia, | conirato) Emergencias Directas y Otros
Directas y ofras que no sin Convocaioria
requieren convocatoria”
(Grafico N° 3)
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GRAFICO N° 2
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Estas fechas deben responder no solamente al plazo de entrega del bien, prestacidn del
servicio o de gjecucion de la obra, sino que también se debe tomar en cuenta los plazos de
verificacién, pericdos de prueba v olros plazos administrativos establecidos en el contrato.
Para gl efecto se establecen los siguientes lineamientos:

i A} Contratacion de Obras
F/_i:‘;’\‘ V(JBO (ﬁ.";-!{“‘ . ) ) ‘
Cogita . A tiempo de establecer la “Fecha de Regepcitn” en los Formularios 200 y 400 del SICOES,
debe efectuarse una sumatoria de los siguienies plazos:

Plazo
. Administrativo para Plazo para emitir Plazo de cp100y
Fecha de P F G ) : ; ; Periodo
R EaiEH = Anticipo * ja Crden de + gjecucion Jamrobs
e {Cuando Froceder de fa obra e

corresponda)
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Descripcidn de plazos:

de Proceder

ne Autividad Maro Coservacionss
1 Plazo Administrativo para | Aproximadamente 10 dias habiles | En caso de establecerse un
Anticipo Anticipo, tomar en cusnta el
(cuando corresponda) plazo adrninistrativo
“adicional” que conllevara su
desemboiso.
2 Flazo para emitir la Orden | Aproximadamente 10 dias habiles

3 | Plazo de ejecucion de la
obra

£l plazo
Contralo

establecido  en el

4 FPerindo de Pruaeba

Ver detalle de los periedos de
prueba establecidos en la tabla

De acuerdo a o establecido

adjunta a continuacion.

for del

&l "Reglamanto

Sisterna Integrado de
Supervisidn  y  Fiscalizacion
de obras” aprobado mediante
Decreto Municipal N¢ 012 de
fecha 24 de abril de 2014,

Plazos de Prueba segién lipo de OGbra v Monto de Conidralo
{Das Calendario)

Tipo de Obra/Monto de Menor a De Bs200.000a | Mayoras
Gontrato {Bs.} Be200.000 Bs1.000.000 Bs1.000.000
A_s‘:_‘altadﬂ de vias sin cbras 15 20 20
civiles y bacheos
Construccion de obras viales 30 45 &0
Construccion de obras de
geotacnia (astabilizacion da 30 &0 75
Muras de contencion)

(_,.mn.s:tnf{:cmn de obras 45 €0 90
Hidraulicas

Remc‘:uie.zlac:ioness y 15 20 45
ampliaciones

Ob’rats omar]ﬁantales, 15 20 20
artisticas y areas verdes

Obras estructurales 30 45 &0

B} Adguisicidn de Bienes

corresponda)

Descripcidn de plazos:

4
i
FE A
&»‘e@ws»
i

G

LaPaz

 con fuerza GeE

GOBIERND AUTONOMO MUNIGIPAL

Plazo
inistratiy Plaze
Facha do Adminis _azf 0 | o
Hocepcion para Anticipo  +  enlrega
3 {(Cuando del bien

Plazo para
af inicio de
+  Inspeccién
v Fruebas

Para establecer la “Fecha de Recepcidn” al momento de registrar informacidn en los
formuiarios 200 v 400 del SICOES, debe efeciuarse una sumatoria de los siguientes plazos:

Plazo para
Plazo para s reemplazarios
+  Inspeccitn y * bienes ¢
Prusbas incorporar

modificacionss
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Plaze Administrativo  para | Aproximadaments 10 | En caso de establecerse un

Anticipo dizs habiles Anticipo, tomar en cuenta el plazo

(cuando corresponda) adminisirgtivo  adicienal  que
conllevard su desembolso,

2 | Plazo de Entrega del Bien El plazo de enirega dal | En caso de que este plazo no se
bien establecido en el | compute desde la suscripcion del
contrato. contrato, tomar en cuenta los dias

adicionales.

3 | Plazo para el inicic de | Hasta cuatro (4) dias | De acuerdo a lo establecide en el

inspaccién v Prusbas catendario contrato.
4 | Plaze para la Inspeccidn y | Masta treinta (30) dias | De acuerdo a lo establecido en el
Pruebas calendario conirato,

5 | Plazo para reemplazar los | Variable De acuerdo a io establecido en al
bienes o incorporar coniraio,
modificacionas

G} Contratacidn de Servicios Generales

Fara establecer la “Fecha de Recepcion” al momento de registrar informacidn en los
formularics 200 y 400 del SICOES, debe efactuarse una sumatoria de los siguientes plazos:

Plazo e e
Administrativo parea Fiazo de riaressngpEniin
Fecha de . n ¥ pruebas
Recepcion Anticipo +  prestacion del + (Cuando
e (Cuando servicio generai g
comasponds) corresponda)

Descripeion de piazos:

1 Plazo Administrativo para | Aproximadamente 10 dias | En caso de establecerse un Anticipo,
Anticipo habilas fomar en cuenta el plazo
(Cuando corresponda) administrative adicional que

conllevari su dasambolsa.

2 Plazo de prestacion del | Ei plaze de  prestacicn  del | BEn caso de gue este plaze ne se
servicio general servicio general establecidc en | compute desde la suscripcion del
el contrato. contrato, tomar en cuenta los dias
adicionales entre la suscripcidn del
contrate v la orden de inicio del
servicic,

3 | Plazo inspeccidn y | Variable & plazo establecido en &l contralo.
pruebas

(Cuando corresponda)

Cecifia
w2, Senari

D) Contratacion de Consultorias

Para establecer la “Fecha de Recepcidn” al momento de registrar informacion en los
formularios 200 v 400 del SICOES, debe efectuarse una sumatoria de los siguientes plazos:
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Plazo Flazo para la
3 o Flazo de Plazo para ia ¢ s Flazeo para fa
Administrativo il . complementacion .
Fecha de i realizacion Revisidn de aprohacion
= para Anticipo + T + de Informes 5
Recepcidn S dz fa informes o dg Informes
(Cuando . : {cuando
i consufioria Froducto o Producto
corresponda) corrasponda)

Descripcidn de plazos:

1 Flazo  Administrativo  para | Aprosdmadamente 10 dias | En caso de eslablecerse un Anticipo,
Anticipe hébiles fomar en cuenta ef plazo
{Cuando corresponda) administrativo adicional que

conllevara su desembolso.

2 | Plazo de realizacion de la | Ef plazo de realizacién de la | En caso de que este plezo no se
consultoria consultoria establecide en ef | compute desde la suscripcidon del
cordrato, contrate, tomar en cuenta los dias
adicionales entre la suscripoidon del
contrato vy la orden de inicio del
servicio de consudtoria,

En caso de supervision de cbras
tomar an cuenta &l plazo desde ia
emision de la Orden de Proceder,
asimismo de los pericdos de prusba.
3 | Plaze para la FRevision de | Variable El plazo establecido en el contrato.
Informes o Froducto
4 | Plazo parala Variable El plazo establacido en &l contrato.
complementacién de
Informes

{cuando corresponda)
5 | Plazo para la aprobacion de | Variable El plazo establacido en &l contrato.
Informes o Preducte

Se recomienda prolijidad en el célculo de los plazos para establecer la “Fecha de Enfrega
Definitiva” en el Formularie 100 vy la “Fecha de Recepcion” en los Formularios 200 y 400 del
SICOES, toda vez que en funcidn de ésie se calcula e plazo para el registro de la
informacién de “Recepcion Definitiva o Disconformidad” mediante el Formulario 500, siendo
sy incumplimienio causal para la inhabilitacidn de asignacién de CUCE's para
proceses de contratacidn del SICOES en ef GABLP,

Se deja sin efecto el instructive D.L.C. N° 182015 de 25 de marzo de 2015 vy los
instrumentos contrarios al presente.

Es cuanto se instruye par su cumplimisnto.

Y,

{0
ﬂ'ﬂn[.)w-ww
BIDIRECTORA DE LICITACIONES
%Pazv CONTRATACIONES

TAEIM GAMLP

Elahorado por: Revisade por: Aprobade por:
Abog. Vanaessa Cori Abog. Cecilia Benavides Abog. Patricia Castilio
Abog. Maria Luisa Argote Arancibia Santander
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