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Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO

DLC N° 42/2015

DE 5 Abog. Patricia Castillo Santander
DIRECTORA DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

A : TODOS LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES DEL GAMLP

REF. TRAMITACION DE CONTRATOS MODIFICATORIOS PARA
BIENES, SERVICIOS GENERALES Y SERVICIOS DE
CONSULTORIA.

FECHA: La Paz, 14 de septiembre de 2015

1. OBJETIVO Y ALCANCE.

El objetivo del presente Instructivo es establecer un procedimiento para la
tramitacion de contratos modificatorios de contratos de bienes, servicios generales y
de consultoria, que garantice la correcta aplicacion de disposiciones legales
vigentes en el marco del Decreto Supremo N° 0181 de fecha 28 de junio de 2009-
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS),
sus modificaciones, Resolucion Ejecutiva que aprueba los “Lineamientos de
Actuacién y Relacionamiento de Contrataciones” y disposiciones legales conexas.

2. TRAMITACION DE CONTRATOS MODIFICATORIOS PARA PROCESOS DE
CONTRATAC[()N DE BIENES, SERVICIOS GENERALES Y DE
CONSULTORIA CON MONTOS MAYORES A Bs1.000.000.- (UN MILLON
00/100 BOLIVIANOS).

Se debe generar el tramite con dos ejemplares originales de la carpeta para su
posterior archivo en la Unidad Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora y en
la Unidad de Gestion Documental y Seguimiento de la Direccion de Licitaciones y
Contrataciones.

N° Responsable Actividad Instrumento Plazo

) Responsable o | a) Revisar y analizar la | a) Documentacion de | Variable.
Comision de documentacion de respaldo respaldo.
Recepcion/ que justifique la modificacién | b) Informe Técnico con
Supervisor/ del contrato principal: V°B° de su inmediato
Contraparte/ 1) Contrato principal superior.
Técnico Unidad 2)  Modificaciones previas | c) Carpeta de tramite de
Solicitante (ElEUdolconcoponda) modificacion de

3) Solicitud de modificacion
del proveedor o consultor y
documentacién de respaldo
(cuando corresponda)
4)  Orden de Proceder,
Memorandum de inicio, etc.
(cuando corresponda).
5)  Certificacion presupuestaria
o documento equivalente
(cuando corresponda)
6)  Otra necesaria.
b) Emitir Informe técnico de
modificacion de contrato.
c) Remitir la carpeta al Asesor

contrato.

Legal adjuntando la
documentacion anteriormente
descrita.
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2 Asesor Legal | Revisar y verificar la | a) Informe Legal con V°B°® | a) Hasta dos (2)
RPC/UAF documentacion, y  segun de del RPC. dias  habiles
corresponda: b) Proyecto de Contrato de recibida la
a) Emitir Informe Legal para modificatorio  firmado carpeta.
VV°B° del RPC. en cinco (5) | b) Hasta dos (2)
b) Elaborar y firmar el proyecto ejemplares. dias habiles
de contrato modificatorio, 1) Carpeta de proceso de emitido el
previa revision de la para DLC. informe o]
documentacién del tramite 2) Carpeta de Proceso recibida la
de modificacion del contrato para UAF. garantia
y la garantia presentada, 3) Archivo de solicitada,
cuando corresponda. correlativos UGDS- segun
La fecha de suscripcion del DLC corresponda
contrato  modificatorio  debera 4) Proveedor o]
tomar en cuenta los plazos de Consultor
suscripcion por las partes. 5) Protocolizacién.
c) Remitir el tramite al RPC | c) Carpeta de tramite de
para su aprobacion. modificacion de
contrato.

3 RPC Revisar y aprobar la modificacion | Nota de aprobacion de | Hasta dos (2) dias
al contrato mediante Nota y | Modificacion de contrato. habiles de recibida
remitir el tramite a la DLC la carpeta.

4 Director(a) de | Asignar un Asesor Legal para la | Proveido de asignacion. Hasta un (1) dia
Licitaciones y | revision del tramite de habil de recibido el
Contrataciones. modificacién del contrato. tramite.

Asesor Legal | Revisar la existencia de la | a) Contrato modificatorio | Hasta tres (3) dias
DLC documentacion del tramite de visado. habiles de recibido
modificacion del contrato, siendo | b) Proveido de | el tramite.
el contenido de la misma devolucion.
responsabilidad de la Unidad
Ejecutora.

a) En caso de contarse con la
documentacion necesaria,
visar el Contrato modificatorio
y remitir a Jefatura UPC.

b) En caso de existir
observaciones devolver
tramite para que se efectiuen
los ajustes correspondientes
a través del (la) Director(a) de
Licitaciones y Contrataciones

5 Jefe UPC Revisar y visar el Contrato | Contrato modificatorio | Hasta dos (2) dias
modificatorio y remitir a DLC. visado. habiles de recibido
el tramite.
6 Director(a) de | Visar el Contrato Modificatorio y | Contrato modificatorio | Hasta dos (2) dias
Licitaciones y | remitir al Gabinete de Despacho. visado. habiles de recibido
Contrataciones. el tramite.
7 Alcalde Municipal | Considerar y suscribir el Contrato | Contrato modificatorio | Variable.
modificatorio y remitir tramite al | suscrito.
RPC.

8 RPC Remitir el tramite con contrato | Proveido de remision. Hasta un (1) dia
modificatorio al Asesor Legal habil de recibido el
RPC/UAF tramite.

9 Asesor Legal | a) Gestionar la suscripcion del | a) Contrato modificatorio | a) Hasta dos (2)

RPC/UAF. contrato modificatorio  por suscrito. dias habiles de
parte del Proveedor o | b) Contrato modificatorio recibido el

Consultor. numerado. tramite.
b) Numerar el contrato | ¢) Reporte de registro de | b) Hasta dos (2)

modificatorio en el SIM. contrato a la CGE dias' habiles de
c) Registrar la informacion del debidamente sellado y suscrito el

contrato en la CGE y remitir a firmado en tres (3) contrato

la UAF. ejemplares adjuntando modificatorio.

Hasta cinco (5)
dias habiles de

una copia del contrato. e

~

suscrito el
contrato

modificatorio por

las partes.
10 | UAF a) Llenar el Formulario 250 del |a) Formulario 250 del | Hasta diez (10)
SICOES. SICOES. dias habiles
b) Desglosar la carpeta y remitir | b) Carpeta desglosada | computables a
a la DLC mediante proveido para archivo de la | partir de la fecha
una de las carpetas DLC. de la suscripcion
adjuntando tres (3) |c) Carpeta desglosada | del contrato

ejemplares en original del para archivo de la UAF | modificatorio.

contrato modificatorio. de la Unidad Ejecutora.
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c) La otra carpeta debe
archivarse en la UAF junto al
proceso de pago
correspondiente.

11 Director(a) de | a) Suscribir el Formulario de | a) Reporte de Contrato | Hasta dos (2) dias
Licitaciones y Reporte de Contrato a la suscrito (cuando | habiles de recibido
Contrataciones CGE. corresponda). el tramite.

b) Instruir la verificacion de la | b) Proveido de
presentacion de documentos instruccion.

a los Asesores Legales DLC.

12 | Asesor Legal | Verificar la correspondencia de la | a) Carpeta del tramite de | Hasta tres (3) dias
DLC documentacion de la carpeta del modificacion de | habiles de la

proceso contrato enviada al recepcién de la

a) En caso de conformidad Archivo UGDS-DLC. carpeta
remitir al Archivo UGDS- | b) Carpeta del proceso de '

DLC. contratacion  devuelta

b) En caso de observaciones mediante proveido.
devolver la misma al RPC a
través del (la) Director(a) de
Licitaciones y
Contrataciones.

13 | Archivo UGDS- | a) Registrar la informacién del | a) SIM actualizado. Hasta cuatro (4)
DLC tramite de modificacion de | b)  Archivo digital | dias habiles de la

contrato en el SIM. actualizado. recepcion de la

b) Digitalizar el Contrato | ¢) Contrato carpeta
Modificatorio. modificatorio

c) Archivar un (1) ejemplar del archivado.

Contrato Modificatorios en el | d) Carpeta del tramite
Archivo de Correlativos. de modificacion de
d) Archivar y fusionar el tramite contrato.

de modificaciéon del contrato
a la carpeta del contrato
principal.

La UGDS DLC debera gestionar la remision
normativa vigente.

al Concejo Municipal conforme a

3. TRAMITACION DE CONTRATOS MODIFICATORIOS DE CONTRATOS DE
BIENES, SERVICIOS GENERALES Y DE CONSULTORIA CON MONTOS
HASTA A Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

Se debe generar el tramite con dos ejemplares originales de la carpeta para su
posterior archivo en la Unidad Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 'y en
la Unidad de Gestion Documental y Seguimiento de la Direccién de Licitaciones y
Contrataciones.

N° Responsable Actividad Instrumento Plazo
1 Responsable o | a) Revisar y analizar la | a) Documentacion de | Variable.

Comision de documentacion de respaldo respaldo.

Recepcién/ que justifique la modificacién | b) Informe Técnico con

Supervisor/ del contrato principal: V°B° de su inmediato

Contraparte/ 1) Contrato principal superior.

Técnico Unidad 2)  Modificaciones previas | ¢) Carpeta de tramite de

Solicitante (susndoconesponda) modificacion de

3)  Solicitud de modificacion contrato.

del proveedor o consultor y
documentacion de respaldo
(cuando corresponda)

4)  Orden de Proceder,
Memorandum de inicio, etc.
(cuando corresponda).

5)  Certificacion presupuestaria
o documento equivalente
(cuando corresponda).

6)  Otra necesaria.

d) Emitir Informe técnico de
modificacion de contrato.

b) Remitir la carpeta al Asesor
Legal adjuntando la
documentacion anteriormente
descrita.
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2 Asesor Legal | Revisar y verificar la | a) Informe Legal con | a) Hasta dos (2)
RPA/UAF documentacion, y  segun V°B° de del RPA. dias habiles
corresponda: b) Proyecto de Contrato de recibida la
a) Emitir Informe Legal para modificatorio  firmado carpeta.
V°B® del RPA. en cuatro (4) | b) Hasta un (1)
b) Elaborar y firmar el proyecto ejemplares. dia habil de
de contrato modificatorio, 1) Carpeta de proceso emitido el
previa revision de la para DLC. informe o
documentacion del tramite 2) Carpeta de proceso recibida la
de modificacion del contrato para UAF. garantia
y la garantia presentada, 3) Archivo de solicitada,
cuando corresponda. correlativos UGDS- segun
La fecha de suscripcion del DLC corresponda
contrato  modificatorio  debera 4) Proveedor o
tomar en cuenta los plazos de Consultor
suscripcion por las partes. c) Carpeta de tramite de
c) Remitir el tramite al RPA. modificacion de
contrato.

3 RPA Suscribir los contratos. Contratos suscritos. Hasta dos (2) dias
habiles de recibida
la carpeta.

4 Asesor Legal [a) Gestionar la suscripcion del | a) Contrato modificatorio | a) Hasta dos (2)

RPA/UAF. contrato  modificatorio  por suscrito. dias habiles de
parte  del proveedor o | b) Contrato modificatorio recibido el
Consultor. numerado. tramite.

b) Numerar el contrato | c) Reporte de registro de | b) Hasta dos (2)
modificatorio en el SIM. contrato a la CGE dias habiles de
c) Registrar la informacion del debidamente sellado y suscrito el
contrato en la CGE, gestionar firmado en tres (3) contrato
su suscripcion por parte del ejemplares adjuntando modificatorio.
RPA cuando corresponda, y una copia del contrato. | c) Hasta cinco (5)
remitir a la UAF. dias habiles de
suscrito el
contrato

modificatorio
por las partes.

{5 UAF a) Llenar el Formulario 250 del |a) Formulario 250 del | Hasta diez (10)
SICOES. SICOES. dias habiles de
b) Desglosar la carpeta y remitir | b) Carpeta desglosada | suscrito el contrato
a la DLC mediante proveido para archivo de la | modificatorio  por
una de las carpetas DLC. las partes.
adjuntando dos (2) | c) Carpeta desglosada
ejemplares en original del para archivo de la UAF
contrato modificatorio. de la Unidad Ejecutora.

c) La otra carpeta debe
archivarse en la UAF junto al

proceso de pago
correspondiente.
6 Director(a) de | a) Suscribir el Formulario de | a) Reporte de Contrato | Hasta dos (2) dias
Licitaciones y Reporte de Contrato a la CGE suscrito (cuando | habiles de recibido
Contrataciones (cuando corresponda). corresponda). el tramite.

b) Instruir la verificacion de la | b) Proveido de instruccion

presentacion de documentos

=

7 | Asesor Legal | Verificar la correspondencia de la | a) Carpeta del tramite de | Hasta tres (3) dias
DLC/Analista documentacion de la carpeta del modificacion de | habiles de la
UGDS-DLC proceso. _ cont(ato enviada al recepcion de la

a) En caso de conformidad Archivo UGDS-DLC. carpeta del
remitir al Archivo UGDS- | b) Carpeta del proceso de
DLC. contratacion  devuelta | PTOC€SC dg
b) En caso de observaciones mediante proveido. contratacion.
devolver la misma al RPA a
través del (la) Director(a) de
Licitaciones y
Contrataciones.

8 | Archivo UGDS- | a) Registrar la informacién del | a) SIM actualizado. Hasta cuatro (4)
§Eiab dyopur' DLC tramite de modificacion de | b) Archivo digital | dias habiles de la
& ). Mercad contrato en el SIM. actualizado. recepcion de la
e b) Digitalizar el Contrato. c) Contrato archivado. carpeta.

c) Archivar un (1) ejemplar del | d) Carpeta del tramite
Contrato en el Archivo de de modificacion de
Correlativos. contrato.

d) Archivar y Fusionar el
tramite de modificacion del
contrato a la carpeta del
contrato principal.
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4. DISPOSICIONES PARA LA SOLICITUD DE GARANTIAS.

Inmediatamente aprobado el monto del incremento, se debera seguir el siguiente
procedimiento, debiendo remitirse la garantia al asesor legal para prosecucion de
tramite:

1 Responsable o | Elaborar, suscribir y notificar al | Nota de Solicitud de | Inmediatamente

Comision de | proveedor/consultor con la Nota de | garantia o comunicacién | aprobado el
Recepcion/ Solicitud de Garantia o | de retencion del 7% seguin | monto del
Supervisor/ comunicacién de retencion del 7% | corresponda notificada. incremento.

Contraparte/ segun corresponda y remitir al *La Nota de
Técnico Unidad | Asesor Legal RPC/RPA/UAF para solicitud de
Solicitante prosecucioén de tramite. Garantia  debera

otorgar un plazo
minimo de cinco
(5) dias habiles.

2 Proveedor/ Presentar mediante Nota la garantia | Garantia solicitada. En el plazo
Consultor solicitada. (Cuando corresponda). establecido en la
Nota de Solicitud

de Garantia.

5. Disposiciones Generales a tomarse en cuenta en la Modificacion de
contratos:

Las modificaciones a los contratos operaran de acuerdo a lo dispuesto en el articulo
89 de las NB-SABS y clausula pertinente del contrato principal, debiendo darse
cumplimiento a lo siguiente:

a) El contrato modificatorio debera ser suscrito por la misma autoridad que
suscribié el contrato principal o por su legal reemplazante.

b) En el caso de que el Alcalde Municipal haya suscrito el contrato principal, el RPC
debera previamente aprobar la modificacion del contrato mediante Nota expresa,
de acuerdo al modelo Anexo 1 al presente Instructivo y el paragrafo | del
numeral 6.3 de los Lineamientos de Actuacién y Relacionamiento de
Contrataciones. En los demas casos, no se debera emitir ninguna Nota ni
Resolucién Administrativa.

c) Todo contrato modificatorio, sin importar la modalidad de contratacion debera
tramitarse en la Unidad Ejecutora, siendo el responsable de su elaboracion el
Asesor Legal de la Unidad Administrativa Financiera o Asesor Legal del
RPA/RPC, segun corresponda.

d) El contrato modificatorio debe suscribirse dentro del plazo de entrega
establecido en el Contrato Principal y de acuerdo a procedimiento establecido en
el presente Instructivo.

e) Sila modificacion al contrato implica un aumento al monto del contrato principal,

necesariamente y con caracter previo a la formalizacion de la modificacion debe
contarse con la correspondiente garantia de cumplimiento de contrato que cubra
el siete por ciento (7%) del monto incrementado. Para el efecto se emite la
correspondiente Nota de Solicitud de Garantia conforme al Anexo 2 del presente
Instructivo.
Sélo en contrataciones hasta Bs1.000.000.- (Un millén 00/100 Bolivianos),
cuando se tengan programados pagos parciales, se podra prever una retencion
del siete por ciento (7%), siempre y cuando el contrato principal disponga una
retencion en sustitucion de la garantia de cumplimiento de contrato.

f) A los fines de archivo y respaldo del tramite de modificacién del contrato, la
Carpeta debe contar con doble ejemplar de Informe Técnico e Informe Legal,
debiendo los mismos ser desglosados en la UAF con una copia del Contrato de
forma previa a su remision a la DLC.

g) Cuando se trate de contratos modificatorios para consultores individuales de
linea, mediante Informe, de manera previa a la conclusion de contrato, se
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realizara una evaluacion del cumplimiento de los Términos de Referencia, en
base a la cual la MAE o la Autoridad que suscribié el Contrato Principal, podra
tomar la decision de modificar o no el Contrato del Consultor; esta modificaciéon
podra realizarse hasta el maximo de dos (2) veces, no debiendo exceder el
plazo de cada modificacion al establecido en el contrato principal.

h) Cuando se trate de contratos modificatorios para Servicios Generales
Recurrentes, mediante Informe, de manera previa a la conclusion de contrato se
realizara una evaluacioén del cumplimiento del Contrato, en base a la cual la
MAE o la Autoridad que suscribié el Contrato Principal, podra tomar la decision
de modificar o no el Contrato del Servicio.

i) En contratos de servicios generales recurrentes (limpieza, alquileres y otros de
similar naturaleza) la modificacion puede hacerse por una sola vez, no debiendo
exceder el plazo establecido en el contrato principal, ni modificar precios
unitarios o canones mensuales.

6. Remision de contratos modificatorios para su archivo.

A) Documentos de respaldo del contrato modificatorio cuyo contrato principal
se encuentra en el Archivo UGDS-DLC.

Suscrito el contrato modificatorio debera, via Unidad Administrativa Financiera, ser
remitido a la Direccién de Licitaciones y Contrataciones adjuntando la siguiente
documentacién de respaldo:

a) Fotocopia simple del Contrato Principal.

b) Fotocopias simples de anteriores contratos Modificatorios (cuando corresponda).

c) Fotocopia simple de Ordenes de: Proceder, Memorandum de Inicio, etc. (cuando
corresponda).

d) Original o Fotocopia legalizada de la documentacion que respalde la solicitud de
la modificacion del contrato principal (si hubiera).

e) Nota de solicitud de contrato modificatorio (si corresponde).

f) Original o fotocopia legalizada del Informe Técnico y sus adjuntos.

g) Original o fotocopia legalizada del Informe Legal.

h) Original de la Nota de solicitud de Garantia (Cuando corresponda).

i) Original de la nota de autorizacién de la modificacion del contrato emitida por el
RPC, solo en el caso de que el Alcalde Municipal suscriba el contrato
modificatorio.

j) Original o fotocopia legalizada de la certificacion presupuestaria, o documento
que acredite que se cuenta con recursos suficientes, solo en caso de que la
modificacion del contrato implique un incremento del monto estipulado en el
contrato principal.

k) Contrato Modificatorio (cuando corresponda): dos (2) ejemplares originales y una
fotocopia simple (en caso de requerir protocolizacion adjuntar un ejemplar
original adicional), debidamente firmados y numerados.

I) Tres ejemplares originales del reporte del contrato a la Contraloria General del
Estado, debidamente suscritos por el Asesor Legal y la autoridad delegada de
acuerdo a normativa vigente.

m) Formulario 250 del SICOES de constancia del registro del contrato modificatorio
en el SICOES dentro del plazo de diez (10) dias habiles computables a partir de
la fecha de formalizacion de la modificacion.

n) Informe de justificacion de incumplimiento de plazo, si se hubiera incumplido
algun plazo determinado en el presente instructivo o disposicion legal conexa.
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Asimismo se debe tomar en cuenta que:

a) En el caso de que la modificacion incremente el monto, adjuntar la Garantia
de Cumplimiento de Contrato (original y fotocopia simple, o fotocopia simple
con sello de recepcion del Encargado de Garantias dependiente de la DLC)
que cubra el 7% del monto incrementado, Este documento deben
necesariamente ser emitidos y presentados previamente a la suscripcién del
contrato _modificatorio, y ser transcrito en una clausula especifica en el
contrato modificatorio. Si el contrato modificatorio amplia el plazo del
contrato principal, remitir fotocopia simple de la garantia de cumplimiento del
contrato principal_con sello del Encargado de Garantias dependiente de la
DLC que debera estar vigente a momento de la suscripcion del contrato
modificatorio.

b) El registro de contratos en el Sistema de la CGE debera tomar en cuenta las
consideraciones contenidas en el Instructivo emitido por la DLC con
referencia a “CUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO DE REGISTRO Y
REPORTE DE CONTRATOS DE LA CGE".

c) Para el caso de Servicios Generales Recurrentes y Consultorias Individuales
de Linea, adjuntar adicionalmente, original o fotocopia legalizada del Informe
de evaluacion de cumplimiento de contrato o Términos de Referencia,
respectivamente.

Todos los documentos deben estar debidamente foliados, debiendo tomarse en
cuenta que los Unicos documentos exentos de foliacion son aquellos establecidos
en el Instructivo emitido por la DLC con referencia a “REMISION Y CUSTODIA DE
PROCESOS DE CONTRATACION”.

7. PLAZO DE REMISION DE LA DOCUMENTACION DEL CONTRATO
MODIFICATORIO.

La Unidad Administrativa Financiera, debera remitir a la Direccién de Licitaciones y
Contrataciones, en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles a ser computados a
partir del dia siguiente de su suscripcion, adjuntando la documentacion descrita en
el punto anterior, caso contrario se debera emitir y adjuntar un Informe de
Justificacion de retraso.

Excepcionalmente los contratos modificatorios que sean registrados en la
Contraloria General del Estado en los Ultimos dias del bimestre, deberan ser
enviados a la DLC a fin de efectuar su remision a la CGE en forma fisica, dentro de
los siguientes plazos perentorios, establecidos en el Instructivo emitido por la DLC
con referencia al “CUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO DE REGISTRO Y
REPORTE DE CONTRATOS DE LA CGE”.

¢ Hasta el 5 de enero o siguiente dia habil.

¢ Hasta el 5 de marzo o siguiente dia habil.

o Hasta el 5 de mayo o siguiente dia habil.

¢ Hasta el 5 de julio o siguiente dia habil.

¢ Hasta el 5 de septiembre o siguiente dia habil.
e Hasta el 5 de noviembre o siguiente dia habil.

Q 2
‘{T’ 0 2
Lt “ﬁ?adog

@ )
& 57

Para el efecto, se debera remitir el contrato modificatorio en fotocopia simple, y dos
ejemplares originales del Reporte del Contrato, debidamente suscritos.
Posteriormente el Jefe UAF debera remitir la documentacién completa conforme al
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Gobiero Aténomo
Municipal de La Paz

presente instructivo, informando este aspecto en la nota de remision de

documentacion.

8. VIGENCIA DEL PRESENTE INSTRUCTIVO.

El presente Instructivo entrara en vigencia a partir del dia 15 de septiembre de 2015.

Se deja sin efecto el Instructivo DLC N° 38/2015 de fecha 20 de julio de 2015.

Es cuanto se instruye para su cumplimiento.

g Pafmcl
D\RECTORA DE LICITA
7 YCONTR

Santanae
CIONES

AT ACIONES
G.A ML

a Cmtillo

Elaborado por:

Abog. Flavia A. Garcia Aliaga
Abog. Luis O. Jemio Cérdova
Abog. Daniel Mercado
Barrios

Revisado por:
Abog. Adriana Cecilia Benavides
Arancibia

Aprobado por:
Abog. Patricia Castillo
Santander
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Gobierno Autébnomo
Municipal de La Paz

ANEXO 1
MODELO DE NOTA DE APROBACION DE CONTRATO MODIFICATORIO

La Paz,
CITE. Ne° 1201 _

Sefior (a):

ALCALDE MUNIQIPAL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
Presente.-

Ref.- APROBACION PARA LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO MODIFICATORIO N° AL CONTRATO N°
PARA “ ”, con codigo: 1201 .

De mi consideracion:

Habiéndose revisado los antecedentes correspondientes a la carpeta del Contrato
Modificatorio N° al Contrato N° GAMLP ___ /201_ de fecha '
suscrito para: .y toda vez que la (s) modificaciones a ser introducida
(s) son necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato, encontrandose la (s)
misma (s) dentro de los parametros y porcentajes establecidos en el contrato y NB-

SABS, se aprueba la suscripcion del Contrato Modificatorio N° al citado
Contrato, el cual tiene por objeto , conforme recomendacién y analisis

contenido en el informe técnico, informe legal y demas documentacion de respaldo
adjunta; por lo que en consecuencia se recomienda a su autoridad proceder con la
suscripciéon del mismo.

Con este motivo, saludo a usted muy atentamente.

Firmay Sello del RPC

Xxx
cc. Arch.
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Gobierno Autébnomo
Municipal de La Paz

ANEXO 2 ,
MODELO DE NOTA DE SOLICITUD DE GARANTIA

La Paz,
CITE. N° XXXX/201_

Sefor_:

Presente.-

Ref.: NOTA DE SOLICITUD DE GARANTIA.
Proceso de contratacion: -201

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, a la fecha se esta tramitando la modificacién del
Contrato Administrativo Municipal N° GAMLP ___ /201_, emergente del proceso de
contratacion bajo la modalidad: , incrementandose el monto en
Bs ~( /100 Bolivianos).

Por lo sefialado anteriormente, y a fin de formalizar la modificacion del contrato
mediante Contrato modificatorio, en el plazo de cinco (5) dias habiles, computables
a partir de la recepcién de la presente nota, debera presentar ante (Uni
Organizacional correspondiente) , Garantia de cumplimiento de contrato
(de igual o mayor solvencia a la presentada en el proceso de contratacién) equivalente
al siete por ciento (7%) del monto incrementado.

10}

Toda vez que la modificacion del contrato esta destinada al cumplimiento del objeto
de la contratacion, el incumplimiento a la presente podra ser considerado como
incumplimiento de contrato y sancionado conforme a las clausulas del mismo.

Sin otro particular, me despido con toda atencién.

Firma y Sello del Técnico, Responsable o Comision de Recepcion/
Supervisor/ Contraparte.
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Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

OMO MUNICIPAL

ANEXO 3
MODELO DE COMUNICACION DE RETENCION DEL 7%
(Aplicable solo cuando el contrato principal contemple la retencion del 7% de cada
pago parcial en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato)

La Paz,
CITE. N° XXXX/201_

Sefor_:

Presente.-

Ref.: COMUNICA RIiENCION DEL 7%.
Proceso de contratacion: -201

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, a la fecha se esta tramitando la modificaciéon del

Contrato Administrativo Municipal N® GAMLP /201_, emergente del proceso de
contratacion bajo la modalidad: , incrementandose el monto en
Bs = ( /100 Bolivianos).

Por lo sefialado anteriormente, y a fin de garantizar el efectivo cumplimiento del
contrato, mediante la presente le comunico que de conformidad al contrato principal
se efectuara una retencién equivalente al siete por ciento (7%) de cada pago parcial
para constituir Garantia de Cumplimiento de Contrato, de acuerdo al monto
incrementado con la modificacion.

Sin otro particular, me despido con toda atencion.

Firmay Sello
Supervisor.
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