Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO
D.L.C. N° 023/2014

DE : Abog. Patricia Castillo Santander
Directora de Licitaciones y Contrataciones
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz

A * RESPONSABLES DE LOS CENTROS ADMINISTRATIVOS
FINANCIEROS, ASESORES LEGALES, ENLACES
ADMINISTRATIVOS, ANALISTAS UPC - DLC.

REF. *  Informacién en la casilla “Fecha de Recepcién” en el Formulario 200
del Sistema de Contrataciones Estatales — SICOES.

FECHA : 7 de noviembre de 2014.

Con el objeto de dar cumplimiento al Decreto Supremo N° 0181 de fecha 28 de junio de
2009 - Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, al
Manual del SICOES, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 274 de fecha 9 de
mayo de 2013, y demas disposiciones legales conexas; mediante el presente se instruye
tomar en cuenta los siguientes lineamientos al momento de registrar la informacion
del Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio mediante el Formulario 200 del
SICOES:

<1 Formulario 200 del SICOES, entre otra informacién requiere el dato referente a la
“lecha de Recepeion”, ver imagen adjunta a continuacién:
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Gaobierno Auténomo
Municipal de La Paz

lista fecha debe responder no solamente al plazo de entrega del bien o servicio o de
cjecucion de la obra, sino que también debe tomar en cuenta plazos de verificacion,
periodos de prueba, y otros plazos administrativos que correspondan. Para el efecto se
cstablecen los siguientes lineamientos:

1. Contratacién de Obras.

A tiempo de establecer la “Fecha de Recepcion”en el Formulario 200 del SICOES se
deben tomar en cuenta los siguientes plazos:

Actividad Plazo Observaciones
Plazo para emitir la | Diez (10) dias habiles de | En caso de convenirse un
Orden de Proceder suscrito el  contrato. | Anticipo, tomar en cuenta el
(Aproximadamente) plazo administrativo
“adicional” que conllevaria su
desembolso.
(Aproximadamente 10 dias
_ B habiles)
Plazo de ejecucion de | Bl plazo establecido en
la obra el contrato para la
- - ejecucion de la obra.
Periodo de Prueba De  acuerdo a  lo | Ver detalle de los periodos de
establecido por el | prueba establecidos en la tabla
"Reglamento del | adjunta a continuacién
Sistema Integrado de
Supervision v
Fiscalizacion de Obras",
aprobado mediante

Decreto  Municipal N°
012 de fecha 24 de abril
de 2014.

B Plazos de Prueba segiin tipo de Obra y Monto de Contrato
| (Dias Calendario)

Tipo de Obra/Monto Menor a De Bs200.000 a Mayor a
de Contrato (Bs.) Bs200.000 Bs1.000.000 Bs1.000.000
| Asfaltado de vias sin
obras civiles y 15 20 20
bacheos
( nnstrucqon de obras 30 45 60
viales

CConstruccion de obras
de geoteenia

. e 30 60 TH
(Kstabilizacion de
Muros de contencion)
Construceion de
' i 45 60 90
Obras Hidraulicas |
Remodelaciones y
S 2 15 30 45
ampliaciones
Obras ornamentales,
artisticas y aéreas 15 20 20
verdes
Obras estructurales | 30 45 60
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Gobierno Auténomo
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Debe efectuarse una sumatoria de todos estos plazos para establecer la “Fecha de
Recepeion”; es decir:

Plazo

1 i y Plazo para Plazo de .
Fecha de  administrativo - BER . ., Periodo
Fesapnity — +  emitir la Orden  + ejecucion + de Prueba
VECERIG de Proceder de la obra '

(Si Corresponde)

2. Contratacion de Bienes.

A tiempo de establecer la “Fecha de Recepcion” en el Formulario 200 del SICOES se
deben tomar en cuenta los siguientes plazos:

Ve MODALIDAD A.N.P.E.
~Actividad Plazo Observaciones
Plazo de entrega del | El plazo establecido en | - En caso de que este plazo no
Bien. el contrato para la se  compute desde la
entrega del bien. suscripcion  del  contrato,
tomar en cuenta los dias
adicionales.

- En caso de convenirse un
Anticipo, tomar en cuenta el

plazo administrativo
adicional que conllevara su
desembolso.
(Aproximadamente 10 dias
habiles)

Plazo para el inicio de | Hasta cuatro (4) dias | De acuerdo al plazo establecido

verificacion de bienes | calendario. en el contrato

(si corresponde)

Periodo de | Hasta treinta (30) dias

Verificacion de Bienes | calendario.
(si corresponde)

Debe efectuarse una sumatoria de todos estos plazos para establecer la “Fecha de
Recepeion”; es decir:

Plazo Plazo para el inicio Periodo de
, o . Plazo de B o
leceha de — administrativo & priress 4 de verificacion de " verificacion de
Recepeion para anticipo del bign bienes bienes
(Si Corresponde) (Si Corresponde) (Si Corresponde)

LICITACION PUBLICA Y OTRAS MODALIDADES

" Actividad Plazo Observaciones
Plazo de entrega del | El plazo establecido en | - En caso de que este plazo no
Bien. el contrato para la se compute desde la
entrega del bien. suscripcion  del  contrato,
tomar en cuenta los dias
adicionales.

En caso de convenirse un
Anticipo, tomar en cuenta el
plazo administrativo
adicional que conllevara su
desembolso.
(Aproximadamente 10 dias
habiles)
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Periodo de | De acuerdo a lo
Verificacion de Bienes | establecido en el
(si corresponde) contrato.

Debe efectuarse una sumatoria de todos estos plazos para establecer la “Fecha de
Recepeion’; es decir:

Fevha s Plazo administrativo Plazo de Periodo de
T = para anticipo + entrega + verificacion de bienes

Recepeion (Si Corresponde) del bien (Si corresponde)

3. Contratacion de Consultorias.

A tiempo de establecer la “Fecha de Recepeion” en el Formulario 200 del SICOES se
deben tomar en cuenta los siguientes plazos:

~ Actividad Plazo Observaciones

Plazo de prestacion | El plazo establecido en | - En caso de que este plazo no

del servicio de | el contrato. se compute desde la

consultoria. suscripcion  del  contrato,
tomar en cuenta los dias
adicionales, entre la

suscripeion del contrato y la
orden de inicio del servicio de
consultoria.

En el caso de supervision de
obras tomar en cuenta el
plazo desde la emision de la
Orden de Proceder, asimismo
de los periodos de prueba.

En caso de convenirse un
Anticipo, tomar en cuenta el

plazo administrativo
adicional que conllevara su
desembolso.
(Aproximadamente 10 dias
- B habiles)

Plazo para la | De acuerdo al plazo

aprobacion de | establecido en el

| informes. contrato.

Debe efectuarse una sumatoria de todos estos plazos para establecer la “Fecha de
Receperon’s es decir:

Plazo 4
, " . Plazo de prestacién Plazo para la
I'echa de _ administrativo para e -,
" ., = < o + del servicio de + aprobacion de
Recepeion anticipo i :
consultoria informes

(Si Corresponde)

4. Contratacidon de Servicios Generales.

A tiempo de establecer la “Fecha de Recepcion” en el Formulario 200 del SICOES se
deben tomar en cuenta los siguientes plazos:
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Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

Actividad Plazo Observaciones
Plazo de prestacion | Kl plazo establecido en | - En caso de que este plazo no
del servicio. el contrato. se compute desde la

suscripcion  del  contrato,
tomar en cuenta los dias
adicionales, entre la
suscripcion del contrato y la
orden de inicio del servicio de
consultoria.

En caso de convenirse un
Anticipo, tomar en cuenta el
plazo administrativo
adicional que conllevara su
desembolso.
(Aproximadamente 10 dias
habiles)

Plazo de wverificacién | De acuerdo al contrato.
v/lo aprobacién  del
servicio general.

Debe efectuarse una sumatoria de todos estos plazos para establecer la “Fecha de
lecepeion”: es decir:

Plazo Plazo de
I‘echa de _ administrativo para " Plazo de prestacion 1 verificacion y/o
Recepeion anticipo del servicio aprobacién del
(Si Corresponde) servicio general

Se recomienda prolijidad en el calculo de los plazos para establecer la “Fecha de
Recepeion” en el Formulario 200 del SICOES, toda vez de que en funcién de éste se
caleula el plazo para el registro de la Informacion de “Recepcion Definitiva o
Discontormidad’ mediante el Formulario 500, siendo su incumplimiento causal para el
corte de los servicios del SICOES en el GAMLP, por parte del Organo Rector

lis cuanto se instruye para su cumplimiento.
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