Gobierno Auténomo

Municipal de La Paz INSTRUCTIVO

DLC. N° 008/2014

DE - Abog. Patricia Castillo Santander
DIRECTORA DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

A : RESPONSABLES DE LOS CENTROS ADMINISTRATIVOS
FINANCIEROS Y PERSONAL DLC

REF. :  ADMINISTRACION DE  USUARIOS PARA  SISTEMAS DE
CONTRATACIONES EN EL GAMLP

FECHA ¢ lLa Paz 08 de mayo de 2014

Con ¢l objeto de optimizar la administracion de usuarios en los diferentes sistemas para
contrataciones utilizados en el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP), y en
ateneidon a normativa vigente, se instruye lo siguiente:

1. 'Toda solicitud de usuario para los Madulos de Contrataciones del Sistema de Inversién
Municipal (SIM) y para el Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES) debera
cumplir el procedimiento y requisitos detallados a continuacion:

Paso Responsable | Actividad Instrumentos y Formularios | Plazo
a) Coordinar con el funcionario que
requiere el usuario y emitir la
solicitud correspondiente mediante el | a) Formulario de Administracion
‘Formulario de Administracion de de Usuarios de Contrataciones
Usuarios de Contrataciones” suscrito por el solicitante. (De
Centro debidamente llenado y suscrito por acuerdo a modelo adjunto al
1 Administrativo el funcionario solicitante presente instructivo). Variable
Financiero b) Adjuntar a la solicitud los siguientes b) Fotocopia simple de la Cédula '
(CAF) documentos: de Identidad.
v" Fotocopia simple de la c) Copia de Contrato o
Cédula de Identidad Memorandum de Asignacion
v Copia de Contrato o de item.
Memorandum de
B _asignacion de item. 4 |
Responsable Autorlzar y remitir la solicitud a la DLC Formulario de Administracion de Dof‘l 2
2 CAF mediante Formulario de Administracion Usuarios de Contrataciones dias
de Usuarios de Contrataciones. suscrito por el Responsable CAF. habiles.
[ A
Responsable - - : Solicitud atendida. (El usuario y Dos (2)
3 de Sistemas gsrr:gga;xdnarocesar la:gglicitud segun contrasefia seran remitidos via dias
DLC P ’ correo electronico al funcionario) habiles.

(S

Con el fin de depurar los usuarios habilitados en los sistemas de contrataciones
utilizados en el GAMLP y contar con el respaldo correspondiente de aquellos usuarios
vigentes, todos los CAF’s tendrdn cinco (5) dias habiles, a partir de la emision de este
instructivo, para remitir a la Direccidén de Licitaciones y Contrataciones (DLC) todos los
“Formulario de Administracién de Usuarios de Contrataciones” correspondientes a los
funcionarios que actualmente deben interactuar con los sistemas adjuntando la
documentacion senalada. Aquellos usuarios que no cuenten con su formulario a la

. culminacion del plazo establecido serdn deshabilitados automaticamente por el
4 A Responsable de sistemas de la DLLC.

l.as solicitudes que no consideren lo establecido en el presente Instructivo no seran atendidas.

(QQuedan sin efecto todos los instructivos contrarios al presente.

z 8
aZY CONTRATACIONES
M.L.P

cmh:. G
Calle Mercado No. 1298 - cajon postal: 10654 - teléfonos: (591-2) 2650000 - 2202000
fax: (591-2) 2204377 - www.lapaz.bo - e mail: correspondencia@lapaz.bo

- www.lapaz.bo




‘az

&DLC FORMULARIO DE ADMINISTRACION LaP

Direccion de Licitaciones y Contrataciones M.U—AMA—.CQ_M
| DATOS DEL USUARIO (*) |
NOMBRES:
APELLIDOS:

CORREOQ INSTITUCIONAL:
CEDULA DE IDENTIDAD:
DIRECCION ADMINISTRATIVA:
UNIDAD EJECUTORA:
PUESTO:

SISTEMA DE CONTRATACIONES ESTATALES (SICOES)

HABILITACION:
ELIMINACION:
ACTUALIZACION:

| CORREO EXTERNO: | |

| SISTEMA DE CONTRATACIONES MENORES A BS.200.000,00 |

ACCION: HABILITACION
ELIMINACION
ACTUALIZACION

PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVO
ASESOR LEGAL

RPA - APROBADOR PAC
COMISION CALIFICADORA
REGISTRO PAC

SISTEMA DE CONTRATACIONES MAYORES A BS.200.000,00

=

ACCION: || HABILITACION
ELIMINACION
ACTUALIZACION

PERFIL: | | TECNICO DE LA COMISION
| Asesor LeGAL
| rea
| DATOS DE LA SOLICITUD |
"\ [FechA DE soLicTuD: |
SOLICITADO POR: AUTORIZADO POR:
USUARIO RESPONSABLE CAF

\

(*) Adjuntar copia de Contrato o Memo de Designacién del ftem y fotocopia simple de Cl del usuario.
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