Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

INSTRUCTIVO

DLCN° (42016

DE : Abog. Patricia Castillo Santander
DIRECTORA DE LICITACIONES Y CONTRATACIONES

A : UNIDADES ADMINISTRATIVAS - GAMLP

REF. DOCUMENTOS GENERADOS POR EL MODULO DE
CONTRATACIONES DEL SISTEMA DE INVERSION
MUNICIPAL

FECHA: LaPaz, 78ENE 201

1. OBJETIVO Y ALCANCE.

El presente instructivo tiene el objetivo de estandarizar la aplicacién de los
documentos generados por el Médulo de Contrataciones del Sistema de Inversién
Municipal (SIM Contrataciones) del Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
(GAMLP).

2. APLICACION DE LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL SIM
CONTRATACIONES.

Los documentos emergentes de las actividades que componen los procesos de
contratacion llevados a cabo en el GAMLP, deberan ser generados e impresos a
través del Modulo de Contrataciones del SIM para las modalidades
correspondientes, de acuerdo al listado detallado a continuacion:

N° DOCUMENTO MODALIDAD
Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
1a | NOTA DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE INICIO (De Bs50.000 hasta Bs200.000)
DE PROCESO DE CONTRATACION Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo

(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

NOTA DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE

1o INICIO DE PROCESO DE CONTRATACION

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo
MEMORANDUM DESIGNACION DE RESPONSABLE (De Bs50.000 hasta Bs200.000)
DE ATENDER CONSULTAS TECNICAS /
RESPONSABLE DE ASISTIR A LA INSPECIION
PREVIA

Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
3 MEMORANDUM DE ASIGNACION DE PROCESO DE (Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

CONTRATACION AL ANALISTA DLC-UPC e
Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

P NOTA DE APROBACION DEL DOCUMENTO BASE Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo

DE CONTRATACION (De Bs50.000 hasta Bs200.000)
3 NOTA DE SOLICITUD Y APROBACION DEL Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo
',  DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)
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NO

DOCUMENTO

MODALIDAD

MEMORANDUM DESIGNACION DE COMISION DE
CALIFICACION PARA EL PROCESO DE
CONTRATACION

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

RECIBO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS
OPCIONAL

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacién Publica (Mayor a Bs1.000.000)

ACTA DE CIERRE DE PRESENTACION DE
PROPUESTAS

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

NOMINA DE EMPRESAS PROPONENTES

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

10

INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

11

NOTA DE SOLICITUD DE QOMPLEMENTACION AL
INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

12a

NOTA DE ADJUDICACION

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

12b

NOTA DE DECLARATORIA DESIERTA'Y

NOTA DE DECLARATORIA DESIERTA (PARCIAL)
“PARA ITEMS/LOTES/TRAMOS”

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)
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13

NOTA DE SOLICITUD DE DOCUMENTOS

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)
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F

NOTA DE ACEPTACION/RECHAZO DE I
AMPLIACION DE PLAZO PARA PRESENTACION DE
DOCUMENTOS

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitaciéon Publica (Mayor a Bs1.000.000)

NOTA DE SOLICITUD DE AMPLIACION DE
VIGENCIA DE PROPUESTA

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)
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DOCUMENTO

MODALIDAD

Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo
(De Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitaciéon Publica (Mayor a Bs1.000.000)

16

INFORME DE REVISION DE DOCUMENTOS
LEGALES DEL ADJUDICADO

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacién Puablica (Mayor a Bs1.000.000)

17

INFORME DE VERIFICACION DE LA INFORMACION
COTEJADA PARA EL PROPONENTE

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacion Publica (Mayor a Bs1.000.000)

18

ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO

Todas las Modalidades

19

NUMERO DE CONTRATO / ORDEN DE COMPRA /
ORDEN DE SERVICIO

Todas las Modalidades

20

LISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(De Bs50.000 hasta Bs200.000)

Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(Mayor a Bs200.000 hasta Bs1.000.000)

Licitacién Publica (Mayor a Bs1.000.000)

Para la modalidad de contratacion directa, los documentos a ser generados son los
siguientes:

NO

DOCUMENTO

MODALIDAD

INFORME DE JUSTIFICACION DE CONTRATACION
DE EMPRESAS MUNICIPALES/PUBLICAS
(CUANDO CORRESPONDA)

Directa (Mayor a Bs200.000)

Directa (Hasta Bs200.000)

NOTA DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE INICIO
DE PROCESO DE CONTRATACION

Directa (Mayor a Bs200.000)

Directa (Hasta Bs200.000)

NOTA DE INVITACION

Directa (Mayor a Bs200.000)

Directa (Hasta Bs200.000)

NOTA DE RECOMENDACION DE ADJUDICACION

Directa (Mayor a Bs200.000)

Directa (Hasta Bs200.000)

NOTA DE ADJUDICACION Y SOLICITUD DE
DOCUMENTOS

Directa (Hasta Bs200.000)

2
3
4
5a
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NOTA DE ADJUDICACION

Directa (Mayor a Bs200.000)
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NOTA DE SOLICITUD DE DOCUMENTOS

Directa (Mayor a Bs200.000)

MEMORANDUM DE ASIGNACION DE PROCESO DE
CONTRATACION AL ANALISTA DLC-UPC

Directa (Mayor a Bs200.000)

NOTA DE ACEPTACION/RECHAZO DE
AMPLIACION DE PLAZO DE PRESENTACION DE
DOCUMENTOS

Directa (Mayor a Bs200.000)

Directa (Hasta Bs200.000)
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Gobierno Auténomo
Municipal de La Paz

Ne DOCUMENTO MODALIDAD
Directa (Mayor a Bs200.000)
8 INFORME DE REVISION DE DOCUMENTOS
LEGALES DEL ADJUDICADO .
Directa (De Bs.20.000 a Bs200.000)
Directa (Mayor a Bs200.000)
9 NOTA DE DECLARATORIA DESIERTA
Directa (Hasta Bs200.000)
Directa (Mayor a Bs200.000)
10 NUMERO DE CONTRATO / ORDEN DE COMPRA /
ORDEN DE SERVICIO .
Directa (Hasta Bs200.000)
Directa (Mayor a Bs200.000)
11 LISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS
Directa (Hasta Bs200.000)

Los documentos emergentes del proceso de contratacion que no estén
contemplados en el listado precedente deberan ser realizados de forma manual en
estricta atencion a la normativa vigente.

Se dejan sin efecto el Instructivo DLC N° 024/2015 del 20 de julio de 2015 y los
instrumentos contrarios al presente.

Es cuanto se instruye para su cumplimiento.

stl llo Santandar

) DIRECTORA DE LICITACIONES
L5 DqY CONTRATACIONES

r,"x:;aw G.AM.L.P.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Sr. Mauricio Salinas Olmos Abog. Cecilia Benavides Abog. Patricia Castillo
Arancibia Santander
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