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d) Certificado Decenal o de Tr
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Todos estos proyectos deben estar firmados por un
profesional Arquitecto y estaran acompanados por las

memorias descriptivas correspondientes.

DOTACION DE SERVICIOS.- Debe sujelarse a las
normas tecnicas de -SAMAPAT " COBEE y los
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Departamentos Téenicos Municipales
I
correspondientes

Para iniciar el {ramite Municipal de Urbanizacidn, el
propietario  del  inmueble o apoderade, debera
adjuntar  los  siguientes requisitos, documentos
juridicos y técnicos:
N

IMemorial dirigide al senor H. Alcalde Municipal con
firma de  abogado, solicitando Norimes de
Urbanizacion,

Titulo de propiedad debidamente inscrito en Ia aficina
de Derechos Reales,

Ih”lf ! “r P ra bW 1 |* ¥ '.I}"H'n. Faa
L i Lkl g v

Comprobante de paqgo de la Gliima gestion.

Cutrhcuda Alodial ohhg._ulnrm y aclualizado. |
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Siendo procedente, el expediente debe ser remitico al
respon:able Arquitecto Administrador (Ley 1373), de
la zona para la emision de normas de Urhanizacion,
conforme @ Reglamenlo y/o en su caso representar
sor la improcedencia en via técnica, para la
devolucion de los documentos, en favor del

impetrante.

Las normas de Urbanizacion deberdn ser emilidas
por el Administrador de zona, previa inspeccion
ocular para la constancia del terreno en el plazo de 5
dias, y la emision de normas en el lapso no mayor de

cinco dias, luego de su inspeccion.

La emision de normas no implica reconocimiento de
derecho de propiedad ni autorizacion de |Ia
Urbanizacion, ni venta de lotes de terreno, en caso
de infraccion seréd pasible a las sanciones conforme
a Reglamento, salvandose asi mismo el derecho
dominial municipal de acuerdo a leyes y el derecho

de terceros por ante la justicia ordinaria,

La vigencia de las normas de Urbanizacion serad de
un ano improrrogable al termino del cual caducara

ipso facto; renunciando el propietario y/o promotor a
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cualquier accion judicial y/o extra judicial en
contrario.

w ik

limites o deslinde voluntario

1.14 Conforme a las normas emitidas el impetrante o
interesado, deberda presenlar mediante memorial
dirigido al sefior Honorable Alcalde Municipal, la
Planimetria preliminar de Urbanizacion, plano. de

vias, plano de d@reas verdes, plano de equipamienlo

te final del pirrafo 1.14 lo siguiente:

{zonificacién), el levantamiento topografico vy la

firmado por los tropietarios de terrenos vecinos".

"Fresentar documento de conformidad de

E. Planimelria de usos de suelo y la memoria preliminar
o r&ici{pmyuclﬂ, [—Jir-'-‘;f.""‘:l'-” w g "'"!h . | J;J
§ & 4 1,15 Dichos documentos deberan ser remitidas a la
E :é Oficialia Mayor Técnica, para ser eslos derivados &
‘:3': : la Direccion de Desarrollo Urbano, en plazo de tres

dias.
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=l Administrador de zona, previo conocimienio de la
documentacion, deberd emitir el informe de |Ia
aprobacion de la  Planimetria preliminar con
abeservaciones si hubiere yl/o sugerencias en el
termino perentorio de 30 dias, bajo apercihimiento de

ley y con las respondahilidades del caso.




1.17 Salvadas las observaciones, el tramile se apruepa

mediante informe dirigido al Director de Desarrollo
Urbano, en el plazo de 10 dias, para la elaboracion

ce la Planimetria final.

El informe emitido por la Direccion de Desarrollo
Urbano se franqueara al interesado previo pago al
tesoro Municipal por concepto de Certificacion o

copia legalizada.

La presentuacion de la Planimetria final serd mediante
memorial con todas las formalidades técnicas vy

juridicas acompanando;

A) Plane en papel tela con sus copias, escala 1:1000
firmado por el Arquilecto Proyeclista, con registro
en C.A.B. (EI Alto) y cuyo plano debe estar visado
por el W—c&.m‘cﬂm ke }ﬂ"\unm.‘mﬁ. el Ao,

Cumpliendo los siguientes requisilos:
a) Planilla de manzanos y lotes con su respectiva

codificacion alfabetica para los manzanos y

numerica para los lotes en sentido horario,
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b) Relacién de usos de suelo Y porcentaje de acuerdo

a Reglamento Transitorio.

¢) La acotacién general vy especifica de todos los
manzanos y lotes en frente lateral y fondo, con
mayor presicion en lotes irregulares.

d) Corte Transversal de las vias, especificando
calzada y acera y reliros de acuerdo a patrones

de acenlamiento.

¢) A traves de conformidad a ancho de vig y
_ debiendo en el caso de encuentro de vias de
) distinto ancho, adoptarse el de mayor ji:rai'cmfa

(salvo excepciones),

[} Justificacion (Plano y Memoria) del equipamiento

propuesio para la urbanizacién en funcién de

\ hormas de equipamiente propuesto para la

urbanizacion  en  funcién  de normas  de

1 equipamienlo  urbano en relacion a  los

equipamientos adyacentes de urbanizac‘iunes
colindantes.
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g) El plano del sistema de servicios e infraesiructura
que obligatoriamenle, deberd ser presentado para
la aprobacion de Ja planimetria final de
Urbanizacion y certificado de accesibilidad a |a

red del servicio requerido.

h) El comprobante de pago por concepto de Derecho
de urbanizacién conforme a la liguidacion
efectuada por Desarrollo Urbano y deposilado en

el tesoro Municipal.

Conformado el expediente definitivo, el Arquitecto
Administrador de zona, emitira el informe, de
conformidad circunstanciado de cumplimiento de
todos los requisitos exigidos, pmnunciaﬂndﬂse'pur la
viabilidad lécnica y remitird obrados a la Direccion de
Desarrollo Urbano para su revision, en el plazo
perentoric de 10 dias.
!

Hecha la revision anterior, el expediente serd remitido
a Asesoria Juridica Técnica, para la emisién de

informe de viabilidad juridico técnico y la extension

- de la Minuta de cesién gratuita, de las dreas publicas

en favor de la H.A.M.E.A.en plazo maximo de 10 dias
hajo apersibimiento en aplicacién de |a ley SAFCO.,
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A la presentacion por parte del interesado, de los
testimonios de cesion de areas, debidamente
registradas en la oficina de Derechos Reales a
nombre de la Alcaldia; se deberd realizar la entrega
oficial en forma fisica y real de dichas areas,
mediante posecion judicial y debidamente senalizado
y/o limitado por el promotor ylo urbanizudgr se
procedera a la remicién de copia legalizada al
Departamento de bienes municipales, con sus

respectivos planos de ubicacidn.

El expediente serd nuevamente remitido al
administrador de zonas para la elaboracion de
informe de conformidad de cumplimicnto de
requisitos de la urbanizacion, enuimerando cada uno
de ellos en orden correlativo, .asi como su
pronunciamiento expreso por la procedencia técnica
del tramite en relacién al Reglamento de Usos de
suelo, con  especificacion  puntual; elevando
antecedentus a la Direccién de Desarrollo Urbano en

¢l plazo de c¢inco dias inprorrogables.

Cumplida esta formalidad el tramite sera transferido a
la Asesoria Juridica para que, salvadas Ilas

observaciones, proceda a la elaboracion de




1:25

Resolucion Administrativa Municipal de aprobacién
de la Urbanizacion en la via administrativa, salvando
el Derecho Dominial Municipal, asi como la potestad
municipal de afectacion de predios para obras
publicas de caracter urbano, contempladas en el plan
de Desarrollo Urbano, que hayan sido omitidas de
manera  voluntarja  y/o  voluntaria  pof los
urbanizadores y/o promotores, ademas de imposicion
de sanciones, el plazo méaximo seréd de diez dias para

la dictacion de la Resolucion.

El original del plano de la Urbanizacién que sera
tepositado en custodia en los archivos de¢ |a
Direccion de Desarrollo Urbano, proveyendose un
segundo original (copia), para consulta y realizacion
de tramiles y las copias restantes, seran remitidas a
los Departamentos de Administracion Urbana, Vias
Urbanas, Edificaciones, y Bienes Municipales, los
antecedentes debidamente foliados y archivados
deberan ser remitidos a Archivo de Desarrollo Urbano
Y su publicacion en el periédico de mayor circulacion
por cuenta del propietario, por tres oportunidades

para fines legales.




POE

B B B 8

B 3085538358628 3099500P00DDP0R00DODIDPOIIPOIOIYE e

1.26 Loz propietarios , promotores y/o urbanizadores, se
hallan obligados a inscribir en la oficina de Cerechos
Reales, la copia legalizada de la planimetria final de
la  Urbanizacion, debiendo adjuntarse copia del
tramite, mediante memorial dirigido al Alcalde para
su archivo, junto a los antecedentes cursantey en los
Archives de la Direccion de Desarrollo Urbano al

término de la tercera publicacion explicitado en el

punto precedente,
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£l propielario de la urbanizacidn de be

transferir gratuitamente a la Alcaldia Municipal de EI

porcentaje Iélstablzecidn en

el

Reglamento, las areas destinadas, a los siguientes
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LOTEAMIENTOS

DEFIMICION

Loteamiento, es toda divisién de un terrreno baldio (de
5001 a 10.000 m2) en lotes de propiedad excluisva, con

obligacion de aportar el porcentaje senalado conforme a

Reglamento,

2.1 Para iniciar el (ramite de loteamiento, el propietario
del inmueble o apoderado, deherg acompanar los

siguientes documentos juridicos y técnicos:

a) Memorial , dirigido al sefor Honorable Alcalde

Municipal, con firma de abogado debidamente

registrado.

b) Titulo de propiedad dehidamente inscrito en la

Oficina de Derechos Reales y con turjcta de
propiedad.
¢) Comprobante de pago de impuestos RPPE Gltima

gestion (D.G.R.1.).
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2.2

2.4

d) Certificado Alodial actualizado con la superficie

afectada a proceso.

€) Suscripeién de compromiso notariado de la no venta

de lotes de terreno; en tanto no se dicte la

Resolucion Municipal de Aprobacion.
f) Plano de deslinde,

g) Plano de levantamiento topogréfico, con curvas de
nivel cada 5 mls. con coordenadas referidas BM mas

[Froximo.

h) Formulario N° 21 con archivador de palanca.

Toda la documentacién Juridica - Técnica, se

presentara en Secrelaria General de la Alcaldia.,

La documentacién mencionada deberd ser remitida 2
la Direccion de Desarrollo Urbano en el plazo de dos

dias habiles horas.

Asesoria Jurldica Técnica, previa revisién de los

documentos, emitird el informe correspondicnte en el
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lérminoe de dos . dias habiles, pronunciandose
respecto de la viabilidad juridica,

2.5 En caso de procedencia, el expediente debe ser
remitido al responsable Arquitecto Adminislrador de
Zzona, conforme a Reglamento, que en su caso
representara por la improcedencia en la via Técnica
para la devolucién de los documentos, en favor del

impetrante.

!
[#p]

La vialﬂ]idad del tréamite, la emilira el Administrador

At D ST w2 T S o vy e -y ‘E’J‘!’.’J"E]

de la zona, previa, inspeccién ocular, para Ia

S verificacion del terreno en el plazo de 5 .dias
w : .

. perentorios.

Q.

L

< 2.8 La procedencia de | solicitud, mediante la emision
i de normas, no implica reconocimiento de derecho de
2

o propiedad, ni autorizacion de loteo, menos venta de
b lotes de terreno, en caso de infraccion sera pasible a
. .

b las sanciones conforme el Reglamento, e¢n caso
% necesario por la via co activa, este tramile debers
ser despachado en el plazo de cinco dias.

2.8 De acuerdo al informe, el impetrante y/o interesado

¥ debera presentar, mediante memorial dirigido al

fl!'h i1
.tt.”?#ﬂl




2.9

o

211

2.2

Honorable Alcalde Municipal v la planimetria e loteo,
plano de vias, plano de cquipamiento y areas verdes
(Zonificacién), el levantamiento topografico y Ia

planimetria porcentaje de usos de suelo.

Los mencionados documentos, deberdn ser remitidos
a la Oficialia Mayor Técnica para ser derivados a
Desarrollo Urbano, en término de dos dias habiles.

El Adminisirador de zona, previo conocimiento de la
documentacion, deberd emitir el informe de
aprobacion de la  planimetria preliminar, con
observaciones si hubiere o sugerencias, en plazo

perentorio de 15 dias.

Salvadas las observaciones, el tramite se aprueba
mediante informe dirigido al Director de Desarrollo
Urbano en el plazo de 5 dias, para la elaboracion de

la planimetria final,

El informe emitido por el Administrador de zona de
via, la Direccion de Desarrollo Urbano se franqueara
al interesado, previo pago al Tesoro Municipal por

concepto de certificacion o copia legalizada.
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¥ 2.13 La presenlacion de la planimetria final se realizara

3 medjante memorial con todas las formalidades

¥

| lécnicas y juridicas, acompanando:

; a) Plano en papel tela con seis copias escala 1 a 900;

' firmado por el Arquiteclo proyectista, con regislro en

. CAB (El alto) y cuyo plano debe estar visado por el

: Ga].’%ﬁ%ﬁ%&%wﬂw.ﬁq,ELm

|

y b) Memoria descriptiva del proyecto final.

:

; ¢) Y todos los requisitos exigidos en el punto 2.1, del

Fo presente reglamento.

I

o 2.14 A continuacion, el Administrador de la zona expedird

4 el informe, procedencia técnica de la planimetria

final, mediante verificacion y deslinde topografico,

~, elaborara la liquidacion por derecho de loleo cn ¢l
plazo de 15 dias.

2.16 LEfectuado 2l pago por derecho de loteo en el Tesoro

| Municipal, exigira al impetrante la presentacién de
los testimonios de cesién gratuita de los terrenos en
favor de la H.A.M.E.A.

1
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2,16 EI Administrador de zona emitira Informe Técnico

21

2.18

2.20

final de confarmidad, sugiriendo la dictacion de lg
Resolucion Administrativa de Aprobacién de loteo, en
¢l plazo dc 10 dias, enunciando el cumplimiento de

requisilos  técnicos en concordancia con el

Reglamento de Usos de suelo.

Asesoria Juridica elaborara la Resolucion
Administraliva de Aprobacién de Loteo, en ¢l nlazo de
5 dias, cuyo documenle estard refrendado por el
senor  Asesor  Juridico  Téenico, Direclor de

Desarrollo Urbano y Oficial Mayor Técnico.,

En caso de existir Orden Judicial, se remitira a
Asesoria Legal, para la dictacién de una Resolucion

conforme a la ley.

2l desglose y entrega de documentos, se hard

imprescindiblemenle por secretaria.

Remision de fotocopias del plano de loteo, adjunto
urnd copia de la Resolucion a los Departamentos de
Cataslro, Administracidn Urbana, Bienes

Municipales, Vias Urbanas y Archivo.
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& g Es todo fraccionamiento de terreno para cualquier fin licito,
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< 7 _Indamentalmente para edificacion de la propiedad que se
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».1  Las  Autoridades Municipales de la Direceién de
Desarrollo Urbano de la Honorable Alcaldia Municipal
"El Alto", tendran a su cargo y responzabilidad el
necesario impulso procesal, para que los tramites de
Division y Particiéon no se paralicen y concluyan

dentro de los plazos sefialados para el efeclo,

Fara iniciar el tramite de divisian y parlicion, el

¥
3

propietario del inmueble y/o apoderado, deberd

acompanar los siguientes requisitos:

a) Fotocopia legalizada del Titulo de propiedad,

L&)
debidamente inscrito en la Oficina de Derechos

P (a1 o A PO i’!”" L

Reales, con registro catastral. e
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o 3.3

mprobante de pago de impuestos de las dos Gltimas gestiones

Adicionar en el inciso b) ¥ en 13 parte final del punt

b) Co

de Catastre

,.
an

;Sersd remitido & la Direcci

53.4.E1 Bxpediente conformado

g remiti-

forme excedido ser

in

el

én,

L

ectiva verificaci

ara su resp

-
!

- .

-

trador de zona, guien..

=4
Pl

Admiri

da =21

Comprobanle de pago de impuestos ultima gesli@n.
. 1

Formulario WY 21, ——-@1

ﬁ“ b o T G 1 by 2 s
Carpeta de Division y Particion.

PManos de Division y Particiéon en _papel- tela e

,plastico, mas 6 copias, debidamente firmadas por

srofesional Arquitecto, registrado en el C.A.C.E.A.

Los documentos Juridicos y Técnicos sepalados en
el articulo  precedente, seran presenfacdos en
cecrelaria de la Secretaria de Ia Direccion de

Desarrollo Urbano.

-

el expediente conformado, sera remitido  al

Administrador de zona, quien fijard dia y hora de
inspeccion ocular, para fines de verificar; Ia
ubicacion del lote de terreno, cotas de plano,
superficie, frente, fondo: en caso do procedencia
aulorizard el pago por derecho de Division vy
Farlicion, para luego emitir informe de procedencia
lecnica, do acuerdo a patrones de acentamiento y
cuyo inforine expedira en el término de cince dias

habhiles.




3.5 5i la  division ¥ particion solicitada , estuviere
consolidada; en Ja via legal con Registro en
3 Derechos Reales (Regularizacisn o Legalizacion), Ia

Direccién de Desarrollo Urba_rw, previo informe del
Administrador de zona, conforme a Reglamento,
dispondra el pago por derecho de divisién y particion
! en via de consolidacion, en el Tesoro Municipal, por
parte del interesado, elaborando el respectivo informe
de procedencia técnica, pasando a cmmcimfenté dé
la Direccion de Desarrollo Urbano, instruyendo el
Director mediante Asesoria Juridica, la dictacion de
la Resolucion Administrativa Municipal de Aprobacién
de la Division y Particién en via de regularizacion,
desglosando documento hacia las oficinas

Correspondientes,

' 3.6 Encaso de que el lote de terreno, objeto del presente
tramite, estuviera ubicado en area de equipamiento,
drea verde o via publica, ¢l expediente sera remitido
al  Departamento de Bienes Municipales, para

precautelar el derecho dominjal Municipal.

9.7 [En - casos” SSpeclales N o e S e pId Y CSREe NEEe,
freglamento, el expeclEe_?_ntEfjﬁﬁfﬁﬁ%ﬁiﬁ;d_gﬂg;@mlgmﬂ
' de Urbanismo en calidad _de',i'frii:iﬂS_u,I_tEiE‘{gy{ﬂqipﬁgjg_iﬂ@mr
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Blempre que existiese’vaciomenclERETIIMEN DN oW
Usos de.Suelo y/o,/ 64508, 65paCiaIes) |

Mo exisliendo los impedimentos sefialados, ¢l asesor

Juridico, dictura la Resolucion Administraliva de
b

aprobacion definiliva de Division y Particion, en el

plazo no mayor de cinco dias,

kn caso de que el propietario del terreno a dividirse,
tenga que ceder una parte del mismo en favor de la
alcaldia, como consecuencia del ensanche de via,
finca  municipal y  otros, aquel suscribird
simplemente, la minuta respecliva, cuando se lrate

cdle una cusicn de terrenos de 1 a 50 m?2 de

superficie, iegistrandose en  Catastro  Técnico

Municipal y cuando la cesion sea de 51 m?2 para
ddelante, ¢l propietario en forma exclusiva, tendra
que  protocolizar  dicha minuta y registrar el
lestimenio, en la oficina de Derechos Reales y

Calastro Tecnico Municipal.

Ln caso de existir demasia de terreno, con relacion a
la superficie consignada en el Titulo de Propiedad,

en mas dJdel 5% del total de Ia superlicie, el




|

propietario vold obligado o solicitar la adjudicacion,

cuyo tramile se imprimird conforme a procedimiento,

Lo superlicie, frenle, fondo y zona del lote de terreno,
objelo de division y parlicion, estara ineludiblemente
sujelo y de acuerdo a Reglamento para su

aprobacion, conforme a Usos del Suele.

Los compradores  de loles en Urbanizaciones,
Loteamientos y divisiones de tierras, aprobadas, en
ningun caso podran fraccionarlos, en superficies y
ircntes menores a los indicados en los planos de
Urbanizacion, Loleamienlo y Divisién de Tierras
Aprobados. La H.AM.E.A., negard toda solicitud de
permisos de edificacion e instalacion de servicios en
cichos fraccionamientos, debiendo hacerse constar
en la  Resolucion Administrativa Municipal, la
prohibicion de nuevos [raccionamientos de lea lotes,
e superficies menores a los autorizados, conforme a
Reglamento de Usos de Suelo, que serd objeto de
represeniacion por parte de la H.AM.E.A. en la via
judicial yio extrajudicial, con la respecliva scncion a
los  Tuncionarios municipales, que infrinjan la

normatividad urbana en base o la Ley SAFCO.
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4.1

LINEA Y NIVEL

Para iniciar el {ramite de Linea y Nivel, el interesado

debera acompanar los siguientes requisitos:

a) Folocopia de Titulo de Propiedad , debidamente
inscrilo en la oficina de Derechos Reales y Cataslro

Municipal,
b) Formulario UR - Cataslro Técnico Municipal.

¢) Plano de Lole Visado por el Dpto. de Administracidn
Urbana. '

B

d) Comprobante de pago de impuestos, tltima gestion,

¢) Formulario de concesion de Linea y Njvel N 1 B a8

lodos estos requisitos, el impetrante presentard en la

Secretaria del Departamento de Vias Urbanas.

Dentro del término de 24 horas, se procederd a la
programacion para la inspeccién Ocular, por el
topografo de zona (debidamente registrado en su

respectivo Colegio),




Topografo de zona (debidamente regisirado en su

respectivo Colegio),

4.3 El lopografo, tiene la obligacion de evacuar el
informe lecnico en el formulario, en el término de 24
horas, representando en su caso, en informe
separado sus observaciones,

4.4 Ll informe establecerd los siguientes extremos:

a) Frente y Fondo de la propiedad.
b) Superficie de la propiedad.

¢) Altura méxima a edificar.

d) Ancho de via.

e) Retiros,

I} Tipo de cdiflicacion.

q) Pendientes.

h) Area maxima a cubrir.




4.5

4.7

4.8

o 40 .

i) Liguidacion vy consiguiente pago por derecho de

Linea y Mivel, de acuerdo a zonas, se liquidard en su

caso, Derecho de Loteo.

El salicitante liene Ia D“'i]riga::ién de pagar el derecho

de Linea Nivel, en el Tesoro Municipal.

Cl jefe de Vias Urbanas, previa revision de obrados,
procederd a la firma de la Linea Nivel Yy consiguiente
desglose y enlrega de documenlos, previa constancia
en el libro correspondiente ailfnleresado, en plazo de

dos dias habiles,

En  caso de presentarse observaciones por
cuestiones técnicas o juridicas del inmueble, la

solicitud serd devuelto al interesado por secretaria. |

RNEE
Cuando la solicitud fuere rechazada u observada, el
interesado deberd presentar o remitir, de oficio, los

antecedenles a conocimiento del sefior Oficial Mayor

Tecnico, en grado de apelacion,

4
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PLANO DE CONSTRUCCION

dltimss gestiones.

li}]

L&}

0

oy . * " - P

« 1 Para iniciar el tramite de planos de construccion vy
R edificaciones, el interesado debera acompaiar los
o siguientes documentos;

o

s

= |

|

a) Tltulo de propiedad, debidamenle inscrito en la

Oficina de Derecchos Reales, con Registro Catastral v
tarjeta de propiedad (copia).

b) Pago de impuestos Gltima gestién (fotocopia)..
[,,,_: L N P T 1_.-?_”:.,1 | iyl . L5

. i
I

ta fomprotante de pago de 1m

z) Formulario UR de Catastro Municipal.,
1) Plano de Ubicacion del lote, aprobado y/o visado por 7
el Dpto. de Adminislraciégn Urbana.

¢) Linea Nivel, formulario 1 "V" (original y fotocopia). /

[) Formulario N°® 4 de aprobacién de plano y/o formulario
N® 3 de deniolicion.
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5.2

&

Ly |

L

g) Plano de Construccion, registrado por el Colegio de

Arquiteclos de EI Alto, debidamente firmado por el

Profesional Arquilecto registrado.

ﬁ] ) CARPETR AnTEOQee,  CA-CER .

El solicitante presentard todos estos requisitos en la

secrelaria del Departamento de Edificaciones.

El Fiscal Arquiteclo de Edificaciones, procederi a la
inspeccion del inmueble, debiendo evacuar el informe

respectivo en el plazo de 24 horas.

Elinforme cstablecerd los extremos §iguiente57
La existencia o no de construcciones.
Porcentaje de avance de obra si hubiere,

La liquidacion sobre el derecho de Aprobacion,

conforme al plano presentado.

El informe anterior estard dirigide al Jefe del
Departamento de Edificaciones, en plazo de dos dias
habiles, quicn debera revisar los planos, con relacién
a los parametros de edificacién conforme a

reglamento,
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9.7

Sy
2

5.9

En caso de no existir ninguna observacion, el
interesado deberd cancelar el monto respeclivo por
concepto de Derecho de Aprobacién de plano de
construccion, en ¢l Tesoro Municipal, de acuerdo a la

liquidacion realizada.

Por secretaria se procedera al llenado del formulario
N” 4, de aprobacion del Planc de construccion y la
visacion del mismo vy consiguiente firma del Jele de

Edificaciones, en el lermino de dos dias habiles.

Revision v visto bueno, por parte ‘del Jefe de

Edificaciones, en el plazo de dos dias habiles,

Finalmente, se procedera a [a entrega y desglose de

documentos por secrelaria.

En caso de existir observaciones, el Arguitecto
responzable del proyecto, debera corregir los

mismos,

El plazo maximo de duracién del tramite, sera de
Guince dias a parlir de la fecha de presenlacion en

secretaria,




6.1

REGULARIZACION DE PLANOS DE

CONSTRUCCION

Se dispone la necesidad de, regularizar y legalizar,
las edificaciones clandestinas, denlro del radio
urbano de esta ciudad; para cuyo efecto, el
interesado  debera presentar en Recepcion del
Departamento de Edificaciones, acompanando los

siguientes requisitos: T

Planos o Proyuecios de construccion, en originales y
[otocopias, firmado por Arquitecto y registrado en el
C.A.C.E.A.

Linea y Nivel.

Testimonio de propiedad.

Comprobante de pago de impuesto de la Gltima

gestion.

Formulario UR de Catastro.
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Plano de ulricacion del inmueble.

Formulario N4, de aprobacion de plano de

conslruccion.

El funcionario recepcionista, remite los anteccdentes
en el dia ante el Fiscal Arquitecto; el mismo que
expedird el informe respectivo relalive a las

construcciones existentes, en el término de 24 horas,

En base al informe anterior , se efectuarda la

liquidacion a cargo del Fiscal de Edificaciones.

El informe anterior estard dirigido al Jefe de
Edificaciones, quien deberd revisar los planos, de
acuerdo v/o relacién a los parametros de edificacion,
conforme a reglamenfo en un plazo de dos dias

habiles,

Efectuadu la  liquidacion anterior, el interesado
cumpliréd con la cancelacién de la obligacién, en el

Tesoro Municipal.

Presentado el comprobante de pago ante el Jefe del

Departainento de Edificaciones, éste verificard dicho

J{L
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6.9

Ppago y expedira el visto bueno, para el llenado del

[ormulario N 4, por secretaria.

Una vez llenade el formulario en cuestion, se
procederd al sellado de aprobacién del plano

respectivo,.

Finalmente, se procedera a la entrega de documentos
del propietario y/o arquitecto, a secrelaria y su

respectivo desglose de documentos.

Los plazos se hallan contemplados en el tramite de
aprobacion de planos de construccion, siendo el

plazo maximo de quince dias.
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LEGALIZACION DE COPIAS DE PLANOS

T |

|

L3

APROBADOS

El interesado presentard la respectiva solicitud, en la
oficina  de  recepcién  del departamento  de
edificaciones, acompanando los siguientes

requisilos:

Comprobanle de Pago de impuestos de la (ltima
gestion.

Plano aprobado y sus fotocopias.

La oficina de recepcion, remitird dichos documentos,
ante el suior  Fiscal de edificaciones, para su
revision y cdleulo; cuyo funcionario expedira el
Informe respeclivo, dirigido al Jefe de] departamento,

¢n el plazo de 24 horas.

El Jefe del Departamento en base al inferme anterior,
dispondrd la extension de |g boleta para el pago

respectivo en el Tesoro Municipal.
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1) 7.4 Presentado el comprobante de pago anterior, por
o parte del interesado al Jefe del Departamento, éste
c dispondra el sellado de las copias de los planos, para

U posterior legalizacion; en el dia.

7.5 Legalizado les planos, por el Jefe del departamento,
| esta autoridad dispondra la entrega de los mismos al

| interesado por recepcion.
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APROBACION DE PROYECTOS

il
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ESTRUCTURALES

8.1 El interesado, presentard su solicitud en la oficina de

recepcion del Departamento de edificaciones,

acompanando los siguientes requisitos, en el caso de

edificaciones mayores a s==® planlas:
CiNlo

a) Flanos de construccion y demds documentos,

O AL 2 ) ,
C W b) Planos estructurales en original y fotocopias (firmado
{:,f-'f;;;{r-. por un Ing. Civil).
G
o .
C."_ ¢) Memoria de calculo, original y fotocopia.
o
{.::'I .'«:rL S . I R "
{:.r*-‘-_.;; 8.2 La oficina de recepcion, remitira dichos documentos
Coli al Jefe «el Departamento, cuya autoridad dispondra
:'_ , la revision del proyecto, a cargo del Ingeniero de
{:,J"-.'.-’E planta, el mismo que expedird el respectivo informe
:.\i“-‘;:.
- y en el plazo de 24 horas.
Coi
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En base al informe anterior el Jefe del Departamento,
ordenara la extension de la boleta de pago, para su

empoce en el Tesoro Municipal.

Cumpliendo dicho pago, el interesado presentara el
comprobante respeclivo al Jefe del Departamento,
Guien dispondra el sellado de los planos para su

dpprobacion y firma correspondiente, en el dia.

Aprobado los planos el Jefe del Departamento,
dispondra la entrega de los mismos, al interesado,
por recepcion,

Similar  tratamiento  se  exigirA en el caso de
regularizacion de construccién, exigiendose el
certificado de estabilidad correspondiente ( ley
1444).




9.1

e)

3.2

CAMBIO DE USO DE SUELO

El interesado, debe presentar |a solicitud mediante
memorial con firma de abogado, en Secrelarla
General de la Alcaldia, dcompanando los siguientes

documentos.

Fotocopia Legalizada del Testimonio de Propiedad.

Comprobante de pago de impuestos, de la Ultima

gestion,

Plano de Ubicacién de lote, debidamente visado por

14 oficina de Desarrollo Urbano.

Hoja de Catastro UR.

La solicitud y demas documentos, seran remitidos
mediante la providencia respectiva, al sefior Director
de Desarrollo Urbano, quien a su.vez en el plazo de
24 horas, remitira los mismos al Arquitecto

Administrador de zona.

A




e

£l Administrador de zona, luego de efectuar la
inspeccion al lugar, emitirda el respectivo informe,
dirigido al senor Director de Desa-rrﬂltu Urbano,
sefalando la procedencia o improcedencia de la

solicitud, en el término de cinco dias habiles.

Los cambios de wuso como instrumentos de
flexibilizacion administraliva urbana, sera otorgado
solo por la via administrativa, de acuerdo. a los

siguientes parametros procedimentales.

Al solicitar un cambio de uso, el propietario
demostrard, que bajo las previciones de Ia
ordenanza, no puede hacer uso razonable de su
propiedad. El que no pueda devengar mayores

ganacias, en Un uso no permitido, es irrelevante.

| cambio de uso, debe concernirse con los aspectos
dimencionales (tamano, altura, patios, etc.), de los

usos permilides y no se supone que cambie el uso.

Al olorgar un cambio de uso , es impresindible
evaluar el impacto que tendrd en el resto de la

comunidad y parlicularmente en los usuarios

adyacentes.

<
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3.5

9.6

d) La otorgacién de cambios de uso que abarquen

superficies 'mayores a una hectarea, seran
procesados por la via legislativa, es decir, mediante
inslrumento juridico municipal, de la misma jerarquia

que aprobo el reglamento transitorio.

Seran otorgados de manera puntual y solo en
aquellos en que no se superen los limites
2slablecidos, para los usos complementarios por
Zonas y/o dreas,

De ser procedente la solicitud, el Director de
Desarrollo Urbano, enviara los obrados a la Comisién
de Urbanismo, la misma que previo al estudio y
ratificacion de la procedencia, dispondrd que el
Asesor Juridico Técnico, elabore el Auto o Dictamen,

para la firma de todos los miembros de la Comision.

Dictado el Auto o Dictamen anterior , los de la
maleria, dispondran el desglose de documenlos,
previa nolificacion al interesado, con el instrumento
legal indicado, el mismo que también debe ser
enviado a la Oficialia Mayor Técnica, Direccién de
Desarrollo Urbano, Departamento de Vias Urbanas,

Edificaciones y Dpto. Administracién Urbana. .

32X



3.7

Dispuesto el cambio de uso impetrado, recién se
otorgara la Linea y  Nivel Municipal, para la
elaboracion de los planos de edificacion.
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