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1. INTRODUCCION

La presente Guia Técnica Procedimental describe las operaciones requeridas para la aprobacién de
Planos As Built, Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, asignacidon de Registro Tributario de
Inmuebles y otorgacién de Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal de las
unidades funcionales resultantes, en sujecidon a la normativa y los parametros de edificacidn
vigentes.

La aprobacion del servicio integrado se aplica a edificaciones que se encuentren en condiciones de
habitabilidad (conclusion de obra gruesa, cubiertas, cerramientos verticales y horizontales,
conexion y provision de servicios basicos, sin considerar revoques, pintura ni revestimientos), sin
perjuicio de los procesos administrativos de fiscalizacién que se hubiesen sustanciado en su contra
por ejecutar obras sin Permiso de Construccién ni Planos Aprobados.

Las edificaciones que se hayan realizado sin Permiso de Construccidn o Planos Aprobados, pueden
ser procesadas siempre y cuando cumplan con todos los parametros de edificacion de la normativa
vigente.

El régimen de propiedad horizontal es una modalidad del derecho propietario que regula la
propiedad de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptible de pertenecer a dos o mas
propietarios, atribuyéndose al titular de cada unidad funcional un derecho propietario exclusivo y
absoluto sobre la misma y un derecho de copropiedad sobre las dreas comunes.

El Catastro es el inventario fisico de los bienes inmuebles publicos y privados bajo la jurisdiccion y
competencia municipal que se constituye en una base de datos o archivo de informacidn territorial
orientado a un uso multifinalitario.

El objetivo de este servicio es integrar los procesos, productos y sistemas en los servicios territoriales
y catastrales eliminando la duplicidad de requisitos y procedimientos para optimizar los tiempos de
atencidn a la ciudadania.
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Nota 1

® En caso de solicitarse una nueva aprobacion de planos “As Built” con fraccionamiento
previamente aprobado, se requerird la presentacién de una carta notariada solicitando la
aprobacidn de un nuevo plano As Built y la extincion del régimen de Propiedad Horizontal,
adjuntando fotocopia legalizada o copia notariada del acta de asamblea con la conformidad de
la totalidad de los copropietarios, siempre y cuando el derecho propietario se encuentre bajo el
régimen de propiedad unifamiliar.

2. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacién de la presente Guia Técnica, debe tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

AREA COMUN (AC). - Superficie perteneciente a todos los propietarios, necesaria para la existencia,
seguridad y conservacién del inmueble, que les permite el uso y goce de la unidad funcional de su
propiedad, pudiendo ser: cubiertas o descubiertas, las cuales corresponden a pasillos, palieres,
escaleras, salas de propietarios, de maquinas, porteria y otros de uso comun.

AREA COMUN PRIVADA (ACP). - Superficie privada de uso comun y exclusivo por parte de algunas
unidades funcionales colindantes a la misma, como ser: salas de espera de consultorios, oficinas, y
otros.

AREA CONSTRUIDA. - Superficie conformada por elementos constructivos fijos y con caracteristicas
de uso permanente, que contempla areas privadas, comunes, comunes privadas, cubiertas y
descubiertas, excluyéndose fosas destinadas a ductos, pozos de aire y luz, ascensores, ventilacién y
vacios.

AREA CUBIERTA. - Superficie limitada en su totalidad por cerramientos horizontales permanentes
(losas o techos) exceptuando la proyeccién de aleros, cornisas, marquesinas y estructuras
desmontables, pudiendo ser privada, comun privada y/o comun.

AREA DESCUBIERTA. - Superficie sin cerramientos horizontales, con o sin cerramientos verticales
para su delimitacién. Las dreas descubiertas pueden ser construidas (terrazas, patios, balcones,
jardines sobre losas), sin construccién (patios y jardines sobre terreno pleno), privadas, comunes
privadas y/o comunes.

Pagina:
3de 40

P LEDE S
ICIOS DESCONCENTRADOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION
£  TERRITORIAL Y CATASTRAL
=IDATC - SMPD - GAMLP

¢ £
(.)) SERV
L

1. Alvaro X. Viaia Carretpr(

DIRECTOR
ADMINISTRACION TERRITORIAL Y, ,ATAS_TRM,
D.AT.C.-SM.P.D.-GAMILP




GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,

""""""""""""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  [lyersion:| 1
CATASTRAL

CODIGO: SMPD-DATC-GT.

AREA PRIVADA (AP). - Superficie de uso privado y exclusivo del propietario de la unidad funcional,
pudiendo ésta ser cubierta o descubierta.

DESTINO DE LA UNIDAD FUNCIONAL. - Ocupacién y/o actividad asignada a una determinada unidad
funcional.

EDIFICACION. - Hecho arquitecténico de caracter permanente y destinado a albergar el desarrollo
de diferentes actividades humanas.

FRACCION IDEAL DE PISO (FIP). - Sumatoria de las superficies privada, comdn privada y comin
expresada en metros cuadrados (m2) y en porcentaje (%), correspondiente a cada unidad funcional.

FRACCION IDEAL DE SUELO (FIS). - Cuota, parte del terreno expresada en metros cuadrados (m2) y
en porcentaje (%), correspondiente a cada unidad funcional en proporcion a su superficie.

INMUEBLE. - La porcién de terreno y todo lo que esta adherido a él, natural o artificialmente, sobre
el que rigen pardametros y condiciones de edificabilidad de acuerdo al Mapa de Usos de Suelos del
Gobierno Auténomo Municipal de La Paz.

PARCIAL DE AREA COMUN (PAC). - Porcién de drea comun correspondiente a una unidad funcional
a fraccionarse por prorrateo manual, de acuerdo a su extensién superficial.

PARCIAL DE AREA PRIVADA (PAP). - Area privada correspondiente a la unidad funcional a fraccionar
por prorrateo manual.

REGIMEN DE PROPIEDAD HORIZONTAL. - Modalidad de derecho propietario que regula la
propiedad de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptible de pertenecer a dos o mas
propietarios atribuyéndose al titular de cada unidad funcional un derecho propietario exclusivo y
absoluto sobre la misma y un derecho de propiedad sobre las dreas comunes.

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL. - Documento de caracter técnico
conformado por datos que dividen porcentual y objetivamente un inmueble destinado al Régimen
de Propiedad Horizontal (lote y edificacion) en areas privadas, comunes privadas, comunes,
cubiertas y descubiertas, a su vez desglosadas en usos, superficies, ubicacién y porcentajes que
traducen la FIP y la FIS de cada unidad funcional.

UNIDAD FUNCIONAL (UF). - Ambiente o grupo de ambientes, cubiertos y/o descubiertos, que
forman una misma unidad, permitiendo al propietario su uso, goce y disposicién plena, exclusiva y

/ ”i nma, conformando un solo derecho propietario privado.
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3. OBIJETIVO

Establecer las operaciones requeridas para la aprobacién de Planos As Built, Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal, Asignacién de Registro Tributario de Inmuebles y otorgacién de Certificados
de Registro Catastral de Propiedad Horizontal de las unidades funcionales resultantes, en sujecién
a la normativa y los parametros de edificacion vigentes.

4. ALCANCE

La presente guia técnica es de aplicacién obligatoria por parte del personal de la Direccién de
Administraciéon Territorial dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacién para el
Desarrollo.

5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO
5.1. CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

El fraccionamiento en propiedad horizontal de un inmueble requiere la aplicacién de las siguientes
consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios solicitantes y
los profesionales encargados de su elaboracion y revisidn:

Existen dos modalidades de fraccionamiento en propiedad horizontal:

1. Por Edificacion Completa. Esta modalidad estd referida al fraccionamiento de
edificaciones concluidas en su totalidad, especificindose por completo todas y cada una
de las unidades funcionales que componen la edificacién y determinandose la totalidad
de las dreas comunes que les corresponden de acuerdo a su superficie (ver Anexo 4).

2. Por Etapas. Esta modalidad esta referida al fraccionamiento de edificaciones
construidas por etapas, detallandose las unidades funcionales construidas en la primera
etapa de implementacién y dejando en calidad de superficie proyectada global las éreas
privadas, comunes privadas y comunes restantes. Esta superficie proyectada global
debe estar contemplada dentro de la superficie aprobada.
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La modalidad de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal por etapas no puede ser
procesada como servicio integrado, en consideracién a que la emisién de los certificados
catastrales es el resultado del registro de la realidad consolidada.

Nota 2

El Fraccionamiento en Propiedad Horizontal no admite modificaciones de superficie de las dreas
privadas (tanto individuales como totales) y las comunes, toda vez que cualquier variacion en
estos datos afecta a todo el conjunto de unidades funcionales de la edificacion, con la
consiguiente alteracion de los documentos legales a ser obtenidos posteriormente en base a la
aprobacién del fraccionamiento (Testimonio de Propiedad, Folio Real, etc.).

Las unicas modificaciones admisibles estdn referidas a los datos personales del propietario de
la unidad funcional y los usos nuevos propuestos, siempre y cuando éstos cumplan con la
normativa vigente.

Es factible la modificacién de las superficies de las dreas cubiertas y descubiertas de una unidad
funcional, toda vez que este cambio no altera ni modifica los datos de drea privada, comun
privada, comun, FIS y FIP de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Para la introduccion de superficies en planos y tablas de fraccionamiento en propiedad
horizontal deberd considerarse dos decimales.

Cuantificacion de areas. Las superficies objeto de fraccionamiento comprenden las dreas privadas,
comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, del inmueble. En ese sentido,
para la cuantificacidn de la superficie de las mismas es necesario tener en cuenta lo siguiente:

A. Lote. La cuantificacion de la superficie de lote es el resultado de la medicidn que se realiza
a partir de sus limites externos, definidos por las colindancias con los vecinos y la linea
municipal, que debe corresponder a la superficie en los documentos de propiedad.

B. Areas descubiertas. La cuantificacion de las dreas descubiertas, sean éstas privadas,
comunes privadas o comunes, corresponde a la medicion realizada de las areas sin
cerramientos horizontales, a partir de los muros que las separan de las areas cubiertas e
incluyendo los muros divisorios que se encuentren en su poligono.

C. Areas privadas. La cuantificacion de las dreas privadas es el resultado de la medicién de las
areas correspondientes a una unidad funcional privada, incluyendo dreas cubiertas y

/-> descubiertas, debiendo tomarse en cuenta lo siguiente:
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En el caso que un sélo muro separe a dos o mas unidades funcionales, se asume como
limite entre las mismas el eje de simetria del muro. En el caso de unidades funcionales
que cuenten con muros propios de separacidn, la linea entre muros es el limite entre
las unidades funcionales.

Para las unidades funcionales que limiten con dreas comunes cubiertas y/o
descubiertas, se asume como limite el borde externo de los muros de dichas unidades
funcionales.

Los parqueos objeto de fraccionamiento en propiedad horizontal deben identificarse a
través de la demarcacion del cajon de parqueo privado que los separe de otras unidades
funcionales y de las areas comunes. Los parqueos comunes son parte del drea comun y
no requieren ser demarcados.

D. Areas comunes. La cuantificacién de dreas comunes se realiza a partir de los bordes
externos de los muros de las unidades funcionales que contienen las dreas privadas. Los
muros que delimitan dreas comunes descubiertas y no separan unidades funcionales son
parte de las dreas comunes.

5.2. INICIO DEL TRAMITE

De manera previa a la presentacion del tramite ante el GAMLP, el administrado solicitante debe

verificar lo siguiente:

LaPaz  rerrITORIAL Y CATASTRAL
o= mdn ATC - SMPD - GAMLP

Sila superficie de los documentos de propiedad coincide con la superficie real declarada
en el Certificado de Registro Catastral, caso contrario debe realizar las actuaciones
necesarias ante oficinas de DDRR, a fin de regularizar su derecho propietario.

Si el Certificado de Registro Catastral se encuentra vigente y actualizado, es decir, si
contiene las edificaciones consolidadas objeto de la aprobacién “As Built”; y que no
cuente con observaciones.

Si el predio se encuentra dentro de una planimetria aprobada o que cuente con el
instrumento que permita su administracidn.

Si el predio se encuentre en linea municipal.

Si el inmueble estd identificado o declarado Patrimonio Arquitecténico en el marco de
la Ley Autonémica Municipal N 265, o leyes del nivel nacional, departamental, municipal
u Ordenanza Municipal.

Si cuenta con Registro Ciudadano en la Plataforma iGOB.
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Si los datos técnicos declarados en Impuestos correspondan a los del Certificado
Catastral

En caso de que el propietario no cuente con Registro Ciudadano, podra realizarlo en linea en la
pagina web www. lapaz.bo en el apartado tramites en linea.

Si cuenta con Registro Ciudadano, el propietario debe realizar las siguientes tareas:

Ingresa a la pagina iGOB del GAMLP con su usuario y contrasefia.

Inicia la solicitud en la Seccidn de Servicios, dentro del componente “Planos As Built,
Fraccionamiento PH y Certificacion Catastral” de Territorio.

Selecciona el cédigo catastral del inmueble correspondiente a la solicitud y verifica la
informacion.

Delega el tramite en linea a un profesional arquitecto seleccionado de la base de datos
del GAMLP.

El profesional arquitecto seleccionado recibira un correo electrénico para acceder al sistema y
realizar las siguientes tareas:

N PON
o SERVIGIO S UES STRAC[ON
i DIRECCION DE ADMINI
S aPaz” TERRITORALY CATASTRAL
£53pATC - SMPO - GA

Ingresa al enlace para llenar el formulario en la pagina iGOB del GAMLP.

Verifica si los datos del inmueble corresponden a la edificacion a ser aprobada.

Llena los datos del proyecto As Built: nombre del edificio, superficie de lote, ancho de
viay tipo de edificacion; y la matriz con los pardmetros de edificacién segun la normativa
vigente.

Si el resultado de los parametros de edificacion del proyecto es satisfactorio, carga el
proyecto en formato digital (Archivo DWG versiones 2013 a 2015 y su correspondiente
archivo *.ctb) con sus respectivos poligonos que demuestran el cumplimiento de la
normativa en sus diferentes parametros.

Recibe el Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT) con los requisitos
necesarios para el Inicio de tramite y la Declaracién Jurada de Veracidad de Datos.
Imprime el FUAT y Declaracién Jurada de Veracidad de Datos. (Se requiere la firma de
todos los propietarios o apoderados y del profesional responsable en ambos
documentos)

Arma una carpeta digital con los requisitos sefialados en el FUAT, el FUAT y Declaracién
Jurada de Veracidad de Datos, suscritos por todos los propietarios o apoderados y del
profesional responsable.

Carga la carpeta digital y envia la solicitud de tramite.
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Tanto el solicitante (s) como el profesional responsable, recibirdan un correo electrénico
de aceptacién de inicio de trdmite, indicando el nimero de tramite para su posterior
seguimiento.

Nota 3

e E/tamafo de los archivos en formato DWG no debe exceder los 5 Mb.

e Encaso de que el Certificado Registro Catastral no esté vigente y actualizado, de forma previa
al inicio del tramite, el administrado solicitante deberd actualizar su Certificado de Registro
Catastral.

La carpeta digital del trdmite, consta de los requisitos descritos a continuacidn:

Persona Natural

Requisitos Generales:

1.

O J<A
SEC
DESCONGE
JiiEggigN £ ADMRIS X
Z " TERRITORIA 5
oA SML ¥ CATAOTRAL

PD - GamLpP

Escaneado del Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT) generado por el
sistema y firmado por todos los propietarios o apoderados.

Escaneado de Cédula de Identidad vigente del administrado (propietario(s) y/o
apoderado(s)) solicitante.

Actualizaciéon de datos en la Autoridad Tributaria Municipal (Ed. Escobar Uria, PB)
para obtener el “Certificado para fraccionamiento en linea”.

En caso de predios en condicion de enclaustrados debe presentarse el documento de
conformidad (contrato o carta notariada) suscrito por el propietario del fundo sirviente,
para la aprobacién de planos “As Built”.

Manual de Uso y de Mantenimiento de la Edificacion, en formato PDF (escaneado del

original suscrito por profesional responsable de su elaboracién y el propietario de la
misma). En este Manual debe incluirse (cuando corresponda) un capitulo referido al Uso
y Mantenimiento de Ascensores, en cumplimiento a la Norma Boliviana vigente, para
edificaciones de mas de cinco plantas, elaborada por la empresa responsable de la
instalacion de ascensores.

Certificacion original de No Existencia de Procesos Técnicos Administrativos PTA o de
Fiscalizacidn PAF (con vigencia de un maximo de 30 dias) emitido por el Fiscal Predial del
GAMLP.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,

SMPD-DATC-GT.

cODIGO: 001
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
"""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO VERSION: 1
CATASTRAL

Requisitos Especificos:
Para edificaciones con normativa especial:

1. Informe de Normativa Especial de la unidad Correspondiente (Unidad de Administracidn
y Control Territorial o Direccion de Patrimonio Cultural)

Para edificaciones de mas de cinco plantas:

1. Y/o ubicadas en zonas de Alto y Muy Alto Riesgo presentar el Certificado de Estabilidad
original firmado por el profesional responsable de su emision.

2. Condominios y/o equipamientos, Planos de instalaciones Hidrosanitarias en formato
digital PDF (escaneado del original suscrito por profesional responsable de su
elaboracién debidamente validado por SAMAPA).

3. Condominios y/o equipamientos, Planos de instalaciones Eléctricas en formato digital
PDF (escaneado del original suscrito por profesional responsable de su elaboracién).

4. Condominios y/o equipamientos, Planos de Instalacién de Gas en formato digital PDF
(escaneado del original, suscrito por profesional responsable de su elaboracién y con la
aprobacion por YPFB.

5. Equipamientos, Planos de Comunicaciones e Instalaciones Especiales, en formato digital
PDF (escaneado del original suscrito por profesional responsable de su elaboracion),
cuando cuenten con este tipo de instalaciones.

Persona Juridica:

Adicionalmente a los requisitos requeridos a las sociedades comerciales, sean estas SRL, SA u otros,
obligatoriamente el apoderado o representante legal debera adjuntar:

1.
2.
3.
4.
5.

Escaneado del original del Testimonio - Poder Notariado que acredite su condicion.
Escaneado del original de la Cédula de identidad del Representante.

Escaneado del original de la Matricula de Registro de Comercio actualizada.
Escaneado del original del poder de representacion con el sello de FUNDEMPRESA.
Escaneado del original del NIT.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  [conco, FWPODATCST
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, o
""""""""""""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO [ \epsione| 1
CATASTRAL

Nota 4

e [Encaso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado como Patrimonio Arquitectdnico
mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal, el trémite
deberd ser presentado ante la Comision del Centro Histérico y Areas Patrimoniales
(dependencias de la DATC) para la emisién de normativa a través del Sistema de Informacidn
Territorial version 3 (SITv3).

5.3. PASOS DEL TRAMITE
5.3.1. Paso 1: Revision de documentos y recepcién de tramite

Responsable: Operador de la Plataforma.

1. Acepta la carpeta digital del proyecto, verifica el contenido de esta y el correcto llenado de
la solicitud en linea, de estar correcta y completa, ingresa el nimero de solicitud en el
Sistema de Informacion Territorial versién 3 (SIT v3).

2. Si la carpeta digital estuviese incompleta, comunica esta situacion al administrado
solicitante, mediante correo electrénico.

3. Deriva la carpeta digital del proyecto al Procesador de Administracidn Territorial asignado
aleatoriamente para el procesamiento del tramite.

Tiempo de Realizacién: Quince (15) minutos.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. ElI FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
c. Planos en formato digital (DWG, CTB y PDF).
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA

ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, SMPD-DATC-GT

cODIGO:
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
"""" R o REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  ||yersion:| 1
CATASTRAL

Nota 5

e El Operador de la Plataforma se limita a verificar los requisitos, sin realizar revisiones técnicas
de ningun tipo.

e La veracidad de los requisitos escaneados es de entera responsabilidad del solicitante (s) y del
profesional responsable, expresados en la Declaracidn Jurada de Veracidad de Datos, suscrita
tanto por el (los) propietario (s) solicitante (s) como por el profesional responsable.

5.3.2. Paso 2: Revision As Built

Responsable: Procesador de Administracion Territorial.

PONSABLE DE SECTOR
10S DESCONCENTRADOS
DIRECCION DE ADMINISTRACION
@&  TERRITORIAL Y CATASTRAL
Z2IDATC - SMPD - GAMLP

Acepta el tramite en el SIT v3.

Descarga la documentacion de la carpeta digital adjunta al tramite.

Verifica los datos catastrales y la geometria del predio, mediante el SITv3 y Certificado
Catastral, respecto a:

e Nombre

e Direcciény zona

e Macrodistrito

e Distrito, manzano, predio

e Superficie y pendiente

Verifica que el predio objeto de la solicitud se encuentre en zona con planimetria o
instrumento de administracién vigente y sin ninguin tipo de restriccion técnica y/o legal.
Verifica con la informacién catastral que el predio guarde relacidon con los trazos
vigentes.

Verifica si el predio se encuentra en linea municipal y los excedentes de superficie se
encuentran dentro de los rangos permitidos de tolerancia.

En caso de que el proyecto cuente con Informe de Norma Especial, verifica el contenido
del informe y el cumplimiento de este.

Verifica que los datos de los propietarios (nombres y apellidos y Cédula de Identidad)
indicados en el Testimonio de Propiedad, Folio Real, Tarjeta de Propiedad sean
correspondientes entre si y sean los mismos que se indique en el carimbo de los planos
As Built.

Revisa los planos arquitectdnicos en formato digital, en sujecién a las disposiciones de
la LUSU vy sus instrumentos especificos y realiza inspeccién en caso de que el Jefe
SERMAT y el Procesador de Administracion Territorial, consideren necesario.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, [ fnrooAicen]

cODIGO: 001
.m,.e FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
"""" e s REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO VERSION: 1
CATASTRAL

10. Verifica en el Cuadro Comparativo LUSU que los parametros de edificacién de los planos
correspondan a los establecidos en el Patrén de Uso respectivo.

11. Verifica que los planos arquitecténicos guarden relacién con los planos de ingenieria.

12. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el
Informe de Revisidn, comunica estas observaciones al interesado, hasta en dos
oportunidades, dandole un plazo de 5 dias en cada una de ellas para subsanar las
observaciones.

13. En caso de no existir observaciones al plano As Built realiza informe de aprobacién de
planos As Built.

14. En cualquiera de los resultados (observaciéon o aprobacién), la carpeta digital del
proyecto junto con el Informe de Revisién son remitidos al Jefe de Plataforma SERMAT
correspondiente, para su revisidn y validacion.

Tiempo de Realizacidn: quince (15) dias habiles.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

a. Losrequisitos exigidos.

b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

c. Planos en formato digital (DWG, CTB y PDF).

d. Informe de Aprobacion, Observacién o Rechazo.
e

Nota 6

® Parael cdlculo del precio del traémite de As Built, no son objeto de cobro las superficies existentes
que cuenten con antecedentes de planos aprobados de Construccién, “As Built” y Reqularizacién
que no hayan sido modificadas, asi como tampoco las superficies correspondientes a
edificaciones patrimoniales.

® Para el Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y otorgacion del Certificado de Registro
Catastral, las superficies del punto anterior son sujetas de cobro.

* No se considera drea construida las cubiertas sin uso y los espacios que no tengan piso o
superficie horizontal construida de apoyo permanente (fosos de ascensor, ventilacion, ductos,
etc.).

* En caso de que éste contenga observaciones que puedan ser subsanadas dentro de los plazos
establecidos de revision y que no modifiquen los requisitos, estas deberdn ser comunicadas al
proyectista para que proceda con las correcciones correspondientes.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,

cODIGO: SMPD-DATC-GT

L FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, ot
S REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  |lversion| 1
CATASTRAL

e Las correcciones que se presenten extempordneamente serdn objeto de observacion a través del
informe de observaciones respectivo.

5.3.3. Paso 3: Validacién de informe de aprobacién de planos As Built y habilitacién de cargado
de matriz de Propiedad Horizontal en sistema

Responsable: Jefe de plataforma SERMAT:

1. Acepta y revisa la carpeta digital remitida por el Procesador de Administracién
Territorial y el Informe de aprobacién de planos As Built, observacién o rechazo.

2. De existirinconformidad con el Informe de aprobacién, observacion o rechazo, devuelve
la carpeta digital al Procesador de Administracién Territorial encargado del
procesamiento del tramite para su correccion.

3. En caso de que el resultado del tramite sea la aprobacién y exista conformidad con el
Informe de Aprobacién, valida el informe, habilita el cargado de la matriz de Propiedad
Horizontal en sistema y notifica la habilitacion a la parte interesada mediante correo
electrdnico.

4. En caso de que el resultado del tramite sea la observaciéon o rechazo y exista la
conformidad con el Informe de Observacidn o Rechazo, remite correo electrénico a la
parte interesada adjuntando PDF del mencionado para su conocimiento.

Tiempo de Realizacidn: cuatro (4) dias habiles.

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacidn, Observacién o Rechazo.

Carga los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal de las unidades funcionales en
formato digital (Archivo DWG versiones 2013 a 2015).

ES| SABLE'DE SECTOR
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ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, SMPD-DATC-GT

g GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIATECNICA
LaPaz

CODIGO:
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
"""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO [l eeson| 1
CATASTRAL

Nota 7

Una vez habilitado el sistema, el profesional debe carga los planos de Fraccionamiento en

Propiedad Horizontal de las unidades funcionales en formato digital (Archivo DWG versiones
2013 a 2015) y los datos técnicos correspondientes de cada drea.

5.3.4. Paso 4: Revision Propiedad Horizontal

Responsable: Procesador de Administracidn Territorial.

Acepta el tramite en el SIT v3.

Descarga la documentacién de la carpeta digital adjunta al tramite.

Verifica que los datos de los propietarios (nombres, apellidos y Cédula (s) de Identidad)
indicados en el Testimonio de Propiedad, Folio Real, Tarjeta de Propiedad y que sean
correspondientes entre si y los mismos que se indique en el carimbo de los planos As
Built.

Verifica que el Cuadro de Relacién de Superficies Construidas corresponda a los planos
arquitecténicos presentados; la Superficie Total Construida es la sumatoria del Area
Maxima a Edificar y la Superficie Complementaria conformada por dreas comunes, areas
construidas no contempladas en el Area Maxima a Edificar y dreas verdes emplazadas
sobre elementos construidos (pisos, losas y cubiertas accesibles y/o utilizables).

Verifica que todas las unidades funcionales objeto de fraccionamiento de la edificacidn
correspondan con los planos presentados en formato digital, y estos a su vez con los
planos As Built.

Verifica que la superficie de los poligonos corresponda a los datos cargados en el sistema,
para la definiciéon de areas privadas, areas comunes privadas, areas comunes, areas
cubiertas, dreas descubiertas, area total construida, superficie fraccionada, FIP y FIS
estén correctamente realizados.

Verifica que el dato correspondiente a la FIS Total sea el mismo de la Superficie Real del
lote, consignada en el Certificado de Registro Catastral actualizado.

En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el
Informe de Revisidon, comunica estas observaciones al interesado, hasta en dos
oportunidades, dandole un plazo de 5 dias en cada una de ellas para subsanar las
observaciones.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
SMPD-DATC-GT

ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO

CATASTRAL

cODIGO:

VERSION: 1

9. En caso de no existir observaciones a la matriz de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal realiza informe de aprobacion de revision y realiza el calculo del importe a
cancelar en el sistema por el tramite de As Built, Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal y certificaciones catastrales, considerando los precios de aprobacién vigentes
para los servicios de administracion territorial

10. En cualquiera de los resultados (observacion o aprobacién), la carpeta digital del
proyecto junto con el Informe de Revision son remitidos al Jefe de Plataforma SERMAT
correspondiente, para su revision y validacion.

Tiempo de Realizacién: quince (15) dias hdbiles para proyectos de hasta 500 m2, veinte (20) dias
habiles para proyectos desde 501 m2 hasta 1000 m2 y veinticinco (25) dias habiles para proyectos
desde 1001 m2 a mas, equipamientos y/o condominios.

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. EIFUAT firmado y escaneado (formato PDF).
c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacidon de planos As Built
e. Informe de Revisién de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

5.3.5. Paso 5: Validacion de informe de revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal

Responsable: Jefe de Plataforma SERMAT:

1. Acepta y revisa la carpeta digital remitida por el Procesador de Administracion
Territorial y el Informe de revision de matiz de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal.

2. De existir inconformidad con el Informe de revisién, devuelve la carpeta digital al
Procesador de Administracion Territorial encargado del procesamiento del tramite para
su correccion.

3. En caso de que el resultado del tramite sea la aprobacién y exista conformidad con el
Informe de Revisién, valida el informe, remite la carpeta digital iFILE y autoriza el inicio
de la certificacion.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, ODIGO: |SMPD-DATC-GT
m FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, =i
"""""""""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO e "
CATASTRAL

4. En caso de que el resultado del tramite sea la observacién o rechazo y exista la
conformidad con el Informe de Revisién, remite correo electrénico a la parte interesada
adjuntando PDF del mencionado para su conocimiento.

Tiempo de Realizacidn: cuatro (4) dias habiles.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. EI FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacién de planos As Built
e. Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.

5.3.6. Paso 6: Certificacion de Registro Catastral de Propiedad Horizontal
Responsable: Procesador de Administracién Territorial.

1. Acepta la carpeta digital e inicia la certificacién de Registro Catastral.

2. Verifica, complementa o modifica los datos de informacidn catastral por cada unidad
funcional, conforme los datos declarados por el (los) propietario (s) y profesional
responsable.

3. Verifica las fotografias de cada unidad funcional y sus archivos en formato digital
cargadas en el sistema por el profesional externo.

4. Certifica todas las unidades funcionales, guarda la informacién generada y deriva la
carpeta digital al Jefe de Plataforma SERMAT.

Tiempo de Realizacidn: cuatro (4) dias habiles.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacidn de planos As Built
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  ["5000, FMPD-DATC-GT
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
""""""""""""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO |\ yersion: ;
CATASTRAL

Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.
Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal preliminares.

5.3.7. Paso 7. Remision de los Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal al

Supervisor de Registro Catastral

Responsable: Jefe de Plataforma SERMAT.

1. Acepta la carpeta digital con la informacion catastral generada por el Procesador de

Administracién Territorial y la remite al Supervisor de Registro Catastral para el control
de calidad.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

a.

b
c.
d.
e

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).

Informe de Aprobacion de planos As Built

Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.

Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal preliminares.

5.3.8. Paso 8: Control de Calidad de la Certificacién de Registro Catastral de Propiedad Horizontal

Responsable: Supervisor de Registro Catastral.

( L ESPONSABLE DE SECTOR
) SER SCONCENTRADQS
aPaz  TERRITORIAL Y CATASTRAL
=elEmdn ATC - SMPD -\GAMLP

Y

Acepta la carpeta digital i-FILE e inicia el control de calidad de las Certificaciones de
Registro Catastral de Propiedad Horizontal.

Verifica el correcto llenado de los datos de informacion catastral de acuerdo a las
fotografias, por cada unidad funcional.

En caso de existir errores, devuelve el tramite al Jefe de la Plataforma SERMAT para
que el Procesador de Administracién Territorial subsane las observaciones.

Si la Certificacidn de Registro Catastral de Propiedad Horizontal es correcta, valida la
informacién y remite la carpeta digital al Asesor Legal de la Plataforma SERMAT.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
T — REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO
CATASTRAL

GUIA TECNICA

coDIGO: 001

SMPD-DATC-GT

VERSION: 1

Tiempo de Realizacidn: dos (2) dias habiles

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

a.

b
&
d
e

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
Informe de Aprobacidén de planos As Built

Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal

validado.
Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.

5.3.9. Paso 9: Emision de Resolucién Administrativa

Responsable: Asesor Legal de la Plataforma SERMAT.

4.

Acepta la carpeta digital.

Revisa el contenido de la Resolucién Administrativa, complementa la informacion

legal que corresponda.

Introduce el ndmero correlativo asignado por la DATC para la Resolucién

Administrativa, guarda y valida el contenido.

Remite la carpeta digital al Jefe de la Plataforma SERMAT para su revision y firma.

Tiempo de Realizacidn: dos (2) dias habiles.

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

I ’
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a.

b
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d
e

-

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
Informe de Aprobacidén de planos As Built

Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal

validado.
Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.
Proyecto de Resolucién Administrativa.
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5.3.10. Paso 10. Revision de Resolucién Administrativa y remision a Supervision de ATM
Responsable: Jefe de plataforma SERMAT

1. Acepta la carpeta digital, revisa y aprueba en sistema el contenido de la Resolucion
Administrativa.

2. Remite la carpeta digital al Supervisor de la ATM para la asignacion de numeros de
inmueble.

Tiempo de Realizacion: dos (2) dias habiles.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacion de planos As Built
e. Informe de Revisién de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.
f. Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.
g. Proyecto de Resolucion Administrativa aprobada.

5.3.11. Paso 11. Remisién a Oficial Tributario
Responsable: Supervisor ATM.
1. Aceptay remite la carpeta digital al Oficial Tributario.
Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

a. Los requisitos exigidos.

b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
d. Informe de Aprobacién de planos As Built
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SMPD-DATC-GT:

CODIGO: 001

Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.

Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.

Proyecto de Resolucidn Administrativa aprobada.

5.3.12. Paso 12. Asignacidn de registro tributario de inmueble

Responsable: Oficial Tributario.

LA

Acepta la carpeta digital del Supervisor ATM.

Asigna el registro tributario de inmueble a cada unidad funcional.
Carga el formulario de registro RUAT (PDF).

El Supervisor ATM verifica el correcto llenado de la informacién.
Remite la carpeta digital al Jefe de Plataforma SERMAT.

Tiempo de Realizacidn: tres (3) dias habiles.

Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:

a.

b
C.
d.
e

-

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).

Informe de Aprobacidn de planos As Built

Informe de Revisiéon de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.

Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.

Proyecto de Resolucién Administrativa aprobada.

Registro tributario de inmueble asignado por cada Unidad Funcional.

5.3.13. Paso 13. Impresién de documentos y envio de carpeta digital para el cobro del servicio

Responsable: Jefe de Plataforma SERMAT.

1. Instruye al personal designado la impresién de los siguientes documentos: Planos As
Built, la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Certificado de Registro
Catastral en Propiedad Horizontal, el Reporte General del sistema, la Resolucién
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Administrativa de aprobacion, los Registro de Bienes Inmuebles y la Declaraciones
Juradas

2. Firmay sella los documentos impresos junto al Procesador de Administracion Territorial
y el Asesor Legal de la Plataforma SERMAT.

3. Genera la proforma de pago.
Remite la carpeta fisica al Gestor de Servicio.

5. Aceptay envia la carpeta digital al Gestor de Servicio.

Tiempo de Realizacién: dos (2) dias habiles.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.

b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).

c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).

d. Informe de Aprobacién de planos As Built

e. Informe de Revision de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado.

f. Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.

g. Proyecto de Resolucién Administrativa aprobada.

h. Registro tributario de inmueble asignado por cada Unidad Funcional.

i. Proforma de pago generada.

2. Carpeta fisica:

a. Planos As Built con sello seco y cédigo QR.

b. Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con sello seco y cédigo QR.

c. Informe de aprobacién de Planos As Built.

d. Resolucidon Administrativa de aprobaciéon de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal firmada y sellada.

e. Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal con cédigo QR, sello seco
y firmados.

f. Reporte general del sistema.

g. Registro Tributario de Inmueble asignado

h. Declaraciones Juradas de Registro Tributario de Inmueble

SL\SL\ a 0
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CODIGO: SMPD-DATC-GT

Responsable: Operador de Plataforma

1. Acepta la carpeta digital.

En caso de observacion o rechazo del tramite, remite al administrado solicitante el informe
de observacidn mediante correo electrdnico.

3. En caso de ser procedente la solicitud, imprime en base a la liquidacién calculada en el
Sistema, la Proforma de Pago.

4. Convoca al solicitante via telefénica o correo electrénico, otorgandole dia y hora para recojo
de los productos solicitados.

5. Entrega al administrado solicitante la Proforma de Pago para su cancelacién. Es posible
realizar el pago mediante POS, previa presentacion de la Cédula de Identidad y contrasefia
de tramite.

6. Requiere del administrado solicitante el depdsito bancario.

7. Genera la factura.

8. Entrega al administrado solicitante los Planos As Built con sello seco y cédigo QR, el informe
de aprobacion de Planos As Built, la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con
sello seco y QR, la Resolucién Administrativa firmada por el Asesor Legal y el Jefe de
Plataforma SERMAT, el Reporte General del sistema, los Certificados de Registro Catastral de
Propiedad Horizontal con cédigo QR y sello seco y los Registro Tributarios de Inmueble.

9. Imprime el documento de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del original
del FUAT, de la Declaracion Jurada de Veracidad de Datos.

10. Escanea el depdsito bancario, la factura emitida, el documento de entrega, el Informe de
Aprobacién de Planos As Built firmado y la Resolucién Administrativa firmada, y los carga en
la carpeta digital iFILE.

11. Envia la carpeta iFILE a la Unidad de Administracién Documentacidn Territorial de la DATC
para su custodia respectiva.

12. Envia las Carpeta Fisica con las Declaraciones Juridicas de Registro Tributario de Inmueble a
la Administracidn Tributaria Municipal.

Tiempo de realizaciéon: 1 (un) dia habil.
Productos:

1. Carpeta digital (iFILE) del proyecto conteniendo:
a. Los requisitos exigidos.
b. El FUAT firmado y escaneado (formato PDF).
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c. Planos As Built revisados en formato digital (DWG, CTB y PDF).
Informe de Aprobacién de planos As Built
e. Informe de Revisién de matriz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
validado y firmado.
Certificados de Registro Catastral de Propiedad Horizontal.
Registro tributario de inmueble asignado por cada Unidad Funcional.
Proforma de pago generada.

> @ =

Depdsito bancario.

j. Factura emitida.

k. Resolucién Administrativa aprobada y firmada escaneada (formato PDF).

I. Documento de entrega con la firma de recepcion del administrado, escaneado
(formato PDF).

2. Carpeta fisica:
a. Documento de entrega con la firma de recepcién del administrado.
b. Declaraciones Juradas de Registro Tributario de Inmueble (que no se entregan al
administrado)
c. FUAT firmado por el (los) propietario (s)

Nota 8

e A partir de la emisién de la Proforma de Pago, el administrado solicitante tiene dos (2) dias
habiles para efectuar el depdsito bancario.

e Una vez realizado el pago, el administrado debe apersonarse el mismo dia a la Plataforma
SERMAT correspondiente para la emision de la factura.

e En caso de no efectuar el depdsito bancario en el plazo antes sefialado, el trémite sera
custodiado temporalmente en la Plataforma SERMAT de la DATC, por un término mdximo de
sesenta (60) dias calendario. Si en ese término el tramite no fuese reclamado ni recogido por el
administrado solicitante, se procederd a su custodia en un nodo de archivo temporal habilitado
para el efecto en la Plataforma SERMAT. Los planos y toda la documentacion generada deberdn
estar firmados y sellados por los responsables, previa su archivo.

e Se desarchiva en sistema con la solicitud por correo electronico adjuntando la solicitud
ciudadana de desarchivo y el comprobante de pago.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
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GUIA TECNICA

comsojEMPu—gaTcm

VERSION: 1

5.4. PLAZOS DEL TRAMITE

SERVICIO INTEGRADO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y
REGISTRO CATASTRAL
TIEMPO
TIEMPO TIEMPO (proyectos con
: (proyectos con (proyectos con superficie
PASOS DEL TRAMITE superficie superficie construida de mds
construida de construida de 500 de 1.000 m2,
hasta 500 m2) a 1.000 m2) equipamientos y
condominios
Paso 1: Revision de documentos vy
recepcion de tramite
Paso 2: Revision As Built 15 15 15
Paso 3: Validacion de informe de
aprobaciéon de planos As Built vy 4 4 4
habilitaciéon de cargado de matriz de
Propiedad Horizontal en sistema.
Paso 4: Revisién Propiedad Horizontal 15 20 25
Paso 5. Validaciéon de informe de
revisién de matriz de Fraccionamiento 4 4 4
en Propiedad Horizontal
Paso 6: Certificacion de Registro 4 4 4
Catastral de Propiedad Horizontal
Paso 7: Remisién de los Certificados de
Registro  Catastral de Propiedad 1 1 1
Horizontal al Supervisor de Registro
Catastral
Paso 8. Control de Calidad de Ila
Certificacion de Registro Catastral de 2 2 2
Propiedad Horizontal
Paso_ . 9. .Em15|on de Resolucion 5 5 P
Administrativa
Paso 10. Revision de Resolucién
Administrativa y remision a Supervision 2 2 2
de ATM
Paso 11. Remisidn a Oficial Tributario 1 1 1
Paso 12. Asignacién de registro 3 3 3
tributario de inmueble
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msana i RQ>A £ 30
SECTO!

. ESPONSABLE DEI(S
(=) SERVICIOS DESCONCENTRADOS
L DIRECCION DE ADMINISTRACION
Lalaz  TERRITORIAL Y CATASTRAL
Lo=leipATC - SMPD - GAMLP

-

Arg. Alvaro X. Viaiia Carretero
DIRECTOR
ADM\NISTRAC‘ON TERRITORIAL Y CAT Dﬂ




GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,

SMPD-DATC-GT

cODIGO:
Wn FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, L
" e REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  [lyersion:| 1
CATASTRAL
SERVICIO INTEGRADO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y
REGISTRO CATASTRAL
TIEMPO
TIEMPO TIEMPO (proyectos con
T (proyectos con (proyectos con superficie
PASOS DEL TRAMITE superficie superficie construida de mds
construida de construida de 500 de 1.000 m2,
hasta 500 m2) a 1.000 m2) equipamientos y
condominios
Paso 13. Impresion de documentos y
envio de carpeta digital para el cobro 2 2 2
del servicio
Paso 14. Pago, facturacién por el
servicio, desglose y entrega de la 1 1 1
documentacion
TOTAL (DURACION EFECTIVA) 55 dias habiles | 60 dias habiles | 65 dias hdbiles

La duracidn efectiva del servicio integrado considera los pasos 2 al 13, toda vez que el desglose y
entrega se realiza una vez que el procesamiento de la solicitud de Planos As Built, Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal y otorgacion de Certificado de Registro Catastral de Propiedad Horizontal
ha concluido.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- El Decreto Supremo N° 4179 de fecha 12 de marzo de 2020, que declara Situacion de
Emergencia Nacional por la presencia del brote de Coronavirus (COVID-19) y otros eventos
adversos.

- Decreto Supremo N° 4218, regula el Teletrabajo como modalidad especial de prestacion de
servicios caracterizada por la utilizacién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion — TIC
en los sectores publico y privado.

- Decreto Supremo N° 4229 de 29 de abril de 2020, amplia la vigencia de la cuarentena por la
emergencia sanitaria nacional del COVID-19 desde el 1 al 31 de mayo de 2020y establece la
Cuarentena Condicionada y Dindmica, en base a las condiciones de riesgo determinadas por el
Ministerio de Salud, en su calidad de Organo Rector, para la aplicacion de las medidas

‘ g Cﬁespondientes que deberan cumplir los municipios y/o departamentos.
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cODIGO: 001

2
H

- Leyes Municipales Autonémicas N2 017-024-050-080 de Uso de Suelos Urbanos.

- Resolucién Administrativa de la Secretaria de Planificacidn para el Desarrollo N° 015/2018 de
5 de noviembre de 2018 se aprueban los Servicios Integrados de Administracién Territorial y el
Mddulo de Tramites Territoriales como parte del Sistema de Informacién Territorial SIT V3.

7. ANEXOS

1. Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT).

2. Formato de carimbo para presentacién de proyectos arquitecténicos (uso externo).
3. Formato de Cuadro Comparativo con la LUSU.

4. Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.

5. Formato de Informe de aprobacidn de planos As Built.

6. Formato de Certificado de Registro Catastral en Propiedad Horizontal.

7. Formato de tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

8. Formato de Reporte General.

9. Formato de Resolucion Administrativa.

[EEN
=

Formato de Informe de tramite observado.
Comprobante de entrega de documentos.

[uny
=
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ANEXO 1. FORMULARIO UNICO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL (FUAT).

Qma +wa DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL
' v FORMULARIO UNICO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL(FUAT)
SOLICITUD "
H° DE TRAMITE: 256885 N°® SOLICITUD EN LINEA: 6932 FECHA: 1440712020
DATOS DEL SOLICITANTE:
NOMBRE COMPLETO: JULIO FELIPE NAVARRQ TREDINNICK DOCUMENTO: 4794915 LPZ
TELEFONOICELULAR: 72844422 CORREO ELECTRONICO: ing julionavarrotredinnick(@
gmai.com
DATOS DEL PREDIO:
CODIGO CATASTRAL: 04401 2700240000 RIESGO: BAJO
ZONA: CALACOTO (SAN MIGUEL) MACRODISTRITO: V-SUR
DIRECCION CALLE JOSE MARIA FALLES Nro.883 DISTRITO: 18
PATRON DE ASENTAMIENTO: 4CP-d19 SUPERFICIE REAL: 306,50 m2
PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO: PEDRO RAFAEL QUEHUI MORALES TELEFONO: 73540000 E-MAIL: rafael. pgmi@hotmail.com

REQUISITO(8):
N* DOCUMENTC
1 Cédula de identidad vigere del administrada,
2 Planos de fraccionamiento en propiedad horizontal de las unidades funcionales en formato digital {&rchivo DWG).
3 Formulario Unico de Administracion Territorial {FUAT).
4 Tabla de fraccionamiento en propiedad hosizontal en formato digital {Archivo Excel y PDF).
5 Tres folografias por unidad funcional (cocina, bano y un ambients habitable) y una folografia extedor de la edificacién en formato
digital.
[ Manual de Uso y de mantenimiento de la edificacion.
DECLARACION JURADA:

CONSTE POR LA PRESENTE DECLARACION JURADA VOLUNTARIA, QUE LA FORMULAMOS ANTE EL GOBIERNO AUTONOMO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE LA PAZ (GAMLP), COMO REQUISITO EXIGIDO POR ESTA INSTITUCION EN TANTO DURE LA
EMERGENCIA SANITARIA (COVID-18) A NIVEL NACIONAL Y MUNICIPAL, A cuyo efecto DECLARAMOS BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1 Declaramos que la presente es para cumplir can lo exigido por el GAMLP a fin de que se viabilice la aprobacion del plano .

2.Que, los dalos lécnicos descritos en los planos y materializados en fa edificacidn en lo gue se refiere a su graficacion, ubicacion, y
dimensiones, son reales y son de nuestra complela responsabilidad y concuerdan segun Io declarado.

El presente documento es firmado da forma voluntaria por nuesiras personas, sin la mediacion de ningtn tipo de presion. Asimismo, tambien
manifestamos que nada hemos encubierto u omitido, en cuyo caso facultamos al GAMLP a ejercitar |a accién civil, penal, adminisirativa que
correspondiere.

Es cuanto tenemos a bien dedlarar en honor a la verdad y para fines que en derecho pretendemos hacer valer.

Firma Propistario (s) Firma Profesional Responsable
Aclaracion de firma Aciaracion de firma
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ANEXO 2. FORMATO DE CARIMBO PARA PRESENTACION DE ANTEPROYECTOS
ARQUITECTONICOS (USO EXTERNO).
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Nota: las medidas estan expresadas en milimetros.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, CODIGO: [SMPD-DATC-GT
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, o
""""""" REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO VERSION: 1
CATASTRAL
ANEXO 3. FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO CON LA LUSU.
CUADRO COMPARATIVO CON LA LUSU
PATRON DE USO: (indicar Patrén de Uso correspondiente)
AMC I i
: 12,5 30 15 10 20 12,5 125 125 | 125 | 125 125 20 12,5 12,5 125 | 125 125 | 12,5 25
... .- R

Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos As Built.

rq. Sustna J. Sarabia Q.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,

GUIA TECNICA

. [SMPD-DATC-GT.
cODIGO: pe

LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
—— REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO [ yson| 1
CATASTRAL
ANEXO 4. FORMATO DE CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES.
CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES
SUPERFICIE DESGLOSADA, m2 w
AME AREAS COMPLEMENTARIAS, m2 A CAgNEgTTROUISk
ot EAS VER|
NIVELES REQSE::ES VOLADIZOS AREAS COMUNES NO COEI:PAUJQELES A:EASEVEOR::S :en:no pllﬁ)s (ATC), m2 9
1 2 3 4 [ 6 ATC=142+3+4+5 [Tp]
[(p]
)
[Tp]
)|
)|
[Tp]
[Tp]
W
[Up]
[Tp]
Tp]
TOTAL wn
40 20 20 20 20 20 20 20
180

Nota: las medidas estdn expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del As

Built.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, cODIGO; [FMPD-DATC-GT]
: 001
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
fcon fuerza_con e |
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  [lyersion:| 1
CATASTRAL
ANEXO 5. FORMATO DE INFORME DE APROBACION DE PLANOS AS BUILT
INFORME DE REVISION DE PLANOS
PLANOS AS BUILT
APROBADO
AT LE LA s AN TIID P DE INHOIME : GATU-S1 IFAR1 3 W 120000 i T ORI
FRMOIE ) AMID[Y
NOMBRE COMSETO DOCUMERTD l
s
V& § 3
FHUFESIURAL ARDUNITEC IO - [ DS0N SaE S
COGU UATAS I MAL LRSI SOV A A
SOPOCATSN MARCHHOOTS § IO Ay
0 D€ GOTUBRE W° 2531 DS DNETHTO 3
SIAEREIOE REAL 532 48 PATRON DE ASENTAMRENTD &7 - 63
MECUN MHUYEC I LIONEY
ALE V5485 CLMPLE
L 16,94 Cinains
AR SET 89 CLaes s
AkE 400 LU P
S L5390 04 CAMPLE
AR MIa2 LML
ARE 198 CAPITLE
B | FRONTALL L8 1GATOSID PR
Al |V ONDIO
FAE | LATERA. B0
ASAC £ W2
SAINEI0 DG PAROLEOE
DCELE alE
DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL
SERVICIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACION TERRITORIAL {SERMAT1)
INFORME DE APROBACION DE PLANOS "AS BUILT”
En stencion al Formularic Unico de Administrecién Territorigl {FUAT). madiante el cusl el Sr. Denie! Claure
Veizaga con Cl 4920410 LP, en representscién de is EMPRESA POK HA BEK PHEB. S RL con MNIT
218502022 en mérito a Poder General de Administracidn M® 332/2013 de fechs 09/04/2013. solicita los "Planocs
As Built” del Edificio "BETHESDA" ubicado en la Av. 20 de Octubre N°® 2331 de Is zons de Sopocachi, con Cod
Cealastral 2-01-028-0003-0008-0000 sl respecto se informa o siguiente.
El interesado adjunts la siguiente documentacion técnics de respaido
1. Planos "As Built” del Edificio "BETHESDA", firmado por el srquitects Edson Sanjinés CAB 5047
2. La edificacidn cuents ¢con Flanos autorizedos de Permiso de Construccitn N® 5844/2018 de fecha
21/12/2018 con Informe PIAC CAMACHO N° 1008/2018

3. Certificado Catasiral vigerte N° 58508/2018 de fechs 25/07/201¢

4. Certificado de cumplimente de normativa y de no existencis de Pruceso Técnicos Administrativos
ejecutoriados o en curse emitido por el fiscsl predisl del GAMLF, con Informe SACO/UFT-DPM N® 02/2020
de fecha 07/01/2020

6. Certificedo de Estabilidad elaborado y firmado por el Ing Deniei Cleure Veizags con RNI 15014

8. Plancs Sanitsrios glsborados y firmados por el ing. Daniel Claure Veizsgs con RNI 15014

7. Planos Eléctricos elsborados y frmados por ef Ing. Martin Oscar Pari RN 8374,

8. Planc de Instalscitn de Gas elaborado y firmade por el ing. Deaniel Clsure Vewsgs con RMI 15014

- Los requisitos presentados estdn de scuerdo a lo requeride por la Guis Técnica Procediments! de Tramites
de Administracién Territorial sprobada con Resolucidn Administrative N* 174/2014 por la Direccidon de
Administracion Territorisl y Cetastral de fechs 24 de octubre de 2014,

. Por lo seRalado antericrmente y previe revision de los plenos arquitectdnicos As Built e mspeccion técnice en
sifio, es procedente la aprobacidn de los Planos "AS BUILT® del Edificic "BETHESDA". ubicado en is Av. 20
de Cctubre N® 2331 de |l zona de Sopocachi con una Superficie Total Construida de 8834.70m2 de
acuerdo 8 Table de Relacidn de Superficies, con 19 plantas y Terrazs

.LOS MONTOS APLICADOS ESTAN DE ACUERDC A LAS TASAS VIGENTES APROBADAS CON
RESOLUCION EJECUTIVA NS 540/2018 DE FECHA 11 DE DICIEMBRE DE 2018 MODIFICADA EN EL
ARTICULO PRIMERO DE LA RESCLUCION EJECUTIVA N° 22/2016 ACTUALIZADO MEDIANTE INFORME
SMPD-DATC M¢ 144/201% CORRESPONDIENDO LA TASA AL PATRON DE USO (COTAMUMA CH)

El Monto Total a Facturar es de Diez y Nueve Mil Setecientos Ochenta y Nueve 73M00.-

En cuanto se informa pare fines consiguientes.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIATECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, SHPDDATC.GT
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, o
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO [ yerson|
CATASTRAL

cODIGO:

ANEXO 6. FORMATO DE CERTIFICADO DE REGISTRO CATASTRAL EN PROPIEDAD HORIZONTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO CATASTRAL 8149172018
PROPIEDAD HORIZONTAL

Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
Secretarfa Municipal de Planificacién para el Desarrollo

La Unidad de Catastro certifica que la propiedad cuyo cédigo catastral se indica, esté registrado con los siguientes datos;

S °m:°:;;"“ 014 0043 0010 0001

PARTIDA MATRICULA: 2010980075084 SUPERFICIE LEGAL REGISTRADA: 308,22 m2.
REGISTRADO A NOMBRE DE PARTICIPACION EN LA PROPIEDAD
ROXANA BERNARDET BURGOS DE JAIMES 50,00%
MARLON ORLANDO JAIMES CADENA 50.00%
MACRODISTRITO:  VII- CENTRO ZONA HOMOGENEA: 121
UBICACION: AVENIDA ARGENTINA Nro. 1660
EDIFICIO: EL ALBA-1 PISO-1-DEPARTAMENTO:1
| UNIDAD FUNCIONAL Nro | UBICACION BLOQUE AREA PRIVADA AREA COMUN PRIVADA egﬁﬁm FIP % FIS %
| CUBIERTA DESCUBIERTA| CUBIERTA |DESCUBIERTA
| DEPARTAMENTO 1 PISO 1 100 i 17 0 124 0 51 0
— REFERENCIA GRAFICA S S SN2 e = H [T
PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL LAMINA 2/2
; L T FOTOGRAFIA:
=i MURO DE CONTENCION DE HoAo MURO DE CONTENCION DE Ho\o ] T
’
H
z
|8
g
2
| B
£
18
3
3
H
g
5 2
£ 3170 UBICACION DEL PREDIO:
DEPOSITO 1
7 I 7
| \ %
23
=
P
I
| e PLANO DE UBICACION:
8 == =
o
| g
{ 3 .
| | | s
| — ) = o i
| - i
, i
- e

OBSERVACIONES:

ANTECEDENTES:
Actualizado:  YANINNE CARRETERO CAMACHO

Valor Catastral Total: ***501.744,67Bs.

Este Certificado NO acredita derecho propietario y NO autoriza la ejecucién de obras civiles.

" Para la i6n de permisos de divisién y particién u otros de administracion teritorial, debern realizar un replanteo en campo antes de abtener Ia autorizacién municipal. Las dimensio- 2
es y ies fueron por métodos y  vigentes, por fo tanto la precision esta fimitada por los mapas base. La vigencia del Certificado de Registro Catastral
ta sujeta a modificaciones legales yio técnicas del inmueble, siendo del o su

E SECTOR
) SERVICIOS DtS(‘ONCEI\TRADOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION !
Paz TERRITORIAL Y CATASTRAL 5 = _ /Z”/
ATC - SMPD - GAMLP Y :,—/'r‘}mq. Alvars¥%-¥iala Carrefero
r

DIREGTCR

ALY aAAep

ARAIETRA T T

i(uf«n, -$.M.P.D.

G.AT



GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GulA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  [Conoo, PHPDDATCGT
LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, i
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO | \eroon:| 1
CATASTRAL

ANEXO 7. FORMATO DE TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN
PROPIEDAD HORIZONTAL

Jsitv3
Sistema de informacion Territorial

PROPIETARIOS:
EUGENIO MENDOZA TAPIA - C.I. 6765637 LPZ
DORA RIOS DE MENDOZA - C.1. 394313 LPZ

ZONA:
CENTRAL

DIRECCION:
CALLE SUCRE Nro.1246

CODIGO CATASTRAL: EDIFICIO: SUPERFICIE DE LOTE: LUGARY FECHA:
002-0005-0007-0000 EDIFICIO | 126,00 LAPAZ, 24 DE OCTUBRE DE
2018
AREA PRIVADA (AF), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 AREA COMUN (AC), m2
DESCRIPCION DE AREAS TOTAL, m2
TOTAL CUBIERTA DESCUBIERTA TOTAL CUBIERTA DESCUBIERTA TOTAL CUBIERTA DESCUBIERTA
BLOQUE 1
PLANTA 1
DEPARTAMENTO 1,2, 0 296,00 291,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 296,00
PASILLOS, HALL 0,00 0.00 0,00 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0.00 50,00
GRADAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 25,00 25,00 0,00 25,00
TOTAL PLANTA 1 296,00 291,00 5,00 50,00 50,00 0.00 25,00 25,00 0,00 371,00
TOTAL BLOQUE1 296,00 291,00 5,00 50,00 50,00 0,00 25,00 25,00 0,00 371,00
'TOT,AL ] : :zés,bu 2:51.0'0‘:" 5,00 50,00 50,00 0,00 125,00 25,00 0,00 371,00
UNIDADES FUNCIONALES
AREA PRIVADA (AP), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 " .
UNIDAD FUNCIONAL N UBICACION BLOQUE AR TN FIP %
CUBIERTA DESCUBIERTA CUBIERTA DESCUBIERTA
DEPARTAMENTO 0 PLANTA 1 1 90,00 0,00 1520 0,00 7,60 112,80 30,40
DEPARTAMENTO 1 PLANTA 1 1 100,00 0.00 16,89 0.00 8.44 125,33 3378
DEPARTAMENTO 2 PLANTA 1 1 101,00 5,00 17,90 0.00 895 132.85 35,81
SUPERVISOR:  CAROL KARINA LOZANO POZO ARQUITECTO:  PEDRO RAMOS RIVERA REGISTRO CAB: 7772
IMPORTANTE .-

- El presente documento no acredita derecho propietario y en caso de existir oposicion legal o técnica queda nulo y sin valor alguno.

- Los planos y las Tablas de Fraccionamiento en propiedad Horizontal es de responsabilidad del arquitecto que los firma.

- Se recomienda a los promotores y Copropietarios no alterar ni modificar areas privadas y comunes aprobadas a fin de evitar posteriores conflictos de
registro de la propiedad ante las instancias pertinentes, caso contrario se anula la aprobacion, quedando el edificio en su totalidad como clandestino y el
Copropietario o Promotor infractor sujeto a juicio ordinario por parte de los demas Copropietarios.
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
é ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  [[cooco, FWPODRTCST
LaPaz | FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, =

SR | REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO

VERSION: 1
CATASTRAL
ANEXO 8. FORMATO DE REPORTE GENERAL
S I TV2 PPLANIFICACION PARA EL DESARROLLO

. 5 DIRECCION OE ADMBISTRACION |
Sistema de Informacién TERRITORIAL Y CATASTRAL |
Territorial Version 2 |

PROPIEDAD HORIZONTAL s AU

CODIGO CATASTRAL: 014 0043 0010 0001
CSDIGO CATASTRAL ANTERIOR :

[ UBICACION DEL EDIFICIO
Zona: MIRAFLORES
Macrodistrito : 7 - VIl - CENTRO Direccién: AVENIDA ARGENTINA #1660
Edificio: EL ALBA-1 Nro. Carpeta:
Piso: 1] Dep/of/local/ofros: 1
~ DATOS DE (LOS) PROPIETARIO (S) Y APODERADO (S)
| PMC Nombres Completo/Razén Soclal CI/NIT % F/ Di é Zona
|0 BURGOS DE JAIMES ROXANA BERNARDET 4806674 50 NO IDENTIFICADA
; DESCONOCI
| DO
10 JAIMES CADENA MARLON ORLANDO 2707120 50 NO IDENTIFICADA
| DESCONOCI
1 DO
TOTAL PORCENTAJE (100,00 %
CARACTERISTICAS DEL EDIFICIO
Superficie : 308,22 m Superficie segin medicién de 306,59
campo:
m SERVICIOS DEL PREDIO : ENERGIA ELECTRICA, AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, TELEFONO, ALUMBRADO PUBLICO
[ cARACTERisTICAS DE LA CONSTRUCCION |
Tipologiadela Vivienda |  Estadofisico | Nro. PMC(Nro. Inmueble) Superficie
ECONOMICO BUENO 1123456 124
Afio de Consiruccién Afio de Refaccié P taje Ampliacié Destino
2000 2010 10% RESIDENCIAL
Usos Porceniaje de Usos
DEPARTAMENTO 100%
Material de Consi idn | Descripcion Material Detalle Porcentaje Material Detalle
ALFOMBRA 80%
PISO [ CERAMICA ROJA F7=s
CIELOS | MADERA 100%
[~ REGISTRO DE LA PROPIEDAD EN DERECHOS REALES
Nombre del Notario: MABEL H. FERNANDEZ RODRIGUEZ
Superficie segin testimonio: 308,22 m2 N° de Testimonio: 1261 Fecha de Testimonio: 27/11/2008
Fecha de Inseripcién: 30/12/2008 Partida: 0 Fojas: 0
Libro: O Folio Real: 2010990075984 Partida Computarizada: 0
OBSERVACIONES HECHAS AL PREDIO
Creacion Formulario Unico: 0, Profesional Responsable: RAUL RICARDO OPORTO SILLERICO, Nro. de Registro: 1917, Nro. de
Tramite: 0
13/09/2018 OBSERVACION

lecho de Impresion del Reporle migrcoles, 24 de oclubre de 2018 1504
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,

CODIGO: ISMPD-DATC-GT+
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, o
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  |lyersion:| 1
CATASTRAL

ANEXO 9. FORMATO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Goblarne Autbnomo Munioipal de La Paz

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N® 045/2020
DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL ¥ CATASTRAL
FLATAFORMA DESCONCENTRADA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL
{SERMAT 3)
$IT V3. 24434

Lo o, 27 de e de 2020
VISTOS:

U, MATOT SOCIEDAD DE RESPONSABILDAD UMITADA cenominaia "MAIOT SRLY con Matlouia de Begitn oe
Comarcio N* 437610 v Nimero de (derbdad T ‘A0S sl Legalinen iy p el sofor MARCELO
MARCO ANTONIO ARAOL CASIRO R, & e eslak b 129142005
{Duplicado;, die techa 22 de e O EX¥ a N* DS o corgo e i
Mg Ovando Polo e @ste DisYitg sy n f WOCHOS RESPOMSABIUDAL LIMITADA
DENOMINADA “MAIDT SOCIEDA JE RESPONSABILICRAD ATADA” j AIOT SRL" y o Poder Especks
i Sufichenta N® 8192017 we fechu 30 de nosientes do 20 .-‘ oorgada por ante lo Hatora de Fe Plbtoa NY X a corgo
ool e Yacily Corverd Aguaso ae este Distr o udicia poc el sedicr MARCELD MARCO ANTONIC ARAQT CASTRO «on
C, 0 N 2308977 LD, ar Regvoseintocicn Legal de MAIOT SOCIEGAD DF RESPOMSABILIDAD LiIMITADA cenominado
MAZOT SR o faver e o seioio ELVA MONICA VERA CARRASCO <o I W 2284220 LP., en mirilo v
mundolos ks opooeados, sobcitaren o npee ar e o Tubia Genergl oo de Unigodes Funcionaied v
h.m.qu- u;lm oo Fraccionormeiily en Propiudo feontal del FOIFICIO "URARIA™, con Codigo Catashal N° 2401 4
§ QU B0 1 Avpricks Mk oo M B4l 0 chyoad 3 IR0 en o
NI 'vny Velidndo y Ajustado Cortograficomante MARE HURD XKD AN e Revol v Advneistrativa
N® 34472017 o lecha 14 de diciembre oe J017 o ¢ ios prasentaron Tabia Genaral, “abis de
Unidades Furcionoles, Planos Ingvicduagies oe Fracconamento e dmcdaod Hosgortar y Monog de Jin
Muntenemianto ool ediicio. e folocopias sirples Cadiuin de igentaiad de los apoderacon, rdorme AT UACT W
236712016 de tucha 28 de seplarnbre de 2016 de Homaliva y Paramalral. Folio Real Moticuio NY 2,01 0 9% D07 3408 e
tachty 1/ de gicerirg che 2 IIA' G MAICT SOCIEDAD D RESPONSABILIDAD UMITADA “MAZOT SRLY, con
wiitd Suparticio de 489 94 rn 17 de techya 7 oe junio de 2012, otoigadio | Iey Moo cie Fe Futilica
#° 25 0 corgd da Dicrma Manno Ovanao PO sioncto o 1D Ironsieoncia oe tien inmustie [Cosaf susciio poe Xirmeno
dol Pllgr Logg Canaia, Crsting veronica Lago Cardia v Mada sabel | ons nolics reprasenians | agokmente por Ramim
Maenidn broigltio Logo Coendn comg vendedoios o faver de to ECAD DE RESPOMSABULDAD LIMITADA
DENOMIRADA "MAZOT SOCIEDAD € RESPONSABILIDAD LiMITADA LA ES "MANIOT SR ¥y 100G o que ver
SONIND ¥ 1 v peesente
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIATECNICA
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  [coo - =SwpooATc.o

FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, -
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO [ yerson| 1
CATASTRAL

GQue, 1 Ley Municipal Autondmica M° 17-24-50-80 (Texto Ordenadn], de Uso de Susks Urbanos, estoblsce las nomas
gue rigen & uso, closes y desting del suslo, palrones de aseramienta, asl come pardmeiros de edificacian parg a
cansiruccion en el 1enitona del Municipio de La Poz en lo que e refiers ol Gmbito urbane odministrativo por ef Goviemo
Auonome Munizipol de La Poz o través de los Subalcoldias Urbanas.

Gue, &l Reglomanic o b Ley Municips de Uso de Sueios Urbanos, aprobade mediaonte Dacreto municipol N* 013 de
leshg 5 ge noviembee de 2012, idenlifica en sus aticutos 35 y 39, como une 8 los ramites desconceninados hocis los
Subalcaldias, & de Froccionoméento en Propedad Hozomal Osi Como sus requisiios DASICK. Ceterminonce qQue anio
v procadimignta Como la reglomentacidn esoecificos sean gefinicos por o Dirsccion de Agminsirocdn Temicnal v
Catastral.

Que, madbante Resolucién Ejecutva Municipal 540/20'4 de fecho 5 de septiembre de 2014, s aulorzande e
funclionomienta de o Platalorma Desconcentrada de Servicios [(SERMAT], o sér implernentada en 108 Macrogiskitos v
Sur y Maliasa v 1 misma asuma conecmiento respecio o 1os rdmites de Froccionomientc en Propedod Hotzonta!
como porte ce i Servicion oe Administracion Temitonal

G, en cuarts o su oplicabiidos Wenica ko Dimccidn de Administockin Terdtordal y Catasiral emind o Resolcidn
Adminisirativa N® 1 75/2014 de techo 24 ge octubre ge 2014 que apruebo la Guia Técnico Procedimental del Servicia
de Fraccionomienio an Propledad Hodzontal inskumentc noemative que InCluys en su cemenico 1o documentooidn
NBCHSAND ¥ $8CUSNCIOs HOra 1 prestacian del mismao

Gue, pustiricemanete o emitic 10 Resciucdn Beouwtiva N® 521715 de techo 22 oo diciembre de 2015 outorizonde o
desoncantracidn argdnico permanesnie Ba el conpcimento v msciucion de los irdmites ge cdminisiracian terional y
calustro de competencio de k Direccdn de Administracion Tenttanal y Catastrol, o kaviés de 1o implernentacian oo ias
Plataformas Desconcentradas de Servicios SERMAT 1 y SERMAT 2 en 1o Clutios de Lo Poz, Asimiimo, precepiua en su
articuis 3 lo Estructro Funciono! de ks Fatotormos Desconcentrodas de Servicios SERMAT, conforme &f onexo que
forena porte indvbile die 1o retenica Resclucion Eeculiva, anexs que esiobipce entre 10§ furciones exchuives det Jete
de Platatorma: Emitir Rescluciones Aaminisirativas an prirmerg -ingdancio v resolver todas s controversos relalivas o los
procesos de su sonocimisric hosla su conclusdn de otuerdo a o normaltiva rmunicipal vigents,

Qua, medionte Decrelo Mumicipal N° 03022019 de techa 06 de wptiemtre de 2019 se aprabé la Estructure Organiotiva
el Orgone Eeculiva Muricipal de Lo Par v & Manue ge Orgonissian y Funeiones para g gestion 2020, esiebipciends
soma luncicnes v alibucionss aspecificgs de © Disccidn de Adminsiracion Terilongl ¢ Cotostral Lo aprotacidn de
planes de fraccinamiento en propiedod horzonta! en las plalatormal especioizada: de wtvicios de agminitracisdn
territarial y catoshol,

CONSIDERANDOQ:

Que, por Infarme DATC. SERMAT 3 N° 223 de fecho 27 de enerc de 2020 de aprobacion de Tabla Generdl de
Fraccionamients en Fropladad Horzontal de ‘echa 25 de enero de 2020 emitico por ol Procesoaor oo Adminkiracion
Terilanal, A, Rodolfe Jurcdo Guisbert, Con of Visto Bueno del Arg. Gabrisl Alao Fauarco Kessier, JEFE SERMAT 3, dontro
el ramite e aprohocion de o Tobia Ganerar en Praniadad Horzontal, solicitodo por ol propietoro se fene: Que, &
pradio se encuenira ulicado en o Aveniddo HéCtor Qrmocheo K® 5618 de et ciudan, masmo que lens asgnooo el
Celigo Catastral 017-0022.0C05-0000, v se encuenira regiirads en la oficing de Derechos Reoles bajs el Folio Real
paatricyin N 201.0 99.0073408,  Asimiera, cuants con plonos As Built aprobadat #n fecha 25 de enero de 2020 v
Manual de Uso y Mantenimiento di saiticis,

Que. &l inmueble fene usa de vivienda multtamiior consta de 1 «Slanc y 6 plantas en ¢l bloaue |, fiene uno Froccdn
Ideo! de Piso [FIP] de 212757 m2 eculvalente al 100% ¢ una Froccicn Ideal de Suslo (FIS) de 489 95 m2 equivolente o

100%
CATL-SERPAAT HAD M (%/2020-2 /83 2000-R -nlnrme DATC-SERMAT 3 8 223/2020-37/01/2020.COMAED. -6
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIA TECNICA

ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT, [SMPD-DATC-GT-

CODIGO: 001

LaPaz FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
i REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO  |yersion:| 1
CATASTRAL

Goblerne Autdnomo Municipal de La Paz

Qugr, Dsimismo conchiye el proceador an 8l refaedo iInforme que, peavio 1easidn de 1o 1ulito, PIonos e iInspecCicn of slio
¥ documentos es procecents 1G m)‘;rnbx"xr*uﬁrﬂ del piand o Fracolonomiento on Propisdod Hotizonatol e gudifico
HURANIAY, ubicado on o Avanido Haclor Ooanachea 1* 5618

POR TANTO:

Que, 8l lele AMquilecio GABRIEL ALDD EDUARTD KESSLER del Servicio Municipal de Admirstracide Terrdonal y Catosiral
3 (SERMAT 31, gependienle de ka Dieccidn ge Aomnistacidn Testiotol y Calosral de o Secretario Muncipo' de
Fionificocion para o Desarrcllo, en ejercick: de sus especificas funciongs setaliados mediante Resclucda Becutive HN®
540/ 201 4, s respaciivo anexo y emais Pormiis Congaas,

RESUELVE:

PRIMERO - APROBAR i Tabla OGoooral Tasia

Uriedaokess Tunclonalas v Planas indiviouoles de Froc
Propsedad Horzontol del € CYURANIAY, con Chdgo Cotgstral NE 2-01-00) 2002700050000, Ul ok 3 AvEniod
Heseteor C hesey % 5S1E. pong Obroges de esto cudod: imscito en Derechos Reales oo © do Reqr - Malricuig N*
2001099 2023408 0 noenre e “MAZDT SOCIEDAD DE RESPONSABILIDALD LATADAY geraminacio "MAIOT SR que
corsle de 1 S&lans ¢ & Plantos en el blagus |, con un lotal de Area Frivodo de: | 57571, Kiga Miveda Cubledo
L S10,68 m2, Areo Pivado Descubiona 6508 m2. area Comin 534,88 m2, con ung Froccdn el de Pao FIP | de
2.182,57 m2 suivalanie of 100% v une Fraoceidn ideol de Suelc (F15.] de 48% 9% md squivalente of 100%

QNS0 an

SEGUNDO.- Eslatdecnr que ol luncionamienta v of manisnimiento de ios ieracios basicoy de 1o ed e acide daaormnodn
TURANIAY, @ de emtara resporsobilicad o AAIOT AGCIEDAL DF RESFO BILDAD LIMITADA" denominada "aAL01
SRLY o8l coms o oy profesionaies contfralados paro w instalocidn, eximidndose de cualaue resporsalyicod ol
GODKMMO AUIGnOmo Mynicine! de Lo Pag

TERCERO. - Dataemivor que ln Tabio Gonerg, Tabila de Unkdodes Funcionsies v Planos Indwkductes do Froco aramiento
o Frapiodod Horgee ol sor ge enleng respansamibdan el Argquitecs Qus susCrine [O8 MMkt

CUARTO.- o prohibe altercr lgs construccionos aprobodos en el regimen e propisdod hotzonial sean esfal &n deas
comunas © pivadas cucslguiar aferocion al respecic oo ugar o que & inkacior sea somelds o rocess
Addrdniiretive de Hzachin estobiocicn por Loy Municipn! Autontimica W 23360017 complameniada por Ley
Murlcipol Salondrmea N 240,017

QUINTO.- Constituye parte indsolulle oe ta presents Resciuciin Adminstrative el informe DATC SERMAT 3 N® 22372020
G fecha 27 de ermo de 2020, emitido pee ol bervicio Muricipal e Adminiirocidn Terntona) [SERMAT 3)

SEXTO, Lo presards diposicidn legol ro otaigo ni recanoce derecha propetanio Olguno v 1G00a coniiovirss sokee ol
o debend dilucidorse anla autonaad judicla compealents

eylstese. comunitguese al adminitiads v arviese copaat de 1 presente Resolucidn o Archiva de o Cleccdn de
Adrinishocdn Temtaial v Colaskal y Patalanmo Desconcantrada de Secvicios de Adivinistracién Tamtono! y Colastral
[SERMAT 3.

A0, REwE
O ASESORA LEGAL
R NATC - SN0 SERMAT Y

BHPD -GAMRLE

GATC-SERMAT RAD M 04 5/2020-37/01/20 10-A7 s loere OATLSLAMAT 3 1" 22010207 7/01/ 2030 COMBU 16

SLQANE UCAMA
CRIVTURAS 2018 it Murcads No. 1298 1 Teldfonos: {591-2) 2BE0000 - 2202000 | Fae: {(591-2) 2204377
Cajon pastal: 10654 | cuerespondenciafiapat bo | www lapaz.bo
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GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE GUIATECNICA

ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,  [conao. FWFODRTCS]
LaPaz | FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL, 2
FRRSEEE | REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO | erson| 1
CATASTRAL

ANEXO 10. FORMATO DE INFORME DE OBSERVACION

g?,sitVB

Sistema de Informaci6n Territorial

DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL

INFORME DE REVISION DE PLANOS o BS E RVADO
PERMISO DE CONSTRUCCION

N° DE TRAMITE: N° DE INFORME: FECHA:
PROPIETARIO(S):

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO NUMERO EXP % PROPIEDAD

CARNET DE IDENTIDAD

PROFESIONAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO: REGISTRO CAB: E-MAIL:
DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: RIESGO:

ZONA: MACRODISTRITO:
DIRECCION DISTRITO:

PATRON DE ASENTAMIENTO: SUPERFICIE LOTE:

N° INFORME DATC:

PARAMETROS:

PARAMETROS: SEGUN PROYECTO:
ALE

FML

AMC Soétano

AMC Semisétano
AMC Torre

AME

AMF

RME Fondo

RME Lateral Izquierdo
RME Lateral Derecho
AMV

EL PRESENTE DOCUMENTO EXPONE LOS PRINCIPALES DATOS DEL PROYECTO ARQUITECTONICO PRESENTADO Y OTORGA EL
PERMISO DE CONSTRUCCION VERIFICANDO QUE EL PROYECTO CUMPLE CON LA NORMA DE USO DE SUELOS URBANOS.

OBSERVACIONES
FLUJO DEL TRAMITE:
TAREA RESPONSABLE ESTADO FECHA
REGISTRO PLATAFORMA FERNANDO SERGIO RODRIGUEZ TORREZ FINALIZADO 17/01/2018
PROCESAMIENTO TRAMITE VIVIAN PATRICIA RIVERO CORMINALES FINALIZADO 29/01/2018
SUPERVISION TRAMITE GABRIEL ALDO EDUARDO KESSLER FINALIZADO 30/01/2018
ENTREGAR DOCUMENTOS FERNANDO SERGIO RODRIGUEZ TORREZ ACEPTADO

Pagina: 1 de 1

Pagina:
39 de 40

S ID

N
ADMTISTRAC
ATASTRAL

- GAMLP

0 DESC
1ON

IR TORIALY C.

DATC - sSMPD

Arq. Alvarer Ay
: DIRECTUR .
ADMINISTRACION!mRnomAL ¥ CAPATRAL
D.A‘T.CA-S.M.PAD.-G.A,l\ﬁ.l_ P




®

SERVIC!

GUIA TECNICA PARA EL SERVICIO INTEGRADO DE
ADMINISTRACION TERRITORIAL: PLANOS AS BUILT,
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL,
REGISTRO TRIBUTARIO DE INMUEBLE Y REGISTRO
CATASTRAL

-
N
N

GUIA TECNICA
c6DIGO: |SMPD-DATC-GT]
VERSION: 1

ANEXO 11. COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
COMPROBANTE DE

ENTREGA DE DOCUMENTOS

DATOS DEL TRAMITE

N° DE TRAMITE:

3380 N° DE TRAMITE EN LINEA: 24371
APROBADO ENTREGADO A: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE
RESULTADO:

DATOS DEL PREDIO

IRE
AOMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTR
D‘A.T.C.-S_M.P.D.-G.A.M. /

CODIGO CATASTRAL: 011000700410000 RIESGO: MODERADO
ZONA: CENTRAL MACRODISTRITO: VIl - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nro.1246 DISTRITO: 1
PATRON: 3C-d1 SUPERFICIE REAL: 126,00 m2
DOCUMENTOS ENTREGADOS
ID DOCUMENTO
112 PLANO AS BUILT
113 TABLA FRACCIONAMIENTO & RESOLUCION
114 CERTIFICADOS CATASTRALES
115 REPORTES GENERALES
RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
Usuario: MICAELA JHENNY PENALOZA CATATA - Fecha y hora de emision del reporte: 02/05/2019 11:39:32
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