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GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE [ csoc0.
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

2.  DEFINICIONES'

1. - INTRODUCCION.

La presente guia técnica describe los pasos requeridos para la aprobacién del “Plano de Regularizacién
de Edificaciones (PRE) y Plano por Conversién de Demolicién (PCD)”, en sujecién a la Ley Municipal
Autonémica N° 467 de “Regularizacién de Edificaciones y Adecuacién Normativa Territorial”. Estd
dirigida a los Servidores Publicos Municipales responsables de su procesamiento, profesionales
externos y a los administrados solicitantes de este servicio.

Plano de Regularizacién de Edificacién - PRE.- El servicio consiste en dar curso a la aprobacién de
planos de Edificaciones que minimamente se encuentren en obra gruesa, que cuente con tabiqueria o
cualquier material constructivo que sirva como cerramiento perimetral y cubierta, no siendo necesario
las divisiones internas, que hayan vulnerado normativa técnica territorial vigente y/o no cumplan con
las condiciones generales sobre edificaciones y/o eliminaciéon de barreras arquitecténicas y otras
normativas municipales (Art. 10 inc. a).

Plano por Conversién de Demolicion - PCD.- El servicio consiste en dar curso a la aprobacién de planos
de Edificaciones que son objeto de proceso de Fiscalizacién Territorial, a aquellas edificaciones que
hayan vulnerado uno o mds parametros de edificacién de la normativa técnica territorial vigente (Art.
10 inc. c).

Ambas tipologias permitirdn que sobre esta base se viabilicen trémites posteriores como
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Para efectos de aplicacién de la presente Guia Técnica Procedimental, debe tenerse en cuenta las
siguientes definiciones:

i. Plano de Regularizacién de Edificacién (PRE): Plano Arquitectdnico que refleja el estado actual de
la edificacidn, aplicable a todas las edificaciones que minimamente se encuentren en obra gruesa
que cuente con tabiqueria o cualquier material constructivo que sirva como cerramiento

perimetral y cubierta, no siendo necesario las divisiones internas y que hayan vulnerado normativa
técnica territorial vigente y/o no cumplan con las condiciones generales sobre edificaciones y/o
eliminacién de barreras arquitectonicas y otras normativas municipales.

ii. Plano por Conversion de Demolicién (PCD).- Plano Arquitectdnico que refleja el estado actual de

la_edificacidn, aplicable a todas las edificaciones que son objeto de proceso de Fiscalizacién
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PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) —

Territorial, a aquellas edificaciones que hayan vulnerado uno o mds pardmetros de edificacién de
la normativa técnica territorial vigente.

ili. Multa: Monto de dinero impuesto por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz, por el
incumplimiento a la normativa vigente

Establecer los lineamientos técnicos para la prestacion del servicio de aprobacién del Plano de
Regularizacién de Edificacion (PRE) y del Plano por Conversién de Demolicién (PCD) a solicitud del
administrado solicitante y en sujecién a la normativa vigente.

La presente guia técnica debe ser aplicada por el personal de la Direccién de Administracién Territorial
y Fiscalizacién (DATF) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacién (SMP) y de las Sub
Alcaldias.

5.1. CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES.

Se establece como condicién técnica general para acceder al servicio de aprobacién del Plano de
Regularizacion de Edificacion (PRE) y del Plano por Conversién de Demolicion (PCD), que las
edificaciones y construcciones consolidadas sean anteriores a la publicacién de la LMA N2 467 (26
Noviembre de 2021).

5.2. CALCULO DE LA MULTA.

Se establecen los siguientes criterios para el cdlculo de multas por concepto de aprobacién del “Plano
de Regularizacion de Edificacion (PRE) y del Plano por Conversién de Demolicién (PCD) Art. 21 (LMA Ne
467):

Multa (PRE/PCD) = ((Avalué de las construcciones x sup. en infraccién)) x el 15%

El Cuadro de Avalué de las construcciones (tabla N2 4), estd establecido en la Ley Municipal Autonémica
Ne 344 de Zonificacién y Valuacion Zonal del drea Urbana del Municipio de La Paz,

Para el célculo de la infraccion de Altura Méxima de Fachada (AMF) por encima de las 10 plantas
adicionales a las sefialadas en el articulo 20 inciso b, se aplicard la siguiente formula (Art. 22 LMA Ne
467).
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PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

Para la infraccion de servidumbre de vista y la pendiente de la cubierta con caida hacia el vecino:

Muita (PRE/PCD) = ((Avalué de las construcciones x sup. en infraccién)) x el 30%

Es posible la aprobacién mediante la autorizacion del propietario colindante a través de carta notariada
0 una carta unilateral notariada de compromiso de cumplimiento de la servidumbre de vista al vecino
o el cambio de sentido de la pendiente de la cubierta con caida hacia el vecino. Estas cartas no se
consideran un requisito adicional a los aprobados en el Art. 14 de la LMA N 467. Sin embargo, al ser
las condiciones de servidumbre de vista y obras nuevas perjudiciales reguladas por normativa nacional
(Codigo Civil, Cédigo de Procedimiento Civil), por consiguiente deben ser tomadas en cuenta en el
proceso de Regularizacién de Edificaciones y Adecuacién Normativa.

También se procederd a la aprobacion si el administrado solicitante realiza modificacién constructiva
que suprima la servidumbre de vista y/o el cambio de sentido de la pendiente de la cubierta, evitando
la caida de aguas hacia el predio vecino.

5.3. DESCRIPCION DEL TRAMITE.

5.3.1. INICIO DEL TRAMITE.

Los requisitos para solicitar la aprobacién del Plano de Regularizacién de Edificacion (PRE) y del Plano
por Conversion de Demolicién (PCD), son:

Persona Natural.
Requisitos Generales:

1. Fotocopia de Cédula de Identidad del o los propietarios, o del apoderado (si corresponde).
2. Documentacion que acredite Derecho Propietario (Folio Real y Testimonio de propiedad).
3. Planos Arquitecténicos donde se demarquen e identifiquen los m2 en infraccién y/o
infracciones a los pardmetros de edificacion.
4, Declaracién Jurada que contendra:
a) Que el interesado asume la entera responsabilidad sobre dafios a terceros,
publicos o privados derivados del inmueble objeto de regularizacion.
b) Desistimiento a interponer recursos de nulidad de planos aprobados.
c) Metros Cuadrados en infraccién y/o infracciones detalle y cuantificacién
de la superficie en infraccion.
d) Solicitud de acogerse a la Ley Autonémica Municipal N2 467 de forma
voluntaria.
5. Ultimo pago de impuesto que contemple la superficie a regularizar con la posibilidad de un
margen de tolerancia del 15% de diferencia.
6. Certificado de Estabilidad y Estudio especifico Geoldgico Geotécnico para edificaciones
iguales o mayores a cinco pisos.
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD)

GUIA TECNICA

cODIGO:

VERSION:

7. Fotografias de todas las fachadas visibles, en las que se identifique el volumen total de la

construccién (AMF), fachadas, vias, retiros exteriores en caso que corresponda.

Persona Juridica:

En el caso de las sociedades comerciales, sean estas S.R.L., S.A. u otros, obligatoriamente el apoderado

o representante legal deberd adjuntara ademas de los requisitos generales:

* Fotocopia del poder de representacion registrado en el Servicio Plurinacional de Registro

de Comercio (SEPREC).

Instituciones Publicas:

El representante de la institucién publica deberd adjuntar ademas de los requisitos generales:

Memorandum o documento de designacién, que faculte a la autoridad de la Institucién Publica

para la realizacién del tramite.
5.3.2. PASOS DEL TRAMITE.

PASO 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB/Sistema SIT V3.

Responsable: Administrado solicitante/arquitecto externo.

Tareas:

1. Registro del administrado solicitante en la plataforma IGOB.
2. Registro del arquitecto externo en el sistema SIT V3.

Tiempo: No se contabiliza tiempo.
Productos:
Para el administrado solicitante.

Numero de usuario y codigo PIN.

Para el arquitecto externo:

Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP.

Pigina:
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Previo al inicio fcif del trémite el administrado solcftat, deberad:
-Registrarse en la base de datos de ciudadanos de la plataforma IGOB.
-Ingresar al sistema con su usuario y cédigo PIN, para su designacién del llenado del Formulario de
Registro de solicitud (F1).

-El Formulario de Autorizacién de Inspeccion (F6), una vez llenado debe ser impreso para su firma,
escaneado y cargado al sistema.

-El arquitecto externo, deberd registrarse en la plataforma SIT v3, en las oficinas de las Plataformas
Territoriales.

PASO 2: Delegacién del tramite (administrado).

Responsable: Administrado solicitante.

Tareas:

1. El administrado solicitante delega la solicitud del cargado de datos técnicos al arquitecto
externo.

Tiempo: No se contabiliza tiempo.

Productos:

Link generado en sistema para habilitar al arquitecto externo el cargado de datos técnicos y
legales al sistema.

W RS T A £ DA 70 x R T P S T R

El administrado solicitante delega al arquitecto externo el restro de la solicitud para el llenado de los
datos técnicos legales que son de pleno conocimiento del administrado.

PASO 3: Llenado del Formulario de Registro de solitud (F-1).

Responsable: Arquitecto externo.

Tareas:

1. Llena, carga y envia los requisitos solicitados en el Formulario de registro de solicitud (F1)
en el sistema.

Tiempo: No se contabiliza tiempo.
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PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

Productos:

1. Formulario F1 de registro de solicitud, cargado y registrado en sistema.
2. Formulario F6 de autorizacién de inspeccion, cargado y registrado en sistema.
3. Nuamero de tramite SITRAM.

El administrado solicitante y el arquitecto externo, deberdn tener la carpeta con la documentacion
técnico legal en fisico, requerido en la LMA N2 467 Art. 14, para el cargado de datos.

El arquitecto externo, accede al Formulario de Registro F1

Una vez enviada la solicitud el sistema generara el Comprobante de Registro con el numero SITRAM
digitalizado para su respectivo seguimiento por el arquitecto externo y administrado solicitante.

oV de .
Una vez registrados los datos:

Estd informacion serd enviada por sistema a la Plataforma Territorial correspondiente, dependiente de
la Direccion de Administracion Territorial y Fiscalizacion — DATF para la prosecucién del tramite.

PASO 4: Recepcidn del Tramite.
Responsable: Jefe de la Plataforma Territorial.
Tareas:

1. Recibe la solicitud registrada en sistema.
2. Asigna el tramite al procesador.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:

1. Carpeta digital del tramite.

PASO 5: Verificacion de los Requisitos e Improcedencias.

Responsable: Procesador de Plataforma Territorial.

Tareas:
1. Recibe en sistema los formularios F1 de Registro de solicitud.

Pdgina:
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Verifica los requisitos en sistema y que los mismos estén de acuerdo a LMA. 467.

Verifica que no se encuentre dentro de las improcedencias establecidas en la LMA. 467.

Emite el Formulario de revisién de requisitos e improcedencias F5 (Habilitado u Observado).
Remite la informacién registrada en sistema al Jefe de la Plataforma Territorial los formularios
FlyFS.

Al

Tiempo: Tres (3) dias hébiles.

Formulario de revision de Requisitos e improcedencias F5.

de Pago F2.

PASO 6: Validacién y Remisién de la Informacién por Sistema.

Responsable: Jefe de la Plataforma Territorial.
Tareas:

1. Recibe en sistema los Formularios F1 de registro de solicitud y Formulario de revisién de
Requisitos e improcedencias F5 con el registro de los datos relevados.

2. Valida el Formulario F5 de revision de Requisitos e improcedencias.

3. Remite mediante sistema los Formularios F1 y F5 al Operador de la Plataforma Territorial.

4. En caso que el trdmite se encuentre Habilitado, via sistema notifica al administrado solicitante
y al arquitecto externo el Formulario de revision de Requisitos e improcedencias F5 y el
Formulario de Reporte de Pago F2.

5. En caso que el tramite se encuentre Observado, via sistema pone en conocimiento del
administrado solicitante y el arquitecto externo el Formulario de revisién de Requisitos e
improcedencias F5 y se cierra el tramite.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:

Formulario de revisién de Requisitos e improcedencias validado F5.
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El administrado solicitante deberd imprimir del sistema el Formulario de Reporte de Pago F2 para
presentar la carpeta en fisico en Plataforma Territorial.

PASO 7: Recepcion del Tramite y Reporte de Pago.

Responsable: Operador de la Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe la documentacion registrada en sistema.

Recibe la carpeta fisica con los requisitos adjuntos. (Art. 14 LMA N2 467).

Recibe el Formulario de Reporte de Pago F2 con la modalidad de pago correspondiente
debidamente firmado (pago unico — plan de pagos).

Verifica que la informacién registrada en sistema, corresponda a la documentacién presentada.
Genera el Formulario de la Orden de Pago F3 y entrega al administrado solicitante.

Genera el Comprobante de pago FUM y entrega al administrado solicitante.

Recibe fotocopia del comprobante de pago y valida en sistema.

Deriva el tramite en fisico y en sistema al Jefe de la Plataforma Territorial.

)

il T U

En caso de existir observaciones entre la documentacion digitalizada en el sistema y la documentacién
presentada en fisico, el Operador podrd pedir al administrado solicitante que presente la
documentacion correspondiente para subsanar las observaciones sin la necesidad de devolver la

carpeta.

Una vez recibido el Formulario de Reporte de Pago F2, el administrado solicitante tiene un plazo de dos |
(2) dias hébiles para solicitar el Formulario de Orden de Pago F3 o Formulario de Solicitud de Plan de
Pagos F4, en la Plataforma Territorial.

En caso de Pago Unico, se realizard el descuento correspondiente de acuerdo a la Tabla de Descuentos
(Art 6 par. Vi de la LMA N2 467).

En caso de requerir un plan de pagos, se le entregard al administrado solicitante el Formulario de
Solicitud de Plan de Pagos (F 4) para la suscripcion del documento correspondiente mediante al Grea
legal de la Plataforma Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.
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Productos:
1. Formulario de Orden de Pago (F3).
2. Carpeta digital y fisica del tramite.
3. Formulario de Reporte de Pago (F2).
4. Formulario de Plan de Pagos (F4) si corresponde.

El administrado soﬁcitant, debe realizar el pago orspondfene en una entidad anca habilitada |
para el efecto.
Una vez realizada la cancelacion total de la multa pecuniaria en pago unico o el dltimo pago del plan
de pagos, se presentard en la Plataforma Territorial el original y fotocopia del Comprobante de Pago.
Habilitando en sistema los cuarenta y cinco (45) dias hébiles para el procesamiento del Trdmite de
Regularizacion.

PASO 8: Recepcidon y Delegacidn del Trimite.

Responsable: Jefe de Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe el tramite en fisico y digital.
2. Asigna el tramite en fisico y digital al Procesador de Plataforma Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:
Registro de delegacién de tramite en sistema.

PASO 9: Revisién, Aprobacién, Observasion o Rechazo de la Solicitud del Plano de Regularizacién y
Adecuaciéon Normativa (PRE - PCD).

Responsable: Procesador de Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe y acepta la carpeta en fisico y digital con todos los requisitos.
\ 2. Verifica y revisa los datos técnicos y legales, respecto a:
e Nombre
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Direccién y zona
Sub Alcaldia
Distrito, manzano, predio

e Superficie y pendiente

3. Verifica si el predio se encuentra en linea municipal y si los excedentes de superficie estdn
dentro de los rangos permitidos de tolerancia.

4. Verifica que los datos del o los propietarios (nombres y apellidos y Cédula de Identidad)
indicados en el Testimonio de Propiedad, Folio Real o Tarjeta de Propiedad de DD.RR, sean
correspondientes entre siy sean los mismos que se indique en el carimbo de los planos.

5. Revisa los planos en formato digital, la correspondencia de la geometria de los poligonos de
célculo de dreas con las plantas y las superficies de los mismos con las cuantificaciones de
superficies detalladas en los cuadros respectivos.

6. En caso de existir observaciones subsanables, se notifica mediante sistema al administrado
solicitante y al arquitecto externo, hasta en dos (2) oportunidades, déndole un plazo de tres
(3) dias habiles en cada una de ellas para subsanar las observaciones.

7. Analiza si corresponde la Aprobacién, Observacién o Rechazo del tramite.

8. Realiza reliquidacion de la superficie no declarada en infraccion inicialmente, si corresponde.

9. En caso de existir observaciones elaborara el informe de Observaciones o Rechazo si
correspondiera.

10. En caso de no existir observaciones al Plano de Regularizacion de Edificacién y el Plano por
Conversion de Demolicién (PRE - PCD), elabora Informe de Aprobacién.

11. Realiza en sistema la liquidacion de las dreas a legalizar.

12. Remite la carpeta en fisico y digital del trdmite que contiene el Informe de Aprobacién,
Observacién o Rechazo y los requisitos presentados por el administrado solicitante, al Jefe de
Plataforma para su revision y validacion.

Tiempo: Treinta y siete (37) dias hdbiles de recibido el tramite.
Productos:

1. Informes de aprobacién, observacién o rechazo cuando corresponda.
2. Formulario de reliquidacion (si corresponde).

BNGta

En caso de existir diferencias en las superficies declaradas, drea a legalizar y drea a regularizar,
verificadas, se emitird un segundo Formulario de la Orden de Pago F3 con la reliquidacion
correspondiente del drea a regularizar.
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GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE  [conco,
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) ——

PASO 10: Validacién del Informe de Aprobacién, Observacién o de Rechazo.

Responsable: Jefe de Plataforma de Territorial.
Tareas:

1. Recibe y acepta la carpeta en fisico y digital del trdmite, cuando corresponda.

2. Revisa el Informe de Aprobacién, Observacién o de Rechazo.

3. En caso de identificar observaciones al Informe de Aprobacién, de observacion o de
Rechazo, devuelve la carpeta del tramite al Procesador de Administracién Territorial
encargado del procesamiento del tramite, para su correccién.

4. En caso de no identificar observaciones al Informe de Aprobacién, Observacion o de
Rechazo, lo valida mediante firma.

5. En caso de que exista una reliquidacion de la superficie no declarada en infraccién
inicialmente, valida y notifica mediante sistema al administrado solicitante y al arquitecto
externo, remite el tramite digital a Plataforma Territorial.

6. En caso que el resultado sea de observacion, valida y notifica mediante sistema al
administrado solicitante y al arquitecto externo, remite el tramite en fisico y digital a
Plataforma Territorial.

7. En caso que el resultado del tramite sea de Aprobacién o de Rechazo, remite la carpeta al
Analista Legal de la plataforma territorial para la elaboraciéon de la correspondiente
Resolucién Administrativa.

Tiempo: Dos (2) dias habiles de recibido el tramite.

Productos: Carpeta del tramite con:

1. Informe de Aprobacién, Observacién o Rechazo validado (PRE — PCD) seguin corresponda.
2. Formulario de Reliquidacion si corresponde.

Si existiese una eh‘quidacién, serd informada mediante correo electrénico, al administrado solicitante
y al arquitecto externo, para su conocimiento y entrega de su Formulario de la Orden de Pago F3 en
// Plataforma Territorial.
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GUIA TECNICA

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE [ conco.
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

En caso que un trdmite sea rechazado, este deberd estar enmarcad

0 unicamente en las causales del

Art. 12 de LMA N2 467.

PASO 11: Elaboracion de Resoluciéon Administrativa.

Responsable: Analista Legal de la Plataforma Territorial.

Tareas:

Recibe y acepta la carpeta digital y fisica del tramite.

Revisa los antecedentes y requisitos.

En caso de tener observaciones al informe de Aprobacién o Rechazo podré devolver el tréamite
al Jefe de Plataforma Territorial para las gestiones correspondientes.

Elabora y remite el Proyecto de Resolucién Administrativa que corresponda, al Jefe de
Plataforma Territorial.

Tiempo: Tres (3) dias habiles de recibido el tramite.

Productos: Carpeta del tramite con:

1,

Proyecto de Resolucién Administrativa de aprobacion o rechazo (PRE - PCD).

PASO 12: Revisién y Validacion de Resolucién Administrativa de Aprobacién o Rechazo.

Responsable: Jefe de Plataforma Territorial.

Tareas:

Recibe y revisa el contenido de proyecto de Resolucién Administrativa correspondiente.

De existir inconformidad con el proyecto de Resolucién Administrativa, devuelve al Analista
Legal de la Plataforma Territorial para su correccién.

De existir conformidad con el proyecto de Resolucion Administrativa, aprueba mediante firma,
el documento final.

En caso que el resultado del trdmite sea de Aprobacidn, instruye al Procesador Territorial la
impresion y sellado definitivo de los Planos de Regularizacién de Edificaciones (PRE - PCD).
Remite la carpeta en fisico y digital del trdmite al Operador de Plataforma Territorial, para el
desglose y entrega de la documentacion correspondiente al administrado solicitante.

Pigina:
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GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE  { conico:
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

Tiempo: Dos (2) dias habiles de recibido el tramite.
Productos: Carpeta del tramite con:

1. Resolucién Administrativa de Aprobacién o Rechazo (PRE - PCD).
2. Planos aprobados de Regularizacion y Adecuacién Normativa (PRE - PCD) firmados y con sello
seco, en caso de ser aprobado.

PASO 13: Reliquidacién, Entrega de la Documentacién y Desglose.

Responsable: Operador de Plataforma Territorial.
En caso de trdmites con reliquidacién:

Genera la Formulario de la Orden de Pago F3 y entrega al administrado solicitante.

Genera el Comprobante de pago FUM y entrega al administrado solicitante.

Recibe fotocopia del comprobante de pago y valida en sistema.

Deriva el tramite en sistema al Jefe de Plataforma Territorial, para su designacién del
Procesador correspondiente.

Coal- ol o

En el caso de tramites Observados:

1. Genera el Comprobante de entrega de documentos, para firma del solicitante.
2. Entrega al administrado solicitante el informe de observacién y carpeta en fisico.

El trémite Observado queda registrado en sistema de manera temporal paa su posible reingreso a ser '
presentado en Plataforma Territorial una vez subsanado las observaciones.
En caso de reingreso de tramites, el Operador de Plataforma Territorial recuperara el tramite digital y
remitird el mismo al Jefe de Plataforma Territorial, para su prosecucién de la solicitud.

En el caso de tramites aprobados:

1. Genera el Comprobante de pago FUM por el pago del servicio y entrega al administrado
solicitante.

Recibe fotocopia del comprobante de pago y valida en sistema.

Genera la Factura por el pago del servicio.

Genera el Comprobante de Entrega de documentos, para firma del solicitante.

Entrega al administrado solicitante, informe de aprobacién, Resolucion Administrativa y los
Planos Aprobados (PRE - PCD) con firma y sello seco.

LA I
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD)

GUIA TECNICA

CODIGO:

VERSION:

6. Remite en fisico la carpeta y Planos de Aprobacién al Archivo Documental dependiente de la
Direccién de Administracion Territorial y Fiscalizacion DATF, para su digitalizacion y custodia.

En el caso de tramites rechazados:

1. Entregay notifica al administrado solicitante, con la Resolucidn Administrativa.

2. Genera el comprobante de entrega de documentos, para firma del administrado solicitante.

3. Remite en fisico la carpeta al Area de Archivo Documental dependiente de la Direccién de
Administracion Territorial y Fiscalizacion DATF, para su digitalizacion y custodia.

g

En caso de que el tramite sea rechazado, el administrado solicitante podrd re
corresponda en el marco del procedimiento administrativo vigente.

currir a las acciones que

'

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos: Carpeta del tramite con:

Resolucion Administrativa segln corresponda
Informe Técnico.

Planos Aprobados (PRE - PCD) con firma y sello seco.
Comprobante de entrega de documentos.

B W N R

PASO 14: Cierre del Proceso.

Responsable: DATF — UAPFT - Subalcaldia.
Tareas:

1. La UAPFT recibe en sistema el trémite aprobado.

2. La UAPFT, remite aleatoriamente a la UCTPM de la Subalcaldia correspondiente el Formulario
el Formulario de Autorizacién de Inspeccion F6, para la inspeccién y confirmacién de los datos

aprobados.
3. La UCTPM de la Subalcaldia correspondiente, remite el Formulario
inspeccidn F6 mediante sistema a la UAPFT.

de autorizacion de

4. La UAPFT recibe y analiza el Formulario de autorizacion de inspeccién F6 y emite informe de:
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GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE  ["cooco:
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

a. Validacién y cierre del proceso de regularizacion y adecuacién normativa en el caso de no
existir ninguna observacién.
b. Encaso de que el resultado sea de observacién, el informe se remite a Direccion de Asuntos
Juridicos, para el inicio de acciones legales correspondiente.
5. Se generard una base de datos de la LMA N2 467.

Tiempo: No contabiliza tiempo.
Productos:

1. Formulario de verificacién de verificacién de autorizacién de inspeccidn F6 (con la verificacién
y confirmacion de datos).

2. Informe de validacion u observaciones emitido por la DATF — UAPFT.

3. Base de datos de los resultados de la LMA N2 467.

5.3.3. PLAZOS DEL TRAMITE.

sg 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma
IGOB/Sistema SIT V3.

PASO 2: Delegacién del tramite (administrado). Sin plazos
PASO 3: Llenado del Formulario de Registro F-1. Sin plazos
PASO 4: Recepcion del Tramite. 1
PASO 5: Verificacién de los Requisitos e Improcedencias. )
PASO 6: Validacién y Remisién de la Informacién por 1
Sistema.
PASO 7: Recepcidn del Tramite y Reporte de Pago. 1

PASO 8: Recepcién y Delegacién del Tramite. 1
PASO 9: Revisién, Aprobacién o Rechazo de la Solicitud
del Plano de Regularizacién y Adecuacién Normativa 37

(PRE - PCD).

PASO 10: Validacién del Informe de Aprobacién, 2
Observacion o de Rechazo.

PASO 11: Elaboracién de Resolucién Administrativa. 3
/// PASO 12: Revisién y Validacién de Resolucién 2

Administrativa de Aprobacién o Rechazo.
PASO 13: Reliquidacién, Entrega de la Documentacién y 1

Desglose.

Sin plazos
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GUIA TECNICA

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA APROBACION DE | cooco.
PLANO DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (PRE)
PLANO POR CONVERSION DE DEMOLICION (PCD) VERSION:

PASO 14: Verificacidn del F5 y Cierre del Proceso. Sin plazos
TIEMPO TOTAL - REGULARIZACION 45 dias
habiles
DURACION EFECTIVA DEL SERVICIO 52 dias efectivos

La duracién del servicio de regularizacién considera los pasos 8 al 12, toda vez que la habilitacion del
trémite para la Aprobacién del Plano de Regularizacién de Edificaciones y Plano de Conversién por
Demolicion (PRE - PCD) se inicia a partir de la validaciéon del Comprobante de Pago (Una vez que el
administrado solicitante haya realizado el pago de la multa pecuniaria correspondiente.
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Leyes Municipales Autonédmicas N2 017-024-050-080 de Uso de Suelos Urbanos.

Ley Municipal Autonémica N2 467 “Regularizacién de Edificaciones y Adecuacién Normativa
Territorial”.

Ordenanzas Municipales que aprueban los Usos de Suelo correspondientes a cada distrito (OM 493
ala516).

Formulario de Rgistrl). o

Formulario de Reporte de Pago (F2).

Formulario de Orden de Pago (F3).

Pro forma de pago

Formulario de Solicitud de Plan de Pago (F4).

Formulario de verificacién de requisitos e improcedencias (F5).
Formulario de Autorizacién de Inspeccion (F6).

Comprobante de Recepcién de Documentos.

Comprobante de Entrega de Documentos.

Formato de carimbo para presentacién de Plano de Regularizacién de Edificacién — PRE — PCD (uso
externo).

. Formato de Cuadro Comparativo con la LUSU.
. Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.
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