. . . )
kG ,',,(/(,(/(AJ N veeilrer ’_%'/rr-;’ﬁ (/: ?_/rz "yﬁ "
/'\“f/( A';“/’/N ~ /f//r”;'ff st ///f/ff;"fyff//

GUIA TECNICA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION

DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y FISCALIZACION | CODIGO:

VERSION:

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL
PARA LA ATENCION DEL SERVICIO

DEL PLANO TECNICO DE DIVISION
Y PARTICION (PTDP)

- |‘—'!“_". '.

RESPONSABLE DE FISCALIZACION UAPFT
Decoabn Admivstraodn Terrtonal y Frscaleaoiom

Y GAMLP-SMP-DATF

L abq Maﬁq del Rosano Chavez de Arraya

Elaborado: Dra. Maria del Rosario Chavez

Arg. Carolina Pefialoza Cano Revisado: Arq. Janneth Zenteno Prada Aprobado: Arg. Wilson Hernani Inchausti
Arg. Rosmery Huaniri Maita

Puesto: Unidad de Puesto: lefa Unidad de Puesto: Director de

Administracion Predial y Fecha: Administracion Predial y Fecha: Administracion Fecha:

Fiscalizacion Territorial ‘,-' 05/08/2022 A 05/08/2022 Territorial y 05/08/2022
| Fiscalizacion
POATE-UARS T
* T J . ) PR B
7(' f{/A A / f}'f'(f//( - / ‘),rf.\_ - -/r'A/f I S ;//.-'f.: le m 2Ohaf (1 - Kot il i § (- -)-){ /EP P

I : 1) i !
Hw,ﬁ._/‘,//{,,,_ le _f,, . ‘;.,. 2 /,J{ ./.-';'.w/



Ciudad de {estra Sesora de Za s
(_’%9(?/!.(’!’/1’(-’ f‘rﬂg/(f/;(; 0 i /A{/f‘/f‘//‘({/

GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DEL [ ...
PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP)
VERSION:
INDICE

L. INTRODUGCION cooucsncserssssssssassosssssssasssossossrsasassrsssassssnsnssnoasensnansnsaados sonsssstnss 44srssssoshs assusasonsrnaniss TR
2. | DEEINICIONES ..oviinmsiiiiiiinsimimm o e s o AR s ARSNGB S ass e 3
3. OBIETIVO o R T ST A BRSOV A RS TG eSS b 3
By RLCANCE s iaimssivisedsnsosisisss shnismiis s RS s aeb s iVisossinsa semi RS b aisa e 3
5.  DESARROLLO DEL DOTUNENTD iiiuiiiciasisisiinisisssusssonssiiosssimmssinsssnssssssimisl i ssisassssonsonssi s s smanss 4
5.1. CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES......eeeeresemressssssessssssssesensnsssssssssssssssssesssssssasssssnsstsasssnssssssssasass 4
52 CALCULD DE LA NIIIETA cucuuesseassseisonssasassnssosessmsasansanrassnsnsssasmossssssstassatsns o1 sarenssssassasenssnnt 0L EORISEAAR0 1R85 DHSTHSS
5.3, DESCRIPCION DEL TRAMITE ..cvvceessrrersseseressssasasasessrssassssssssnsasssssensssssnsssssassssssssssssssssssssssasssssnssssesssssssesonse 4
5.3:1, INICIO DEL TRAMITE ..ciccsissomsisssssmiisisssomonssisamissseasissiassmasinnasti o asis e ssssnisu s iess iorneansstrsoiinase 4
5.3.2. PASOS DEL TRAMITE......ccorsunurures IERROR! MARCADOR NO DEFINIDO.
5.3.3.PLAZOS DEL TRAMITE ...covecvrensensmssinasensnsns Y S N S R R R R e KSR RN s 6
DOCUMENTOS DE REFERENCIA bR SRS 16
7:  BNEXOS i PP St e T 16

Calle = llercade © |~ 1298, ’"f_/r/ﬁ,-;/'r sits Alide: 2 20O = 2202004 - .&;Jdéﬂff?

; Vo A
e ./(ym' e Lo L - Aels e



%}z%z(/ de O ' /.;cu/ yer (.;—\%;}E(? ya de TZ(/ g)'(zz’
(:%}’;04/%%/;?0 Cfr:%(/?;f;znxzfc* @/flj(m'c'(/m/

GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DEL i
PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP)
VERSION;

La presente guia técnica describe los pasos requeridos para la aprobacién del “Plano Técnico de Divisién
y Particion (PTDP)” en sujecién a la Ley Municipal Autonémica N° 467 de “Regularizacion de
Edificaciones y Adecuacion Normativa Territorial”. Estd dirigida a los Servidores Pablicos Municipales
responsables de su procesamiento, profesionales externos y a los administrados solicitantes de este
servicio.

Plano Técnico de Divisién y Particion - PTDP.- El servicio consiste en dar respaldo técnico y legal
aplicable a predios que no cumplan con los parémeros de Area de Lote Edificable (ALE) y/o Frente
Minimo de Lote (FML) de la respectiva cartilla normativa, cuya divisién se encuentre fisicamente
consolidada por muros medianeros o divisorios.

Para efectos de aplicacion de la presente guia técnica, debe tomarse en cuenta las siguientes
definiciones:

i. Plano Técnico de Divisién y Particién (PTDP): Plano que contiene la informacién gréafica de uno
o varios lotes a dividir, aplicable a predios que no cumplan con los pardmetros de Area de Lote
Edificable (ALE) y/o Frente Minimo de Lote (FML) de la cartilla normativa que administra el
sector, cuya divisidn se encuentre plenamente consolidada por muros medianeros.

ii. Predio de Origen: Predio sobre el cual se realizé la division y particiéon en dos o mas lotes
independientes y consolidados.

iii. Superficie Legal: Superficie que se encuentra consignada en el Folio Real o Tarjeta de Propiedad
del Inmueble.

iv. Superficie Segin Levantamiento: Superficie resultado del levantamiento topografico de la
realidad consolidada.

Establecer los lineamientos técnicos para la prestacion del servicio de aprobacién del Plano Técnico de
Divisién y Particion (PTPD), a solicitud del administrado y en sujecién a la normativa vigente.

e

La presente guia técnica debe ser aplicada por el personal de la Direccién de Administracion Territorial
y Fiscalizacion (DATF) dependiente de la Secretaria Municipal de Planificacién (SMP) y de las
Subalcaldias.
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5.1. CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

Se establecen como condiciones generales para acceder al servicio de aprobacion del Plano Técnico de
Divisién y Particion (PTDP):

a) Tener una consolidacién fisica anterior a la publicacion de la Ley Municipal Autonomica N2 467
verificable mediante los instrumentos técnicos con los cuales cuente el GAMLP

b) Cada predio resultante de la Divisién y Particién deberd contar con muros medianeros o
divisorios.

c) Los Predios Patrimoniales que cuenten con declaracién expresa de Ley Municipal, Ordenanza
Municipal, Resolucién Municipal, Ley Departamental o Ley Nacional de Patrimonio Cultural
Arquitectonico, Ordenanza Municipal u otra normativa aprobada, no seran objeto de Division y
Particion.

d) Predios fuera de linea municipal, en caso de que se presenten predios fuera de linea municipal
sera procedente la division y particién, sélo del drea inmersa que se encuentre dentro de linea
municipal, sin perjuicio de las edificaciones existentes.

LY,
e | o

En el caso de

la aproacfén P!ano Tcm'os de Divisién y Pam'cn (PTDP), la LMA N2 467 Art. 14 N2
4, contempla el pago de este servicio por concepto de gastos administrativos.

5.2. DESCRIPCION DEL TRAMITE

5.2.1. INICIO DEL TRAMITE
Los requisitos para solicitar la aprobacién del Plano Técnico de Divisién y Particién (PTDP), son:
Persona Natural
Requisitos Generales:
1. Fotocopia de Cédula de Identidad del o los propietarios o del apoderado (si corresponde).

2. Documentacion que acredite Derecho Propietario (Folio Real y Testimonio de propiedad).

3. Planos Técnico de Divisién y Particién, donde se identifiquen los muros medianeros o
divisorios.

Pigina:
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4. Declaracion Jurada que contendra:

a) Que el interesado asume la entera responsabilidad sobre dafios a terceros, ptblicos

o privados derivados del inmueble objeto de regularizacién.

b) Desistimiento a interponer recursos de nulidad de planos aprobados.

c) Metros Cuadrados de los predios resultantes de la divisién y particién.

d) Solicitud de acogerse a la Ley Autonémica Municipal N2 467 de forma voluntaria.
5. Ultimo pago de impuesto que contemple la superficie a regularizar con la posibilidad de un

margen de tolerancia del 15% de diferencia.

6. Fotografias de los muros medianeros o divisorios consolidados.

Persona Juridica:

En el caso de las sociedades comerciales, sean estas S.R.L., S.A. u otros, obligatoriamente el
apoderado o representante legal debera adjuntara ademas de los requisitos generales:

e Fotocopia del poder de representacion registrado en el Servicio Plurinacional de Registro
de Comercio (SEPREC).

Instituciones Publicas:
El representante de la institucion publica deberd adjuntar ademas de los requisitos generales:

e Memorandum o documento de designacion, que faculte a la autoridad de la Institucion
Publica para la realizacién del tramite.

5.2.1. PASOS DEL TRAMITE.

PASO 1: Registro en la Base Ciudadana Plataforma IGOB/Sistema SIT V3.

Responsable: Administrado solicitante/arquitecto externo.

Tareas:

1. Registro del administrado solicitante en la plataforma IGOB.
2. Registro del arquitecto externo en el sistema SIT V3.

Tiempo: No se contabiliza tiempo.

Productos:

Para el administrado solicitante.

ﬁ Numero de usuario y cédigo PIN.
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Para el arquitecto externo:

Se habilita el registro en la base de datos del GAMLP,

Previoa! inicio oficial del tramite el administrado solicitan te, deberd:
-Registrarse en la base de datos de ciudadanos de la plataforma IGOB.

-Ingresar al sistema con su usuario y cédigo PIN, para su designacion del llenado del Formulario de
Registro (F1).

-El Formulario de Autorizacién de Inspecciones (F6), una vez llenado debe ser impreso para su firma,
escaneado y cargado al sistema.

-El arquitecto externo, deberd registrarse en la plataforma SIT v3, en las oficinas de las Plataformas
Territoriales.

PASO 2: Delegacion del tramite (administrado).
Responsable: Administrado solicitante.
Tareas:

1. El administrado solicitante delega la solicitud del cargado de datos técnicos al arquitecto
externo.

Tiempo: No se contabiliza tiempo.

Productos:

Link generado en sistema para habilitar al arquitecto externo el cargado de datos técnicos y
legales al sistema.

El administrado solicitante delega al arquitecto externo el registro de la so!itud para el llenado de los
datos técnicos legales que son de pleno conocimiento del administrado.

PASO 3: Llenado del Formulario de Registro F-1.

Responsable: Arquitecto externo.
Tareas:

1. Llena, cargay envia los requisitos solicitados en el Formulario F1 en el sistema.

Pdgina:
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Tiempo: No se contabiliza tiempo.

Productos:

1. Formulario F1 de registro de solicitud, cargado y registrado en sistema.
2. Formulario F6 de autorizacién de inspeccién, cargado y registrado en sistema.
3. Numero de tramite SITRAM.

administrado solicitante el rquiteto mo, deberdn ee la r:arpeta!a documentacion
técnico legal en fisico, requerido en la LMA N2 467 Art. 14, para el cargado de datos.

El arquitecto externo, accede al Formulario de Registro F1 de registro de solicitud, mediante el Link
habilitado en sistema.

Una vez enviada la solicitud, el sistema generard el Comprobante de Registro con el nimero SITRAM
digitalizado para su respectivo seguimiento por el arquitecto externoy administrado solicitante.

"Una vez registrados los datos:
Estd informacién serd enviada por sistema a la Plataforma Territorial correspondiente, dependiente de
la Direccién de Administracién Territorial y Fiscalizacién — DATF para la prosecucion del traémite.

PASO 4: Recepcién del Tramite.

Responsable: Jefe de la Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe la solicitud registrada en sistema.
2. Asigna el tramite al procesador.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:
1. Carpeta digital del tramite.

PASO 5: Verificacion de los Requisitos e Improcedencias.

Responsable: Procesador de Plataforma Territorial.
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Tareas:

1. Recibe en sistema los formularios F1 de Registro de solicitud.
Verifica los requisitos en sistema y que los mismos estén de acuerdo a LMA. 467.
Verifica que no se encuentre dentro de las improcedencias establecidas en la LMA. 467.
Emite el Formulario de revisidn de requisitos e improcedencias F5 (Habilitado u Observado).
Remite la informacidn registrada en sistema al Jefe de la Plataforma Territorial los formularios
Fly F5.

0nos e b

Tiempo: Tres {(3) dias habiles.
Formulario de revisién de Requisitos e improcedencias F5.

PASO 6: Validacion y Remision de la Informacién por Sistema.

Responsable: Jefe de la Plataforma Territorial.
Tareas:

1. Recibe en sistema los Formularios F1y Formulario de revision de Requisitos e improcedencias
F5 con el registro de los datos relevados.
Valida el Formulario F5.
Remite mediante sistema los Formularios F1y F5 al Operador de la Plataforma Territorial.
En caso que el tramite se encuentre Habilitado, via sistema notifica al administrado solicitante
y al arquitecto externo el Formulario de revision de Requisitos e improcedencias F5.

5. En caso que el trdmite se encuentre Observado, via sistema pone en conocimiento del
administrado solicitante y el arquitecto externo el Formulario de revisién de Requisitos e
improcedencias F5 y se cierra el tramite.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:
Formulario de revisiéon de Requisitos e improcedencias validado F5.

PASO 7: Recepcion del Tramite y Reporte de Pago.

Responsable: Operador de la Plataforma Territorial.

Tareas:

Pégina:
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Recibe la documentacidn registrada en sistema.

Recibe la carpeta fisica con los requisitos adjuntos. (Art. 14 LMA N2 467).

Verifica que la informacién registrada en sistema, corresponda a la documentacién presentada.
Deriva el tramite en fisico y en sistema al Jefe de la Plataforma Territorial.

1,
2
3.
4,

existir observaciones entre la documentacion digitalizada en el sistema yla ocuentacién
presentada en fisico, el Operador podrd pedir al administrado solicitante que presente la
documentacién correspondiente para subsanar las observaciones sin la necesidad de devolver la
carpeta.

En caso de

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:

1. Carpeta digital y fisica del tramite.

PASO 8: Recepcién y Delegacion del Tramite.

Responsable: Jefe de Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe el trdmite en fisico y digital.
2. Asigna el tramite en fisico y digital al Procesador de Plataforma Territorial.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:
Registro de delegacion de tramite en sistema.

PASO 9: Revisién, Aprobacién, Observacién o Rechazo de la Solicitud del Plano Técnico de Divisién
y Particién (PTDP).

Responsable: Procesador de Plataforma Territorial.

Tareas:

1. Recibe y acepta la carpeta en fisico y digital con todos los requisitos.
2. Verifica y revisa los datos técnicos y legales, respecto a:
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10.
11.

e Nombre

e Direcciény zona

e Sub Alcaldia

e Distrito, manzano, predio

e Superficie y pendiente
Verifica si el predio se encuentra en linea municipal y si los excedentes de superficie estan
dentro de los rangos permitidos de tolerancia.
Verifica que los datos del o los propietarios (nombres y apellidos y Cédula de Identidad)
indicados en el Testimonio de Propiedad, Folio Real o Tarjeta de Propiedad de DD.RR, sean
correspondientes entre siy sean los mismos que se indique en el carimbo de los planos.
Revisa los planos en formato digital, la correspondencia de la geometria de los poligonos de
calculo de dreas y las superficies de los mismos con las cuantificaciones de superficies
detalladas en el Cuadro de Relacién de Superficies.
En caso de existir observaciones subsanables, se notifica mediante sistema al administrado
solicitante y al arquitecto externo, hasta en dos (2) oportunidades, dandole un plazo de tres
(3) dias habiles en cada una de ellas para subsanar las observaciones.
Analiza si corresponde la Aprobacién, Observacién o Rechazo del tramite.
En caso de existir observaciones elaborara el informe de Observaciones o Rechazo.
En caso de no existir observaciones al Plano Técnico de Divisién y Particién (PTDP), elabora
Informe de Aprobacion.
Realiza en sistema la liquidacion por el servicio.
Remite la carpeta en fisico y digital del tramite que contiene el Informe de Aprobacién,
Observacién o Rechazo y los requisitos presentados por el administrado solicitante, al Jefe de
Plataforma para su revision y validacion.

Tiempo: Treinta y siete (37) dias hébiles de recibido el tramite.

Productos:

1.
2.

Informes de aprobacién, observacién o rechazo cuando corresponda.
Formulario de liquidacién (si corresponde).

Pagina:
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7 ANEXOS

En el Plano Técnico de Division y Particion debe incluirse el Cuadro de Rfacé de Superficies - Nuera!

e La nomenclatura a utilizar para la identificacion de los lotes se realizard con numeros que
identifiquen cada lote resultante del tramite de division y particion.
e La division y particién se realiza de acuerdo a la superficie real (levantamiento) y superficie util en
caso de existir afectacion al predio objeto de la solicitud.
e Para el registro del Plano Técnico de Divisién y Particién no se requiere que las edificaciones
existentes en el lote cumplan con los parémetros de edificacién.
e No son objeto de Division y Particion:
- Predios que no cuenten con el uso de suelo de residencial — vivienda.
- Predios que afecten o comprometan la Propiedad Municipal (vias, dreas verdes,
equipamiento, etc).

PASO 10: Validacién del Informe de Aprobacién, Observacién o de Rechazo.

Responsable: Jefe de Plataforma de Territorial.

Tareas:

Recibe y acepta la carpeta en fisico y digital del trémite.

Revisa el Informe de Aprobacidn, Observacién o de Rechazo.

En caso de identificar observaciones al Informe de Aprobacién, de observacion o de
Rechazo, devuelve la carpeta del tramite al Procesador de Administracion Territorial
encargado del procesamiento del tramite, para su correccion.

En caso de no identificar observaciones al Informe de Aprobacién, Observacién o de
Rechazo, lo valida mediante firma.

En caso que el resultado sea de observacion, valida y notifica mediante sistema al
administrado solicitante y al arquitecto externo, remite el tramite en fisico y digital a
Plataforma Territorial.

En caso que el resultado del tramite sea de Aprobacién o de Rechazo, remite la carpeta al
Analista Legal de la plataforma territorial para la elaboracién de la correspondiente
Resolucién Administrativa.

Tiempo: Dos (2) dias habiles de recibido el tramite.

Productos: Carpeta del tramite con:

1. Informe de Aprobacién, Observacién o Rechazo validado (PTDP) segun corresponda.
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En o qe u trf'te seq reha, ste a'r estar enmarcado tnicamente en las causales del
Art. 12 de LMA N2 467.

PASO 11: Elaboracién de Resolucién Administrativa.
Responsable: Analista Legal de la Plataforma Territorial.
Tareas:

Recibe y acepta la carpeta digital y fisica del tramite.
Revisa los antecedentes y requisitos.
En caso de tener observaciones al informe de Aprobacién o Rechazo podré devolver el tramite
al Jefe de Plataforma Territorial para las gestiones correspondientes.

4. Elabora y remite el Proyecto de Resoluciéon Administrativa que corresponda, al Jefe de
Plataforma Territorial.

Tiempo: Tres (3) dias habiles de recibido el tramite.
Productos: Carpeta del tramite con:

1. Proyecto de Resolucién Administrativa de aprobacién o rechazo (PTDP).

PASO 12: Revisién y Validacién de Resolucién Administrativa de Aprobacién o Rechazo.

Responsable: Jefe de Plataforma Territorial,
Tareas:

1. Recibe y revisa el contenido de proyecto de Resolucion Administrativa correspondiente.
De existir inconformidad con el proyecto de Resolucién Administrativa, devuelve al Analista
Legal de la Plataforma Territorial para su correccién.

3. De existir conformidad con el proyecto de Resolucién Administrativa, aprueba mediante firma,
el documento final.

4. En caso que el resultado del tramite sea de Aprobacién, instruye al Procesador Territorial la
impresion y sellado definitivo de los Planos Técnico de Divisién y Particién (PTDP).

5. Remite la carpeta en fisico y digital del tramite al Operador de Plataforma Territorial, para el
desglose y entrega de la documentacién correspondiente al administrado solicitante.

Tiempo: Dos (2) dias habiles de recibido el tramite.

Pigina:
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PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP) :
VERSION:

Productos: Carpeta del tramite con:

1. Resoluciéon Administrativa de Aprobacién o Rechazo (PTDP).
2. Plano Técnico de Divisién y Particién aprobado (PTDP) firmados y con sello seco.

PASO 13: Entrega de la Documentacién y Desglose.

Responsable: Operador de Plataforma Territorial.

En el caso de tramites Observados:

1. Genera el Comprobante de entrega de documentos, para firma del solicitante.
2. Entrega al administrado solicitante el informe de observacion y carpeta en fisico.

El trémite Observado queda registrado en sistema de manera tpora! para su posible reingreso a ser
presentado en Plataforma Territorial una vez subsanado las observaciones.

En caso de reingreso de trdmites, el Operador de Plataforma Territorial recuperara el trdmite digital y
remitird el mismo al Jefe de Plataforma Territorial, para su prosecucion de la solicitud.

En el caso de tramites aprobados:

1. Genera el Comprobante de pago FUM por el pago del servicio y entrega al administrado

solicitante.

Recibe fotocopia del comprobante de pago y valida en sistema.

Genera la Factura por el pago del servicio.

Genera el Comprobante de Entrega de documentos, para firma del solicitante.

Entrega al administrado solicitante, informe de aprobacién, Resolucién Administrativa y los

Planos Aprobados (PTDP) con firma y sello seco.

6. Remite en fisico la carpeta y Planos de Aprobacién al Archivo Documental dependiente de la
Direccién de Administracién Territorial y Fiscalizacién DATF, para su digitalizacién y custodia.
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GUIA TECNICA

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DEL [
PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP)

En el caso de tramites rechazados:

1. Entregay notifica al administrado solicitante, con la Resolucién Administrativa.

2. Genera el comprobante de entrega de documentos, para firma del administrado solicitante.

3. Remite en fisico la carpeta al Area de Archivo Documental dependiente de la Direccién de
Administracion Territorial y Fiscalizacién DATF, para su digitalizacion y custodia.

En caso de que el tramite sea rechazado, el administrado solicitante podrd recurrir a las acciones que
corresponda en el marco del procedimiento administrativo vigente.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos: Carpeta del tramite con:

Resolucién Administrativa que corresponda
Informe Técnico.

Planos Aprobados (PTDP) con firma y sello seco.
Comprobante de entrega de documentos.

Bwnp

PASO 14: Cierre del Proceso.

Responsable: DATF — UAPFT - Subalcaldia.
Tareas:

La UAPFT recibe en sistema el trdmite aprobado.
La UAPFT, remite aleatoriamente a la UCTPM de la Subalcaldia correspondiente el Formulario
de autorizacién de Inspeccién (F6), para la verificacién y confirmacién de los datos aprobados.
3. La UCTPM de la Subalcaldia correspondiente, remite el Formulario de Autorizacién de
Inspeccién (F6) mediante sistema a la UAPFT.
4. La UAPFT recibe y analiza el Formulario de Autorizacion de Inspeccién (F6) y emite informe de:
a. Validacién y cierre del proceso de regularizacién y adecuacién normativa en el caso de no
existir ninguna observacion.
b. En caso de que el resultado sea de observacién, el informe se remite a la Direccién de
Asuntos Juridicos, para el inicio de acciones legales correspondientes.
5. Segenerard una base de datos de la LMA N2 467.

Tiempo: No contabiliza tiempo.

Pdgina:
14 de 16




\(%/-'m/(z(/ e (,;(;_;/,_W C%;?ﬁ ya de \i(i ..j/)r.f;;
G\gﬁéfk?wm C .C%f/_(;/{(f e ”'“/ f;wu'(_'//f(z/

GUIA TECNICA
GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DEL [~
PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP) '
VERSION:

Productos:

1. Formulario de verificacion de Autorizacién de Inspeccién (F6) con la verificacion y confirmacion
de datos.

2. Informe de validacion u observaciones emitido por la DATF — UAPFT.

3. Base de datos de los resultados de la LMA N2 467.

5.2.2. PLAZOS DEL TRAMITE.

PASO 1: Registro en I Base Ciudadana Plataforma |

Sin pl
IGOB/Sistema SIT V3. in plazos

PASO 2: Delegacién del trdmite (administrado). Sin plazos
PASO 3: Lienado del Formulario de Registro F-1. Sin plazos
PASO 4: Recepcidon del Tramite. 1
PASO 5: Verificacién de los Requisitos e Improcedencias. 3

PASO 6: Validacién y Remisién de la Informacién por 1
Sistema.
PASO 7: Recepcién del Tramite y Reporte de Pago. 1
PASO 8: Recepcién y Delegacién del Tramite. = E 1
PASO 9: Revisién, Aprobacién, Observacién o Rechazo
de la Solicitud del Plano Tér:nico de Divisién y Particién o 37
(PTDP).

PASO 10: Validacién del Informe de Aprobacién, - 5
Observacién o de Rechazo. : ;

PASO 11: Elaboracién de Resolucion Administrativa, 3

PASO 12: Revisién y Validacién de Resolucién 2
Administrativa de Aprobacién o Rechazo.
PASO 13: Entrega de la Documentacién y Desglose. 1

PASO 14: Cierre del Proceso. Sin plazos

TIEMPO TOTAL - REGULARIZACION 45 dias
habiles
DURACION EFECTIVA DEL SERVICIO 52 dias efectivos

La duracién del servicio de Division y Particién considera los pasos 8 al 12, toda vez que la habilitacién
del tramite para la Aprobacién del Plano Técnico de Division y Particién (PTDP), se inicia a partir de la
Recepcion y delegacién del tramite en la Plataforma territorial.
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GUIA TECNICA

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DEL [
PLANO TECNICO DE DIVISION Y PARTICION (PTDP)

VERSION:

e Leyes Municipales Autondmicas N2 017-024-050-080 de Uso de Suelos Urbanos.

e Ley Municipal Autonémica N2 467 “Regularizacion de Edificaciones y Adecuacién Normativa
Territorial”.

e Ordenanzas Muinicipales que aprueban los Usos de Suelo correspondientes a cada distrito (OM 493
ala 516).

1. Formulario de Registro (F1).

2. Formulario de revision de requisitos e improcedencias (F5).

3. Formulario de Autorizacién de Inspeccién (F6).

4. Proforma de Pago.

5. Comprobante de Recepcién de Documentos.

6. Comprobante de Entrega de Documentos.

7. Formato de carimbo para presentacién de Plano Técnico de Divisién y Particién PTDP (uso
externo).

8. Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.
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