RESGLUCIGN ADMINISTRATIVA N°0363/2023
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y CONTROL TERRITORIAL
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i3 Paz, 27 ocotubre de 20
CONSIDERANDO:

Que, el Ejecutive Municipal dei Gobierns Auténomo Municipai de La Paz, para ia
administracian territorial cuenta con diferentes instrumentos técnico legales para viabilizar
los procesos y o mientos de administrac jn territorial, los cuales se detallan a
centinuacen: La Ley de Usc [LUSL) 17/24/50/80, que en su articulo 42 sefala:
(Instrumenics Administrativos ,_Jnrmww‘ Bl Ej r_»ui vo Municipal queda facuitado e través
de las Unidades esponsables & generar vy aprcohar los instrumentos
administratives e permitan opum ivizar la presente Ley, manteniende
el espirite de la n

Que, & Decreto Murnigipal NO (013 de fe;. 5 de noviembre de 2012, que aprueba el
Feglamento a ia Ley Municpal de Uso de Suelos Urnanos {(LUSU), modificado por los
Decretos Municipales N& 017/2018 de 31 de julio de 2018 v 01272021 de fecha 16 de marzo
de 2021, que en su ARTICULO CUARTO, .ﬂ.nals. ZPS truir & la Direccidn de Administracion
Territorial v Catastral {DATC) gue la entonces Direccion de Desarroflo v Administracién
Territorial, la emision de ios instrumentos ad'mmxt alivos que sean necesarcs para dar
spe fat"ﬂc‘a{f al proceso de implementiacion v aplicacion de iz Ley de Uso de Suelas Urbanos
/ af Regiamento aprobado madiante el presente Decrete Municipal,

-
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"ug por Decrato Mdmupal NO 015/2022 de fecha 18 de agosto de 2013, que aprusba ef

egiamento de Usoe de Tramites, 135 y Documentos Electronices, con el objeto de regular
al uso de docus ne“]ics alactrénicos, firmas electronicas v digitales ascciadas en el GAMLP,
reconaciendo la eficacia v valor juridico de ios tramites, transacciones y documentos
alectronicos.

eto Municipal N® 015/2022 de fecha 1B de agosto de 2022, gue aprueba la

ructura Grga izacionat v el Manual de O izacién y Funciones dei Organo Eiecutivo

winal de La Paz, para la gestion 2023, modificado por el Decreto Municipal N© G10/2023
de fecha 27 de abril de Z0Z3, que en su parte pertinente asigna especificamente a la
Secretana Munwipal de Planificacicn .. Gestionar |8 aprobacion del Pian Territorial de
Desarrolic Iﬁt-:j;raf para vivir Bien del Municipic de La Paz y del Plan Estratégico Institucional
del Gobierno Autonoma Municipal de La Paz, en curnplimiento 3 (0s principios establecidos
en el Sistemna de Planificacion Integral del Estade, efectuando su seguimiento v evaluacion
de acuerdo a la normativa vfge . Ast misme  la Direccion de administracidn y Controt
Territorial tiene como abjeto "Gensrar fineamientos, planes, proyedios rerritonales v de
control de predios ,:Jaaf‘&: privados, en cumDum.-c to de la normativa vigente, & través de
lg emision de planimetiias, actualizacitn de la base ca rtegréfica digital del Municipio,
Prestacion de los servicios desconcentrados de administracion territorial en plataformas
desconcentradas, emisicn de lineamigntos de control vy gestion documental digital de
servicios territoriales de! Mumcipic de La Paz”; asi tambign cuenta entre sus funciones:
e strimentos, procedimientos récnicos v operativos de

Flaborar y aplicar procescs, i

administracicn y controd tereiforial”.

~

or Resolucién Ejecutiva N 540/2014 de 05 de septiembre de 2014, que aprueba y
a = funcignamiento de la es t gctura funcional de 2 Plataformea Desconcentrada de
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S de la Direccign de Administracion Territorial v Catastrai, dependients de ia
entonces Cficializ Mayer de Planificacion para el Desarrail, actual Sacretaria Municinal de
Blanific

acion, ,D.EHa ios Macrodistntos Sur v Mallasa, siendo competente administrativa v
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gerencialmente la entonces Direccidén de Administracidn Territorial y Catastral, actual
Direccién de Administracidn y Control Tersitarial, con la finalidad de otorgar los servicios de
Permisos de Construccién, v ia Aprobacidn de los Plancs As Buili, Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal, Divisidn y Particidn v Autorizaciones Menores, ademas de Servicios
Catastrales.

Que, por Resolucidén Ejecutiva N© 521/2015 de 22 de diciembre de 2015, que autoriza la
desconcentracion orgdnica permanente para al conocimiento y resolucidn de los tramites de
administracion territorial y catastre de competencia de la Direccidon de Administracidn
Territorial v Catastral, 2 través de la implementacién de las Plataformas Desconcentradas
de Servicios SERMAT 1 y SERMAT 2 v SERMAT 3, asimismo aprobd una nueva estructura
funcional de las Plataformas Desconcentradas de Servicios SERMAT, dercgando el Art. 2 de
ta citada Resolucion Ejecutiva NO 540/2014,

Que, por Resolucidon Administrativa NO 381/2017 de 27 de octubre de 2017, que aprueba el
Sistemna de Informacién Territorial v3 (SITV3), como base oficial de informacidn geogréfica
y/o espacial del GAMLP, a ser administrado por la entonces Secretaria Municipal de
Planificacién para i Desarrollo, actual Secretaria Municipal de Planificacion.

Que, por Resolucion Administrativa de la Secretaria Municipal de Planificacion para el
Desarrollo N6 015/2018 de 5 de noviembre de 2018, gue aprueba ios Servicios Integrados
de Administracion Territorial y el Modulo e Tramites Territoriales come parte del Sisternas
de Informacién Territorial SITV3,

CONSIDERANDO:

Que, la Direccidn de Adminisiracion vy Control Territorial, en cumplimiento a la Resolucidn
Administrativa N© 007/2021 de fecha 30 de noviembre de 2021, gue instruye abrogar la
Resclucion Administrativa N© 053/2020 de fecha 01 de junio de 2020 para deijar sin efecto
las Guias Tecnicas Procedimeantales de los Servicios Integrados de Administracion Territorial
denominados como “"Combos Territoriales”, en ese contexto se emite |a Resclucidn
Administrativa NO 006/2022 de facha 22 de febrero de 2022, dejande sin efecto las “Guias
Tecnicas procedimentaies de los Serviicos Integrados de Adminsitracion Territorial”;
viéndose la necesidad de generar nuevas guias técnicas procedimentates de los servicios
desconcentrados de aprobacién de Planos “As Built v de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, individualizando su procedimiento,

Que, en base a los argumentos tecnice del informe conjunto DATC-SERMAT I N© 1269/2021,
DATC-SERMAT [I N© 083972021, DATC-SERMAT III N© 136172021 de fecha 26 de noviembre
de 2021, Asesoria Legal de la Scretaria Municipal de Planificacion para el Desarrolio elabora
el Informae SMPD-AL N© 451/2021de fecha 29 de noviembre de 2021, sefialando que debido
a que los Servicios Integrados de Administracion Territorial no habrian cumplido con las
finaidad con la que fueron aprobades, como era la de brindar un servicio optimo bajo &i
principiode celeridad y eficacia, recomienda abrogar la Resolucion Administrativa No 15/2018
de fecha 05 de noviembre de 2018 gue aprueba los servicios Integrados de Administracion
Territorial v el Modulo de Tramites Territoriales como parte del Sitema de Informacion
Territoriat SITv3.

Que, por Informe SMP-DACT-UAPCT- SERMAT 1 N© 3348/2023, SMP-DACT-UAPCT-SERMAT
IIN® 171172023 de fecha 16 de noviembre de 2023 elaborado por ia Responsable de Control
Territorial de la Unidad de Administracion Predial v Control Territorial, Responsables a.i de
las SERMATS I-II en el que hacen referencia de manera textual: “Con la finalidad de
viabilizar ia atencion a las administrados en las solicitudes del servicio de As Buift y
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal la Unidad de Administracion Predial v Control
Territorial dependiente de la Direccién de Administracion y Control Territorial, ve la imperiosa
necesidad agilizar sus procesos y procedimientos, estableciendo nuevos lineamientos

RA-0352.27-10-2023-PBA-GLIAS PROCEDIMENTALES DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL PLANCS AS BUILT- GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE
TRAMITES DE ADMINISTRATION TERRITORIAL ~ FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
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teécnicos desarrcilados en la Guis Técnica Procedimental de Tramites de Administracion
Territs nai - Planos As Built v Guia Técnica Procedimental de Trar.—*?/tffs: de Administracion

Territorial - Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, en observancia a la norma vigente”

Se recomignda Remitir el presente informe a congcimiento de Asesoria Legal de la Direccién
de Administracion v Conirol Territorial para ia formalizacion y elaboracidn de a Resolucidn
Administrativa correspondiente,

POR TANTG:

L ci6n de Administracion y Control Territorial def Gobiernc Autonomo Municipal de La
ﬁa en uso de sus legitimas atribuciones conferidas por ef Manual de Organizacidn vy
Py { Gobilerno Autdonomo Municipal de La Paz aprobado por Decreto Municipal Ne
015:2 ._“’ de fecha 18 de agosto de 2022 modificado por el Decreto Municipal NO 010/2023

ce fecha 2, de ebrli de 2023 y Articulo Segunde de la Ley Municipal Autondmica N° 014 de

HESUELVE:

ARTICULG PRIMERO.- APROBAR ia GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMI TES D

DMINISTRAC 10N TERRITORIAL para ef t'-‘t'\fh,;ﬁ) de Aprcbacién de Planos “AS EsL; LT y
ml}.ir\ TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL DE
TFRACCIONAMIENTC EM PROPIEDAD HORIZONTAL Y, adiuntos al informe SMP- ’)AFT~LEAPCT-
SERMAT T N© "'48:’2023, SM%’%AQ‘?‘—UAP(TF«%F?f'-’-ﬁx“;“ H NS 171172023 de fecha 16 de
ociubre de 2023

ARTICULO SEGUNDO.- Constituir en parte indisciuble de la presente Resclucién la GUIA
TECNICA PR CCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINIST F«Atjé{}t\‘ TERRITGRIAL — PLANQS AS
BULLT v la GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION
TERRITORIAL - FRACCIGNAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL.

ARTICULO TERCERO.- La apl*cac;én de las QUIAS TECHRICAS PROCEDIMENTALES DE
TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL para el servicic de Aprebacion de Planos “AS
BUILT” y “"FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL® estard a cargo de las
Plataformas Desconcentradas de Servicios de Administracidn Territoriai SEMATs 1, 11 y 111

Registrese, comuniquese y enviess copia de la presente Resalucion a la Direccidn de
Desarrolic v Administracion Territerial, a la Unidad de Administracién Predial v Cantrol
Territorial dependiente de ia Direccion de Desarrclic de Adminstracion v Control Territorial
v Plataformas Desconcentradas de Servicios de Administracidn Territorial SERMAT I, Iy 111
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INFORME A
- UAPET- SERMAT |
/ " No. 3348/2023
SMP-DACT/UAPCT- SERMAT I
Y Ne. 1711/2023
A : ARG, JANNETH JENTENO PREADA

DIRECTORA DE ADMINISIRACH {}N Y CONTROL TERRITORIAL al ¥
JEFE DE UNIDAD DE ADMINISTRACION PREDIAL Y CONTROL
TERRITORIAL

DE ; ABOG. MARIA DEL ROSARIO CHAVEZ DE ARRAYA
RESPONSABLE DE CONTROL TERRITORIAL ~ UAPCY
ARG, CLAUDIA XIMENA RAMIREZ PARRADD
RESPOMSABLE SERMAT HH ol
ARG MARCELD OMAR &JU CHALLA MOMTES
RESPOMSABLE SERMAT I o

REF. GUIAS TECNICAS PROCEDIMENTALES DE TRAMITES DE ADMINISTRACION
TERRITORIAL DE “FLANDS AL BUILT" ¥ DE "FRACCIONAMIENTO EN
FROPIEDAD HORIZONIAL™

Fecha La Peoz, 16 de octubre ce 2023

-

Arq. Zeniensy

Conic fingidad de viobiizor lo clencidn o los administrados en las scicitudes del servicio de aprobacidn

de Planos As Buill v de Fraccionamiento en Propiedod Horizontal, lo Unidad de Administrocidn Predial v

Confrot Teritorial dependients de la Direccion de aAdministracién vy Control Territornial, ve la impericsa

necesidad de individualizar sus procesos y procedimientas, estabiaciendo nuevos lineamientos técnicos

desarcliades en las Guias Técnicas Procedimentaies de Tramites de Administracidn Tenitorial, para el

servicio de aprobacidn de Planos As Built v de Fraccionomiento en Propiedad Horzontal en
observancia o lo normative vigenie,

L ANTECEDENTES:

L Diraccion de Administracian y Confrod Tanitorial {D.AC1.), gjerce autoridad ineal sobre o Unidad de
Administracion Predial vy Control Teritonol [UAPCT du Ir1 cusd dependen directamente los
Plataformas Desconceniradas de Servicios Municipales Cf(: Adiministracion Terdtorial [SERMAT -

¥ inidod cia Administrocién Predicl v Conbrol Tertorial (UAPCT): Otorga servicios de administracion
terforial, generondo lineamienios de adminshrocion predial, velando por la oplicacion v
cumplin ;uﬁc, de s normas relativas o ios pardmetros de sdificocion, cartilas normativas enlo
autorizacion /o aprobacién de planos de Permisos de Corstruccidn, planos As Bullt, planos de
Fraccionamisnio en Propiedod Horzontal, plancs de Regularizacidn, planos de Division y

IO |

NG




=5

Ot

Particion, guiorizaciones menores y ot ms (m’m mentos técnicos de administracién predict en el

territorio del municipio de Lo Paz,
Los aprobaciones y autorizaciones se emiten g fravés de:

v Plataformas Desconcenhrados de Servicios Municipoles de Administracidn Terriforiol (SERMAT)
Es la instancic, dende se procesan los frdmifes deicorzcemrc:dc' de *’*"ﬂirziswrjciﬁf@ territoric det
grea urbana del Municipio de La Paz, solicitados por o ciudadania, en &l marco legal de las
polificas municipales vigentes., Su desconcentracion orqamcu funr»c»ndm:en’fc vy estructurg
funcional fuercn aprobodas mediante o Resciucion Eecutiva N 540/2014 de fecha 05 de

e

sepliembre de 2014 v Resciucion Ejecutiva NP 521/2015 de fecha 22 de diciembre de 2015
i, MARCO NORMATIVO
1. Hormaliva Vigente:

El Eiecutivo Municipal. para o administracion Teritorial, cuenta con diferentes inshumantos técnico
legales, para viabilizor los procesos v procedimienios de adminishacion leritorial, entre los cuales se
fiene:

¥ ley Municipal Autondomico de Use de Suelns Urbanos [LUSU) Texto Ordenado LMA Nro
17/24750/80, que en su arficulo 42 seficla:
ARTICULO 42 {Instrumentos Administeatbvos Ejecativosy 1 brecutivo Munwpal
spaenda faculiad t

ononde bas

fader o b in di

aprobar  os  instrumentos ado

vooprogsdine
aperativizar la presente Lev, mantercende of espirite Jde s midsima

v Decreto Municipal N°013/2012 de fecha 05 de noviembre de 2012, gue aprueba el Reglef‘werf*o
alo Ley de Uso de Suelos Urbanos (LUSUL modificado por ios Decretos Municipales N°G17/2018
de 31 de julic de 2018, N°012/2021 de fﬂcwx 16 de marzo de 2021 y N°012/2022 de fec?xa 21 de
julic de 2022, que en su ARTI uuLC) CUARTO, senala:

ARTICULO CUARTO.- Instruir a la Direccidn de Administracion Territorial v
{DATC) la emision de los instrumentos administrativos que sean

esarios para dar operatividad al procese de implementacion y aplicacion de la
By f:‘;e Uso de Suelos Urbanos v o Reglamento aprobado mediante el presente
Precreto Municipal,

¥ Decreto Municipal N® 015/2013 de fecha 18 de oclubre de 2013, que gprueba = Regiomento
de Usoc de Tramites, Firmas y Documenios Bechrdnicos, con el objeto de regular & uso de
documentes electronicos, firmas electrénicas v digitales asociadas en el GAMLP, re«.onocieﬁd@
ta eficacia v valor wridico de los frdmites, frarsacciones v documentos elecirdnicos.

v Decretc Municipal N® 01572022 de fecha 18 d Gg si0 cle 2022, que gprueba ka Estruciurg
Orgonizacional y e Manual de Organizacidn de unciones del Organo Fecutivo Municipat ds
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G Poz, porg lo gestian 2023,

RO AU O NOMD b
modificado por @l i)ﬁc@?o M mmr:::* “»é‘“- 5 de 27 de abrdl d
2323 que asigna especificamente g la Direccidn de administracion v Condrol ‘s’errimr al, generor
fneamienios, planes, provecios temitorioles v de contro! de predios piblicos v privados, en
cumplirmienfo de o normativa vigente, o fravés de o emisidn de insamisn ?ms ole cortol v
coadyuvar an e cumplimiento de lgs normos de use de suelo v palrones de asentamianio
vigentes en e Municipio: gestionar los servicios de: Clorgacidn de Permiscs de Constuccidn,
Aprobacion de Planos »\ Built", Aprobacion de Plones de Fraccionomienio en Propiedad
Horizontal, aAprobocion de Plonos de Division y Pf}f%ir“?@m e Predios, Autorizaciones Menores, en
igs plaioformas desc Gm—;nhadas de servickos de administrocion teritoniah asi como, gcr‘ercsz
normas, politicas, ineamientos & mstrumenios iéonicos legaiss parg g fiscalizacion teniionic

Resciucion hgr;ﬁuh RS54

I e {}5 o sephembre de 2004, que aproeba v auloriza el
funcionamiento ¢ § a

10 funcionat de o Plataforma Desconcentrada de Servicios de o
Direccidn de f%\‘“’rﬂ rishracidn Teritorial v k,qms%m dependiente de o entonces Oficiglia Mavyor
de Plonificocion porg e Desaroio, ochugl Secretoda Municipal de Planificocidn, parg os

socredistritos Sur vy Mollosa, siendo compatente adminisfrafiva v gerencialmente ig e“*t‘n:mces
Dsre,\,,a, i de Admirsshoctan Temtorad y Cotostral, actual Dreccidn de Administracidn v Condrol
f, con la finglidad de otorgar los servicios de Permisos de Construcclon, Aprobocion de
Fraccionomiento en Fropiedad Horzontal, Divisdn v Porficidon vy autorizaciones
Menores, ademds de tos Servicios Catashrotes,

Rasolucidn Beoutiva N° 521/2015 de 22 de diciembre de 201 5, gue autorizo la desconcentracian
orgdnica paermanente par@ @i concoimisnto v resolucion de los framites de administrocion
ferritorial y ¢ amvm de competencio de g Direccion de Administrocion Terifornal v Colasiral, o
fravés ce la imp entocion de los Plotoformaos Desconcentn 5 e Servicios SERMAT 1y

aa
SERMAT 2, Q"",;smo GERIoDs Ui nuevg m‘zuc*ura ﬂr wonal de o Platofonmos
Desconcentradas de Servicios SERMAT, derpgondo el A, 2 de lo citads Resolucion Eeculiva N

Resolucion Elecutivo N 448/2074 f:ie fecha 11 de noviembre de 2016, gue dispone aprobar io
Plalalorma de Gobismo é:er“ renico Innovador ’39n<\:“x‘:tn do tiGoh 24777, nstruvendo a todas
fas Unidades (“w; anizooionales r:xl izar lo migrocion de fodos o8 sisfemos informdaticos exsientes
o la Ploiaformo de Gobierne ?Ev hezﬂsfe::&

Resplucidn E N7 de 27 de oclubre de 2017, que aprueba sl Sistema de
Informccion Twmhm {‘5(%3}, come base oficigl de xnfozm*zc or gemoruf ica v/o espacial del
GAMLP, o ser oo ’t"s!i’i!@T”"if’ff por g entonces Secretaric Municipol de Plonificacidn para el
Desarrcio. actug Secretoria Municipa! de Planificaaidn,

Resolucidn administrativa de o Secretara Municipal de Planificocion pora e Desarollo N°
G15/2018 de 5 de noviembre de 2018, gue aprueba los Servicios Infegrados de Administracion
Territoric v el Modulo de Trémites Teniforicles como parte del Sisternz de iInformaocidn Teriforial
SIT VA
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(o $READ AT SN
Y Resolucidn Administrativa de la Direccion de administracid Ye"vz'ur oy Codastral NY053/2020 ds
Olde junio de 2020, que aprueba las (‘uzc*s gcnicas Procedimentales de ios Servicios In tegrc:de,

de Administrocion Territoricl, correspondientes a:

AL

R

= Aprobacidn Plano As Bulll, Froccionamiento en Propiedaod Horizontal, Olorgocian del
Certificado de Registro Calostral v Registro o Actudlizacion Tributania de las unidades
funcionales obtenidas.

»  Aprobgcidn de Plano de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Otorgocion del
Certificado de Registro Catastral y Registro o Actualizocion Trkbutaria

>  Aprobacion de Plano As Buill, actudlizacidn de! Certificado de Registro Catastral v
Registro o Actuglizacion Trbutaria.

»  Guia de Aulorizaciones Menoras en Lineg

¥ Resolucion Administrotiva de la Secretaric Municipal de Planificacion para el Desarrglio N?
007/2021 de 30 de noviembre de 2021, que resuslve "TABROGAR I Resolucion Administrafiva MY
15/2018 de fecha & de noviembre de 2018, que acprueba fos Servicios infegrados de
Administracion Tertorial v el Mdduic de Tramites Teritorioles como porfe dsi Sistema ds

e

informacion Territoricl SIT V3.7,

¥ Resclucion Administrativa N® 0046/2022 de 22 de f{-“bh?:f(:! ge 2022, que resuelve “"DEJAR SN
EFECTC o Resolucidn Admi O que se refiere a ks Guias Técnicas
Procedimentales de ios Servicios integrodos de A"i’“ﬂ!hlsffﬁu alg T""";!r’:;’if“l y el Mdédulo de Trdmites
Teritoriales como porfe del Sitlema de Informacion Terdtorial 8IT V3, identificaodos como
"Combos Tertoriales”

¥ Resolucidn Administrativa N 256/2022 d= fecha 31 de octubre de 2022, que mantiene vigenle
ia Guia de aAutorizociones Menores, aprobada mediante Resolucion Aciminisi-*ﬂﬂvo de la
Direccidn de Administracion Terlornial v Cotastral N° 85372020 de Oide unio de 202

2. Nommgtliva relacionada o la aprobacién de Planos As Built vy Fraccionamiento en Propiedad
Horizondal,

¥ Texto Grdenado de ias Leyves Municipales Actondmicas Nros, 017-024-050-080.
R DESARROLLO

1. Andlisis de o Problemdiica:

En cumplimiento a la Resolucidn Administrativa N? 00772021 de fecha 30 de noviembrae de 2021, que
instruve @ g entonces Direccién de Administracian Terdtorial v Cotastral, actual La Direccidn d
Administracién v Control Teritorial “obrogor la Resoiucidn Administrativa N° 053/2020 de fecho 01 de

6]

iunio de 2020 porg dejar sin efecio !uS Guias Tecnicos Procedimentales de ios Servicios Infegrados de

Adminisfracidn Terriforial denominados coma “Combcs Teritonicles™,

=it la Resolucidn Administrativa NP
ECTC la Resolucion Administrotiva N°

En ese marcoe. la Direccion de aAdministracion y Contro! Territorial,
C04&/2022 de 22 de febrere de 2022, que resueive DEJAR SINE
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053/2020, en ‘o gue se refiere a las Guias Técnicas Procedimentalss de los Servicios Integrados de
Administracion Territorial, identificados como "Combos Terriforiaies”.

En este conlexto, se vio la necesidad de reclizor nuevas guios técnicos procedimentales de los servicios
desconcentrados de adminisracidn teritorial de aprobocidon de Planos “As Built v Plonos de
Fraccionamiento en Propiedad Horizental.

2. DBelos Observaciones:

Que, en base a los argumenios técnicos emitidos mediante Informe Conjunto DATC-S8ERMAT | N°
126572021, DATC-SERMAT § WP 083972021, DATC-SERMAT I N° 1361/2021 de {acha 23 de sepliembre de
2021, & mismo gue sencla que el procesamiento de los Combos Teritoriales vulneran el principio de
congruencia, asimismo no se cumple satisfactoriomente los fiempces, por tante no cubren los
sxpectalivas de los odministrados; ademds, fa carga laboral asignoda o los técnicos exceds las
competencias del personal de las Plataformaos SERMATs, Ygenerando una abduccidn de funciones y
atrnibuciones”

De la misma forma, mediante Informe emitide por el Area Legal de la entonces Secretaria Municipal
de Planificacidn para el Desarrollo - SMPD-AL N° 45172021 de fecha 29 de noviembre de 2021, se indica
que: debido o gue los Servicios Infegrados de Administracidn Teritorial, no habrioan cumplido con la
finglicad con la que fueron aprobados, como era ke de brindar un servicio plimo bajo el principio de
celeridad v eficacie, recomienda abrogor i Resolucion Administrativa W° 15/2018 de fecha (05 de
noviembre de 2018 que aprueka los servicios Integrados de Administracidn Tenitorial v el Modulo de
Tramites Temitoricles como parte del Sisterna de informacidn Terrtoriol SITvE,

igualmente, se identificg las sigulenies chservacionss recurrentes:

e Un porceniaie significativo de arquitectos externos no corigen ias observaciones gue realiza el
GAMLP, sin embargo, e adminisirade v el mismo arguitecto extemno sefalan como causa del
refraso del irdmite g la “demorg de la instifucion”, gensrando una informacidn incorrecta y
salvando k responsabilidad que recoe enteraments en el profesional externoc.

s H arquilecto externo, al recibir ef informe de observaciones en algunos casos requiere que se
explique o aplicacidn de la norma, sin embargo, las observaciones no son de aplicacién de la
norma simplemente de una eguivocada graficacian. En este punio es imporifante sefalar gue,
s imprescindible gue sean (os arquitectos debidamente acredifados 10s gue se agpersonen ala
Piataforma corespondiente para corregir las observaciones.,

= Algunos profesionales externos no gsssoran g los administrados de manera comrecta, en la
presenfacion de documentacion idénea de acuerdo g 1os requisitos exigidos por el GAMIP v
gue son de publice conodimiento.

En este senfido, atendiendo las experiencias recogidas a parilr del procesamiento de los rdmiles de
administracidn teriioral es menester elaboror nuevas Guics Téonicus Procedimentales de los procesos
individuglizéndolos en su gprobacion; en este senlido se desamolion: o *"Guic Técnica Procedimental
de Tramites de Adminisiracién Temtorial - Planos As 8uilt” v la “Guia Técnica Procedimental de Tramites
de Administracion Tenforial - Froccionamiento en Propiedad Horizontal”, servicios que serdn realizados
por kas Plataformos Desconceniradas de Servicios Municipales de Administracion Teritorial (SERMAT].



3. Propuesta de nuevas Guids Tecnicos ?mced:men!uies de Apmﬁamsn de Planos “As Built” v de
“Fraccionamiento en Propledad Horizontal”.

En el marce de la nueva Vision de Desarollo v Modernizacion del Municipio de La Paz. acorde con el
ordenarmiento terriforial incluyente, humanizodo y una gesticon ambiental integrel, o Unidod de
Administracidn Predial v Control Teritoric!, dependiente de la DACT, propone una nueva Guia Técnica
Procedimental de Trdmites de Administracion Terrtorial — parg aprobacién de los Pianos As Buit v la
Guia Técnica Procedimental de Tramifes de Administracion Tenitodal - para i aprobacion del
fraccicnamiento en Propiedad Horizontal, individudlizéndolos en su procedimiento.

31 Aprobacién de Planos As Built

311 Consideraciones generales:

¥ Lo aprobacién de Planos “As Buill” se gplico a edificacionss que se encuentren en condiciones
de habitabilidad (conclusion de obra gruesa, cubiertas, cerrgmientos verticales v horizontales.
conexitn y provision de servicios bdsicos, sin considerar revoques, pintura nirevestirmientos); con
o precision gue las edificaciones gue cuenien con Procesos Administratives de Fiscalizacion
que se hubiesen sustancicdo en su conlra por ejecutar obras sin Permiso de Construccidn ni
Planos Aprobados, NO podran obtener sus "Planos As Bullt”, mientras no se cumpla la sancion
impuesta.

v Se establece fres (3] tipologias de aprobacion de “Planos As Buiit™

= Tipologia A. aprobacidn de planos “As Builll” de edificaciones con antecedentes de Planos de
Conshuccidn Aprobados o Permise de Construccidon Autorizado. Ssto tipologia coresponde aia
aprobacidn de planos "As Built” en edificaciones gue cuenton con Permisc de Construccion
autorzodo, siendo la cowh iGn esencial gue no se registre ninguna moedificacién en os
pardmetros de edificocion, lo cantidod de unidades funcionales, sus usos. volumetria v
configuracion geometrica p@n’re o autorizados.

Los cambios internos que pudiesen redalizarnse [gliminacidn o adicidn de tabigues, eliminacion,
adicién o roslado de ambientes, apertura ¢ clere de vanos v puertas) ne se consideran
modificaciones, siempre v cuando se cumpla io condicidn esencicl anteromente descrita,

+ Tipologia B. aprobacién de planocs "As Buill” de edificaciones sin antecedentes de Planocs
Aprobados o Permisos de Conshuccidn Aulorizados, que cumplen con lo norma vigenie. Esta
fipologia coresponde o los edificociones que no cuentan con pianos de construccion
autorizados ni aprobadoes. pere que cumplen con lo norme téonica legal vigenie, aspecto gue
les permite contar con planos "As Buiit”.

¢« Tipologia C. aprobacién de plonos “As Built” de edificaciones con informe normative especifico.
Esta fipologia corrasponde ¢ las edificaciones que cuentan coninfarme de proyacts individucd,
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3.1.2  Reguisifon

Er et oo det A
n":ei“-':mg Dec

it 37 del Re nento ala Ley Municipal de Uso de Suelos Urbanos (LUSU), aprobade
reto pMunicipol N® O13/2012 de fecha 05 de noviembre de 2012, gue m;‘»rue‘m s

Eeglamento ¢ o Ley de Uso de 3elos Urbancs (LUSY), modificodo por los Decrsios Municipales 8¢
ak?/‘"ﬂ&‘ de 31 de wiin de 2018, W §12/2021 m: fecha 16 de morze de 2021 v N° 012/2022 de fect Q23
ce de 2022 que, estoblece que ios requisiios bdsicos paro cocaeder o servicic de aprobacion de

“Planos As Built”, de ocuarde ¢ o fipologia ff*é i o serén delinidos E?Sf.’)@ﬁf‘-fiﬁﬂﬁ‘t@ﬂ‘:’@ por la Dirgccién
de Adminishacion Terfonal v Catashrol aclual Deccidn de Adminisiracion v Cordrol Teritorial, En este
contexio, se establecen o5 siguientes requisitos que deben ser presentados por el solicifante:

+« Reguisitos Generales:

Persong Motural

. Escaneado del Formulorio Unico de Administracion Temritorial (FUATY, generado por el sisterna,

este dog

umenio contlens o Decloracidn Jurado de Veracidod de Datos, firmado por os
propietarios o apoderadas v el Profesional Responsable.

Escaneado de Cédula de identidad vigente del administrado (propietorio(s) v/o apoderadols))

N

solicitante,

3. BEn coso de predios en condicidn de encioustrados debe presentarse el documento de

contormidad (contrato o carta netanadal suscrifo por el propietano del fundo sirviente, pora io
oorchocidn de los pionos TAs Bulll”

Cerfificacion onginat de No bBustencia de Procesos Técnicos Administrativos PTA o de Procesos

~J’:a

Administrotivos de Fiscallzacion PAF [con vigencia de un mauimo de 30 dias) emifide por sl Fsadl
Predial de o Subalcaicio corespondiante del GAMLP,

Persona Juridice:

Adicionalmente o los requisitos preceden%emerz‘?e seficlodes, o ks sociadadeas comercioles, sean

¢
4
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£
(S
B
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iaces de Responsobiidod Umitodo o Sociedodss Andnimes 3RL SA} u ¢fros,

z;»t:éig;ﬁfc;rimn‘lerie  apederado o reprasentante legal deberd adjuntarn

1. Bconeads del oniging del Testimonio- Poder Motariado que acredite su condicion,

2. Bscaneado det orgingl de o Cédula de identidad del Representants

L
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3. Bscaneado de! origingl de la Moltricuia de Registro de Comercic actualizada.

4, EBscaneado del original del poder de representacion con el selie de SEPREC.
5. Escaneado del original del NiT,
» Requisiios técnicos

1. Cerificodo Cotastral actudl vy vigente que contenga los edificaciones consolidadas
objeto de o aprobacion del planc “As Buill" v gue no cuente con observacionss.
Cerfificado de Linea Municipal (si comesponde).

Archivo CAD, que contenga ios Datos Téonico: del Provecto, plantas, cortes, elevaciones,
Cucdro Comparative con la LUSU, Cuadro de Relacidon de superficies, capa o layer con
poligonos cerrados en formato DWG (version 20151

4. Certificacion original de No Edstencia de Frocesos Técnicos Administrativos PTA o de
Fiscalizacion PAF {con vigencia de un mdximo de 30 digs) emiticdo por lo Sub Alcaldio
Macro distrital

+ Requisitos Especificos:
Para edificociones con normativa especial:
Ademds de los requisitos establecidos precedenterments, se deberd adjuntar:

1. Informe Técnice de NMormativa corespondiente. enlos coasos de:
s Equipamisntos,
e MGs de un potrdn de asentamiento.
e Franjos de seguridad - MiTeleférico.
s Miradores v/o Apachetas.
= Palrimonic.
e Provectos Individuales
2. Se deben odjuntor los sigulentes informes, segdn comasponda:
e Estudic de Impacio vid, oprobado oor o Secreforia Municipal de Moviidad v
Segwridad Cludadano {equipamiento).
e informe Técnico de Normativa Especiiica, emitida por o Direccidn de Administracion
¥y Control Tertorial {equipamiento, mds de un patrdn de asentamiento, miradores y/o
apacheatas, polrimonio v proyvectos individuales).
3. Ciros estudios, en caso que conssponda.

/



GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
Para edificaciones de mas de cinco plantas:

. Y/o ubiccdos en zonas de Allo v Muy Alte Riesgo presentar e Certfificade de Estabilidad
original frmado por &l profesionat responsable de su emisidn.

2. Condominics y/o equipamientos, Plancs de insiclaciones Hidgrosanitarias en formato digital
POF {escaneade del orginol suscrito por profesional responsable de su  elaboracion
debidomente validado por SAMAPA].

3. Condominios v/0 equipamientos, Planes de instalaciones Fléchicas en formato digital PDF
{Fsconeado del criginat suscrito por profesiond responsable de su elaboracion).

4. Condominios v/o sduiparmienios, Planos de Instalacidn de Gos en formato digital PDF
jescaneado del orginal, suscrite por profesional responsabie de su elaboracidén v con ia
aprobacién por YPFB.

5. Eguipamientos, Planes de Comunicaciones e Instalacionss Especiales, en formato digital PDF
fescaneado del orgingl suscrito por profesional responsable de su elaboracidn), cuando
cuenten con esie fipo de instalaciones.

Hola 2. En caso de gue el inmueble cobjeto del rdmite esté declarado como Falrimonio Arquitectonico
mediante By nacional. departamental, municipol v Ordencnzo Municipal, el rdmite deberd ser
presentado ante la Comisidn del Centro Histdrico v Areas Palrimoniales para la emisidn de normativa,

Estudiios Complementaros - Formularios Resumen.

Deal andlisis reclizado, se considera la necesidad de la presentacidn de los siguientes documentos:
Para edificaciones de mas de cinco {8) plonias v zonas de Ao v Muy Allo Riesgo:
v Certificado de Estobilidad firmade por el profesional responsable y proyecios de ingenieria.
313  Procedimianto:
¥ EL PRIBAER PASO: Revisidn de documenios y recepcidn de dmite {Operador)
¥ EL SEGUNDG PASO: Revision de requisitos v Planos As Built (Téonico)

¥ EL TERCER PASO: Voidacion del Informe de Aprobacion u Chservacion o Rechazo de Planocs As
Ruith.

¥ EL CUARTO PASO: Entrega de Proforma, Fachurocion por el Servicio, desglosé v entrega de la
documeniacion. ‘
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3.2 Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
3.2.1 Consideraciones generales:

El régimen de propiedod horizontal es una modalidad del dereche propietario que regula la
prepiedad de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptinle de pertenecer & dos ©
mds propietarios, atribuyéndose ol titulor de cada unidad funcional un derecho propietario
exclusivo y absoluto sobre la misma y un derecho de copropiedad sobre las dreas comunes.

La aprobacion de ios planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal se aplico a unidades de
actuacion y/o edificaciones que se encuentren en condiciones de habitabilidad {conclusion de
obra gruesa y cubierta, conclusidn de cerramientos verticales v horizontales, conexidn y provision
de servicios basicos, sin considerar revoques, pintura ni revestimientos).

g fraccionamiento en propiedad horizontal de un inmueble requiere la aplicacion de las siguientes
consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios solicitantes
y los profesionales encargados de su elaboracion y revision:

Tipologias de Fracclonamienio en Propiedad Horizontal, Existen dos tipologios de Fraccionomiente en
Propiedad Horizontal:

A. Por Premratec Manual, aplicable a unidades funcionales que cuentan con derecho propietario
individuglizade.

Esta tipologic de fraccionamiento consiste en el cdicuio a promata del drea comin de la planto
donde se encuentra inmersa la unidad funcional objeto de fraccionamiente, definiéndose las
Greas privadas y comunes, tanto cublertas como descubierias, para determinar la FiP. Ltas
formas de cdlculo para el fraccionamiento en esa lipologia estardn descritas en Anexe de o
Guia correspondiente,

Esta fipologia, requiere los antecedentes de planos aprobados de la edificacidén donde se
emplace la unidad funcicnal objeto de fraccionamiento.

B. Por Tablo de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, aplicable o edificaciones con planos
aprobados.

Esta {ipologia, consiste en ku elaboracién de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal de la edificacién, definiendo a detalie todas las unidades funcionales con sus
respectivas dreas privadas, comunes privadas v comunes, tanto cubiertas comoe descubiertas,
ademds de la FIP y la FIS con sus respectivos percentgjes. Las formas de cdlculo para el
fraccionamiento en esa fipologia estardn descritas en Anexo de la Guia corespondiente.

= /
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Acompafian esta tabla los planes individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
para cada una de las unidodes funcionales de la edificacion, mostrando la configuracién
geomeétrica v espacial de las mismas y especificondo los datos que les comesponde en cuanto
a dreas comunes, privadas, FIP y FS. B fomato de presentacién de estos planos estard
contenido en Anexo de o Guio corespondiente.

E formate de Tabla de Fraccionamientc en Propiedad Horizontal v el ejfemplo de aplicacion
estarGn flustrados en Anexcs de ia Guia coraspondiente,

3.2.3 Reqguisitos:

Requisitos Generales:

TIPOLOGIA B
oociaa | T iebece
N° REQUISITO {Por Pronateo
Monual) nto en
Fropledad
Horlzontal}
Formulario Unico de Administracion Tenitorial [FUAT) . .
1 swscrito por los propiefarios v el arquitecto externc S $i
responsable del rdmite,
5 Cédg,'r!q de ldenﬁdc}du vigente del administrado soliciiante g s
en orgingl v fotocopia.
3 Testimonio y Tarjeta de Propiedad & Folic Real, en original S NO
y fotocopia.
Pianos de Fraccionamientc en Propiedad Horizontal de
4 | los unidades funcionales en formato digital (una capa © si si
laver de poligoncs cemrados, con cdlcule de superiicies).
5 Tabla de Fraccionamienio en Propiedad Horizontal en NO s /
formato digital formato Excely DWG)
Tres fotografias por unidad funcional {cocing, bafio y un
4 | ambiente habitable] v una fotografia exterior de la si sl M
edificacién,
Manual de Usc v de Mantenimiento de lg Edificacin,
suscrito por los responsables de la ejecucidn de la
edificacién y el propietario de o misma, En este Manual
7 | debeincluirse {cuando corresponda} un capitulo referido NG sl
gl Uso v Mantenimiento de Ascensores, en cumplimiento
a o Noma Boliviono vigente, conforme a los fermatos
definidos en los Anexos de la presente Guia.




Los documentos onginales de los requisiios 2 v 3, uno vez varificados en o plataiomma desconcentrada
dependiente de g UAPCT expresomente habilifado ol etecto. segin comesponda, deben ser devusiios
al administrado solicitante.

En el requisito &, las fotografios deben presentorse en formato digitel Lo cantidad de totogrofics de la
totolidad del inmuseble no debe superar los 20 MB.

» Requisitos Persona Juridica:
Adicionglmente g los requisitos seficiados precedentements, las sociedades comerciales, sean eshos

Sociedades de Responsabilidad Limitado o Sociedod Andnima (3RL, SA) U oiros, obiigatodamente 2!
poderado ¢ represeniante legal deberd adiuntorn

:’/‘; i

Testimonio- Poder Notariodo que acredite su condicidn
Cédula de identidad del Representante.

Matricula de Regisiro de Comercio actuciizodo,
Poder de representacion con el sello de SEPREC,
Escaneado del ongingl del MIT.

L b L3 RS e

3.2.4 Procedimienty
¥ EL PRIMER PASO: Revision de documentos y recepcion de framite (Operador)

¥ EL SEGUNDO PAZO: Fevisidn de recudsitos v Planos de Fraccoionomients en Fropiedad Horzontal
{Técnico}

¥ EL TERCER PASO: validacion del Informe de Agrobacion u Observacidon o Rechazo de Planos As
Built.

v EL CUARTO PASO: Emisidn de Resclucion aAdminisirativa
¥ EL QUINTO PASO: Firrno v digitalizocidn de Resolucion Adminstraliva

v EL SEXTO PASQO: Entrega de Proforma, Focturacion por el Servicio, desglosé y entrego de ko
documentacion,

V.  CONCLUSIONES.

De o sefclado se concluye:

Que los Servicios infegrodos de Administrocidn Teritorial, denominades "Combos Teriforia plo]
wabion cumplido con o finglidad con o que fueron aprobados. como era o de brindor un servicio
dplimo bajo ef principio de celeridad v eficacic.
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£n cumplimiento a lo ’xcsou & Acm’ nistrotive NY 00772021 de fecha 30 de noviembre de 2021, que
instruye ¢ la entonces ‘un d{; Administrocion Terrtorial v Cotastral, octugl Lo Direccidn de
Pu*mms racidn y Conirol Terttona] “abrogar oy Resolucion Administrativa N® 053/2020 de fecha 01 de
jurio de 2020 para deicr sin efecio f', s Guics Teécnicos Procedimentales dcﬁ fos Servicios Infegrados de

Administracidn Teriforal denominados como "Combos Teritorales”, se em:h: i Resolucion
Administrativa N° 0046/2022 de 22 de febrero de zi)zz deiando sin efeda s citados “Guias Téonicas
Procedimentales de los Servicios infegrados de Administrgcion Temritoral”®, denominadas "Combaos

Tamitorigies”

Ereste marco, lo Urnigad de Adminishacion Predial v Control Teritorial, dependients de la Direccidn de
Administracion y Conirol Terdtongd, glabord kas sigulenies Guias Tecnicos Procedimentales de Tramites
de Administracion Terrtongt, individualizGndolas en su procedimento:

s Guia Técnica Procedimental de Trdimites de Admunistracidn Teritorial ~Planog As Byt

¢ Guia Téonico Procedimental de Tramites de Administracion Teritorial - Fracgionomisnio en
Propiedad Horizontol

Con el obietivo, de oplimizar el procesaomients de los servicios temiloriales, se planteg por el Blen Comin,
nvevos lineamiantos fecnices CE&SQITOHCECEOS anias nuevas “Guias Téonicas Proc :~_f mentales de Trdmites
de Administrocion Teritonial”, en observancia o o normativa vigente.

Y. RECOMENDACIONES,
Se rescomiendo;

¢ Remifir e oresente informe a conocimianto de Asesoria Legal de la Direccidn de Adminshracidn
y Control Teritonal, porg o formalizocion v e%mbo racion de lg Resolucidn Administrativa gue
apruebe ios Guics Téonicas Frocedimentales de Trdmites de Administrocion Teritoriol paro &l
servicio de Aprchacion de "Plonos As Bull” v de “Fraccionomiento en Propiedad Horzontal”
adjuntas ol prasente Informe.

RN
»1*:«

Reciizor o publicocidn de o CGuig Técricoa Procedimental de Tramites de Adminisiracion
femitorial - Aprooacidn de "Plancs As Buill” v de lo Guia Técnica Procedimeanial de Trdmites de
Administracdn Teritonial - Aprobacidn de "Flonos de Froccionoamiento en Prc:,;;»xéc,ad Horzontal”;
ast comoe grg»,:s:r:ie’ ¢ o capaciiacion g los Servidorses PUblicos Municipaies responsabies de su
procesgmiento y o los usuarios solicitantes de esfe servicio,

Es cuanto se informa pora o fines consigutentes.
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS AS BULLT

1. INTRODUCCION

La presente Guia Técnica Procedimental describe las operacionses requeridas para la aprobacion de
Pianos As Built de la edificacion resultante, en sujecidn a Iz normativa y los pardmetros de
edificacidn vigentes. Esta dirigida a los Servidores Fublicos Municipaies responsables de su
procesamiento, profesionales externos v a ios usuarios solicitantes de este servicio.

La aprobacion de Planogs "As Built” se aplica a edificaciones que se encusntren en condiciones de
habitabilidad {conclusion de obra gruesa, cublertas, cerramientos verticales y horizontales, conexign
y provisidn de servicios basicos, sin considerar revogues, pintura ni revestimientas), sin perjuicio de
ios procesos administrativos de fiscalizacion gue se hubiesen sustanciado en su contra por ejecutar
ohras sin Permiso de Construccién ni Planos Aprobados, siempre y cuando se presente ei certificado
de no contar con procesas de fiscalizacian territorial,

Las edificaciones que se hayan reatizado sin contar con s autorizacion de Permise de Construccicn o
Planos Aprobados, pueden ser procesadas siempre y cuando cumplan con todos los parametros de
edificacion de la normativa vigente y sin perjuicio de los procesos técnicos administrativos que se
hubiesen sustanciado en su contra por ejecutar obras sin Permise de Construccién ni Planos
Aprobados.

2. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacidn de la presente Guia Técnica Procedimental, deben tenerse en cuenta las
siguientes definiciones:

AREA CONSTRUIDA.- Superficie conformada por elementos constructivos fijos y con caracteristicas
de usg permanente, gque contempla dreas privadas, comunes, comunes privadas, ¢ubiertas v
descubiertas, excluyéndose fosas destinadas a ductos, pozos de aire vy luz, ascensores, ventilacidn y
vacios.

EDIFICACION. - Hecho arguitectonico de cardcter permanente y destinado a albergar el desarrollo de
diferentes actividades humanas,

LINEA MUNICIPAL.- Es el limite entre la propiedad privada y el espacio pdblico definido por una via.




GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DF ADMINISTRACION TERRITORIAL
PLANOS ASBUNT
LUSU.- Ley de Uso de Suelos Urbanos, aprobado mediante Texto Ordenado Leves Municipales
Autondmicas Nros. 017-024-050-080.

PATRON DE ASENTAMIENTO.- E5 2 codigo alfanumérico que rige para toda edificacién, la ocupacion
dei suelo, conforme a su desting v se aplica en base a ios Parametros de Edificacion consignados por
cada Macrodistrito, Distrito y Macrozona del Area Urbana del Municipio de La Paz,

2 OBIETIVE

Establecer el procedimiento para la prestacidn del servicio de administracidn territorial de
aprobacién de Planos As Built, en sujecitn a la normativa v ios parametros de edificacion vigentes,

4, ALCANCE

La presente Guia Técnica debe ser aplicada, por el personal de la Direccién de Administracion v
Control Territorial (DACT) dependiente de 1a Secretaria Municipal de Planificacion {S8P}, gl solicitante
y los profesionates exiernos responsables del proyecio.

5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

De manera previa ala presentacion del tramite ante el GAMLP, el administrado solicitante debe
verificar lo siguienie:

¥ Siia superficie de los documentos de propiedad coincide con la superficie real
declarada en el Certificado de Registro Catastral, caso contrario debe realizar las
actuaciones necesarias ante oficinas de DDRR, a fin de regularizar su derecho
propietario.

< Siel Certificado de Registro {atastral se encuentra vigenie y actualizada, es dedir, si
contiene las edificaciones consolidadas objeto de ia aprobacion "As Buillt"; y que no
cuante con shservaciones.

v' Sielpredio se encuentra dentro de una planimetria aprobada o que cuente con el
instrumento gue permita su administracion,

v 5i el predio se encuentra en linea municipal, obteniendo e Certificado de linga
Bunicipal, si corresponde.

¥ Sielinmueble estd identificado o declarado Patrimonio Arguitectdnico en el mareo de
fa Ley Autondmica Municipal N 285, o leyes dei nivel nacional, departamental,
municipal u Ordenanza Municipal.

¥ Sicuenta con Registro Ciudadano en ia Plataforma iGOR.

Ll
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En caso de que e} propietario no cuente con Registro Ciudadano, podra realizarlo en linea en la pagina
web www. lapaz.bo en 8l apariade tramites en linga.

Tipologias de Planos As Built. Existen tres tipologias de Planos As built:

Tipologia A. “as Built” de edificaciones con antecedentes de planos de construccion aprobados o
Permiso de Construccidn autorizade. Esta tipologia corresponde a la aprobacién de planos “As Built”
edificaciones que cuentan con ef Permiso de Construccién autorizado, siendo fa condicidn esencial
que no se registre ninguna modificacién en los pardmetros de edificacidn, la cantidad de unidades
funcionales, sus usos, volumetria y configuracidn geométrica perimetral.

L.os cambics internos que pudiesen realizarse (eliminacidn o adicidn de tabiques, eliminacidn, adicién
¢ traslado de ambientes, apertura o cierre de vanos y puerias] no se consideran modificaciones,
siempre y cuando se cumpla la condicién esencial anteriormente descrita.

Tipologia B. “As Built” de edificaciones sin antecedentes de planos aprobados o Permisos de
Construccidn autorizados, que cumplen con la norma vigente. Esta tipologia corresponde a las
edificaciones que no cuentan con planos de construccidn avtorizados, pero gue cumplen con la norma
vigente, aspecio que les permite contar con planos “As Built”,

Tipologia €. “As Built” de edificaciones con informe normativo especifico Esta tipologia corresponde
2 las edificaciones que cuentan con informe de provecto individual, doble patrén, predios
patrimoniales, informe de comisién del Centro Historico y Areas Patrimoniales, etc.}

5.2 REQUISITOS DEL TRAMITE
La carpeta digital (iFILE) del tramite, consta de los requisitos descritos a continuacion:
Persona Natural
Requisitos Generales:

1. Formularic Unico de Administracidn Territorial {FUAT) generado por el sistema, este
documento contiene la Declaracibn jurada de Veracidad de Datos, firmada por los
propietarios o apoderados y el Profesional Responsable.

2. Cédula de identidad vigente del administrado {propietariols} v/o apoderado{s}) solicitante.
3. Folio Real y Testimonio de Propiedad.

Persona Juridica:
Adicionalmente a los requisitos requeridos, a las sociedades comerciales, sean estas 5RL, SA u otros,
obligatoriamente el apoderado o representante legal debera adjuntar:

1. Testimonio- Poder Notariado que acredite su condicion.

RE T LA MUNITIRAL
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L

LA S

Cedula de identidad del Representante Legal.
Matricula de Registro de Comercio actualizada.
Poder de representacion con el sello de SEPREC,
Escaneado del original del NIT.

Requisitos técnicos

1. Certificado Catastral actual y vigente gue contenga las edificaciones consolidadas objeto
de la aprobacidn "As Built"; y que no cuente con observaciones.

2. Certificado de Linea Municipal si corresponde.

3. Archivo CAD, que contenga los Datos Técnicos del Proyecto, plantas, cortes, elevaciones,
Cuadro Comparativo con la LUSU, Cuadro de Relacion de superficies, capa o layer con
poligonos cerrados en formato DWG {versidn 2015}

4. Certificacion original de No Existencia de Procesos Técnicos Administrativos PTA o de
Fiscalizacidén PAF {(con vigencia de un méaximo de 30 dias) emitido por la Subalcaldia
macrodistrital.

Nota 1.- En caso de predios en condicidn de enclaustrados debe presentarse el documento de
conformidad {contratc o carta notariada) suscrito por el propietario del fundo sirviente, para la
aprobacion de planos "As Built".

Para la Tipologia €. “As Built” de edificaciones con informe normativo especifico ademds de los
requisitos establecidos, deberdn adjuntar el informe técnico correspondiente en los casos de:

AN NN

Equipamientos,

Mas de un patrdn de asentamiento.
Franjas de seguridad - Mi Teleférico.
Miradores y/o Apachetas.
Patrimonio.

Proyectos Individuales

Se deben adjuntar los siguientes informes, segun corresponda:

v

v

Estudio de Impacto vial, aprobado por la Secretaria Municipal de Movilidad y
Seguridad Ciudadana {equipamiento).

informe Técnico de Normativa Especifica, emitida por la Direccién de Administracién
y Control Territorial {equipamiento, més de un patron de asentamiento, miradores
v/o apachetas, patrimonic y provectos individuales).

Otros estudios, en caso gue corresponda.
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Hota 2.- En coso de gue el inmueble objeto del tramite esté decloredo como Potrimonio Arquitectonico
mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal v Ordenanza Municipol, el triémite deberg
ser presentado ante lo Comisidn del Centro Histdrico y Areas Potrimoniales para lo emision de
normativa.

Para edificaciones de mas de cinco plantas, condominios v/ equipamientos y/o ubicadas en zonas

de Alto y Muy Alto Riesgo se debe presentan

1. Certificado de Estabilidad original firmado por el profesional responsable de su emnisidn.

2. Planos de instalaciones Hidrosanitarias en formato digital PDF (escaneado del original
suscrito por profesional responsable de su elaboracion debidamente validado por SAMAPA).

3. Planos de instalaciones Eléctricas en formato digital PDF {escaneado del original suscrito por
profesional responsapie de su elaboracion).

4. Planos de instalacidn de Gas en formato digital PDF (escaneado del original, suscrito por
profesional responsable de su elaboracién y con fa aprobagidn por YPFR.

5. Planos de Comunicaciones e Instalaciones Especiales, en formato digital PDF {escaneado del
original suscrito por profesional responsable de su elaboracion), cuando cuenten con este
tipo de instalaciones

Nota 3.~
o El tamafio de los archivos en formato DWG no debe exceder los 5Mb. (en caso de ser
exportado de otro programa debe contener valoracion de linea)
o Elllenado en linea no implica el inicio del tramite, ni conlieva un valor legal. El fin
de/llenado en linea es facilitar ia digitalizacién de los datos.

o Encaso de gue e} Certificado Registro Catastral no esté vigente v actualizado, de forma
previa al inicio del tramite, el administrado solicitante deberd actualizar su Certificado de
Registro Catastral,

iy’ 6. PASOS DEL TRAMITE

PASO 1: Revision de documentos v recepcidn de tramite.

Responsable: Operador de Plataforma.

Tareas:

¥ El Operador de Plataforma realiza las siguientes tareas:
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O

Recibe la carpeta del administrado solicitante con todos los requisitos documentales exigidos.

Si la documentacidn estd incompleta comunica esta situacidn al administrado solicitante,
devolviendole 1a carpeta para su complementacién v/o ajuste.

5i Iz documentacion estd completa, procede a digitalizar la documentacidn v la carga en la
carpeta digital {iFILE) generando el Formulario Unico de Administracién Territorial {(FUAT) que
incluye 1 Declavacidn Jurads de Veracidad de datos.

Solicita que el Formulario Unico de Administracidn Territorial {(FUAT) sea firmado por el
propietario v el arquitecto responsable del tramite,

Digitaliza el Formulario Unico de Administracién Territorial {(FUAT) v lo carga en la carpeta
digital {iFILE} de la solicitud.

Deriva la carpeta digital del proyecto al Procesador de Administracién Territorial asignado
aleatoriamente para el procesamiento del tramite.

Tiempo de Realizacion: un {1} dia Habil.

Produrtos:

Carpets digital {iFILE} del proyecto conteniendo:

a. Losrequisitos exigidos.
b. El FUAT firmado v escaneado {formato PDF).
¢. Declaracion Jurada de Veracidad de datos FUAT (formato PDF)
d. Planos As Built en formato digital (DWG v CTB).
HNota 4.~

O

Ei Operador de la Plataforma se limita a verificar los requisitos, sin realizar revisiones técnicas
de ningun tipo.

Lo vergoidad de los requisitos escaneados es de entero responsobifidad del solivitente (s}y
del Profesionol responsable, expresudos en la Declaracidn Jurada de Veracidad de Datos,
suscrita tanto por el {ios] propietario (s} solicitante {s) como por el profesional responsable,

PASD 2: Revision de requisitos y Planos As Buils.

Responsable: Procesador de Plataforma Territorial.

GORIEINTD AVYOMNOIMO MUNITIFAL
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Tareas:

1. Recibe la carpeta digital (iFILE) del trdmite remitida por el Operador de Plataforma en el
Sistema de Informacidn territorial SITv3.

2. Descarga la documentacién de la carpeta digital (iFILE} adjunta al trémite.

3. Verifica los datos catastrales v la geometria del predio, mediante el SITvZ y Certificado
Catastral, respecto a:

¥ Nombre

Direccidn y zona

tacrodistrito

[istrito, manzano, predio

Superficie y pendiente

NN AN A

Mafﬁ §t"
§i existiera olguno observacién of cumplimiento de este requisito el trdmite serd observade,
considerondo que es la base de cuantificacién del proyecto. No se realizard otro tipo de correccion,

4. Verifica que el predio objeto de la solicitud se encuentre en zona con planimetriz o
instrumento de administracién vigente y sin ningin tipo de restriccion técnica y/o legal.

5. Verifica con la informacion catastral que el predio guarde relacion con los trazos vigentes.

6. Verifica si ef predic se encuentra en lnea municipal {certificado de linea municipal) vy los
excedentes de superficie se encuentran dentro de jos rangos permitidos de tolerancia.

7. En caso de que el proyecio cuente con Informe de Normativa Especifica, verifica el
contenido del informe v el cumplimiento de este.

8. Verifica que los datos de los propietarios {nombres y apellidos) sean correspondientes con
las Cédulas de ldentidad y sean los mismos que se indigue en el carimbo de fos planos As
Built,

9, Revisa los planos arquitactdnicos en formato  digital, en sujecion a las disposiciones de la
LUSU v sus instrumentos especificos v realiza inspeccidn en caso de que el Responsable de
plataforma SERMAT y el Procesador de Administracién Territorial consideren necesario.

10. Verifica en el Cuadro Comparativo LUSU que los pardmetros de edificacidn de los planos
correspondan z los establecidos en el Patrédn de Uso respectivo.

11. Verifica gue los planos arguitectdnicos guarden relacidn con los planos de ingenieria.

12. En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el inforrme de
Revisidn, comunica estas observaciones al interesado, hasta en dos oportunidades, dandole
un plazo de 2 dias en cada una de ellas para subsanar las observaciones.

13. De existir situaciones restrictivas que impidan la realizacidn del trémite, describe las razones
gque determinen su rechazo en el Informe de Rechazo.

14. En caso de no existir observaciones al plano As Built realizs el informe de aprobacidn de
pianos As Built,

NG AUTONOMO M CAL
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15. £ncualquiera de los resultados (aprobacion u observacidn o rechazo), remite la carpeta digital
{iFILE) del proyecto junte con el Informe al Responsable de Plataforma SERMAT
cosrespondiente, para su revisién y validacién,

Tiempo: Diez {10} dias hdbiles para edificaciones menores a 5 plantas. Veinte (20) dias habiles para
edificaciones de cinco plantas adelante.

Productos:
Carpeta digital (iFILE) de! proyecto conteniendo:

a. Losreguisitos exigidos.
b. EIFUAT firmado v escaneado {formato PDF).
¢. Declaracidn lurada de Veracidad de datos {formato PDF)
d. Planos en formato digital {(DWG, CTB v PDF).
e. Informe de Aprobacidn u Observacidn o Rechazo.
Mota 6.~

o Paro el cdlculo del costo del trdmite de As Built, no son objeto de cobro los superficies
existentes gue cuenten con ontecedentes de plonos oprobuados de Construccion, “As Buiit! y
Reguiarizacién gue no hayan sido modificados.

o las correcciones que se presenten extempordneamente serbn objeto de observacion a través
del informe de observaciones respectivo.

PASC 3: Validacidn del Informe de Aprobacién u Observacidon o Rechazo de Planos As Built.

Responsable: Responsable de Plataforma SERMAT.
Tareas:

1. Acepta vy revisa la carpeta digital (iFILE) remitida por el Procesador de Administracién
Territorial y el informe de aprobacion de planos As Buiit u observacién o rechazo.

2. [e existir inconformidad con el informe de aprobacion, observacion o rechazo, devuelve la
carpeta digital al Procesador de Administracion Territorial encargado del procesamiento del
tramile para su correccién.

3. En caso de que el resuitado del tramite sea la aprobacion y exista conformidad con el
Informe de Aprobacién, valida el informe y remite ia carpeta digital {(iFILE) al operador de
plataforma.

4. Encaso de que el resultado del tramite seala observacién o rechazo vy exista la
conformidad con el Informe de Observacién o Rechazo, remite el tramite al Operador de
Pataforma.

9] 18
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Tiempo: Cuatro (4) dias hdbiles.

Productos:
1. informe Validado de APROBACION, u OBSERVACION o RECHAZO de Planos As Built.
2. Liquidacion del monto a pagar por el servicio.

PASQ 4: Entrega de Proforma, Facturacidn por el servicio, desglose v entrega de la documentacion,

Responsable: Operador de Plataforma Territorial.
Tareas:

1. Acepta la carpeta digital (iFILE}.

2. En caso de observacion o rechazo del tramite, imprime vy entrega al administrado solicitante
el informe de observacién.

3. £n caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
cancelacion en las entidades financieras habilitadas, asu vez ei archivo PDF del plano As Buiit
con el cddigo QR para su impresian.

4. Unavezrealizado el pago, requiere al solicitante el Comprobante de pago originaly los planos
As Built con el codiga QR v firmas del propietaric v arguitecto externo responsable del
tramite.

5. Generala factura.

6. Entrega al administrado solicitante los Planos As Built con sello seco y cadigo QR, el informe
de aprobacién de Planos As Built.

7. imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma vy la entrega del original
del FUAT v de la Declaracion lurada de Veracidad de Datos.

8. Escanea el deposito bancario, la factura emitida, el comprobante de entrega, el Informe de
Aprobacion de Planos As Built firmado y los carga en ta carpeta digital (iFILE}

9. Envia la carpeta digital (iFILE} a Ia Unidad de Administracion Documentacion Territorial de la
DACT para su custodia respectiva.

Tiempo: Un (1) dia habil.

Productos:
1. lLa carpeta que incluye la documentacidn registrada de forma digitai v el Comprobante de
pago.
2. Un juego de Planos aprobados con sellos y firmas,
3. Informe de aprobacién con selios y firmas,
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4. Proforma de pago.
5. Factura
6. Constancia de entrega de documenios.

Mot 7.-

o A partir de lo emision de o Proforma de Pago, el administrado solicitonte tiene dos {2} dias
habiles para efectuar ef depdsito bancario.

o Uno vez reafizado el pugo, el administrado debe apersonarse el mismo die a la Plataforma
SERMAT correspondiente para ia emisién de fo fm:fum ' _

o En caso de no efectunr el depdsito bancario en el plazo antes sefialodo, el trémite serd
custodindo temporaimente en la Plataforma SERMAT de la DACT, por un térming mdximo de
sesenty {(60) dios calendario, 3ien ese término el trémite no fues& reclamado ni recogido
por el administrodo solicitonte, se procederd o su ::uswdia en’ un mda a‘e afch:va temporai
habititodo pore el efecto en lo Plotaforma SERMAT, n -

“PASOS DEL TRAMITE = =
Pgso 1: Revisidn de dammeﬂms ¥ 3
recepcion de trémite,
Paso 2: Revisidn de requisitos y Planos As 20
Built,
Pase 3 Volidacidn del Informe de
Aprobacién u Observaciones o Rechazo 4
de Plonos As Built,
Paso 3: Entrega de proforma, facturacion
por ef servicin, desgiose v entrego de la ki
documentagion.
TOTAL (DURACION EFECTIVA.} 26 dias habiles
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Formulario Unico de Administracion Territorial - FUAT {Anexo 1)
Formato de Cuadro Comparativo con [z LUSU {Anexo 2}
Formato de Cuadro de Relacién de Superficies {Anexo 3}
Carimbo Planos As Built. {Anexc 4)

formato de papel ISO/DIN serie A. {Anexo 5)

GOBERND AUTONDHO FUNITIPAL
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ANEXO 1. Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT).

N” DE TRAMITE: 3443 R° SOLICITUD BN LINEA: 24371 FECHA: 240102018

DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMARE COMPLETO: ANGEL BRUNO LAURA CALLICONDE DOCUMERTO: 5765637 LPZ
TELEFORNOMELULAR; 77T CORREC ELECTRONICO: angel.lsura@iapaz.bo
DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 00Z000500070000 RIESGO: MODERADD

ZONA; CENTRAL MACRODISTRITO Vil - CENTRO
DIRECCION CaLLE SUCRE Nro, 1246 DISTRITO: 1

FATRON DE ASEMTAMIENTD:  3C -g1 SUSERFICIE BEAL: 126.00 m2

FROFESIOMAL ARQUITECTO:

NOMBRE COMPLETO:  DEDSO RAMOS RIVERA TELEFONO: 1234567  EMAIL:  freddy espeje@iapazbo

13118
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ANEXO 2. Formato de Cuadro Comparative con la LUSU,

CUADRO COMPARATIVO COM LA LUSU
PATROMN DE USG: (indicar Patron de Uso correspondienie}

i "
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ANEXO 3. Formate de Cuadro de Relacidn de Superficies.

CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES

SUPERFICIE DESCLOBADA, M2 s
AREA TOTAL
Aw ARGAS COMPLEMENTARKS, w2 AapasyERpgs | FONTTRUDA
HAELES ARERS vorADEon | AREAs SeosriHaND CORPUTABLES AREAS VERDES | {tawamo penes 1ATC), =2 =
3 ’ : Ed ANE SOBAE LA
t 2 3 & 5 & ATC =t sT4T 445 g
04
[Ty
e
Lo
o
e
L E:
[T¢:
13
0
10
TOTAL [y
46 20 20 20 20 20 20 20
180
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~ANEXG 4, Carimbos Planos As Buiit.

PLANOS "AS BUILT :
£l
NOMBRE DEL PROYECTO S
: : T
PATRON DE ASENTAMIENTO ) i
7 :
i & i !
Lamina N° NN/ NN S
BATOS DEL PROPIETARIC Y DEL ARQUITECTO :
i ;
PHOMETARND. (WOMBRES ¥ ADELLIDOS . A° CEDULA 05 IDERTINAR. FIRMAL. é
(MOMBRES Y APELLIDSS - N° CEDULA DF (DENTIDAD . FIRMA) i I
(ROMBRES Y AMELLIDOS - N° CEDULA OF iBEXTIDAD - FIREEA)
ARGUITECTS, (NOMBRES ¥ APEL anFmey
S
DATOS DEL PREDIOC "'Ag
CODKGE CATASTRAL: ALANLNNN-YNNN-NNNNNNNN
Bt (NOMBRE BF LA 20K&; N
AVENITA T CALLE ( PASAGE {MCMBRE DF LA A\’ENIQII HLAE  PASAIE N
SUPERFICIE LEGAL: (SUPERFICIE L EGAL DE ATAST, EN m2f
SUPZRFICIE REAL: (SUPERFICIE RESL CON AFECTACIONES. BN m2}
AREA MAXINA A EQIFICAR: (AME TOTAL DEL PROYECTO, £8 m2;
AREAR COMPLEMENYARIAS (AREAS NO CUNSIOERADAL BN Ei AHE, EN Mzl
SUBERFICIE CONSTRUIDA: (EUMATORIE DF LAS DOS ANTERBORES, EX my
i
UBICACION - ESCALA 1: 1000 )
i
/
‘-ﬂf
[,
1!' |
i ¥
REVISION Y APROBACION {uso exclusivo del GAMLP)
| i
ey - ¢
B 3 3
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AMNEXC 5. fFormato de papel ISO/DIN serie A.

4 ppony

B T T BT QT I ORe ey e v——]
H 4 {

297

BGA rraryy

1189 room

82 awn 108 e

i e 316 e el L Bt R —
; B ress
Y. sm —
| :
. AB
............ \ P
XN s :
i b %
{5y i |
:A ; [ ,‘l
4i. ‘,} 4 ,'
. ".‘ K
'\ -

H
TOBERRD AUTTNDIMD MUNICIPAL

=

S



SECRETARIA MUNICIDAL DE PLANIFICACION

P

496

DIRECCIGN DF ADMINISTRACKON ¥ CONTROL TERRITOMAL

T,
o

& labaréﬁé%%fﬁmﬁ%ﬁwﬁa'ﬂbﬁﬁ T Thawe : e
J«"
Arg. Marcetns Omar Guachalis Montes | g
Arg. Claudia Ximena Ramirez Parrade sk bl
i i

7

‘,9'
;/{;y 2
- o
: RWfﬁme b Zefie
/’(
e i o

Y

Puesio: Responsable de
Cantrol Terrional UAPLT,
Responsables a.b
Platatorma SERMAT -1

: pliesto sefe de la
Inittad de

Fecha:

1671072023

Cantral Tersigosal

5

H
H

dmirsstracion Predial

2071072023

Adminristracon y
{Control Territorial a.d

7

2711072023

A i & ] G :
aa Prats | apconadsTay fdwﬁ;f%w;{%j
e ; ;
’ i P — P
M ‘5 L *1‘ mmd—-a-'"“v
. [ Pueston Direciors de | _




GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DF ADMINISTRACION TERRITORIAL

DAD HORIZONTAL

FRACCIONAMIENTO EN PROPIE]

ERC I g

W e

wlogr WA

ma P R

LD DFL DOCUMENT
ACIONES TECNICAS GENERA

NG BE ANTE

HIP

5y
ey



¥ i/ﬂf(g’

GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTD EN PROPIEDAD HORIZONTAL

1. INTRODUCCION

La presente Guia Técnica Procedimental describe las operaciones requeridas para la aprobacion de
Eraccionamiento de inmuebles construides baio el régimen de propiedad Horizontal en dreas de uso
comun y uso privado, a fin de habilitar nuevas unidades catastrales para su administracion territorial.

Elrégimen de propiedad horizontal es una modajidad del derecho propietario que regula la propiedad
de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptibie de pertenecer a dos o mas propietarios,
atribuyeéndose al titular de cada unidad funcionat un derecho propietario exclusivo v absoluto sobre
la misma y un derecho de copropiedad sobre ias dreas comunes.

La aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal se aplica a unidades de actuacion y/o
edificaciones que se encuentren en condiciones de habitabilidad {conclusion de obra gruesa y
cubierta, conciusion de cerramientos verticales v horizontales, conexitn v provision de servicios
hasicos, sin considerar revogues, pintura ni revestimientos).

2. DEFINICIONES

Para efectos de aplicacion de la presente Guia Técnica Procedimental, deben tenerse en cuenta las

siguientes definiciones:

Area Privada (AP}, Superficie de uso privado v exclusivo del propietario de la unidad funcional,
pudiendo ésta ser cubierta o descubierta,

Area Comun (AC). Superficie de pertenencia de todos los copropietarios, necesaria para la existencia,
seguridad y conservacion del inmueble, que permite a todos y cada uno de los copropietarios el uso
y goce de la unidad funcional de su propiedad. Las areas comunes pueden ser cubiertas o
descubiertas, correspondiendo generalmente a pasilios, palieres, escaleras, salas de copropietarios,
de maquinas, porteria y otros de propiedad comdn,

Area Comuin Privada (ACP). Superficie privada de uso comun y exciusivo por parte de algunas
unidades funcionales, como por ejemplo salas de espera de consultorios, oficinas, etc.
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Area Cublerta. Superficie limitada en su totalidad por cerramientos horizontales {losas) y verticales
{muros)}, pudiendo ser privada, comun privada y/o coman.

Area Descubierta. Superficie sin cerramientos horizontales, que puede contener parcialmente
cerramientos verticales para su delimitacién respecio a otras unidades funcionales, Las dreas
descubiertas pueden ser construidas {terrazas, patios, balcones, jardines sobre losas), sin
construccidn {patios y jardines sobre terreno pleno), privadas, comunes privadas y/o comunes.

Area Construida. Superfitie conformada por elementos constructivos fijos v con caracteristicas de
use permanente, gue contempla édreas privadas, comunes, comunes privadas, cubiertas v
descubiertas, excluyéndose fosas destinadas a ductos, ascensores v ventilacion.

Edificacién. Obra arquitectdnica de cardcter permanente, destinada a satisfacer las necesidades
humanas v albergar sus funciones, pertenencias y otros objetos necesarios para l1a vida humana.

Fraccion Ideal de Piso {FIP). Porcidn de superficie privada, comun privada y comin expresada en
metros cuadrados {m2) v en porcentaje {%}, correspondiente a una unidad funcional.

Fraccidn Ideal de Suelo {FIS). Porcidén de superficie de suelo expresada en metros cuadrados {m2) v
en poreentaje (%), que identifica la extension de terreno correspondiente a cada unidad funcional en
proporcidn a su superficie.

Parcial de Area Comin {PAC). Porcidn de drea comin correspondiente a una unidad funcional a
fraccionarse por prorrateo manual, de acuerdo a su extension superficial.

Parcial de Area Privada (PAP). Area privada correspondiente a la unidad funcional a fraccionar por
prorrateo manual,

Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. Documento de cardcter técnico, conformado por
datos que muestran el fraccionamiento del inmueble en Propiedad Horizontal (terreno y edificacion),
en areas privadas, comunes privadas, comunes, cubiertas v descubiertas, a su vez desglosadas en
usos, superficies, ubicacidn y porcentajes que traducen la FIP y FIS de cada unidad funcional.

inmueble. Esla porcion de terrenc v todo o que esta adherido a él, natural o artificialmente.

Unidad de Actuacion {UA). Es la edificacion concluida en su totalidad, compuesta por una o més
unidades funcionales.

Unidad Funcional {UF}. Ambiente o grupo de ambientes que forman una misma unidad, permitiendo
al propietario su uso, goce vy disposicidn plena, exclusiva v autdénoma. En funcién al uso gue se les
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asigne, puede asumir cualquiera de las sigulentss definiciones: Departamento, Monoambiente,
Garzonier, Local, Oficing, Consultorio, Garaje, Depasito, Baulera, etc,

3. OBETVO

Establecer el procedimiento para la prestacidn del servicio de administracidn terriforial de
aprobacion de Fraccionamiento en propiedad Horizontal, en sujecion a la normativa y los parametros
de edificacion vigentes.

4. ALCANCE

La presente Guia Teonia debe ser aplicada, por el personal de la Direccidon de Administracidn v
Controf Territorial (DACT) dependisnte de la Secretaria Munigipal de Planificacion {(SMP), el solicitanie
v tos profesionaies externos responsables del provecio,

5. DESARRCILO DEL DOCUMENTO

5.1 CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES

El fraccionameenta en propiedad horizental de un inmueble requigre la aplicacidn de las siguientes
consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios solicitantes v
los profesionales encargados de su elaboracion y revision:

Tipologias de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, Existen dos tipologias de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal

A. PorProrrateo Manual, aplicable a unidades funcionales que cuentan con derecho propietario

individualizado.

Esta tipologia de fraccionamiento consisie en el célouio a prorrata del area comun de la planta
donde se encuentra inmersa la unidad funcional objeto de fraccionamiento, definiéndose las
Areas privadas v comunes, tanto cubiertas como descubiartas, para determinar la FIP. Las
formas de cédiculo para el fraccionamiento en esa tipologia estén descritas en el Anexo 2 de
{a presente Guig,

Esta tipologia requiere los antecedentes de planos aprobados de la edificacion donde se
empiace la unidad funcional objeto de fraccionamiento.

R
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B. Por Tabla de Fraccionamienio en Propiedad Horizontal, aplicable a edificaciones con planos
aprobados.,

Esta tipologia consiste en la elaboracién de [a Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal de la edificacion, definiendo a detslle todas las unidades funcionales con sus
respectivas dreas privadas, comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas,
ademds de la FIP y la FIS con sus respectivos porcentajes. las formas de calculo para el
fraccionamiento en esa tipologia estén descriias en el Anexo 3 de la presente Guia.

Acompafian esta tabla los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
para cada una de las unidades funcionales de la edificacidn, mostrando la configuracién
geométrica y espacial de las mismas y especificando los datos que les corresponde en cuanto
a dreas comunes, privadas, FIP y FIS. &l formato de presentacion de estos planos estd
contenido en el Anexo 5 de la presente Guia.

El formato de Tabla de Fraccionamianto en Propiedad Horizontal v el ejemplo de aplicacidn
estén ilustrados en los Anexos 4 y 5 de la presente Guia.

£s condicion indispensable que la unidad funcional a ser froccion

ada cuente con cuaiqus’eé;a de los
siguientes documentos, aprobados por el GAMLP: Plano de Construccion, Plonc de Legalizocion
v/o Remodelacion {o ambos), Plano “As Built”, Plano de Reqularizacion. Esta situacion deberé ser
constatady por el usuario solicitante antes del ingreso del trédmite, o fin de evitar observaciones
posteriores.

Porg preparar la corpeta de trdmite de lo tipologin B, el administrodo solicitante debe verificar
gue fos planos de Fraccionamiento en Propiedod Horizontal correspondan a los Planos aprobados
de la edificacion objeto de froccionamiento.

Ef Fraccionariento en Propiedad Horizontel no odmite modificaciones de superficie de las dreas
privades (tonte individuales como totales} v los comunes, toda ver gue cualguier voriacion en
estos datos afecta o todo el conjunto de unidades funcionales de la edificacion, con o
consiguiente alteracidn de los documentos legoles o ser obtenidos posteriormente en bose a lo
agrabacion del fraccionomiento {Certificado de Registro Cotostrel, Testimonio de Propiedad,
Folio Reai, etc.}.

Las dnicas modificaciones admisibles estdn referidas a los usos nuevos propuestos, siempre y
cuando éstos cumplon con lo normativa vigente.

Es factibie la modificacion de los superficies de las Greos cubiertas v descublertas de una unidod
funcional, toda vez que este cambio no altera ni modifica los dotos de dreg privada, comin
privada, comun, FIS y FIP de la Tabla de Fraccionomiento en Propiedad Horizontal. Sin emborgo
€5 necesario gue este modificacidn cuenta con el respolde de un plono aprobodo.

526
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¢ Porolointroduccion de superficies en plonos y tebias de fraccionamiento en propiedad horizontal
debera considerarse dos decimoles.

Cuantificacion de dreas. Las superficies objeto de fraccionamiento comprenden las dreas privadas,
comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, del inmueble, £n ese sentido, para
la cuantificacion de la superficie de las mismas es necesario tener en cuenta lo siguients:

A. Lote. La cuantificacidn de la superficie de lote es el resuliado de ta medicidn que se realiza a
partir de sus limites externos, definidos por las colindancias con los vecinos v ia linea
rmunicipal. Esta superficie es equivalente a la superficie Gtil del lote.

B. Areas descubiertas. La cuantificacion de Ias dreas descubiertas, sean ésias privadas, comunes
privadas o comunes, corresponde a la medicion realizada de las dreas sin cerramientos
horizontales, a partir de los muros que 1as separan de Ias areas cubiertas e incluyendo los
muros divisorios que se encuentren en su poligong.

€. Areas privadas. La cuantificacion de las dreas privadas es e resultade de la medicién de las
areas correspondientes a3 una unidad funcional privada, incluyendo dreas cubiertas y
descubiertas, debiendo tomarse en cuenta lo siguiente:

1. En el caso gue un solo muro separe a dos o mas unidades funcionales, se asume como
Himite entre las mismas el eje de simetria del muro. En el caso de unidades funcionales
gue cuenten con muros propios de separacion, la linga entre muros &3 el limite entre las
unidades funcionales.

2. Para las unidades funcionales gue Emiten con dreas comunes cubiertas y/o descubiertas,
se asume como limite el borde externo de {os muros de dichas unidades funcionales.

3. Los pargueos objeto de fraccionamiento en propiedad horizontal deben identificarss a
traves de la demarcacion del cajon de pargueo privado que ios separe de otras unidades
funcionales y de las dreas comunes. Los parqueos comunes son parte del area comin y

no requieren ser demarcados.

D. Areas comunes. La cuantificacién de dreas comunes se realiza a partir de los bordes externos
de los mures de las unidades funcionales gque contienen las dreas privadas. Los muros gue
delimitan dreas comunes descublertas v no separan unidades funcionales son parte de las

Areas comunes.

a2 24
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5.2

REQUISITOS DEL TRAMITE

El administrado sclicitante del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal debe preparar la
documentacién v la carpeta del proyecto para su presentacién en i3 plataforma desconcentrada de
la DACT expresamente habilitada al efecto, segdn corresponda, considerando las dos tipologfas de

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, por las que se define los siguienties requisiios:

Mantenimiento de Ascensores, en cumplimienio a la Norma
Boliviana vigente, conforme a los formatos definidos en los
Anexos de {a presente Guia.

) TIPOLOGIA B
TIPOLOGIA A {Por Tabla de
Ne REGUISITO {Por Prorrates Fraccionamiento
fhanual} en Propiedad
Horizontal)

Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT) suscrito . .

1 | por los propietarios v el arquitecto externo responsable del | S 5t
tramite. 5

5 Cédula de Identidad vigente del administrado solicitante en s 5f
original y fotocopia.

3 Testimonio y Tarjeta de Propiedad 6 Folio Real, en original y f NO
fotocopia.
Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizonial de las

4 | unidades funcionales en formato digital {una capa o layer de 5 sf
poligonos cerrados, con cdlculo de superficies).

. Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en formato NG f

© | digital (formato Excel y DWG).

6 Tres fotografias por unidad funcional (cocina, bafic v un sf §f
ambiente habitable} y una fotografia exterior de la edificacién.
Manual de Uso v de Mantenimiento de ia Edificacién, suscrito
por los responsables de la ejecucidn de la edificacion y el
propietario de la misma. En este Manual debe incluirse

7 | {cuando corresponda) un capitulo referido al Uso v NO s
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Los documentos originales de los requisitos 2 v 3, una vez verificados en la plataforma desconcentrada
de I3 DACT expresamente habilitada al efecto, segun corresponda, deben ser devueltos al
administrado solicitante.

En el requisito 6, las fotografias deben presentarse en formato digital. La cantidad de fotografias de
la totalidad del inmueble no debe superar los 20 MB.

Requisitos Persona juridica:
Adicionalmente a los requisiios requeridos, las sociedades comerciales, sean estas SRL, 5A u otros,
obligatoriamente el apoderado o representante legal debera adjuntar:

1. Testimonio- Poder Notariado gue acredite su condicion.
2. (édula de identidad del Representante.

3. Matricula de Registro de Comercio actualizada.

4. Poder de representacion con el sello de SEPREC.

5. Escaneado del original del NIT.

8. PASOS DEL TRAMITE

PASO 1: Revisidn de documentos v recepeidn de tramite,

Responsable: Operador de Plataforma.
Tareas:
El Operador de Plataforma realiza las siguientes tareas:

1. Recibe la carpeta del administrado solicitante con todos los requisitos documentales exigidos.

2. Sila documentacion estd meompleta comunica esta situacion al administrado solicitante,
devoiviéndole {a carpeta para su complementacidn y/o ajuste.

3. Sila documentacion estd completa, procede a digitalizar 1a documentacion vy la carga en la
carpeta digital {iFILE) generando el Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT) que
incluye la Declaracion Jurada de Veracidad de datos.

4. Solicita que el Formulario Unico de Administracion Territorial {FUAT) sea firmado por el
propietario v el arquitecto responsable del tramite.
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5. Digitaliza el Formulario Unico de Administracién Territorial {FUAT) vy lo carga en la carpeta
digital {iFILE] de la solicitud.

6. Deriva la carpeta digital del proyvecto al Procesador de Administracidn Territorial asignado
aleatoriamente para el procesamiento del trémite.

Tiempo de Realizacidn: un (1} dia Habil.
Producios:
Carpeta digital {iFILE} del proyecto conteniendo:

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado v escaneado {formato PDF)L

Declaracién Jurada de Veracidad de datos (FUAT formato PR

Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en formato digital (DWG).

20 oW

Noto 2.~
o El Operador de Plataforma se limita a verificar los requisitos, sin renlizar revisiones técnicos
de ningin tipo.
o loveracidad de los requisitos esconeados es de entera responsobifidad del solicitante (s}y
del Profesional responsable, expresados en la Declaracién Jurada de Veracidad de Dotos,
suscrito tonto por el {los} propietario (s} solicitonte {5} como por &l profesional rﬁsﬁénsabia.

PASQ 2: Revisidn de reguisitos v Planos de Fraccionamients en Propiedad Morizontal,

Responsable: Procesador de Administracidn Territorial.
Tareas:

1. Recibe la carpeta digital del tramite remitida por el Operador de Plataforma en el Sistema de
informacidn territorial SIT v3.

2. Realiza las mediciones de las dreas privadas y comunes del inmueble objsto de
fraccionamiento.

3. Verifica que los datos de los propietarios {nombres y apellidos v Cédula de Identidad)
indicados en los documentos de identidad sean correspondientes entre si v sean los mismos
que se indigue en la Tabla y en los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal,

COBIERND A
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6.

~3

(2]

o

10.

il.

12

Para los tramites de la tipologia A, verifica que las mediciones vy calculos para la definicion de
areas privadas, areas comunes, parciales de dreas comunes, privadas y FIP estén

correctamente rezlizados.

Para los tramites de a tipologia B, verifica que las meditiones y calculos para la definicidn de
areas privadas, areas comunes privadas, areas comunes, areas cubiertas, dreas descubierta.

Verifica gue Iz Tabla v los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
guarden carrespondencia entre si y se encuentren correctamente elaborados, de acuerdo a
ios formatos establecidos en los anexos de |3 presente Guia.

Verifica que las superficies indicadas en ef Cuadro Comparativo con la LUSU y el Cuadro de
Relacion de Superficies de los planos aprobadoes "As Built”, de Construccidn, Legalizacidon o
Reguiarizacion sean correspondientes con los datos sefalados en la Tabla de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal {area total construida).

Verifica que ef dato correspondiente a la FIS Total sea el mismo de la Superficie Real o Gtil
identificada en el plano aprobade de respaldo.

Verifica que los datos anteriormente referidos correspondan 2 los indicados en ia Tabla de
Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal de ios planos “As Built”.

De existir deficiencias que sea posible subsanar, describe las observaciones que corresponda
en el informe de observacion.

De existir situaciones restrictivas que impidan la realizacidon del tramite, describe {gs razones
gue determinen su rechazo en el Informe de Rechazo.

En caso de no existiv observaciones y ser procedente el Fraccionamiento en Propiedad
A ” . A '
Horizontal, elabora el Informe de Aprobacidn, recomendando fa emision de la respectiva

Resolucion Administrativa.

. Reatiza el calculo del importe 2 cangelar en el sistema, mismo que debe ser consignado en el

informe de aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, considerando las tasas
de aprobacidn vigentes.

. Para cualquiera de los tres resultados {observacidn, rechazo, aprobacion), realiza el Informe,

en un plazo no mayor a siete {7) dias habiles computables.

*

. Remite el tramite con el informe respectivo al Responsable de plataforma SERMAT, para su

analisis y visto buenao.

>
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Tiempo: Siete {7} dias hédbiles para edificaciones de hasta 5 plantas; Veinte {20} dias habiles para
edificaciones de mas de cinco plantas ¢ condominios.

Productos:
Carpeta digital {iFILE} del proyecto conteniendo:

4. lLos requisitos exigidos.

b. EIFUAT firmado y escaneado {formato PDF).

¢. Planos en formato digital {(DWG v PDF).

d. Informe de Aprobacion u Observacidén ¢ Rechazo,
Nota 3.-

o Las unidodes funcionales a froccionarse deben contar con salida directa of espocio piblico,

mediante pasilios comunes y/o puertas independientes.

En los planos de ubicacion deben diferenciarse los dreas privadas, comunes privadas, comunes

tanto cubiertas como descubiertas, mediante ef uso de texturas establecidas en el anexo 5 de

la presente guio. ' ‘ _

o La sumatoria tetal de dreas construidas no coincide necesariomente con la Fracciona ideal de
Piso total, tode ver que este dftima incluye superficies consideradas como dreas no
construidas, por estar empiazadas en terreno pleno. '

¢ Los casos gue presenten caracteristicas no contempladas en ef proceso del trémite, deben ser
puestos o consideracion de la Direccidn de Administrocion y Control Territoriol (DACT), a objeto
de gue se asuma los definiciones que corresponda en lo atencién de casos similares.

o

Propiedad Horizontal,
Resﬁonsabfe: Responsabie de Plataforma SERMAT,
Tareas: \

1. Acépta y revisa la carpeta digital remitida por el Procesador de Administracién Territorial y
el Informe de aprobacién de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

2. De ex%ﬁr inconformidad con el informe de aprobacién, devuelve la carpeta digital al
Procesador de Administracién Territorial encargado del procesamiento del tramite para su
ccrrecci‘én.

3. Encaso &e que el resultado del tramite sea la aprobacién vy exista conformidad con el
informe d\é Aprobacién, remite la carpeta digital {iFILE) al Analista Legal SERMAT.

4. En caso delgue el resultado del tramite sea de observacién o rechazo y exista conformidad
conel respéctivo informe, remite la carpeta digital (iFILE) al operador de plataforma.

\
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Tiempo: Custro {4) dias habiles.

Productos:
1. Llosrequisitos exigidos.

2. EIFUAT firmado v escaneado {formato POFL
3. Planos en formato digital {DWG v PDF)
4. informe de Aprohacién, Gbservaciones o Rechazo.

PASD 4: Emisidn de Resolucion Administrativa,

Responsable: Analista legal SERMAT.

Tareas:

Revisa todos los antecedentes contenidos en la carpeta digital {iFILE) del trdmite y el Informe

pot

de aprobacién de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, verificando su correspondencia
y consistenca legal.

2. Fncaso de existir datos gue no guarden correspondencia entre si o presenten problemas de
consistencia legal, elabora un cuadro de observacicnes al Responsable de plataforma
SERMAT, describiendo los aspectos observados que necesariamente deberdn ser subsanados
para dar curso @ la aprobacion del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

¥ ]

En caso de no existir observaciones, redacta la Resclucidn Administrativa que aprueba el
tramite, en tres {3) ejemplares originales, con base en el informe de Aprobacion.

4. Remite al responsable de plataforma SERMAT, la Resolucion Administrativa parasufirmayia
carpeta digital (IFILE)L

Tiempo: cuatro {(4) dias habiles.

Productos:
1. losreguisitos exigidos.
% 2. FLEUAT firmado v escaneado {formate POF)L
3. Planos en formato digital (DWG y PDFL
f:*'f 4, Informe de Aprobacion.
a 5. Resclucitn Administrativa de Aprobacién del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,

firmada por el Analista Legal SERMAT.
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PASC 5: Firma v digitalizacion de Resolucidn Administrativa.

Responsable: Responsable de Plataforma SERMAT.

Tareas:

1. Recibe la carpeta digital del trémite {iFILE} vy la documentacién adjunta, remitidos por el
Analista Legal SERMAT.

2. Revisa y firma la Resolucion Administrativa.

3. Firma la Resolucién Administrativa, la digitaliza v la carga en la carpeta digital del trémite
{iFILE).

4. Remite la carpeta digital del trimite {iFILE} y toda (s documentacion adjunta al Operador de
Plataforma, para su desglose y respectiva entrega.

Tiempo: Un (1) dia habil.
Productos:

Los requisitos exigidos.

El FUAT firmado v escaneado {formato PDF}

Planos en formato digital {DWG v PDE)

Informe de Aprobacion,

Resolucién Administrativa de Aprobacién del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,
firmada por el Analista Legal SERMAT y el responsable de plataforma SERMAT.

0B N e

PASQO 6: Entrega de Proforma, Facturacién por el servicio, desglose v entrega de |a documentacién.

Responsabie: Operador de Plataforma.
Tarsas:

1. Acepta la carpeta digital.

2. En caso de observacién o rechazo del trdmite, imprime v entrega al administrado solicitante
el informe de observacion.

3. En caso de ser procedente la solicitud, entrega al solicitante la Proforma de Pago, para su
cancelacidn en las entidades financieras habilitadas. Y ef archivo PDF que contiene los planos
de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con el cédigo QR para sus impresidn
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4. Unavezrealizado el pazo, requiere al solicitante el Comprobante de pago original y los planos
de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal con el cédige QR v firmas del propietario vy
arquitecto externo responsable del tramits.

5. Genera la factura.

6. Entrega al administrado solicitante los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
con sello seco, codigo QR y firmas de aprobacién, el informe de aprobacién de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Resolucion Administrativa.

7. Imprime el comprobante de entrega, solicita al administrado su firma y la entrega del original
det FUAT con la Declaracidn Jurada de Veracidad de Datos.

8. Escanea el depdsito bancario, la factura emitida, el comprobante de entrega yloscargaen la
carpeta digital (iFILE] del trdmite.

9. Envia la carpeta digital (iFILE) del tramite a la Unidad de Administracion Documentacidn
Territorial de la DACT para su custodia respectiva.

Tiempo: Un {1} dia habit.

Productos:
1. Lla carpeta que incluye la documentacion registrada de forma digital y el Comprobante de
pago.
2. Un juego de Planos aprobados con sellos y firmas.
3. Informe de aprobacion con sellos y firmas,
4, Resolucion Administrativa con sellos v firmas.
5. Proforma de pago.
6. Faciura
7. Constancia de entrega de documentos.

Noto 4.~

o A partir de la emisin de la proforma de Pago, el administrado solicitante tiene dos (2) dios

hdbiles poro efectuar el pago.

o En caso de no efectuar el pago en el plozo antes seficlado, el trémite serd custodiado
temporolmente en la plataforma de atencion, por un térming maximo de noventa (90) dios
calendario. 5i en ese término el tromite no es reclamado ni recogido por el administrado
solicitante, se procederd o su custodia definitiva en lo Unidod de Administracion
Documentacion Territoriol de lo DACT para su custodia respectivo.

La documentacion remitido a lo Unided de Administracidén Documentacion Territorial de la
DACT debe ser inmediatomente escaneada y cargada al Sistema de Informocion Territorial
5iTv2, dentro de los 5 dias habiles siguientes.

O
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Paso 1: Revisitn de documentos y recepcion de

trimite

Puaso 2: Revisidn de reguisitos y plonos de & dius 16 dias
Fraccionomiento en Propiedad Horizontal

Pasp 3: Validacion del informe de Aprobocion u 1 dia 1 dig

observaciones o rechozo de Fraccionamiento en
Propiedoad Horizontol

Paso 4: Emision de Resolucidn Administrativa 2 dios 2 dias
Paso 5: Firma y Digitelizacion de Resolucidn 2 horos 2 horas
Administrativa.

Poso &: Entrege de proforma, focturacitn por ef 1 dia 1 div
servicio, desglose y entrega de lo documentocidn

TOTAL 10 dips 20 dias

La duracién efectiva del trémite considera los Pasos 1 al 5, toda vez que la devolucidén y entrega se
realiza una vez que se ha concluido el procesamiento del trémite de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal,

1. Formulario Unico de Administracién Territorial - FUAT (Anexo 1)
2. Forma de célculo por Prorratec Manual (tipologia Al {Anexo 2}

3. Forma de calcuio por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal {tipologia B) {Anexo
3}

4. Formatoy ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie Ad {uso externo}. Por Edificacion Completa. {Anexo 4).

5. Formato de ldmina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal {uso externo), formato de
papel ISO/DIN serie A4 {uso externo)} {Anexo 5)

i
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADNMINISTRACION TERRITORIAL
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6.

-

7.

Eiemplo de famina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal {uso externoj, formate de

papel ISO/DIN serie A4 (uso externo} {Anexo 6}
Contenide referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacidn. {Anexo 7)
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ANEXO 1. Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT).

N° DE TRAMITE: 3442 H° SOLICITUD EN LINEA: 24371 FECHA: 24/10/2G18

DATOS OFEL SOLICITANTE:

NOMBRE COMPLETO: ANGEL BRUNC LAURA CALLICONDE DOCUMENTO: 6765637 LPZ
TELEFOMOICELULAR: T CORREQ ELECYRONICO: angelisura@lasezbo

DATOS DEL PREDIO:

CODIGO CATASTRAL: 002000500070C00 RIESGO: MODERADQ
ZONA: CENTRAL MACROMSTRITO: Vil - CENTRO
DIRECCION CALLE SUCRE Nrg. 1248 DISTRITO: i

PATRON DE ASENTABIENTO:  3C-di SUPERFICIE REAL: 126,00 m2

PROFESIONAL ARQUITECTS:

NOMBRE COMPLETO: PEDRO RAMOS RIVERA TELEFORD: 1254567 EMAIL: freddy.espejo@iapaz.bo

17 126
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Anexo 2. Forma de calculo por Prorrateo Manual [tipologia A

APt ; AR

Cileulo del Area Privada (AP):
AP = SAP = APL + APZ + APZ + AP4

Calculo del Area Comin [ACH

Caleulo del Parcial Area Privada {PAP):
Resuitado de la medicidn del drea privada de a unidad funcional.

PAP 1= AP}
PaP 2 = APZ
PAP 3 = AP3
PAP 4 = AP4

Calculo del Parcial Area Comun {PAC):

, PAC L = (AL ¥ PAP 1}/ AP
7 PAC 2= (AC* PAP 2}/ AP
PAC 3 = (AC * PAP 3}/ AP

) PAC 4 = (AC * PAP 4}/ AP

Calculo de b Fraceidn ideal de Piso {FIP):
/1 FIP 1=PAC1+PAP1
FIP2=PAC2+PAP2

FIP3 = PAC3 + PAP 3
FIP4=PAC A+ PAP4
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Anexo 3. Forma de cdlculo por Tablz de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal {tinclogia
Bl
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

. Célculo del Area Privada (AP):
AP = SAP = TL + SPQ+ 5O + 5C + 5D
Céleulo del Area Comun Privada {ACP):
ACP = SACP = HE
Célculo del Area Comiin {AC):
AC=JACC=1+5]+ AV + SE + 5P + SH

Célculo del Area Privada por Unidad Funcional (AP UF):
Resultado de la medicion del drea privada de [a unidad funcional,

Célculo del Area Comdn Privada por Unidad Funcional {ACP UF):
ACP UF = (AP UF * HE}/ ¥ AP UF (HE)
Célculo del Area Comun por Unidad Funcional {AC UF):
AC UF = {{AP UF + ACP UF} * AC) / (AP + ACP)
Céleulo de Ia Fraccidn ideal de Piso por Unidad Funcional IFIP UF):
FIPUF = APUF + ACP UF + ACUF
Calculo de la Fraccion ldeal de Piso Total {FIP):
FiP =3 FIP UF
Céiculo del porcentaje de Fraccidn ideal de Piso por Unidad Funcional (% FIP UF):
% EIP UE = (FIP UE * 100}/ FIP
Céleuto de la Fraccidn ldeal de Suels por Unidad Funcional {FIS UF):
FISUF = (FIPUF *SLYI/FIP
Donde S| — Superficie Legal de Lote de acuerdo a Certificado Catastral.
Célculo de Iz Fraccion ideal de Suelo Total (FIS):
FIS = 5 FIS UF
Caleulo del porcentaje de Fraccidn Ideal de Suelo por Unidad Funcional {% FIS UF):

WBFSWUF={FISUF * 100}/ FIS

FTILRNG AUTONOMO MUNITIFRL
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DF ADMINISTRACION TERRITORIAL

FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Formato v ejemnplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato
de papel 150/DIN serie A4 {uso externo}. Por Edificacion Completa.

TABLS DE SRACCIONANIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
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Anexo 5. Formato de ldmina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal {uso externs),
formato de papel ISO/DIN serie A4 {uso externol.
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a com W8
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Anexo 6.

formato de papel 1ISC/DIN serie A4 {uso externc).

PLANG INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
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Ansxo 7. Contenido referencial del Manual de Uso v Mantenimiento de la Edificacién.

1. Datos del Predia.

1.1 Macrodistrite,
1.2 Zona.
1.3 Direccion.

1.4 Cédigo Catastral,

2. Datos de la Edificacidn.

2.1 Superficie Legal de Terreno.

2.2 Superficie Total Construida,

23 Cantidad Total v Detalle de Unidades Funcionales Privadas.

2.4 Area Privada Total.

25 Area Comun Privada Total.

2.6 Area Comen Total, -
2.7 Estimacidn promedio de la cantidad de usuarios.

2.8 Estimacion oritica de la cantidad de usuarios. .

3. Aspectos Basicos de Regulacién de Uso v Mantenimiento Obllgatorio por componentes,

23 Condiciones de uso.

3.2 Cargas maximas admisibles.

33 Usos prohibidos v no recomendados.

34 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento de rutina.
35 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento capital.

4. Componentes Objeto de Regulacidn de Uso y Mantenimianto Obligatoris.

4.1 Suelos.

4.2 Jardines v dreas verdes,

4.3 Estructura.

4.4 Escaleras, galerias, pasillos, areas comunes.

4.5 Cubigrtas.

4.6 Cerramientas.

4.7 Obra fina y revestimientos exteriores ¢ intericres.

4.8 Red pluvial.
4.9 Red hidrosanitaria,
4.10 Instalacién eléctrica.
4.311 instalacidn de gas domiciliario.
4.12 Sistemas de evacuacion de residuos sdlidos, patégenos, sto.
4.13 Instalaciones especiales {telecomunicaciones, calefaccidn, aire acondicionado, seguridad,
efc.). Sl
4.14  Aparatos de elevacidn y ascensores. {*} .

{*) Las condiciones de mantenimiento de este componente estdn sujetas a la Norma Boliviana NB 135003- g/
2008 “Aparatos de elevacién - Requisitos Generales para el mantenimiento de ascensores”, aprobada
mediante Resclucién Ministerial N2 066 de 19 de marzo de 2014, adiunténdose la misma en ol
Compendio Digital de iz presente Guia,
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