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A ASPECTOS GENERALES

La presente Guia Técnica Procedimental describe los procedimientos requeridos para la otorgacion
del Permiso de Construccién por el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz (GAMLP) y esta dirigida a
los Servidores Publicos Municipales responsables de su procesamiento y a los usuarios solicitantes de

este servicio.

El objetivo del trdmite de Permiso de Construccion es autorizar la realizacion de la construccion
conforme a la documentacién técnica de proyecto que cumpla la norma vigente y a la programacion
de inspecciones de acompafiamiento a la ejecucion de las obras, cuyo propésito es monitorear y
controlar el cumplimiento de la citada norma.

La otorgacion de Permiso de Construccion se aplica a construcciones nuevas.

| B.  INICIO DEL TRAMITE

De manera previa a la presentacion del tramite ante el GAMLP, el administrado solicitante debe

verificar lo siguiente:

e Sjel Certificado Catastral se encuentra vigente.

e Siel predio objeto del proyecto se encuentra en linea municipal.

e Siel inmueble cuenta con declaracion de Patrimonio Arquitectonico mediante leyes del
nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal.

Seguidamente, debe consultar a través de la pagina web institucional del GAMLP, o de las
plataformas municipales de atencién asignadas para el efecto, los procedimientos para el llenado de:
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a) El Modulo Paramétrico de Uso de Suelos.
b) La Matriz de Riesgo a la Construccion.
c) La Matriz de Riesgo segun el Uso.

Los datos referentes a los parametros de edificacion se obtienen del proyecto arquitectonico
elaborado por un profesional arquitecto habilitado para el ejercicio de su profesion; los datos del
predio se toman del Certificado Catastral otorgado por el GAMLP.

Los datos del predio y de los parametros de edificacion del proyecto deben ser cargados al Madulo
Paramétrico de Uso de Suelos, la Matriz de Riesgo a la Construccién y la Matriz de Riesgo segun el
Uso, disponibles en la péagina web institucional del GAMLP o en soporte magnético a ser
proporcionado por la institucion.

Como resultado de la aplicacién, el administrado solicitante obtiene informacién sobre el
cumplimiento normativo del proyecto y de los proyectos de ingenieria (estudio geologico geotécnico
y proyecto y calculo estructural) que debe presentar para armar la carpeta del proyecto. Si el
resultado del cumplimiento normativo del proyecto es satisfactorio, debe completar la Ficha Técnica
en linea o a través de la plataforma municipal de atencion asignada para el efecto. Si el resultado
indica que el proyecto se debe modificar, el administrado solicitante debera realizar los ajustes
correspondientes a través del profesional arquitecto contratado, hasta que la normativa sea
cumplida.

Seguidamente, debe completarse el llenado del Formulario Unico de Administracion Territorial
(FUAT) en la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia respectiva o en la plataforma
desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda.

Nota 1

e £l llenado en linea no implica el inicio del tramite, ni conlleva un valor legal. El fin del llenado en
linea es facilitar la digitalizacion de los datos

e Encaso de que el Certificado Catastral no esté vigente, ni se tenga verificada la linea municipal, de
forma previa al inicio del tramite de Permiso de Construccion, el administrado solicitante deberd
obtener un Certificado Catastral vigente y solicitar la verificacién de linea municipal.

e En caso de que el administrado solicitante no cuente con acceso a la informacion electronica, éste
puede apersonarse a cualquier plataforma especializada de Administracion Territorial de la
Subalcaldia respectiva o a la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al
efecto, para solicitar la aplicacion del médulo paramétrico y de las matrices.

La carpeta del tramite que el administrado solicitante debe presentar en la Plataforma de Atencion de
la Subalcaldia o en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto,
seglin corresponda, consta de los requisitos descritos a continuacion:

1. Cédula de Identidad vigente del administrado (original y fotocopia).
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2. Certificado Catastral vigente (original y fotocopia).

3. Proyecto Arquitecténico (dos ejemplares originales impresos), elaborado en los formatos
establecidos por el GAMLP, firmado y sellado por el arquitecto responsable de su elaboracion,
quien deberd encontrarse habilitado para el ejercicio profesional. Los planos deben contener
el Carimbo de Proyecto, el Cuadro Comparativo con la Ley de Usos de Suelos Urbanos (LUSU),
el Cuadro de Relacion de Superficies, el Cuadro de Identificacion de Unidades Funcionales
(para proyectos en propiedad horizontal) y estar firmados por todos los propietarios del
inmueble objeto del tramite.

4. Proyecto Arquitecténico en formato digital (1 CD en AutoCAD, protegido en caja y rotulado),
con una capa (layer) de poligonos cerrados, con calculo de superficies.

5. Estudio Geoldgico Geotécnico para proyectos en zonas de Alto y Muy Alto Riesgo, de acuerdo
al Plano de Riesgos vigente del GAMLP (dos ejemplares impresos con firmas y sellos
originales), firmado y sellado por un profesional ingeniero debidamente habilitado para el
ejercicio profesional y visado por la Sociedad de Ingenieros de Bolivia.

6. Proyecto y Calculo Estructural para proyectos de mas de cinco plantas y aquellos que se
ubiquen en zonas de Alto y Muy Alto Riesgo, de acuerdo al Plano de Riesgos vigente del
GAMLP (dos ejemplares impresos con firmas y sellos originales), firmado vy sellado por un
profesional ingeniero debidamente habilitado para el ejercicio profesional y visado por la
Sociedad de Ingenieros de Bolivia.

7. Plan de Contingencias para los proyectos en zonas de Alto y Muy Alto Riesgo y aquellos gue
se emplacen en zonas con los Patrones 5, 5Z, 6, 6Z, PUC-0 (dos ejemplares impresos con
firmas y sellos originales de un profesional ingeniero debidamente habilitado para el ejercicio
profesional y el visado de la Sociedad de Ingenieros de Bolivia). El contenido de este
documento esté descrito en el Anexo 8 de la presente Guia.

8. Carta Notariada de Deslinde de Responsabilidades, en impreso original, suscrita por el
propietario del inmueble o usuario solicitante, en la que se establece que el mismo asume la
responsabilidad por los dafios que pudiese ocasionar a terceros durante la construccion,
liberando al GAMLP de dicha responsabilidad. Este requisito es necesario para los proyectos
en zonas de Alto y Muy Alto Riesgo y aquellos que se emplacen en zonas con los Patrones 5,
5Z, 6, 6Z, PUC-0.

Nota 2

e F£n caso de que el inmueble objeto del proyecto esté declarado como Patrimonio Arquitectdnico
mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal, el tramite
deberd ser presentado a la DATC, para su tratamiento a través de la Comision del Centro Historico
y Areas Patrimoniales.

e Lo Licencia Ambiental no es un requisito necesario para la otorgacion del Permiso de
Construccién; sin embargo, debe ser tramitada por el administrado solicitante ante la Autoridad
Ambiental Competente (Gobierno Auténomo Departamental), siendo su responsabilidad contar
con esta documentacién al momento de ejecutar las obras autorizadas en el Permiso de
Construccion. |
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c

PASOS DEL TRAMITE

01

Paso 1: Revision de documentos y recepcion de tramite

Responsable: Operador de la Plataforma Especializada.

Tareas a realizar:

Recibe la carpeta del proyecto del administrado con todos los requisitos. Si el tramite fue
solicitado en linea, ingresa el numero de solicitud en el Sistema Municipal de Gestion de
Procesos (SIMGEP); si no fue solicitado en linea, transcribe los datos del proyecto en la Ficha
Técnica del aplicativo del SIMGEP.

En base a la Ficha Técnica, aplica el Mddulo Paramétrico y las Matrices de Riesgo a la
Construccion y segun el Uso.

Con los resultados de la aplicacion de las matrices, verifica el correcto llenado de la Ficha
Técnica presentada por el administrado solicitante.

Tomando como referencia el reporte de requisitos, la Normativa de Uso de Suelos y la Ficha
Técnica, verifica que la documentacidn de la carpeta del proyecto esté completa.

Si la documentacion estuviese incompleta, comunica esta situacion al administrado solicitante,
devolviéndole la carpeta del proyecto para su complementacion y/o ajuste.

Si la documentacion estuviese completa, ingresa el tramite en el SIMGEP y llena el Formulario
Unico de Administracién Territorial (FUAT), imprimiendo un ejemplar del mismo, que debe ser
firmado por el administrado solicitante en todos los campos que se requiera.

Emite un comprobante en dos ejemplares que especifica la documentacion recibida del
administrado solicitante. Una copia es entregada al administrado solicitante y la restante se
adjunta a la carpeta del proyecto.

Deriva la Carpeta del proyecto al Técnico de Administracion Territorial asignado para el
procesamiento del tramite.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.

Productos:

1.

FUAT completado y firmado.
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2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.

3. Carpeta del proyecto con todos los requisitos documentarios.

Nota 3 |

e El Operador de la Plataforma Especializada se limita a verificar la presentacion de los requisitos,
sin realizar revisiones técnicas de ningun tipo.

e Los requisitos 1 y 2 originales deben ser devueltos al administrado solicitante luego de la
verificacion y comparacion de los mismos con las fotocopias adjuntas.

[32 Paso 2: Inspeccion in situ y elaboracién de informe de revision de planos J

Responsable: Técnico de Administracion Territorial correspondiente.
Para la inspeccion in situ, el Técnico realiza las siguientes tareas:

1. Recibe la carpeta del proyecto.

2. Verifica los datos catastrales y la geometria del predio, mediante el SIMGEP y Certificado
Catastral. Los datos a verificar son:

e Nombre.

e Direcciony zona.

e Macrodistrito.

e Distrito, manzano, predio.
e Superficie y pendiente.

3. Verifica que el predio objeto de la solicitud se encuentre en zona con planimetria o
instrumento de administracién vigente y sin ningun tipo de restriccion técnica y/o legal.

4. Verifica con la informacién catastral que el predio guarde relacién con los trazos vigentes.

5. Si el predio se encuentra en linea municipal y los excedentes de superficie se encuentran
dentro de los rangos permitidos de tolerancia, realiza la revision técnica del proyecto.

6. Observa la necesidad de efectuar la verificacion de trazos para los predios que no hayan sido
objeto de validacion y ajuste cartogréfico en la DATC o para los predios que presenten
diferencias en su trazo con la planimetria aprobada.

7. Comunica al administrado solicitante, mediante Plataforma Especializada, la fecha y hora de
la misma, que no debera exceder de 48 horas computables desde el ingreso del tramite al

GAMLP.
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Realiza la inspeccion al predio con la presencia del administrado solicitante, verificando el
ancho de via, el frente de lote, la ubicacion y el estado del predio, sus caracteristicas
geométricas, la Linea Municipal de acuerdo a planimetria vigente, los trazos, usos, niveles,
evacuacion de aguas pluviales y construcciones existentes.

Registra el resultado de la inspeccion en el SIMGEP, en el Informe de Revisidn.

Nota 4

En caso de existir construcciones en el predio objeto del trdmite, el administrado solicitante podra
requerir la demolicion de manera paralela o posterior a la tramitacion del Permiso de
Construccion. La demolicién sélo puede realizarse con autorizacion municipal.

La inspeccién al predio se realiza una sola vez, salvo en el caso de que habiéndose cerrado el
trémite con observaciones, se presente una nueva solicitud de Permiso de Construccion en un
plazo mayor a treinta (30) dias calendario computables desde la fecha de envio del informe de
observaciones para su entrega al administrado solicitante.

Para la revision técnica del proyecto, el técnico realiza las siguientes tareas:

Con el modulo paramétrico de Uso de Suelos, revisa que el proyecto arquitectdnico cumpla
con la normativa vigente y los parametros de edificacion de acuerdo al Patron de
Asentamiento correspondiente.

Verifica la correspondencia entre el proyecto arquitecténico, los estudios y proyectos de
ingenieria y los resultados obtenidos de la inspeccion.

Verifica el riesgo a la construccién de acuerdo a la Matriz de Riesgo a la Construccion.

Verifica el riesgo al uso de acuerdo a la Matriz de Riesgo al Uso, considerando la superficie
total construida, la ocupaciéon méaxima de personas y el tipo de actividades a realizarse en la
edificacion.

Valida las categorias de riesgo a la construccion y al uso, haciendo constar esta situacion en el
Informe de Revision.

Verifica la correspondencia de datos en los formatos impreso y digital del proyecto
arquitecténico.

Revisa el proyecto arquitecténico en sujecion a las disposiciones de la LUSU y sus
instrumentos especificos, no debiendo observar o rechazar el proyecto por aspectos
estructurales, morfolégicos, estético-funcionalesy formas de representacion grafica.

Verifica en el Cuadro Comparativo con la LUSU que los parametros de edificacion del
proyecto correspondan a los establecidos en el Patron de Uso respectivo.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Verifica que el Cuadro de Relacion de Superficies Construidas corresponda al proyecto
arquitecténico presentado; la Superficie Total Construida es la sumatoria del Area Maxima a
Edificar y la Superficie Complementaria conformada por areas comunes, areas construidas no
contempladas en el Area Maxima a Edificar y dreas verdes emplazadas sobre elementos
construidos (pisos, losas y cubiertas accesibles y/o utilizables).

Verifica que el proyecto arquitectonico contenga el andlisis de drenaje y evacuacion de aguas
pluviales hacia la red publica.

Registra el cumplimiento de la normativa vigente, sus parametros de edificacion y las
observaciones al proyecto en el Informe de Revision. Las observaciones deben separarse de
las recomendaciones y sugerencias, toda vez que éstas no implican cumplimiento obligatorio
para la otorgacion del Permiso de Construccién.

Para los proyectos de edificios en propiedad horizontal, verifica la inclusion en planos de la
Tabla de Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal, la cual debe corresponder a todas las
unidades privadas (locales, oficinas, departamentos, parqueos, bauleras) que se plantee en el
Permiso de Construccion.

En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe de
Revisién de Planos, concluyendo en la observacion del tramite.

En caso de existir observaciones no subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de Revision de Planos, concluyendo en el rechazo del trédmite.

En caso de no existir observaciones y ser procedente el Permiso de Construccion, elabora el
Informe de Revisién de Planos, recomendando la autorizacion del tramite solicitado.

Realiza el calculo del importe a cancelar en el sistema por el tramite de Permiso de
Construccion, considerando las tasas de aprobacion vigentes para los servicios de
administracion territorial. No son objeto de cobro las superficies existentes que cuenten con
antecedentes de planos aprobados de Construccion, “As Built” y Regularizacion que no hayan
sido modificadas.

En cualquiera de los tres resultados (observacién, rechazo o procedencia del Permiso de
Construccion), la carpeta del proyecto junto con el Informe de Revision de Planos (impreso en
dos ejemplares) son remitidos al Jefe de la Unidad de Administracion Territorial o al
Coordinador de la instancia municipal correspondiente, para su revision y validacion.
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Nota 5

Es indispensable que el predio objeto del trdmite se encuentre dentro de una planimetria
aprobada o que cuente con el instrumento que permita su administracion, caso contrario,
corresponde el rechazo del tramite y su devolucion al administrado solicitante.

Se asume como superficie Util del predio el drea resultante de la verificacién y aplicacion de trazos
viales y otras afectaciones urbanas definidas en planimetrias e instrumentos de administracion
territorial. En caso que la superficie real indicada en el Certificado Catastral sea diferente a la
superficie util, no se exige al usuario solicitante la tramitacion de un nuevo Certificado Catastral
para el procesamiento del Permiso de Construccion.

No se considera drea construida las cubiertas sin uso y los espacios que no tengan piso o superficie
horizontal construida de apoyo permanente (fosos de ascensor, ventilacion, ductos, etc.).

El Plan de Contingencias debe ser elaborado por el usuario solicitante a través de sus técnicos
contratados y no debe incluir al GAMLP en las estrategias operativas y atencion de situaciones
que deben ser previstas y resueltas por dicho equipo. '
No existen reingresos del trdmite; en caso de que éste contenga observaciones subsanables, se
procederd a su devolucion, mediante procedimiento y conductos formales.

Para la presentacion de los ajustes y correcciones a las observaciones, el administrado debe
generar un nuevo tramite, mismo que se anexard al historial de tramites del predio, a ser cargado
en el Sistema de Informacion territorial SIT V2.

Tiempo de Realizacién: ocho (8) dias habiles para proyectos de hasta 5 plantas; dieciocho (18) dias
habiles para proyectos de mas de cinco plantas, equipamientos y condominios.

Productos:

1. FUAT completado y firmado.

2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.
3. Carpeta del proyecto con todos los requisitos documentarios.

4. Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o procedencia del Permiso de Construccion).

03

Paso 3: Revisidn y validacién de informe de revision de planos

Responsable: Jefe de la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia o Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segln corresponda.

Tareas a realizar:

1.

Revisa la documentacion remitida por el Técnico de Administracion Territorial y el dictamen del
Informe de Revision de Planos respecto a la observacion, rechazo o procedencia del Permiso de
Construccion.
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2. De existir observaciones al Informe de Revision de Planos, instruye al Técnico encargado del
procesamiento del tramite la correccion inmediata de las mismas.

3. De no existir observaciones, procede al visado del Informe de Revision de Planos.

4. En caso de ser procedente el Permiso de Construccion, en forma conjunta con el Técnico
encargado del procesamiento del tramite, procede a sellar y firmar todos los planos vy
documentos de la carpeta del proyecto.

5. Efectla el desglose de documentos y remite la carpeta del proyecto y toda la documentacion
adjunta a la misma al Encargado de Plataforma de atencion para su entrega respectiva.

Tiempo de Realizacién: un (1) dia habil.
Productos:
1. FUAT completado y firmado.
2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.

3. Carpeta del proyecto con todos los requisitos documentarios.

4. Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o procedencia del Permiso de Construccion), firmado y visado.

Nota 6

Antes de su envio a Plataforma de Atencidn, el tramite debe ser desglosado por el Jefe de Unidad de
Administracion Territorial o el Coordinador de la plataforma desconcentrada de la DATC
expresamente habilitada al efecto, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de Permiso de Construccion otorgado.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos 3 y del 5 al 7 con los sellos de otorgacion de
Permiso de Construccién debidamente llenados y firmados, ademds del Informe de Revision de
Planos en original y un ejemplar original de la Autorizacion para la Realizacion de Inspecciones,
misma que serd suscrita por el usuario solicitante al momento de recoger su tramite.

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos del 1 al 8, ademds
del Informe de Revision de Planos en original y un ejemplar original de la Autorizacion para la
Realizacion de Inspecciones, misma que serd suscrita por el usuario solicitante al momento de
recoger su tramite.

En caso de observacion o rechazo.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos del 3 al 8, ademds del Informe de Revision de
Planos en original. ,. |

—

q. Alvaro X, Viana Carrere
DIRECTOR
ADMIMSTRACION TERRITQRIAL ¥ 4TS TRAL

D.ATC.-OM.PD.-GAMLPE

il
s
""y 1“"/ Arq Javspr u= spoTelleria | Bne =




GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos 1y 2, ademds del

FUAT, la Ficha Técnica y el Informe de Revision de Planos en original.

‘oa

Paso 4: Devolucion y entrega

Responsable: Encargado de Plataforma de Atencion.

Tareas a realizar:

Recibe la carpeta del proyecto y la documentacion adjunta a la misma.

En caso de ser procedente el Permiso de Construccion, emite en base a la liquidacion
calculada en el Sistema, la Proforma de Pago en el SIMGEP.

Entrega al administrado solicitante la Proforma de Pago para su cancelacion en las
instituciones financieras autorizadas, previa presentacion de la Cédula de Identidad y
Contrasefia de Tramite.

Requiere del administrado solicitante el Comprobante de Pago y su firma en la seccion
“Documentos Entregados al Usuario” del FUAT.

Comunica al administrado solicitante que el GAMLP realizara inspecciones de seguimiento a
las obras que motivaron el Permiso de Construccion. En este sentido, registra la fecha
tentativa de inicio de obras y requiere del administrado solicitante la firma de la Autorizacion
para la Realizacion de Inspecciones por parte del personal del GAMLP.

Entrega al administrado solicitante una copia de la carpeta del proyecto de acuerdo al
desglose realizado en el Paso 3, con los sellos del Permiso de Construccion otorgado.

En caso de observacion o rechazo del tramite, entrega al administrado solicitante los
requisitos presentados y el Informe de Revision, previa presentacion de la Ceédula de
identidad y Contrasefia del Tramite.

Requiere del administrado solicitante su firma en la seccién de Entrega de Documentos del
FUAT.

Envia a Archivo de Gestidn de la Subalcaldia o de la DATC la documentacion correspondiente,
para su digitalizacion, cargado en el SIT V2 y custodia respectiva.

Tiempo de realizacion: 1 (un) dia habil.

Productos:

rq. Alvaro X, Viaia Carrerefs ({\ Arg. Javier Crespo Telleria Pagina | 10
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

1. FUAT completado y firmado.

2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.
3. Carpeta del proyecto con todos los requisitos documentarios.

4. Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o procedencia del Permiso de Construccion), firmado y visado.

5. Proforma de Pago (en caso de procedencia del Permiso de Construccion).
6. Comprobante de Pago (en caso de procedencia del Permiso de Construccion).
7. Seccién de Entrega de Documentos en el FUAT, firmada por el administrado solicitante.

8. Autorizacién para la Realizacion de Inspecciones, firmada por el administrado solicitante (en
caso de procedencia del Permiso de Construccion).

Nota 7

En la carpeta del proyecto a entregar al administrado solicitante deben adjuntarse todos los
documentos originales.

A partir de la emisién de la Proforma de Pago, el administrado solicitante tiene cinco (5) dias
hdbiles para efectuar el pago.

En caso de no efectuar el pago en el plazo antes sefialado, el trdmite serd custodiado
temporalmente en la Plataforma de Atencion de la Subalcaldia o de la plataforma desconcentrada
de la DATC expresamente habilitada al efecto, por un término madximo de noventa (90) dias
calendario. Si en ese término el tramite no fuese reclamado ni recogido por el administrado
solicitante, se procederd a su custodia definitiva en el Archivo de Gestidn de la Subalcaldia o de la
DATC.

La Autorizacion de Inspecciones incluye la nota recordatoria: “En caso de que la fecha tentativa de
inicio de obras sea modificada, el administrado debe informar a la UAT sobre este cambio, con
una anticipacién minima de cinco (5) dias hdbiles a la nueva fecha programada de inicio de
obras”.

La autorizacién de inspecciones incluye una nota preventiva, restringiendo el inicio de obras y/o
movimiento de tierras durante las alertas amarillas, naranjas o rojas, determinadas por el GAMLP.
La documentacion remitida a Archivo de Gestion debe ser escaneada y cargada al SIT V2, dentro
de los 5 dias hébiles siguientes, por la Unidad de Administracién Territorial de la Subalcaldia o la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, para luego remitir a la
Unidad de Fiscalizacion Predial de la Subalcaldio, via SIMGEP, una copia de los siguientes
documentos para la activacion del proceso de inspecciones asociadas: Informe de Revision de
Planos, Autorizacién para la Realizacién de Inspecciones, proyecto arquitectonico en formato
digital. '

ZW/
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

D. RESUMEN

PERMISO DE CONSTRUCCH.'!N
PASOS DEL TRAMITE : TIEMPO (proyectos | TIEMPO (proyectos de
de hasta 5 mds de 5 plantas,
plantas) equipamientos y
condominios

Paso 1: Revision de documentos y recepcion de 1dia 1 dia

tramite |

Paso 2: Inspeccion in situ y elaboracion de 8 dias 18 dias

| informe

Paso 3: Revision y validacion de informe 1dia 1dia

Paso 4. Devolucion y entrega 1dia 1dia o

TOTAL 10 dias . 20dias

La duracion efectiva del tramite considera los Pasos 1 al 3, toda vez que la devolucidn y entrega se
realiza una vez que se ha concluido el procesamiento de la solicitud de Permiso de Construccion.

E. ANEXOS

1. Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT).

2. Formatos de papel ISO/DIN serie A (uso externo).

3. Formato de carimbo para presentacién de proyectos arquitectonicos (uso externo).
4. Formato de Cuadro Comparativo con la LUSU.

5. Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.

6. Formato de Tabla de Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal (uso externo).
7. Formato de rotulado para caja de proteccion de CD (uso externo).

8. Formato para Informe de Revision de Planos (uso interno por Sistema).

9. Contenido del Plan de Contingencias.

u//,z;z
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

Anexo 1. Formulario Unico de Administracidn Territorial (FUAT).
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
é OFICIALIA MAYOR DE PLANIFICACION PARA EL DESARROLLO
LaPaz copMULARIO UNICO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL (FUAT) |
| DATOS DEL (LOS) PROPIETARIO (S)
Nombres y Apelindos. =] Teldtona | Celular Firma
|
T DATOS DEL AFODERADG
[ ... Nombres y Apeildas T =) | Talatono | Caluler [ Firma ]

T DECLARACION JURADA

Como propetinc. DEGLARG QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS SON VERACES ¥ QUE LOS MISMOS PODRAN SER VERIFICADOS POR EL
|GOBIERNG AUTCHOMO MURSCIPAL DE LA PAZ (GAMLP], EN €L EJGRCICIO OF SUS FUNCIONES ¥ ATRIBUCIONES, MEDIANTE LAS
INSPECCIONES DE FISCALIZACION EN 81110 GUE CORRESPONDA. Pra o vlecto, AUTORIZD EL INGRESO Y TRANSITO AL PREDIC DE MI
PROMEDAD AL PERSONAL TECNICO ASIGNADO, EN EL MOMENTO QUE ESTE LO REQUIERA Asi mamo ASUMO LA RESPONSABILIDAD
PGR CUALOUIER DA Y10 PERJUICIO QUE PUDIERA OCASIONAR A LA PROPIEDAD PUSLICA YiO PRIVADA DURANTE LA REALIZACION
DE LOS TRABAJOS AUTORIZADOS

Fiemas. Mombwes y CI de lon Propietancs

IV. SERVICIQ REQUERIDO (marcar con una X

, P
en la casilia correspondiente) YREQUEKTISH EERENIAR

oqunito Eufisgesabe

1. DATOS DEL INMUEBLE
Codbgo Catastad [ ] Pasaje / Calle / Averida | Plaza
Distrita = Edifico / Blogue ! Piso [ . 1

Vil. AUTORIZACION PARA SEGUIMIENT O DEL RAMITE ¥ ENTREGA DE DOCUMENTOS |6PC!5N&LJ

(Coma Praj o, aulenzo al Profesional con Registro Nacional N* para realizar
Segummenio 3 lramite NO
Reciba ge documentos del tramile S NO
Firma dei {los} Propiatano is)
VT, PROGRAMACION DE INSPECCION X RESULTADO DEL TRAMITE
Técnico asignada aroeano [ onservACO [ recHazano [
Fecha (DD/MM/AA) INSTRUMENTO DE RESPALDO (marcar con una X)
Informa Técmeo N* Facha (DDMMWAA)
Hora Resolucion Administiative Macrodistrital N Fecha (DOMMAA)
X. DOCUMENTOS ENTREGADOS AL USLL ONSTANCIA DE R E DCOCUMENTOS
En caso de Aprabacian |
Planos imprescs
informe de Revisien |
En caso de Observacién f Rechazo
Folocopia de Cenificaco Catastra
Piancs impresos [
A - W - =
Ptancs digitales Rexibi cor
intorme de Revision [ ]
Otros documentos (%) —
....... Cunsa Fechs oe Recepcion (LD/MMIAA &

XII. GHSERVACIONES

z
) el
S a { Arq.Javieréreﬁno Tellerla  pagina | 13
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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Anexo 2. Formatos de papel ISO/DIN serie A (uso externo).

82 mm 145 rom
+ 210 mm - -— R ——

841 man

S

A8l |

a7
A4
A5 |

74 mm

,,,,, ————

4 ‘ \ . s | 5 ™
g
!
|

— vl | 4R i e —

FT 1y

118%

594

P

Iy

&r Crespo Telleria
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

Anexo 3. Formato de carimbo para presentacion de proyectos arquitecténicos (uso externo).

| PERMISO DE CONSTRUCCION =

_ NOMBRE DEL PROYECTO o

' PATRON DE ASENTAMIENTO

Lamina N°NN/NN 8

DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO i o

PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

(NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

(NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - SELLO CAB - FIRMA)

DATOS DEL PREDIO o

T — N-NN-NNN-NNNN-NNNN-NNNN !

ZONA: (NOMBRE DE LAZONA) -
AVENIDA / CALLE | PASAJE:  (NOMBRE DE LA AVENIDA / CALLE fp,asue )
SUPERFICIE LEGAL: (SUPERFICIE LEGAL DE CERT, CATAST., EN m2) _
SUPERFICIE REAL: (SUPERFICIE REAL CON AFECTACIONES, EN m2)
AREA MAXIMA A EDIFICAR: ~ (AME TOTAL DEL PROYECTO, EN m2)

AREAS COMPLEMENTARIAS: (AREAS NG CONSIDERADAS EN EL AME, EN m2)
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  (SUMATORIA DE LAS DOS ANTERIORES, EN m2)

45

~

~ UBICACION - ESCALA 1: 1000 o
N

@‘

N/

REVISION Y APROBAQON‘{USO exclusivo del GAMLP) w

rmay ot
TECMCT REVIIOR 1

Suitn o Ot gocieny Py 3us
PERMZ0 OF CONSTRLCAON | JEFE DEUNDAD 1 ]

60 60

Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. %/
2=
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

PERMISO DE CONSTRUCCION

| EDIFICIO EL PEDREGAL

-Zona Sur4P.R-d19

Lamina N°01/10
~ DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO

| PROPIETARIO: JULIO CENTELLAS TOSTAIN - CI 3344221 LP ]

ELENA TARIFA DE CENTELLAS - CI 9588421 LP

ARQUITECTO: ALFREDO MOLINA GUTIERREZ

DATOS DEL PREDIO
CODIGO CATASTRAL: 2-01-044-0415-0012-0000
ZONA: ACHUMANI
AVENIDA / CALLE / PASAJE: CALLE 5 FRANCISCO OROZCO N° 572
SUPERFICIE LEGAL: 600,00 m2 - -
SUPERFICIE REAL: 600,00 m2 = - |

AREA MAXIMA A EDIFICAR:  1.438,58m2
AREAS COMPLEMENTARIAS: 270,56 m2
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  1.709,14 m2

~ UBICACION - ESCALA 1: 1000

REVISION Y APROBACION (uso exclusivo del GAMLP)
|

el o0 nmrgackin Foma y Saie
P ANES6 DE CONETRUCCION JEYE DE UNTAD

Ejemplo de llenado de carimbo de Permiso de Construccion.

.
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
PERMISO DE CONSTRUCCION

Anexo 4. Formato de Cuadro Comparativo con la LUSU.

CUADRO COMPARATIVO CON LA LUSU
PATRON DE USO: {indicar Patron de Uso correspondients)

CATOE DCL PATROM DATGE DEL PRONECTO INCENTIVOS OATOB FINALLE DLLPROVICTO

ka0 oc mewon [~ ST T omeeanEs | s [T T T e | an |owowoea] | w [ram | o | m | [ rwen [ 7
s -
| :—x &
_ )
- :
. - =i
s | [ M
1 |
a1 I8 I B R Ty [ T - “_t_".-f.fu 25 | 126 | 128 | 125 (  gp | 125 ,_*“,_3___ J2b (425 | 128 ). 28 .
12 — 2028 paec N <!
Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del
proyecto arquitectonico.
ez 2% /
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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Anexo 5. Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.

CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES

I SUPERFICIE DESGLDSADA, m2 0
| [ AREA TOTAL — -
, m2 ONSTRUIDA

— [ AME AREAS cDuPLEME}qu\.l.?ua? | Areas veroEs c ol O|
AREAS VOLADEDS AREAS COMUNES|{NO COMPUTABLES AREAS VERDES {terreno plenc) Ay

REGULARES EN AME o -

1 2 3 a 5 3 ATC=112+3 4445 0y
o

ol

w0l

o

m'

tﬂ'

of

[ts'

[ty

TDTAL [y

|
|
40 20 20 20 20 20 20 20
- A | —— i - |

180

-

Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del

proyecto arquitectonico.

£ ju/
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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Anexo 6. Formato de Tabla de Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal (uso externo).
' ) - I
TABLA DE UNIDADES FUNCIONALES EN PROPIEDAD HORIZONTAL =
3 i !
= — 083
. =
NIVEL / PLANTA UNIDAD FUNCIONAL SUPERFICIE, m2 <
| SOTANO PARQUEO! 12,50 s 0
SOTANO PARQUEQ 2 12,50 o) 2
| PLANTA 1 OFICINA 1A 30,50 0
| PLANTA 1 OFICINA 18 30,50 10f
PLANTA 2 DEPARTAMENTO 2 120,25 0
PLANTA 3 DEPARTAMENTO 3 120,25 0
PLANTA 4 DEPARTAMENTO 4 120,25 @
PLANTA 5 DEPARTAMENTO 5 120.25 oy
r - | - i
= 40 - 40 Ll 40 -
120

Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del
proyecto arquitectonico.
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Formato de rotulado para caja de proteccion de CD (uso externo).

FORMATO DIGITAL

PERMISO DE CONSTRUCCION
NOMBRE DEL PROYECTO

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - REGISTRO CAB)

PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD) B

CODIGO CATASTRAL PATRON DE ASENTAMIENTO

ZONA:

AVENIDA / CALLE / PASAJE:

SUPERFICIE LEGAL.:

SUPERFICIE REAL:

AREA MAXIMA A EDIFICAR:

AREAS COMPLEMENTARIAS:

SUPERFICIE CONSTRUIDA:

!‘!\ Arg. Javier Crespo Telleria

KON DEADNENEST

ADWNISTRACION TEARTTORIAL Y CAPASTRAL
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Anexo 8.

Formato para Informe de Revision de Planos (uso interno por Sistemal).

INFORME DE REVISION DE PLANOS

PERMISO DE CONSTRUCCION

OBSERVADO

N° DE TRAMITE:

N° DE INFORME:

T
| FECHA:

PROPIETARIO(S):

NOMBRE COMPLETO

DOCUMENTO

NUMERQ

EXP

% DE PROPIEDAD

PROFESIONAL ARQUITECTO
CODIGO CATASTRAL

ZONA

AVJCALLE/PASAJE

SUPERFICIE LEGAL. m*

SUPERFICIE REAL m?

REGISTRC CAB
SUBALCALDIA
MACRODISTRITO

DISTRITO

PATRON DE ASENTAMIENTC

PARAMETROS

SEGUN PROYECTO

OBSERVACIONES

ALE

FML

AMC

|_AMF

AME

AMY

AMF

RME(FRONTAL}

RME(FONDO)

RME(LATERAL 1ZQ)

RME{LATERAL DERR)

RETIROS ADICIONALES EN M

AMC EN M2

NUMERQ DE PARQUEOQS

DOBLE ALE

DETALLE:
1.

I N N

En cuanto se informa para fines consiguientes

Los interesados deberan tomar en cuenta las observaciones antes menciionadas y una vez subsanadas de acuerdo al nuevo procedimiento
y el iempo establecido para el mismo, los interesados deberan ingresar al proyecto completo como NUEVO TRAMITE.

Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR

JEFE DE UNIDAD

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

TOR
ADMINISTRACION TERRITOR'AL ¥ CATA

AL

1 D.ATC.- O.M.PD. - GAMLP.
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

PERMISO DE CONSTRUCCION

Anexo 8. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).
INFORME DE REVISION DE PLANOS
PERMISO DE CONSTRUCCION
RECHAZADO
N° DE TRAMITE: I N° DE INFORME: - FECHA:
PROPIETARIO(S):
NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO NUMERO EXP % DE PROPIEDAD

PROFECIONAL ARQUITECTO REGISTRO CAB

CODIGO CATASTRAL SUBALCALDIA

ZONA MACRODISTRITO

AV.ICALLE/PASAJE DISTRITO z

_ SUPERFICIE LEGAL. n'12 SUPERFICIE REAL. m? PATRCN DE ASENTAMIENTO
PARAMETROS 1 SEGUN PROYECTO OBSERVACIONES
ALE
FML
AMC
AMP
AME
AMV
AMF o =
RME(FRONTAL]
| RME(FONDO) —_—

RME(LATERAL 120}

RME(LATERAL DERR)

RETIROS ADICIONALES EN M

AMC EN M2

NUMERO DE PARQUEQS

DOBLE ALE

DETALLE:

En cuanto se informa para fines consiguientes.

Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR

JEFE DE UNIDAD

ki
R

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

B :
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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Anexo 8. Formato para Informe de Revision de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS
PERMISO DE CONSTRUCCION

APROBADO

N° DE TRAMITE: | N° DE INFORME: FECHA:
PROPIETARIO(S):
NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO NUMERC EXP % DE PROPIEDAD
| _

PROFESIONAL ARQUITECTO REGISTRO CAB
CODIGO CATASTRAL SUBALCALDIA
ZONA MACRODISTRITO
AV.ICALLE/PASAJE DISTRITO
SUPERFICIE LEGAL: m” SUPERFICIE REAL m* PATRON DE ASENTAMIENTO
PARAMETROS | SEGUN PROYECTO . OBSERVACIONES

ALE
FML
AMC
AMP —
AME —
ANV
AMF .
| RME(FRONTAL)
 RME(FONDO)
RME(LATERAL 12Q)
RME({LATERAL DERR)
RETIROS ADICIONALES EN M
AMC EN M2
NUMERO DE PARQUEOS
DOBLE ALE
El presente documentc expone los principales dalos del proyecto arquilectonico presentado y otorga el Permiso de Construccian verificando que el PROYECTO CUMPLE CON LA NORMA DE USO)
DE SUELOS URBANOS

DETALLE:
1

[S N AN

B.

En cuanto se informa para fines consiguientes.

IMPORTE TOTAL A CANCELAR: 0.00
TASA DEL SERVICIO CANTIDAD M2 | IMPORTE A CANCELAR o
TASA DE YOLADIZO | CANTIDAD M2 IMPORTE A GANCELAR | 0

Firmas y Sellos: -

= TECNICO SUPERVISOR JEFE DE UNIDAD
L aPu GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

M

L_j Af}-A/A s Pagina | 23
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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Anexo 9. Contenido del Plan de Contingencias.
1. Datos del Propietario.
1.1 Nombres y Apellidos.
1.2 Cédula de Identidad.
1.3 Teléfono Fijo y/o Movil.
1.4 Correo electronico.
2. Datos del Predio.
2.1 Macrodistrito.
2.2 Zona.
2.3 Direccion.
2.4 Cédigo Catastral.
3. Datos del Contratista o Empresa Constructora.
3.1 Nombre o Razon Social.
3.2 Cédula de Identidad o Documento de Conformacion de Empresa.
3.3 Teléfono Fijo y/o Maovil.
3.4 Correo electronico.
4, Anilisis de Riesgos
41 Identificacion de amenazas:
e Geoldgica.
e Hidrometeorologica.
e Socio-natural.
e Tecnologica.
e Antropica.
4.2 Identificacion de vulnerabilidades:
e Fisica.
e Estructural.
e Ambiental.
e Geoldgica.
5. Planificacion de las Medidas de Contingencia.
51 Plan Estratégico.
5.2 Estrategias de Prevencion y Control.
5:3 Responsabilidades del Propietario.
5.4 Responsabilidades del Contratista o Empresa Constructora.
5.5 Responsabilidades del personal de la obra.
5.6 Responsabilidad de Obra Civil.
5.7 Estrategias operativas.
6. Métodos de Evaluacién de la Contingencia.

ool At

Arq. Alvaro X, Viana Carreter/
DIRECTOR

ADMINISTRACION TERRITCAIS ¥ CATASTRAL
D.ATC.- O.M.PD.- G.AMLP.
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