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A. ASPECTOS GENERALES

La presente Guia Técnica Procedimental describe los procedimientos requeridos para la aprobacion
de Planos “As Built” y esta dirigida a los Servidores Publicos Municipales responsables de su
procesamiento y a los usuarios solicitantes de este servicio.

El tramite consiste en dar curso a la aprobacion de planos definitivos de edificaciones ya construidas,
reflejando su estado real de consolidacién, el cual debe sujetarse a la normativa y los parametros de
edificacion vigentes, a fin que sobre esta base se viabilicen tramites posteriores como el
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y la obtencion del Registro Catastral.

La aprobacion de Planos “As Built” o “tal como fue construido” se aplica a edificaciones que se
encuentren en condiciones de habitabilidad (conclusién de obra gruesa, cubiertas, cerramientos
verticales y horizontales, conexion y provisién de servicios basicos, sin considerar revoques, pintura ni
revestimientos).

Las edificaciones que se hayan realizado sin Permiso de Construccion o Planos Aprobados, pueden ser
procesadas mediante el procedimiento “As Built” siempre y cuando cumplan con la totalidad de los
pardmetros de edificacion de la normativa vigente y sin perjuicio de los procesos técnicos
administrativos que se hubiesen sustanciado en su contra por ejecutar obras sin Permiso de
Construccion ni Planos Aprobados. El tramite de Aprobacion de Planos “As Built” presenta cuatro
tipologias:

Tipologia A. “As Built” de edificaciones que no modificaron en obra los planos del Permiso de
Construccion. Esta tipologia corresponde a la aprobacion “As Built” de los mismos planos con los que
se tramitd el Permiso de Construccion, siendo la condicion esencial que no se registre ninguna
modificacién en los parametros de edificacion, la cantidad de unidades funcionales, sus usos,

volumetria y configuracion geométrica perimetral. /
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Los cambios internos que pudiesen realizarse (eliminacién o adicion de tabiques, eliminacion, adicion
o traslado de ambientes, apertura o cierre de vanos y puertas) no se consideran modificaciones,
siempre y cuando se cumpla la condicién esencial anteriormente descrita.

Tipologia B. “As Built” de edificaciones que modificaron en obra los planos del Permiso de
Construccién. Cualquier modificacién dentro de la normativa vigente que cambie los parametros de
edificacion del Permiso de Construccion y/o introduzca modificaciones en la cantidad de unidades
funcionales, sus usos, volumetria y configuracién geométrica perimetral, es causa suficiente para que
el administrado solicitante presente un nuevo juego de planos arquitectonicos y de ingenieria que
correspondan a la realidad construida.

Tipologia C. “As Built” de edificaciones con antecedentes de planos aprobados de construccion,
legalizacion y/o regularizacion que presenten modificaciones respecto a la aprobacion. Concierne a
las edificaciones que cuentan con el antecedente de aprobacién y/o regularizacion de planos,
respetandose estos actos administrativos, siempre y cuando se mantengan los perimetros aprobados
y las adiciones posteriores al volumen aprobado y/o regularizado cumplan con la norma vigente. En
esta tipologia estan consideradas las unidades funcionales en propiedad horizontal a ser
posteriormente fraccionadas por prorrateo manual.

Tipologia D. “As Built” de edificaciones sin antecedentes de planos aprobados o Permisos de
Construccién otorgados, que cumplen con la norma vigente. Esta tipologia corresponde a las
edificaciones que no cuentan con planos de construccion aprobados, pero que cumplen con la norma
vigente, aspecto que les permite contar con planos “As Built”.

B. INICIO DEL TRAMITE ; J

De manera previa a la presentacién del tramite ante el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz
(GAMLP), el administrado solicitante debe verificar lo siguiente:

e Si el Certificado Catastral se encuentra vigente y actualizado, es decir, si contiene las
edificaciones consolidadas objeto de la aprobacion “As Built”.

» Siel predio se encuentra en linea municipal.

e Si el inmueble cuenta con declaracion de Patrimonio Arquitectonico mediante leyes del
nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal.

Si la edificacién corresponde a las tipologias B y D, el administrado solicitante debe consultar a través
de la pagina web institucional del GAMLP, o de las plataformas especializadas asignadas para el
efecto, los procedimientos para el llenado de:

a) ElMddulo Paramétrico de Uso de Suelos.
b) La Matriz de Riesgo a la Construccion.

c) La Matriz de Riesgo segun el Uso.

Los datos referentes a los parametros de edificacién se obtienen del plano arquitectonico elaborado

por un profesional arquitecto; los datos del predio se toman del Certificado Catastral.

o
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Los datos del predio y de los pardmetros de edificacion deben ser cargados al Médulo Paramétrico de
Uso de Suelos, la Matriz de Riesgo a la Construccion y la Matriz de Riesgo segun el Uso, disponibles en
la pagina web institucional del GAMLP o en soporte magnético a ser proporcionado por la institucion.

Como resultado de la aplicacién, el administrado solicitante obtiene informacién sobre el
cumplimiento normativo de la edificacion y de los estudios de ingenieria (estudio geoldgico
geotécnico y certificado de estabilidad) que debe presentar para armar la carpeta del tramite. Si el
resultado del cumplimiento normativo del proyecto es satisfactorio, debe completar la Ficha Técnica
en linea o mediante la plataforma especializada asignada para el efecto.

Seguidamente, debe completarse, para cualquiera de las cuatro tipologias, el llenado del Formulario
Unico de Administracion Territorial (FUAT) en la Unidad de Administracion Territorial de la
Subalcaldia respectiva o en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al
efecto, segln corresponda.

Nota 1
e £l llenado en linea no implica el inicio del tramite, ni conlleva un valor legal. El fin del llenado en
linea es facilitar la digitacion de los datos.

e Fn caso de que el Certificado Catastral no esté actualizado, ni se tenga verificada la linea
municipal, de forma previa al inicio del tramite de planos “As Built”, el administrado solicitante
deberd obtener un Certificado Catastral vigente y solicitar la verificacién de linea municipal.

e En caso de que el administrado solicitante no cuente con acceso a la informacion electrénica, éste
puede apersonarse a cualquier plataforma especializada de Administracién Territorial de la
Subalcaldia respectiva o a la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al
efecto, seqtin corresponda, para solicitar la aplicacion del médulo paramétrico y de las matrices.

La carpeta del tramite que el administrado solicitante debe presentar en la Plataforma de Atencion de
la Subalcaldia o en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto,
segln corresponda, consta de los requisitos descritos a continuacion, debiendo considerarse la
tipologia de la edificacion, la cantidad de plantas y el emplazamiento en zonas de riesgo alto y muy
alto:

TIPOLOGIAS
Ne REQUISITO
A B C D
1 Cédula de |Identidad vigente del administrado si S 5i S
solicitante en original y fotocopia.
Certificado Catastral actualizado, en original y . . ; P
2 . Sl S S S
fotocopia.
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TIPOLOGIAS
A B c D

REQUISITO

Planos originales impresos del Permiso de
Construccion Otorgado por el GAMLP.

Si NO NO NO

Proyecto Arquitectonico “As Built” en dos ejemplares
originales impresos, elaborados en los formatos
definidos en los Anexos de la presente Guia, firmados y Hitd §f g g
sellados por el propietario y el arquitecto responsable
de su elaboracion, quien debera encontrarse habilitado

para el ejercicio profesional.

Proyecto Arquitectdnico “As Built” en formato digital
(1 CD en AutoCAD, protegido en caja y rotulado, con NO § & f
una capa o layer de poligonos cerrados, con célculo de

superficies).

Certificado de Estabilidad para edificaciones de mas de
cinco plantas y/o ubicadas en zonas de Alto y Muy Alto
Riesgo, en dos ejemplares impresos, con firmas y sellos - o & &
originales del profesional ingeniero responsable de su
elaboracion y del visado de la Sociedad de Ingenieros

de Bolivia.

Planos Hidrosanitarios para edificaciones de mas de
cinco plantas, condominios y/o equipamientos, en dos
ejemplares impresos, con firmas y sellos originales del o i N 5
profesional responsable de su elaboracion vy de
aprobacion por la Asociacion Boliviana de Ingenieria

Sanitaria - La Paz (ABIS — La Paz).

Planos de Electricidad para edificaciones de mas de
cinco plantas, condominios y/o equipamientos, en dos
ejemplares impresos, con firmas y sellos originales del Si Si NO Si
profesional ingeniero responsable de su elaboracion y
del visado de la Sociedad de Ingenieros de Bolivia.

Planos de Instalacion de Gas para edificaciones de mas
de cinco plantas, condominios y/o equipamientos, en
dos ejemplares impresos, con firmas y sellos originales o o Kics 5
del profesional ingeniero responsable de su
elaboracién y de aprobacion por Yacimientos

| Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB).
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REQUISITO

TIPOLOGIAS

C

10

Planos de Comunicaciones e Instalaciones Especiales
para edificaciones de mas de cinco plantas,
condominios y/o equipamientos, en dos ejemplares
impresos, con firmas y sellos originales del profesional
ingeniero responsable de su elaboracion y del visado
de la Sociedad de Ingenieros de Bolivia.

Si

S|

NO

Si

11

Estudio y Calculo de Trafico de Ascensores para
edificaciones de mas de cinco plantas, elaborada por la
empresa responsable de la instalacion de ascensores y
presentada en dos ejemplares, con firmas y sellos
originales.

sl

Si

NO

Si

12

Plan de Contingencias para edificaciones ubicadas en
zonas de Alto y Muy Alto Riesgo y aquellas que
correspondan a los Patrones 5, 5Z, 6, 6Z, PUC-0, en dos
ejemplares impresos, con firmas y sellos originales del
profesional ingeniero responsable de su elaboracion y
del visado de la Sociedad de Ingenieros de Bolivia.

NO

Si

NO

NO

13

Certificado de Cumplimiento de Normas emitido por el
Fiscal Predial del GAMLP, en original y fotocopia.

Si

Si

NO

NO

14

Certificado de No Existencia de Procesos Técnicos
Administrativos ejecutoriados o en curso, emitido por
el Fiscal Predial del GAMLP, en original y fotocopia.

Si

Si

S

Si

Los documentos originales de los requisitos 1, 2, 13 y 14, una vez verificados, deben ser devueltos al

administrado solicitante.

El requisito 2 no es necesario para las solicitudes de aprobacion de planos “As Built” de unidades

funcionales a ser posteriormente fraccionadas por Prorrateo Manual.

Nota 2
En caso de que el inmueble objeto del tramite esté declarado como Patrimonio Arquitectonico
mediante leyes del nivel nacional, departamental, municipal u Ordenanza Municipal, el tramite
deberd ser presentado a la Direccion de Administracion Territorial y Catastral (DATC), para su

tratamiento a través de la Comisién del Centro Histdrico y Areas Patrimoniales.

|c

PASOS DEL TRAMITE

|01

Paso 1: Revision de documentos y recepcion de tramite

Responsable: Operador de la Plataforma Especializada.
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Tareas a realizar:

1. Recibe la carpeta de tramite del administrado con todos los requisitos. Si el tramite fue
solicitado en linea, ingresa el nimero de solicitud en el Sistema Municipal de Gestion de
Procesos (SIMGEP); si no fue solicitado en linea, transcribe los datos del proyecto en la Ficha
Técnica del aplicativo del SIMGEP.

2. En base a la Ficha Técnica, aplica el Mddulo Paramétrico y las Matrices de Riesgo a la
Construccion y segln el Uso (para las tipologias A, By D).

3. Con los resultados de la aplicacién de las matrices, verifica el correcto llenado de la Ficha
Técnica presentada por el administrado solicitante.

4. Tomando como referencia el reporte de requisitos, la Normativa de Uso de Suelos y la Ficha
Técnica, verifica que la documentacion de la carpeta de tramite esté completa.

5. Si la documentacion estuviese incompleta, comunica esta situacion al administrado
solicitante, devolviéndole la carpeta de tramite para su complementacion y/o ajuste.

6. Sila documentacién estuviese completa, ingresa el tramite en el SIMGEP y llena el Formulario
Unico de Administracién Territorial (FUAT), imprimiendo un ejemplar del mismo, que debe
ser firmado por el administrado solicitante en todos los campos que se requiera.

7. Emite un comprobante en dos ejemplares que especifica la documentacion recibida del
administrado solicitante. Una copia es entregada al administrado solicitante y la restante se
adjunta a la carpeta de tramite.

8. Deriva la carpeta de tramite al Técnico de Administraciéon Territorial asignado para su
procesamiento.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.
Productos:
1. FUAT completado y firmado.

2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.

3. Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios.
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Nota 3
El Operador de la Plataforma Especializada se limita a verificar la presentacion de los requisitos, sin
realizar revisiones técnicas de ningun tipo.

02 Paso 2: Inspeccion in situ y elaboracién de informe de revisién de planos

Responsable: Técnico de Administracion Territorial.
Para la inspeccion in situ, el Técnico realiza las siguientes tareas:

1. Recibe la carpeta de tramite.

2. Para las edificaciones de la Tipologia A, requiere del Archivo de Gestion o busca en el Sistema
de Informacion Territorial SIT V2 los planos del Permiso de Construccion otorgado.

3. Verifica los datos catastrales, la geometria del predio y las edificaciones consolidadas,
mediante el SIMGEP y el Certificado Catastral. Los datos a verificar son:

* Nombre.

e Direccidny zona.

e Macrodistrito.

e Distrito, manzano, predio.
e Superficie y pendiente.

4. Verifica que el predio objeto de la solicitud se encuentre en zona con planimetria o
instrumento de administracion vigente y sin ningun tipo de restriccion técnica y/o legal.

5. Verifica con la informacidn catastral que el predio guarde relacidon con los trazos vigentes.

6. Si el predio se encuentra en linea municipal y los excedentes de superficie se encuentran
dentro de los rangos permitidos de tolerancia, realiza la revision técnica.

7. Observa la necesidad de efectuar la verificacion de trazos solo para los predios que no hayan
sido objeto de validacion y ajuste cartografico en la DATC o para los predios que presenten
diferencias en su trazo con la planimetria aprobada.

8. Comunica al administrado solicitante, mediante Plataforma Especializada, la fecha y hora de
la misma, que no debera exceder de 48 horas computables desde el ingreso del tramite al
GAMLP.

9. Realiza la inspeccion al predio con la presencia del administrado solicitante, verificando el
ancho de via, el frente de lote, la ubicacién y el estado del predio, sus caracteristicas
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geométricas, la Linea Municipal de acuerdo a planimetria vigente, los trazos, usos, niveles,
evacuacion de aguas pluviales y construcciones existentes.

10. Registra el resultado de |a inspeccion en el SIMGEP, en el Informe de Revisién de Planos.

Para la revision técnica, realiza las siguientes tareas:

1. Para las edificaciones de la Tipologia A, coloca los sellos de Aprobacién de Planos “As Built” a
los planos originales de Permiso de Construccién presentados por el usuario solicitante y
requeridos del Archivo de Gestion.

2. Con el mdédulo paramétrico de Uso de Suelos, revisa que la edificacion objeto del tramite
cumpla con la normativa vigente y los parametros de edificacion de acuerdo al Patron de
Asentamiento correspondiente (tipologias By D).

3. Verifica la correspondencia entre los planos arquitectdnicos, los estudios de ingenieria y los
resultados obtenidos de la inspeccion.

4. Verifica el riesgo a la construcciéon de acuerdo a la Matriz de Riesgo a la Construccion
(tipologias By D).

5. Verifica el riesgo al uso de acuerdo a la Matriz de Riesgo al Uso, considerando la superficie
total construida, la ocupacién maxima de personas y el tipo de actividades a realizarse en la
edificacion (tipologias By D).

6. Valida las categorias de riesgo a la construccion y al uso (tipologias B y D), haciendo constar
esta situacion en el Informe de Revision de Planos.

7. Verifica la correspondencia de datos en los formatos impreso y digital de los planos
arquitectonicos.

8. Revisa los planos arquitectonicos en sujecion a las disposiciones de la LUSU y sus
instrumentos especificos, no debiendo observar o rechazar el tramite por aspectos
estructurales, morfoldgicos, estético-funcionales y formas de representacion grafica. Para las
edificaciones de la tipologia C, se emplea como referencia de revision los parametros de
edificacion del proyecto aprobado y/o regularizado, siendo permitidas nuevas edificaciones
posteriores, siempre y cuando éstas se adecten a los parametros de edificacion de la
normativa vigente.

9. Considera las tolerancias establecidas respecto a los parametros de edificacién del patron
correspondiente.
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10.

11.

12.

13.

14.

15:

16.

17.

18.

19.

Verifica en el Cuadro Comparativo con la LUSU que los pardmetros de edificacion
correspondan a los establecidos en el Patron de Uso respectivo.

Verifica que el Cuadro de Relacién de Superficies Construidas corresponda a la edificacion a
aprobar y a su volumen edificado; la Superficie Total Construida es la sumatoria del Area
Maxima a Edificar y la Superficie Complementaria conformada por éreas comunes, dreas
construidas no contempladas en el Area Maxima a Edificar y areas verdes emplazadas sobre
elementos construidos (pisos, losas y cubiertas accesibles y/o utilizables).

Verifica que los planos arquitectonicos contengan el analisis de drenaje evacuacion de
aguas pluviales hacia la red publica (tipologias A, By D).

Registra el cumplimiento de la normativa vigente, sus parametros de edificacion y las
observaciones al tramite en el Informe de Revision de Planos. Las observaciones deben
diferenciarse de las recomendaciones y sugerencias, toda vez que las ultimas no implican
cumplimiento obligatorio para la Aprobacién de Planos “As Built”.

Para las edificaciones en propiedad horizontal, verifica la inclusion en planos de la Tabla de
Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal (con excepcion de la tipologia C), la cual debe
corresponder a todas las unidades privadas (locales, oficinas, departamentos, parqueos,
bauleras) contempladas en los planos arquitectonicos.

En caso de existir observaciones subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe de
Revision de Planos, concluyendo en la observacion del tramite.

En caso de existir observaciones no subsanables, plantea y describe las mismas en el Informe
de Revisidn de Planos, concluyendo en el rechazo del tramite.

En caso de no existir observaciones y ser procedente la aprobacién de planos “As Built”,
elabora el Informe de Revision de Planos, recomendando la aprobacion del tramite.

Realiza el calculo del importe a cancelar en el Sistema por el tramite de Aprobacion de
Planos “As Built”, considerando las tasas de legalizacion vigentes para los servicios de
administracion territorial. No son objeto de cobro los tramites comprendidos en la tipologia
A, asi como tampoco las superficies correspondientes a edificaciones patrimoniales, ni
aquellas que cuenten con antecedentes de planos aprobados de Construccion, “As Built” y
Regularizacién que no hayan sido modificadas.

En cualquiera de los tres resultados (observacion, rechazo o aprobacion de planos “As Built”),
la carpeta de trdmite junto con el Informe de Revisién de Planos (impreso en dos ejemplares)
son remitidos al Jefe de la Unidad de Administracion Territorial o Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun
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Nota 4

Es indispensable que el predio objeto del trdmite se encuentre dentro de una planimetria
aprobada o que cuente con el instrumento que permita su administracion, caso contrario,
corresponde el rechazo del tramite y su devolucion al administrado solicitante.

En caso de que la diferencia entre las superficies legal y real consignadas en el Certificado de
Registro Catastral excedan los mdrgenes de tolerancia establecidos, el tramite debe ser observado
a través del Informe de Revisién de Planos y devuelto al usuario solicitante.

No se considera drea construida las cubiertas sin uso y los espacios que no tengan piso o superficie
horizontal de apoyo permanente (fosos de ascensor, ventilacion, ductos, pozos de aire y luz,
vacios, etc.).

No existen reingresos del mismo trdmite; en caso de que éste contenga observaciones
subsanables, se procederd a su devolucién, mediante procedimiento y conductos formales.

Para la presentacion de los ajustes y correcciones a las observaciones, el administrado debe
generar un nuevo trdmite, mismo que se anexard al historial de tramites del predio, a ser cargado
en el Sistema de Informacion Territorial SIT V2.

Tiempo de Realizacidn: ocho (8) dias habiles para edificaciones de hasta 5 plantas; dieciocho (18) dias
habiles para edificaciones de més de cinco plantas, equipamientos y condominios.

Productos:

1. FUAT completado y firmado.
2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.
3. Carpeta del proyecto con todos los requisitos documentarios.

4. Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o Aprobacion de Planos “As Built”).

03

Paso 3: Revision y validacién de informe de revision de planos

Responsable: Jefe de la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia o Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, seglin corresponda.

Tareas a realizar:

1.

Revisa la documentacién remitida por el Técnico de Administracion Territorial y el dictamen del
Informe de Revision de Planos respecto a la observacién, rechazo o aprobacién de Planos “As
Built”.

De existir observaciones al Informe de Revision de Planos, instruye al Técnico encargado del

e /

procesamiento del trdmite la correccién inmediata de las mismas.

4
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3. De no existir observaciones, procede al visado del Informe de Revision de Planos.

4. En caso de ser procedente la Aprobacion de Planos “As Built”, en forma conjunta con el Técnico
encargado del procesamiento del tramite, procede a sellar vy firmar todos los planos vy
documentos de la carpeta de tramite.

5. Efectua el desglose de documentos y remite la carpeta de tramite y toda la documentacidn
adjunta a la misma al Encargado de Plataforma de atencion, para su entrega respectiva.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.

Productos:

1. FUAT completado y firmado.

2. Ficha Técnica completada, firmada y validada.

3. Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios.

4. Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o Aprobacion de Planos “As Built”), firmado y visado.

Nota 5

Antes de su envio a Plataforma de Atencién, el tramite debe ser desglosado por el Jefe de Unidad de
Administracion Territorial o el Coordinador de la plataforma desconcentrada de la DATC
expresamente habilitada al efecto, segtin corresponda, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de aprobacién de Planos “As Built”.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos 3, 4 y del 6 al 12 con los sellos de Aprobacion
de Planos “As Built” debidamente llenados y firmados, ademds del Informe de Revision de Planos
en original.

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos del 1 al 14, ademads
del Informe de Revisién de Planos en original.

En caso de observacién o rechazo.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos del 3 al 14, ademds del Informe de Revision de
Planos en original.

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos 1y 2, ademds del
FUAT, la Ficha Técnica (si correspondiese) y el Informe de Revision de Planos en original.

;m/
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|04

Paso 4: Devolucion y entrega 4\

Responsable: Encargado de Plataforma de Atencion.

Tareas a realizar:

Recibe la carpeta de tramite y la documentacion adjunta a la misma.

En caso de ser procedente la Aprobacién de Planos “As Built”, emite en base a la liquidacion
calculada en el sistema, la Proforma de Pago en el SIMGEP.

Entrega al administrado solicitante la Proforma de Pago para su cancelacion en las
instituciones financieras autorizadas, previa presentacion de la Cédula de Identidad y
Contrasefia de Tramite.

Requiere del administrado solicitante el Comprobante de Pago y su firma en la seccion de
Entrega de Documentos del FUAT.

Entrega al administrado solicitante una copia de la carpeta de tramite (planos y estudios
complementarios), con los sellos de aprobacién de planos “As Built”.

En caso de observaciéon o rechazo del tramite, entrega al administrado solicitante los
requisitos presentados y el Informe de Revision de Planos, previa presentacion de la Cédula
de Identidad y Contrasefia del Tramite.

Envia a Archivo de Gestidn de la Subalcaldia o de la DATC la documentacidn correspondiente,
para su digitalizacion, cargado en el SIT V2 y custodia respectiva.

Tiempo de realizacion: 1 (un) dia habil.

Productos:

FUAT completado y firmado.
Ficha Técnica completada, firmada y validada.
Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios.

Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (observacion,
rechazo o procedencia de Aprobacién de Planos “As Built”), firmado y visado.

Proforma de Pago.

Comprobante de Pago.
ﬁf/}%’/
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7. Seccion de Entrega de Documentos en el FUAT, firmada por el administrado solicitante.

Nota 6

e En la carpeta de trdmite a entregar al administrado solicitante deben adjuntarse todos los
documentos originales.

e A partir de la emision de la Proforma de Pago, el administrado solicitante tiene cinco (5) dias
hdbiles para efectuar el pago.

e En caso de no efectuar el pago en el plazo antes sefialado, el trdmite serd custodiado
temporalmente en la Plataforma de atencion de la Subalcaldia o en la plataforma
desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda, por un término
mdximo de noventa (90) dias calendario. Si en ese término el tramite no fuese reclamado ni
recogido por el administrado solicitante, se procederd a su custodia definitiva en el Archivo de
Gestién de la Subalcaldia o de la DATC.

e la documentacién remitida a Archivo de Gestion de la Subalcaldia o de la instancia municipal
correspondiente debe ser inmediatamente escaneada y cargada al SIT V2, dentro de los 5 dias
habiles siguientes, por la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia o la plataforma
desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda.

D RESUMEN

APROBACION DE PLANOS “AS BUILT”
PASOS DEL TRAMITE ' TIEMPO TIEMPO
 (edificaciones de | (edificaciones de
hasta 5 plantas) mds de 5
: ;  plantas,
equipamientos y
condominios
Paso 1: Revision de documentos y recepcion de 1dia 1dia
tramite
Paso 2: Inspeccion in situ y elaboracion de 8 dias 18 dias
informe
Paso 3: Revision y validacion de informe 1 dia 1 dia
Paso 4: Devolucion y entrega 1 dia 1dia
TOTAL 10 dias 20 dias

La duracién efectiva del tramite considera los Pasos 1 al 3, toda vez que la devolucion y entrega se
realiza una vez que se ha concluido el procesamiento de la Aprobacién de Planos “As Built”.

E ANEXOS J

1. Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT).

2. Formatos de papel ISO/DIN serie A (uso externo).

. Alvaro X, Viana Carret
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
APROBACION DE PLANOS “AS BUILT”

Anexo 1. Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT).
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
‘ OFICIALIA MAYOR DE PLANIFICACION PARA EL DESARROLLO

LaPaz . rMULARIO UNICO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL (FUAT)

|. DATOS DEL (LOS] PROPIETARIO (5)

Nomyrs y Apehios ] Teidtona | Coluler Firma

T_DATOS DEL APODERADD
[

Hombres y Apailidas [=] | Telblara | Colula T Firma

1l DECLARACION JURADA

o gt DECLARD GUE LOS DATOS PROPORCIONADOS SOH VERACES ¥ QUE LOS MISMOS POORAN SER VERIFICADOS POR EL
GOMERND AUTONOMO MUNICIPAL D LA PAZ (GAMLP), EN EL EJERCICIO DE 5US FUNCIONES Y ATRIBUCIOMES. MEDIANTE LAS
INSPECCICHES DE FISCALIZACION EN SITI0 GUE CORRESPONDA Pars o ofocta AUTORLZO EL INGRESO ¥ TRANSITO AL PREDIC DE M1
PROPIEDAD AL PERSONAL TECNICO ASIGNADO. EN EL MOMENTO QUE ESTE LO REGUIERA Axl msmc ASUMO LA RESPONSABILIDAD
POR CUALQUIER DANG /0 PERJUICIO QUE PUDIERA DCASICHAR A LA PROPIEDAD PUBLICA Y10 PRIVADA DURANTE LA REALLZACIGN
IDE LOS TRARAJOS AUTORIZADOS

Firmam._Hombres y C1 de ios Froprtanes

IV, SERVICIO REQUERIDO (marcar con una X

T
ot Iy casiila comespondients) V. REQUISITOS A PRESENTAR

Ocaion 10mpans 08 Hio

T e

Aperan 0 ron

et Coal
tonirt & “Ad Dt

) Dabe comar con P
) Dt conar cors P

V1. DATOS DEL INMUEBLE

Arq. Alvaro X, Viana Carretero O.M.P.D.- G.AMLP.

DIRECTOR
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Codigo Catastral [ ] Pasaje / Calle / Avanida / Piaza
Macossio ] S
Distrito o ek Edificio / Blogue ! Pisa N - ]
Vil AUTORIZACION PARA SEGUIMIENTO DEL THAMITE ¥ ENTREGA DE DOCUMENT 08 (OPCIONAL]
Coma Propretanc. autonzo al F wonal con Registro Naconai N°
Seguimientn al tramite S ND
Recibo de documentos del iamite S NO
Firma del (los) Propetane (s
VIll. PROGRAMAGION DE INSPECGION TX_RESULTADO DEL TRAMITE
co msignact APROBADO ] OBSERVADO ] REGHAZADO
Fecha (DDIMM/AA) INSTRUMENTO DE RESFALDO (marcar con una X
nigrme Ten -4 Focha (DDYMMIAA
Hora Resolucon Adminigtrativa Macrodisirital N Fecha (DOMMAA
X. DOCUMENT NTRI SUARIS W7 CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTGS.
En caso de Aprobanon
Planos impresos =
informe de Revision
En caso de Observacion ( Rechazo |
Fotocopa de Certificado Catastral
Planos impresos
Planos t Recibi conforme Aclaracion de Firma
Infar de Revisidon
O1ros documentos (7]
() Cetmna on o Cuddr X8 Facha de Recepcion (DDIMM/IAA) [+]
Xll. OBSERVACIONES
Pagina | 15
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Anexo 2. Formatos de papel ISO/DIN serie A (uso externo).

&2 mm 105 mm

| e 210 1V

A -

A0 MM ——

! _ 841 mm 7 .
[ e |
ffar |
; A4
[l A5
3
i g
: “".
£ F N L
{ E 'y | |
i_
|
i

q. Alvaro X, Viafia Carretero,
DIRECTOR
ADMINSTRACION TERRITORIALY CATASTRAL

D.ATC.-OMPD.- GAMLP
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’
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Anexo 3. Formato de carimbo para presentacion de proyectos arquitectonicos (uso externo).

. PLANOS "AS BUILT" ER

[ - NOMBRE DEL PROYECTO E
~ PATRON DE ASENTAMIENTO 2
| Lamina N° NN / NN ] e
~ DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO o

PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

(NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

(NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD - FIRMA)

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - SELLO CAB - FIRMA)

DATOS DEL PREDIO _in|
i
CODIGO CATASTRAL: N-NN-NNN-NNNN-NNNN-NNNN
ZONA: (NOMBRE DE LA ZONA) I |
AVENIDA | CALLE | PASAJE: (NOMBRE DE LA AVENIDA / CALLE / PASAJE, Ny
SUPERFICIE LEGAL: (SUPERFICIE LEGAL DE CERT. CATAST.,ENm2) “
SUPERFICIE REAL: (SUPERFICIE REAL CON AFECTACIONES, EN m2) ol
AREA MAXIMA A EDIFICAR:  (AME TOTAL DEL PROYECTO, EN m2) =
AREAS COMPLEMENTARIAS: (AREAS NO CONSIDERADAS EN EL AME, ENm2)
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  (SUMATORIA DE LAS DOS ANTERIORES, EN m2)
: 1
UBICACION - ESCALA 1: 1000 w
N )
VAN
b |
["e}
o
REVISION Y APROBACION (uso exclusive del GAMLP) o
' ' ) — 7
o
o~
o wvacs v
i
o
o~
|
by o R

60 . ElY

Nota: las medidas estan expresadas en milimetros. /
/ orect
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PLANOS "AS BUILT"

EDIFICIO EL PEDREGAL

Zona Sur 4P.R - d19

Il

Lamina N°01/10
DATOS DEL PROPIETARIO Y DEL ARQUITECTO

PROPIETARIO: JULIO CENTELLAS TOSTAIN - Cf 3344221 LP

ELENA TARIFA DE CENTELLAS - Cl 9588421 LP

ARQUITECTO: ALFREDO MOLINA GUTIERREZ

DATOS DEL PREDIO

CODIGO CATASTRAL: 2-01-044-0415-0012-0000

ZONA: ACHUMANI B -
AVENIDA | CALLE | PASAJE: CALLE 5 FRANCISCO OROZCO N° 572 -
SUPERFICIE LEGAL: 600,00 m2

SUPERFICIE REAL: 600,00 m2

AREA MAXIMA A EDIFICAR:  1.438,58 m2
AREAS COMPLEMENTARIAS: 270,56 m2
SUPERFICIE CONSTRUIDA:  1.709,14 m2

UBICACION - ESCALA 1: 1000

l ) |
~ REVISION Y APROBACION (uso exclusivo del GAMLP)

|
|

Bl dn Aprobmcian, Fimay Salln

FLANGS “A3 BULT JEFE DE UNOAD

Ejemplo de llenado de carimbo de Aprobacion de Planos “As Built”.
e
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Anexo 4. Formato de Cuadro Comparativo con

la LUSU.

CUADRO COMPARATIVO CON LA LUSU
PATRON DE USO: (indicar Patrén de Uso correspondiente)

B SATO8 DOLMTON |, [ are | DRIOHECL TS OGS T L -1
PARMACTRD BT Comcackw [~ T TRAACIONTE |, Cpatoin [ -, " a PN ‘ Unioan | omravacioncs | - e | rm i = e E =1 ‘
| s B i | i &
oL e
| o
ane B =
o
= o o
uar -4 |
E
et
[t
0o
o
Ll o
o ] a4 |
¥ OLA DD I [ " J
| .
[ | .
125 1 1 20 125 2 2: 12 55 - e e e o "
-2 s || a0 | r2s | vz | 2s |26 | 036 | 128 | ap | v2s [ 12s | 42s | a2e |aze | aze | 2
|,.. 2825

Nota: las medidas estdn expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del

proyecto arquitectdnico.

D.ATC.-O.MPD.

Arq. Alvaro X. Viana Carretero

DIRECTOR (
AONINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL g:}

-G.AMLP.

Arg. (iar Creapo Telleria

ABESOR

{ECCIN DF AMAISTFACIOH TERRTURAL Y CATASTAR

o EECCENOF AMASTHCON VTR
LEA% OMPD. - GAMLP.

Pagina | 19



GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

APROBACION DE PLANOS “AS BUILT”

Anexo 5.

Formato de Cuadro de Relacidn de Superficies.

CUADRO DE RELACION DE SUPERFICIES

!
SUPERFICIE DESGLDSADA, m2 . 0
AREA TDTAL e ——-'"*'f
CON
veLss . AME AREAECDMPLEMENT&RHSI‘mZ AREAS VERDES ‘A;.T:r,nuwm &
AREAS VOLADIZOS ﬁmscmu“suocg;‘n?{'ﬁma AREAS VERDES | (terrenc pleno} g T
| REGULARES OBRE LDSA
1 2 3 4 5 ] ATC=1 42434445 [ts!
wf
ol
0y
e
)
ol
i RSN L.,
| 0
o
o
o)
TOTAL | b
|
40 20 - 20 20 20 20 20 20
. 180 -

del

proyecto arquitectdénico.

rq. Alvara X, Viana Carretero
DIRECTOR
ADMINISTRACION TERRITORIAL ¥ CATASTRAL

1 D.ATC.- O.M.PD.- G.AMLP.
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Anexo 6. Formato de Tabla de Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal (uso externo).

TABLA DE UNIDADES FUNCIONALES EN PROPIEDAD HORIZONTAL ,_+ : i
1
s - — e
NIVEL / PLANTA | UNIDAD FUNCIONAL SUPERFICIE, m2 oo:\
SOTANO " PARQUEO 1 12,50 | ©
EQTANO PARQUEO 2 ' 12,50 o) o
PLANTA 1 OFICINA 1A . 30,50 0
PLANTA 1 OFICINA 18 30,50 - o |
PLANTA2 DEPARTAMENTO 2 120,25 0
PLANTA3 DEPARTAMENTO 3 12025 o
PLANTA 4 DEPARTAMENTO 4 120,25 | o
PLANTA 5 DEPARTAMENTO 5 120,25 ] ol
-
s 40 il 40 el 40 |
120

Nota: las medidas estdn expresadas en milimetros. Esta tabla debe incluirse en los planos del
proyecto arquitectonico.

oo
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Anexo 7. Formato de rotulado para caja de proteccion de CD (uso externo).

FORMATO DIGITAL

PLANOS "AS BUILT"
NOMBRE DEL PROYECTO

PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD)

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - REGISTRO CAB)

CODIGO CATASTRAL ‘ PATRON DE ASENTAMIENTO

ZONA:

AVENIDA / CALLE / PASAJE:

SUPERFICIE LEGAL.:

SUPERFICIE REAL.:

AREA MAXIMA A EDIFICAR:

AREAS COMPLEMENTARIAS:

SUPERFICIE CONSTRUIDA:

%ﬂ{/
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Anexo 8. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS
AS BUILT
OBSERVADO

N° DE TRAMITE: N° DE INFORME: ) FECHA:
PROPIETARIO(S):
NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO NUMERO EXP % DE PROPIEDAD

PROFESIONAL ARQUITECTO REGISTRO CAB
CODIGO CATASTRAL SUBALCALDIA
ZONA MACRODISTRITO
AV.ICALLE/PASAJE DISTRITO
SUPERFICIE LEGAL: m® SUPERFICIE REAL: m? PATRON DE ASENTAMIENTO:
PARAMETROS SEGUN PROYECTO OBSERVACIONES

ALE
FML
AMC | |
AMP
AME -
AMY
AMF
RME(FRONTAL)
RME(FONDO)
RME(LATERAL 1ZQ) ]
RME(LATERAL DERR)
| RETIROS ADICIONALES EN M
_AMC EN M2
NUMERQO DE PARQUEOS
DOBLE ALE

DETALLE:

iy

EEEE RS

8
Los interesados deberan tomar en cuenta las observaciones antes menciionadas y una vez subsanadas de acuerdo al nuevo procedimiento
y el tiempo establecido para el mismo, los interesados deberan ingresar al proyecto completo como NUEVO TRAMITE.

En cuanto se informa para fines consiguientes

Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR JEFE DE UNIDAD

LaPaz GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

Pagina | 23
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Anexo 8. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS
AS BUILT
RECHAZADO

N° DE TRAMITE: N° DE INFORME: FECHA:
PROPIETARIOIS):
NOMBRE COMPLETO ' DOCUMENTO NUMERQ EXP % DE PROPIEDAD

PROFECIONAL ARQUITECTO : REGISTRO CAB
CODIGO CATASTRAL 3 SUBALCALDIA
ZONA MACRODISTRITO
AV.ICALLE/PASAJE 3 DISTRITO
SUPERFICIE LEGAL m? SUPERFICIE REAL mi PATRON DE ASENTAMIENTO
PARAMETROS SEGUN PROYECTO 'OBSERVACIONES

ALE
FML
AMC
AMP
| AME
AMY
AMF
RME(FRONTAL)
RME(FONDQ)
RME(LATERAL 1Z0) ) |
RME(LATERAL DERR)
RETIROS ADICIONALES EN M.
| amc N M2
NUMERO DE PARQUEDS
DOBLE ALE

DETALLE:
e

EIE RSN

En cuanto se informa para fines consiguientes.

Firmas y Salles:

TECNICO SUPERVISOR __JEFE DE UNIDAD

LaPaz GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

ArgcJavier Crespo Tellera  pagina | 24
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Anexo 8.

Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS

AS BUILT
APROBADO

N° DE TRAMITE:

N° DE INFORME:

I
FECHA:

PROPIETARIO(S):

NOMBRE COMPLETO

DOCUMENTO

NUMERQ

EXP % OE PROPIEDAD

PROFESIONAL ARQUITECTO
CODIGO CATASTRAL
ZONA
AVCALLE/PASAJE
SUPERFICIE LEGAL: m”

SUPERFICIE REAL m*

REGISTRO CAB
SUBALCALDIA
MACRODISTRITO
DISTRITO
PATRON DE ASENTAMIENTO.

PARAMETROS

SEGUN PROYECTO

OBSERVACIONES

ALE

FML
| T

AMC

AMP

| AME

AMY

AMF

RME(FRONTAL}

RME(FONDO)

RME(LATERAL 1ZQ)

RME(LATERAL DERR) _

RETIROS ADICIONALES EN M.

AMC EN M2

NUMERO DE PARQUEOS

DOBLE ALE

DE SUELOS URBANCS

E| presente documenta expone los principales datos del proyecto arguitectonico presentado y otorga el Permiso de Construccian verificando que el PROYECTO CUMPLE CON LA NORMA DE USO|

DETALLE:
1

o oa e

6

En cuanto se infarma para fines consiguientes

IMPORTE TOTAL A CANCELAR: 0.00

[TASA DEL SERVICIO ‘

CANTIDAD M2

IMPORTE A CANCELAR 0

[TASA DE VOLADIZO

CANTIDAD M2

IMPORTE A CANCELAR | 0

Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR

JEFE DE UNIDAD

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ

DIRECTOR
ADMINISTRACION TERRITORIAL ¥ CATASTRAL

1 D.ATC.-OMPD. - GAMLP.
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
APROBACION DE PLANOS “AS BUILT”

Anexo 9. Contenido del Plan de Contingencias.
1. Datos del Propietario.
1.1 Nombres y Apellidos.
1:2 Cédula de Identidad.
1.3 Teléfono Fijo y/o Movil.
1.4 Correo electronico.
2. Datos del Predio.
2.1 Macrodistrito.
2.2 Zona.
2.3 Direccion.
2.4 Codigo Catastral.
3. Datos del Contratista o Empresa Constructora.
3.1 Nombre o Razon Social.
3.2 Cédula de Identidad o Documento de Conformacién de Empresa.
33 Teléfono Fijo y/o Movil.
3.4 Correo electrdnico.
4. Anilisis de Riesgos
4.1 Identificacion de amenazas:
* Geologica.
e Hidrometeorologica.
e Socio-natural.
s Tecnolégica.
e Antropica.
4.2 Identificacion de vulnerabilidades:
e Fisica.
e  Estructural.
¢ Ambiental.
e Geologica.
5. Planificacién de las Medidas de Contingencia.
5.1 Plan Estratégico.
5.2 Estrategias de Prevencidn y Control.
5.3 Responsabilidades del Propietario.
5.4 Responsabilidades del Contratista o Empresa Constructora.
55 Responsabilidades del personal de la obra.
5.6 Responsabilidad de Obra Civil.
5.7 Estrategias operativas.
6. Métodos de Evaluacién de la Contingencia.

[\ Asa-paare-k rete
0 DIRECTOR
DMINISTRACION TEARITOR'AL
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